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Anexos [-V]

XXXVII ASAMBLEA DE DELEGADAS
DE LA COMISION INTERAMERICANA DE MUJERES

24 y 25 de mayo de 2016
Lima, Peru

ESQUEMA DE PERSONAL DE SECRETARIA

ANEXO1

PERSONAL DE SECRETARIA DE LA REUNION

SG/
OEA

PS

OFICINA DEL SEC. GENERAL O DEL SEC. GENERAL
ADJUNTO

Secretario General v/o Secretario General Adjunto

Asesor(a) del Secretario General v/o SGA

Secretaria/o

SECRETARIA EJECUTIVA CIM

Secretaria Ejecutiva de la CIM

Secretaria Técnica del MESECVI

Especialistas CIM

Supervisora de Logistica CIM

Supervisor de documentos CIM

COORDINACION DE CONFERENCIAS Y REUNIONES

Coordinador(a) de la Reunion

Supervisor(a) de Servicios de Informdtica y Sistemas Operativos

Asistentes de Servicios en Sala y Acreditaciones

Supervisor(a) de Audio v Grabacion

(053

Asistente de Audio y Grabacion

(%)

Operadores(as) de grabacion

(3]

Intérpretes (4 idiomas) para sesion plenaria (2 para cada cabina)

(=]

Supervisor(a) de Servicios de Reproduccion y Distribucion de
Documentos

Operadores(as) de Fotocopiadoras y Compaginadores

(3]

Supervisor(a) de Acreditaciones Secretaria OEA

SUBTOTAL

8

32

SG/OEA - Sccretaria General de la OEA, por medio de la Sceretaria Ejecutiva de ta Comision Interamericana de Mujeres

PS - Pais Sede
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ANEXO IT

XXXVII ASAMBLEA DE DELEGADAS
DE LA COMISION INTERAMERICANA DE MUJERES
24 y 25 de mayo de 2016
Lima, Pert

DESPACHOS/OFICINAS/AREAS Y/O LOCALES

()

(93}

(>0

Oficina para el Secretario General o Secretario General Adjunto y Asesor(a)

Oficina amplia para la Secretaria Ejecutiva de la CIM con espacio suficiente para 5
personas, habilitada a partir del dia lunes 23 de mayo

Oficina o salon para 2 fotocopiadoras y 2 mesas para compaginado con suficiente
espacio para compaginar y guardar cajas de papel de fotocopiado

Area amplia para la acreditacion de delegaciones/invitados especiales/publico general
Salon/area amplia para las autoridades con servicios de Internet

Salén para el dia 24 de mayo con capacidad para 200 personas que tenga espacio
suficiente para las cuatro (4) cabinas de interpretacion simultanea, el equipo de grabacion
y control de sonido, mesas para distribucién de documentos y espacio para los
observadores permanentes, 6rganos y organismos de la OEA, invitados especiales,
publico general y prensa. También deben colocarse en este espacio, dos tarimas - una
para la mesa principal con capacidad para 5 personas y otra en la parte de atras del salén
para la cdmara de television y periodistas. Una mesa para tres (3) personas de la
Secretaria. con conexion eléctrica, conexion a internet y dos (2) laptops.

Un salon para los dias 24 y 25 de mayo con capacidad para 60 personas que tenga
espacio suficiente para las cuatro (4) cabinas de interpretacion simultdnea, el equipo de
grabacion y control de sonido, mesas para distribucion de documentos y espacio para los
observadores permanentes. Una mesa para tres (3) personas de la Secretaria, con
conexidn eléctrica, conexidn a internet y dos (2) laptops.
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XXXVII ASAMBLEA DE DELEGADAS
DE LA COMISION INTERAMERICANA DE MUJERES
24 v 25 de mayo de 2016
Lima, Peru

LOCALES. EQUIPOS Y MATERIALES

Se calcula que participaran alrededor de 200 personas (o el nimero que desee invitar el pais sede). Se
requeriran los locales, equipos y materiales que a continuacion se indican:

I.  SALAS DE SESIONES:

A. Sesion inaugural y segunda sesion plenaria (panel sobre el eje tematico de la Asamblea):
Una (1) sala para la inauguracion y panel sobre el eje tematico de la Asamblea con capacidad
para 200 personas (0 el nimero que desee invitar el pais sede). Esta sala debe tener el siguiente
equipo y mobiliario:

1. Sillas para los 200 participantes (o el niimero que desee invitar el pais sede)
dispuestas en forma teatro.

2. Mesay sillas para el Presidium con capacidad para cinco (5) personas

3. Mesa(s) para documentos

4. Cuatro cabinas y equipo de interpretacidn simultanea para cuatro idiomas con
200 receptores. Sistema infrarrojo.

5. Equipo de sonido y parlantes. Cinco (5) micréfonos en el Presidium y dos
micréfonos de planta para el pablico

6. Mesa para la Secretaria con 2 laptops.

B. Primera, tercera y cuarta sesién plenaria: Una sala para la primera, tercera y cuarta sesién
plenaria con capacidad para 120 personas. Esta sala debe tener instalado el siguiente equipo y
mobiliario:

1. Mesas y sillas para las 34 Jefas de Delegacion y dos sillas extras para las

delegaciones (total de 102 sillas) - mesa dispuesta en forma de U con manteleria

preferiblemente de color azul marino.

Mesa y sillas para la Mesa Directiva con capacidad para cinco (5) personas —

Mesa Directiva es la base de la U. Detras de la Mesa Directiva se debe colocar

otra fila de cinco (5) sillas.

3. Mesa y sillas tipo escuela para 10 Observadores Permanentes, 10s

representantes de los érganos, organismos y entidades del Sistema

Interamericano, invitados especiales y pablico en general

Cuatro cabinas y equipo de interpretaciéon simultdnea para cuatro idiomas con

relay de los cuatro idiomas en las cuatro cabinas, 120 receptores y 34 micréfonos

con pedido de palabra automético, para lo cual se requiere dos monitores con

sistema infrarrojo. Sistema infrarrojo.

6. Cuatro (4) TV monitores de 68 pulgadas para las autoridades, distribuidos en el
centro de la “U”.

7. Equipo de grabacion y sonido. Las grabaciones se pueden hacer en MP3 o CD
los cuales deben estar marcados con el nombre de la sesién, los dias y horas en
que se realizaron.

[ %]
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9.

Dos pantallas de proyeccion para power point, dos laptops con acceso a internet
y dos proyectores, cables VGA y sus correspondientes adaptadores

10. Un cronometro de tiempo (reloj)
11. Mesa para la Secretaria con 2 laptops con acceso a internet.

Un saldn o espacio de trabajo para las autoridades con computadoras e impresoras conectadas
en LAN con acceso a Internet.

Una sala o espacio para inscripcion de participantes (antes del comienzo de la reunién). En la
misma debe haber:

e

Dos mesas de inscripcion (6 pies cada una)
Cuatro (4) sillas para el personal de inscripcion
Dos (2) computadoras

Una (1) impresora a colores

Utiles para el servicio de sala:

!‘-.)

(%)

wn

o

Un juego de banderas de los treinta y cinco Estados miembros de la Organizacion de los
Estados Americanos, incluyendo Cuba v la bandera de OEA con sus correspondientes
astas, soportes y bases para la Plenaria.

Una bandera de Peri y una bandera de la OEA para colocar en las oficinas el Secretario
General.

Un (1) juego de placa o letreros de mesa inscritos en ambos lados con los nombres de los
siguientes paises para la Plenaria: Antigua y Barbuda, Argentina, Bahamas, Barbados,
Belice, Bolivia, Brasil, Canadd, Chile, Colombia, Costa Rica, Dominica, Ecuador, El
Salvador, Estados Unidos de América, Grenada, Guatemala, Guyana, Haiti, Honduras,
Jamaica, México, Nicaragua, Panama, Paraguay, Per, Republica Dominicana, Saint
Kitts y Nevis, Santa Lucia, San Vicente y las Granadinas, Suriname, Trinidad y Tobago,
Uruguay y Venezuela.

Un juego de placa o letreros de mesa inscritos en ambos lados con los nombres que
estaran presidiendo la mesa directiva, Observadores Permanentes, invitados especiales,
oradores, Organos, organismos y entidades del Sistema Interamericano y de los
organismos internacionales en la Plenaria.

I mallete o campanilla para Ia mesa directiva.
Jarras'y vasos para agua para los 2 dias.

Blocks de papel y lapices para apuntes para ser distribuidos en todos los salones en donde
se realizaran las reuniones para los 2 dias.

DESPACHOS Y LOCALES DE OFICINA

Oficinas y locales para la Secretaria, con el equipo y muebles necesarios de conformidad con la

distribucion indicada en el ANEXO [l sobre personal del presente acuerdo. Deberé contar con suficientes
tomacorrientes para las computadoras/impresoras y scanners.

EQUIPO Y MATERIAL

A,

1.

Equipo de interpretacién simultinea

Sistema de irradiacion infrarrojo para los 2 dias en cuatro idiomas, incluyendo cabinas a
prueba de sonido y el equipo correspondiente



