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新华社北京 12 月 11 日电  近日，中共中央办公厅、国务院

办公厅印发了《党政机关办公用房管理办法》，并发出通知，要

求各地区各部门认真遵照执行。 

《党政机关办公用房管理办法》全文如下。 

第一章 总则  

第一条 为了进一步规范党政机关办公用房管理，推进办公

用房资源合理配置和节约集约使用，保障正常办公，降低行政成

本，促进党风廉政建设和节约型机关建设，根据《党政机关厉行

节约反对浪费条例》、《机关事务管理条例》、《机关团体建设

楼堂馆所管理条例》等有关规定，制定本办法。 

第二条 本办法适用于各级党政机关办公用房的规划、权属、

配置、使用、维修、处置等管理工作。 

本办法所称党政机关，是指党的机关、人大机关、行政机关、

政协机关、监察机关、审判机关、检察机关，以及工会、共青团、

妇联等人民团体和参照公务员法管理的事业单位。 
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本办法所称办公用房，是指党政机关占有、使用或者可以确

认属于机关资产的，为保障党政机关正常运行需要设置的基本工

作场所，包括办公室、服务用房、设备用房和附属用房。 

第三条 党政机关办公用房管理应当遵循下列原则： 

（一）依法合规，严格执行法律法规和党内有关制度规定，

强化监督管理； 

（二）科学规划，统筹机关办公和公共服务需求，优化布局

和功能； 

（三）规范配置，科学制定标准，严格审核程序，合理保障

需求； 

（四）有效利用，统筹调剂余缺，及时依规处置，避免闲置

浪费； 

（五）厉行节约，注重庄重朴素、经济适用，节约能源资源。 

第四条 建立健全党政机关办公用房集中统一管理制度，统

一规划、统一权属、统一配置、统一处置。县级以上党政机关办

公用房有关管理部门根据职责分工，负责本级党政机关办公用房

管理工作，指导下级党政机关办公用房管理工作。 
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中央和国家机关办公用房管理，由归口的机关事务管理部门

负责规划、权属、调剂、使用监管、处置、维修等，国家发展改

革委负责建设项目审批、建设标准制定以及投资安排等，财政部

负责预算安排、指导开展资产管理等。中央和国家机关所属垂直

管理机构、派出机构和参照公务员法管理的事业单位办公用房的

权属、使用、维修等有关管理工作，由归口的机关事务管理部门

委托行政主管部门负责。 

地方各级党政机关办公用房管理的职责分工，由各省、自治

区、直辖市参照前款规定，结合本地区实际情况合理确定相关机

构承担办公用房管理职责。 

各级党政机关是办公用房的使用单位，负责本单位占有、使

用办公用房的内部管理和日常维护。 

第二章 权属管理  

第五条 党政机关办公用房的房屋所有权、土地使用权等不

动产权利（以下统称办公用房权属），统一登记至本级机关事务

管理部门名下。 

中央和国家机关所属垂直管理机构、派出机构和参照公务员

法管理的事业单位办公用房权属应当登记在行政主管部门名下。
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地方各级党政机关所属垂直管理机构、派出机构办公用房权属的

登记主体由各省、自治区、直辖市规定。 

涉及国家秘密、国家安全等特殊情况的，经机关事务管理部

门核准，可以将办公用房权属登记在使用单位名下。 

因历史资料缺失、权属不清等问题无法登记的，由机关事务

管理部门协调有关部门进行办公用房权属备案，使用单位不得自

行处置。 

第六条 建立健全党政机关办公用房清查盘点制度。使用单

位应当建立本单位办公用房资产管理分台账，资产信息发生变更

的，及时调整更新。机关事务管理部门应当建立本级党政机关办

公用房资产管理总台账，定期组织清查盘点，确保总台账信息与

使用单位分台账信息账账相符，与办公用房实际状况账实相符，

与权属证书信息账证相符。 

第七条 建立健全党政机关办公用房管理信息统计报告制度。 

各级机关事务管理部门应当建立健全本级党政机关办公用房

管理信息系统，定期统计汇总办公用房管理情况，报上级机关事

务管理部门，并送同级发展改革、财政部门。 
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国家机关事务管理局、中共中央直属机关事务管理局应当会

同有关部门，建立全国党政机关办公用房信息数据库，并纳入国

家数据共享交换平台，实现与发展改革、财政、国土资源、住房

城乡建设等部门共享共用。各省、自治区、直辖市应当统筹推进

本地区办公用房管理信息系统建设，实现上下一体、互联互通、

动态管理。 

第八条 建立健全党政机关办公用房档案管理制度。使用单

位应当加强本单位办公用房档案管理，及时归集权属、建设、维

修等原始档案，并移交产权单位。产权单位应当加强办公用房档

案的收集、保存和利用，确保档案完整。 

第三章 配置管理  

第九条 县级以上机关事务管理、发展改革、财政部门应当

会同有关部门，结合人员编制情况、办公与业务需要等，编制本

级党政机关办公用房配置保障规划，优化办公用房布局，具备条

件的逐步推进集中或者相对集中办公，共用配套附属设施。 

地方各级人民政府编制土地利用总体规划和城乡规划时，应

当统筹安排本级党政机关办公用房用地。县级以上党政机关的驻

在地人民政府应当有效保障上级党政机关办公用房用地需求。 

预览已结束，完整报告链接和二维码如下：
https://www.yunbaogao.cn/report/index/report?reportId=11_2314


