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市场监管总局关于印发《市场主体登记文书规范》
《市场主体登记提交材料规范》的通知

 

各省、自治区、直辖市和新疆生产建设兵团市场监管局（厅、委）：

为贯彻落实《中华人民共和国市场主体登记管理条例》（以下简称《条

例》），巩固商事制度改革成果，推进市场主体登记标准化、规范化，市场监管总

局对现行《企业登记申请文书规范》《企业登记提交材料规范》等进行了修订，形

成了《市场主体登记文书规范》《市场主体登记提交材料规范》（以下简称《文书

规范》《材料规范》）。现就有关事项通知如下：

一、修订的主要内容

（一）归并了各类市场主体材料规范与申请文书。《文书规范》《材料规范》

整合了包括企业、个体工商户、农民专业合作社（联合社）、外国企业常驻代表机

构和外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动等各类市场主体的申请文书和

材料规范，整合了各类分支机构文书材料，整合了个体工商户开业、变更和注销等

登记文书，进一步减少文书种类和材料数量，方便申请人办理业务。

（二）补充了部分新增业务规范和申请文书。按照《条例》要求，《文书规

范》《材料规范》增加了歇业备案的基础提交材料和文书表格，各地在办理具体歇

业登记时，可结合实际进行调整。增加了统一的《市场主体迁移申请书》，便利市

场主体填写信息、办理迁移登记。

（三）删减了部分材料规范要求和申请文书。《文书规范》《材料规范》取消

了非公司企业法人变更经济性质等事项，取消了非公司企业法人有关主管部门出资

证明、银行金融债权保全证明，取消了合伙企业缴付出资确认书，不再要求营业执

照遗失补领时提交全体股东或投资人承诺书等材料，进一步简化了业务办理条件，

尽可能降低市场主体办事成本。

（四）调整了部分材料规范及登记规范要求。《文书规范》《材料规范》完善

整合了原有信息填写、申请人承诺和填写说明的内容，便于申请人填写。同时，按



照《条例》关于经营范围登记规范化的要求，将经营范围的填写方式调整为根据登

记机关公布的经营项目分类标准办理登记。对市场主体依法通过国家企业信用信息

公示系统发布减资、清算组成员等公告的，免予提交相关纸质证明材料。在市场主

体办理注销登记时，鼓励通过政府部门间信息共享的形式获取清税信息，免予额外

提交纸质清税证明，进一步提高办事效率。

二、 有关工作要求

（一）落实《条例》要求，实行统一登记申请文书。各地登记机关要按照《条

例》市场主体规范统一登记的要求，从2022年3月1日起使用统一的《文书规范》

《材料规范》办理各项登记或备案业务。市场监管总局相关文件规定与本通知不符

的，以本通知为准。本通知自实施之日起1个月内为衔接过渡期，过渡期内市场主体

使用原文书和材料规范办理注册登记的，各地市场监管部门要接受办理，做好服务

工作。

（二）做好技术保障，提升市场主体登记效率。各地市场监管部门要精心组

织，注重落实，保障经费，及时完成信息化系统改造工作，确保修订后的《文书规

范》《材料规范》与具体登记业务工作有效衔接。同时，要不断优化全程电子化登

记系统，积极推行全程电子化登记方式，进一步提升市场主体办事便利度。

（三）加强培训宣传，提高服务市场主体水平。各地登记机关要严格执行《文

书规范》《材料规范》，及时组织开展登记人员业务培训，确保登记人员全面准确

掌握和运用。要采取有力措施、采用多种形式，向社会公众公开《文书规范》《材

料规范》，扩大宣传的覆盖面。要加强政策解读和办事指导，让市场主体及时获

知、理解文书材料规范的调整内容，及时回应社会关切。

三、其他事项

依据《中华人民共和国中外合资经营企业法》《中华人民共和国外资企业法》

《中华人民共和国中外合作经营企业法》等法规设立的外商投资公司、非公司外商

投资企业、外商投资公司分公司、非公司外商投资企业分支机构，在2020年1月1日

《中华人民共和国外商投资法》施行后，未调整其组织形式、组织机构的，在2024

年12月31日前的过渡期内申请办理变更、备案、注销登记时，继续按照《市场监管

总局关于印发〈企业登记申请文书规范〉〈企业登记提交材料规范〉的通知》（国

市监注〔2019〕2号）要求办理。与“多证合一”改革相关的事项，继续按照原登记

数据共享信息项要求做好信息采集和共享工作。各地登记机关在公开《文书规范》

《材料规范》时，要同步提供相关文件材料，方便群众办事。

各地市场监管部门要按照总局要求，尽快完成有关文书、材料规范的换用和系

统改造工作。在执行中遇到的新情况、新问题，要注意收集汇总，及时报告总局登

记注册局。
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