HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI DARPHANE VE DAMGA MATBAASI GENEL
MUDURLUGU TARAFINDAN 4734 SAYILI KAMU iHALE KANUNUNUN 3 UNCU MADDESININ
(b) BENDi KAPSAMINDA YAPILACAK iIHALELERE iLiSKIiN USUL VE ESASLAR

Cumhurbaskani Kararinin Tarihi : 17/4/2020  Sayisi : 2419
Yayimlandig1 Resmi Gazetenin Tarihi : 18/4/2020 Sayis1 : 31103

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Temel Ilkeler

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci; Hazine ve Maliye Bakanligi Darphane ve Damga Matbaasi
Genel Miidiirliigii tarafindan, 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayilh Kamu fhale Kanununun 3 iincii maddesinin (b)
bendi kapsaminda yapilacak mal alimi, hizmet alimi ve yapim islerinde uygulanacak usul ve esaslar
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar, giivenlik ile iliskili olduguna veya gizlilik icinde yiiriitiilmesi
gerektigine Cumhurbagkani veya Bakan tarafindan karar verilen veya mevzuati uyarinca sdzlesmenin
yiriitiilmesi sirasinda 6zel giivenlik tedbirleri alinmasi gereken veya devlet giivenligine iliskin temel
menfaatlerin korunmasini gerektiren hallerle ilgili olan mal alimi, hizmet alimi ve yapim isleri alimlarini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslar, 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayili Kamu fhale Kanununun 3 iincii
maddesinin (b) bendi ve ek 11 inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Usul ve Esaslarda gegen;

a) Alim: Bu Usul ve Esaslar kapsaminda yapilan her tiirlii mal alimi, hizmet alim1 ve yapim isi alimlarin,

b) Bakan: Hazine ve Maliye Bakanini,

c¢) Bakanlik: Hazine ve Maliye Bakanligini,

¢) Genel Miidiir: Hazine ve Maliye Bakanligi Darphane ve Damga Matbaas1 Genel Miidiiriinii,

d) Genel Miidiirliik: Hazine ve Maliye Bakanligi Darphane ve Damga Matbaasi Genel Miidiirliigiint,

e) Idare: Bu Usul ve Esaslar kapsaminda mal alimi, hizmet alimi ve yapim isi alimlarin1 yapan Hazine ve
Maliye Bakanlig1 Darphane ve Damga Matbaasi Genel Miidiirliigii birimlerini,

f) ihale yetkilisi: Hazine ve Maliye Bakanligi Darphane ve Damga Matbaasi Genel Miidiirliigiiniin ihale
ve harcama yapma yetki ve sorumluluguna sahip kisi veya kurullar ile usuliine uygun olarak yetki devri yapilmis
gorevlilerini,

g) Sozlesme: Mal alimi, hizmet alimi1 ve yapim islerinde idare ile yiiklenici arasinda yapilan yazili
anlagmaysi,

) Yaklasik maliyet: Thale 6ncesi her tiirlii fiyat arastirmas1 yapilmak suretiyle katma deger vergisi harig
olmak {izere belirlenen degeri,

h) Yiiklenici: Bu Usul ve Esaslar kapsaminda mal alimi, hizmet alimi ve yapim isi alimi yapilan gergek
veya tiizel kisileri veya bunlarin olusturduklar: ortak girisimleri,

ifade eder.

(2) Bu Usul ve Esaslarda tanimi1 bulunmayan hususlar hakkinda 4734 sayili Kanunda yer alan tanimlar
esas alinir.



Temel ilkeler

MADDE 5- (1) Bu Usul ve Esaslar kapsamindaki alimlarda, ulusal menfaatin korunmasi, giivenlik ve
gizliligin gerektirdigi hususlar, standardizasyonun korunmasi, modernizasyonun saglanmasi ve siiratle hareket
ilkelerinin yani1 sira, 4734 sayili Kanunun 5 inci maddesinde belirtilen temel ilkeler de dikkate alinir.

(2) Bu Usul ve Esaslar kapsaminda yapilan alimlar, birlikte veya kisimlar halinde yapilabilir.

(3) Bu Usul ve Esaslar kapsaminda yapilan alimlarda; her tiirlii gizlilik dereceli bilgi, belge, proje ve
bunlarla ilgili yerlerin giivenliginin saglanmasi temel amagtir.

IKINCi BOLUM
ihale Usulleri ve Dogrudan Temin

Thale usulleri
MADDE 6- (1) Bu Usul ve Esaslar kapsaminda yapilacak alimlarda pazarlik usulii uygulanir.

Pazarhk usulii

MADDE 7- (1) Pazarlik usulii, Genel Midirligin bu Usul ve Esaslar kapsamindaki her tiirli
ihtiyaglarini karsilamak amaciyla, ilan yapilmaksizin idarece davet edilen isteklilerin teklif verebildigi usuldiir.

(2) Idarece davet edilecek istekli sayis1 zorunlu haller disinda iigten az olamaz. Davet edilen firmalarin
disinda herhangi bir firma ihaleye katilamaz.

(3) Tekliflerin alinmasi ve degerlendirilmesini miiteakip ihale sonuglandirilir. Komisyon, ekonomik
acidan en avantajl teklif sahibi istekli ile kamu menfaati geregi fiyat goriismesi yapabilir. Nihai teklif tutari, ilk
teklif bedelinden yiiksek olamaz.

Dogrudan temin

MADDE 8- (1) Genel Midiirlik bu Usul ve Esaslar kapsamindaki ihtiyaglarini, asagida belirtilen
hallerde ilan yapilmaksizin, fiyat izerinde goriisme yaparak dogrudan temin edebilir.

a) Thtiyacin sadece gergek veya tiizel tek kisi tarafindan karsilanabileceginin tespit edilmesi.

b) Sadece gergek veya tiizel tek kisinin ihtiyag ile ilgili 6zel bir hakka sahip olmasi.

¢) Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun saglanmasi igin
zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil s6zlesmeye dayali olarak diizenlenecek ve toplam siireleri {i¢ yili
gegmeyecek sozlesmelerle ilk alim yapilan gergek veya tiizel kisiden alinmasi.

¢) 4734 sayili Kanunun 22 nci maddesinin birinci fikrasinin (d) bendinde belirtilen ve her y1l Kamu ihale
Kurumunca giincellenen limitin on kat1 dahilindeki alim isleri.

d) Bu Usul ve Esaslar kapsamindaki tasinmaz mal alimi veya kiralanmasi.

(2) Bu maddeye gore yapilacak alimlarda; komisyon kurma ve 4734 sayili Kanunun 10 uncu
maddesinde sayilan yeterlik kurallarin1 arama, teminat alma ve bu madde kapsaminda alimi yapilacak malin
teslimi veya hizmetin ya da yapim isinin belli bir slireyi gerektirmesi durumunda alimin bir sézlesmeye
baglanmasi zorunlu olup, bir defa yapilacak alimlarda s6zlesme yapilmasi zorunlu olmadan ihale yetkilisince
gorevlendirilecek kisi veya kisiler tarafindan fiyat aragtirmasi ve fiyat lizerinde goriismeler yapilarak ihtiyaclar
temin edilir.

UCUNCU BOLUM
Ihaleye iliskin Genel Esaslar

ihale komisyonu

MADDE 9- (1) Thale yetkilisi, biri bagkan, en az ikisi ihale konusu isin uzmanm olmasi kaydiyla ve
muhasebe veya mali iglerden sorumlu bir personelin katilimiyla kurulacak en az bes ve tek sayida kisiden olugan
ihale komisyonunu, yedek tiyeler de dahil olmak tizere gérevlendirir.

(2) Thaleyi yapan idarede yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde, 4734 sayili Kanun
kapsamindaki idarelerden komisyona iiye alinabilir.

(3) Gerekli incelemeyi yapmalarini saglamak amaciyla ihale islem dosyasinin birer 6rnegi, daveti izleyen
ii¢ giin iginde ihale komisyonu tiyelerine verilir.

(4) ihale komisyonu eksiksiz olarak toplanir. Komisyon kararlar1 gogunlukla alinir. Kararlarda ¢ekimser
kalinamaz. Komisyon bagkani ve liyeleri oy ve kararlarindan sorumludur. Karst oy kullanan komisyon iiyeleri,
gerekcesini komisyon kararina yazmak ve imzalamak zorundadir.

(5) Thale komisyonunca alinan kararlar ve diizenlenen tutanaklar, komisyon baskan ve iiyelerinin adlar1,
soyadlar1 ve gorev unvanlar1 belirtilerek imzalanir.



Yaklasik maliyet

MADDE 10- (1) ihale veya alim 6ncesi her tiirlii fiyat arastirmasi yapilarak katma deger vergisi harig
olmak tizere yaklagik maliyet belirlenir, dayanaklariyla birlikte bir hesap cetvelinde gésterilir. Yaklagik maliyet,
isteklilere veya ihale siireci ile resmi iliskisi olmayan diger kisilere agiklanmaz.

ihale islem dosyasi

MADDE 11- (1) Thalesi yapilacak her is icin bir islem dosyas1 diizenlenir. Bu dosyada ihale yetkilisinden
alman onay belgesi ve eki, yaklasik maliyete iligkin hesap cetveli, ihale dokiimani, adaylar ve istekliler
tarafindan sunulan basvurular veya teklifler ve diger belgeler, ihale komisyonu tutanak ve kararlari gibi ihale
stireci ile ilgili biitiin belgeler bulunur.

Thaleye katilabilme sartlar

MADDE 12- (1) Ihalelere katilmak icin ihale dosyasinda belirtilen gerekli nitelik ve yeterlige sahip
bulunmak, Genel Miidiirliik¢e talep edilen ve ihale dokiimaninda belirtilen bilgi, belge, teminatlar1 vermek ve
tebligat i¢in adres beyaninda bulunmak zorunludur.

(2) Bu Usul ve Esaslar kapsaminda yapilacak alimlarda, 4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesinde
sayilan yeterlik kurallarindan hangilerinin aranacagi, isin 6zelligi dikkate alinarak Genel Miidiirliik¢e belirlenir
ve ihale dokiimaninda belirtilir.

haleye katilamayacak olanlar
MADDE 13- (1) 4734 sayili Kanunun 11 inci maddesinde belirtilenler ihalelere katilamaz.

Thale dokiimam ve ihale dokiimaninin verilmesi

MADDE 14- (1) Genel Midirliik, bu Usul ve Esaslar kapsaminda yapilacak ihaleye iliskin idari
sartnameyi, teknik sartnameyi, sdzlesme tasarisini ve standart formlari hazirlamaya yetkilidir. Ancak alim
islerinin 6zelligi nedeniyle Genel Midiirliik tarafindan hazirlanmasinin miimkiin olmadiginin, ihale yetkilisi
tarafindan onaylanmasi kaydiyla, teknik sartnameler hizmet alim1 yapilmasi suretiyle de hazirlattirilabilir.

(2) Thale dokiimaninda, Genel Miidiirliigiin bu islerle ilgili olarak 4734 sayili Kanundan istisna edildigi ve
isi yaptirip yaptirmamakta, alip almamakta veya kismen yaptirmakta serbest oldugu hususlarina yer verilir.

(3) ihale konusu mal veya hizmet alimina iliskin idari sartnameler, teknik sartnameler, s6zlesme tasarilari
ve gerekli diger belge ve bilgiler Genel Miidirlikge davet edilen isteklilere bedelli veya bedelsiz olarak
verilebilir.

ihale dokiimaninda degisiklik veya aciklama yapilmasi

MADDE 15- (1) Davet yapildiktan sonra ihale dokiimaninda degisiklik yapilmamasi esastir. Degisiklik
yapilmast zorunlu olursa, bunu gerektiren sebep ve zorunluluklar bir tutanakla tespit edilerek davet edilen
isteklilere bildirilir.

(2) Davet yapildiktan sonra, tekliflerin hazirlanmasin1 veya isin gergeklestirilmesini etkileyebilecek
maddi veya teknik hatalar veya eksikliklerin Genel Miidiirliikk¢e tespit edilmesi veya isteklilerce yazili olarak
bildirilmesi halinde ihale dokiimaninda degisiklikler yapilabilir. Yapilan bu degisikliklere iligkin ihale
dokiimaninin baglayici bir pargasi olan zeyilname, son teklif verme giiniinden en az {i¢ giin 6ncesinde bilgi
sahibi olmalarini temin edecek sekilde ihale dokiimani alanlarin tamamina gonderilir. Zeyilname ile yapilan
degisiklikler nedeniyle tekliflerin hazirlanabilmesi i¢in ek siireye ihtiyag duyulmasi halinde, ihale tarihi
zeyilname ile ertelenebilir. Zeyilname diizenlenmesi halinde, teklifini bu diizenlemeden 6nce vermis olan
isteklilere tekliflerini geri ¢ekerek, yeniden teklif verme imkani saglanir.

(3) Istekliler tekliflerini hazirlarken ihale dokiimaninda agiklanmasina ihtiya¢ duyulan hususlarla ilgili
olarak son teklif verme giiniinden on giin 6ncesine kadar yazili olarak agiklama talep edebilir. Bu talebin idarece
uygun goriilmesi halinde yapilacak agiklama, bu tarihe kadar ihale dokiimani alan biitiin isteklilere son teklif
verme giiniinden en az {i¢ giin dncesinde bilgi sahibi olmalarini temin edecek sekilde ve agiklama talebinde
bulunan istekli belirtilmeksizin yazili olarak gonderilir.



Ortak girisimler

MADDE 16- (1) ihale yetkilisinden aliacak onay belgesinde uygun gériilmesi halinde, ortak girisimler
de ihaleye katilabilirler. Bu durumda Genel Miidiirliik, ihaleye hangi ortak girisimlerin (is ortakligi ve/veya
konsorsiyum) teklif verebilecegini ihale dokiimaninda belirtir.

(2) Ortak girisimler birden fazla gercek veya tiizel kisi tarafindan is ortaklig1 veya konsorsiyum olarak iki
tiirlii olusturulabilir. Is ortakhig: iiyeleri, hak ve sorumluluklariyla isin tiimiinii birlikte yapmak {izere,
konsorsiyum iiyeleri ise hak ve sorumluluklarini ayirarak isin kendi uzmanlk alanlariyla ilgili kisimlarim
yapmak iizere ortaklik yaparlar. Is ortaklig1 her tiirlii ihaleye teklif verebilir. Ancak Genel Miidiirliik, isin farkli
uzmanliklar gerektirmesi durumunda, ihaleye konsorsiyumlarin teklif verip veremeyecegini ihale dokiimaninda
belirtir. Thale asamasinda ortak girisimden kendi aralarinda bir is ortaklig1 veya konsorsiyum yaptiklarina dair
anlagma istenir. Is ortaklig1 anlasmalarinda pilot ortak, konsorsiyum anlagmalarinda ise koordinatér ortak
belirtilir. Thalenin is ortaklig1 veya konsorsiyum iizerinde kalmas: halinde, sézlesme imzalanmadan dnce noter
tasdikli is ortaklig1 veya konsorsiyum sézlesmesinin verilmesi gerekir. Is ortaklig1 anlasma ve sdzlesmesinde, is
ortakligini olusturan gercek veya tiizel kisilerin taahhiidiin yerine getirilmesinde miistereken ve miiteselsilen
sorumlu olduklari, konsorsiyum anlagsma ve sozlesmesinde ise konsorsiyumu olusturan gercek veya tiizel
kisilerin, isin hangi kismin taahhiit ettikleri ve taahhiidiin yerine getirilmesinde koordinator ortak araciligiyla
aralarindaki koordinasyonu saglayacaklar: belirtilir.

Alt yiikleniciler

MADDE 17- (1) ihale konusu isin 6zelligi nedeniyle ihtiyag goriilmesi halinde, ihale veya sdzlesme
dokiimaninda gerekli diizenlemelerin yapilmasi kaydiyla alt yiiklenici ¢alistirilmasina izin verilebilir.

(2) Yiklenici, alt yiiklenici ¢aligtirma talebi olmas: durumunda, ¢alistirmak istedigi alt yiiklenicilerin
listesini Genel Miidiirliigiin onayina sunar. Genel Miidiirliik onay vermekte veya vermemekte serbesttir.

(3) Alt yiiklenicilerin yaptiklari islerle ilgili sorumlulugu yiiklenicinin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

ihale saatinden 6nce ihalenin iptal edilmesi

MADDE 18- (1) Genel Midiirliigiin gerekli gordigii veya ihale dokiimaninda yer alan belgelerde
ihalenin yapilmasima engel olan ve diizeltilmesi miimkiin bulunmayan hususlarin bulundugunun tespit edildigi
hallerde, ihale saatinden dnce ihale iptal edilebilir.

(2) Bu durumda, iptal nedeni belirtilmek suretiyle ihalenin iptal edildigi isteklilere hemen teblig edilir. Bu
asamaya kadar teklif vermis olanlara ihalenin iptal edildigi ayrica teblig edilir. Thalenin iptal edilmesi halinde,
verilmis olan biitiin teklifler reddedilmis sayilir ve bu teklifler acilmaksizin isteklilere iade edilir. Thalenin iptal
edilmesi nedeniyle isteklilerce Genel Miidiirliikten herhangi bir hak talebinde bulunulamaz.

(3) Thalenin iptal edilmesi durumunda, iptal nedenleri gézden gecirilerek yeniden ihaleye ¢ikilabilir.

Tekliflerin hazirlanmasi ve sunulmasi

MADDE 19- (1) Teklif mektubu ve gegici teminat da dahil olmak iizere ihaleye katilabilme sart1 olarak
istenilen biitlin belgeler bir zarfa konulur. Zarfin iizerine isteklinin adi, soyadi veya ticaret unvani, tebligata esas
acik adresi, teklifin hangi ise ait oldugu ve ihaleyi yapan idarenin agik adresi yazilir. Zarfin yapistirilan yeri,
istekli tarafindan imzalanir ve kaselenerek veya miihiirlenerek kapatilir.

(2) Teklif mektuplar1 ve eki cetveller, katma deger vergisi hari¢ olmak {izere Tiirk Lirasi cinsinden
hazirlanir.

(3) Teklif mektuplart yazili ve imzali olarak sunulur. Teklif mektubunda ihale dokiimaninin tamamen
okunup kabul edildiginin belirtilmesi, teklif edilen bedelin rakam ve yazi ile birbirine uygun olarak agikca
yazilmasi, iizerinde kazinti, silinti, diizeltme bulunmamasi ve teklif mektubunun ad, soyad veya ticaret unvani
yazilmak suretiyle yetkili kisilerce imzalanmis olmas1 zorunludur. Mal alimi ihalelerinde, ihale dokiimaninda
alternatif teklif verilebilecegine dair hiikiim bulunmas: halinde, alternatif teklifler de aynmi sekilde hazirlanarak
sunulur.

(4) Teklifler ihale dokiimaninda belirtilen ihale saatine kadar sira numarali alindilar karsiliginda Genel
Midiirliige verilir. Bu saatten sonra verilen teklifler kabul edilmez ve agilmaksizin iade edilir. Teklifler iadeli
taahhiitlii olarak da gonderilebilir. Posta ile gonderilecek tekliflerin ihale dokiimaninda belirtilen ihale saatine
kadar Genel Miidiirlige ulagmasi sarttir. Postadaki gecikme nedeniyle isleme konulmayacak olan tekliflerin
aliig zamani bir tutanakla tespit edilir.

(5) Verilen teklifler, zeyilname diizenlenmesi hali hari¢, herhangi bir sebeple geri alinamaz ve
degistirilemez.

(6) Genel Mudiirliik, isteklilerden biitiin ihaleler i¢in birim fiyat teklif cetveli isteyebilir.



