TURKIYE NOTERLER BiRLIGI SATIN ALMA VE IHALE YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac¢, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag

MADDE 1 —(1) Bu Yonetmeligin amact, Tiirkiye Noterler Birligi, organ ve birimleri ilenoter odalarmmn ekonomik ve
sosyal ihtiyaglar1 dikkate alinarak, ilgili birimleri tarafindan yapilacak yurt i¢i ve yurt dis1 her tiirlii alm, satim, hizmet, ingaat,
onarmm ve bakim, kiralama, kiraya verme, proje, etiit, miisavirlik ve benzeri islerin verimlilik ilkeleri dogrultusunda, en uygun
fiyat ve sartlarla, en uygun zamanda serbest piyasa kosullari igerisinde temin edilmesine iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 —(1) Bu Yonetmelik, Tirkiye Noterler Birligi, organ ve birimleri ile noterodalarmm ihtiya¢c duydugu her
tiirlii menkul veya gayrimenkul mallar ile hak ve hizmetlerin almi, satimy, onarmmy, yapmn, kiralanmast, kiraya verilmesi, tasima
ve benzeri islerin yapilmasi ve yaptiriimast ile ihaleye iliskin hiiktimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 —(1)Bu Yoénetmelk, 18/1/1972 tarihli ve 1512 sayih Noterlk Kanunu hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanmlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Birlik: Tiirkiye Noterler Birligini,

b) Oda: Noter Odalarm,

¢) Birlik Yo6netim Kurulu: Tiirkiye Noterler Birligi Y netim Kurulunu,

¢) Bagkan: Tiirkiye Noterler Birligi Baskanimn,

d) Oda Yo6netim Kurulu: Noter Odalar1 Y 6netim Kurullarma,

e) Oda Baskant: Noter Odalar1 Bagkanlarmni,

f) Genel Sekreter: Tiirkiye Noterler Birligi Genel Sekreterini,

) Satm Alma ve Thale Komisyonu: Tiirkiye Noterler Birligi Satm Alma ve Thale Komisyonunu,

§) Kontrol ve Kabul Komisyonu: Tirkiye Noterler Birligi Kontrol ve Kabul Komisyonunu,

h) Satm Alma Gorevlisi: Birlik merkezinde idari ve Teknik Isler Miidiirligii Satm AlmaBirim Sefi ile Satm Alma
Uzmanmi, Odalarda varsa Birim Sefini, yoksa kidemli personeli,

1) Ihale: BuYénetmelikteki usul ve sartlarla, isin istekliler arasmdan secilecek birisi {izerine birakimasm ve yetkili
mercilerin onay ile tamamlanan sézlesmeden onceki iglemleri,

i) Alm-satim: Her tiirlii mal ve hizmetlerin alim, satim, kiralama, tagima ve yapmm islerinin en uygun deger ve kosullarda
ve zamanmda alm, satimimi,

j) Hizmet: Bakimve onarim, tagima, haberlesme, sigorta, arastrma ve gelistirme, muhasebe, piyasa arastirmast ve
anket, damsmanlk, mimarlk ve mihendislk, tanitim, basim ve yaym, temizlik, yemek hazirlama ve dagtim, toplanti,
organizasyon, sergileme, koruma ve giivenlik, mesleki egitim, bilgisayar sistemlerine yonelik hizmetler ile yazilim hizmetlerini,
taginir ve tasmmaz mal ve haklarin kiralanmasmi ve benzeri diger hizmetleri,

k) Sézlesme: Birlik ile yiiklenici/miiteahhit veya baska kisi/kisiler arasmda yapilan yazili anlasmayz,

) Sartname: Yapilacak islerin genel, 6zel, teknik ve idari esas ve usullerini gésteren ve Tiirkiye Noterler Birligi
tarafindan hazirlanan belgeleri,

m) Yiiklenici: Thale yontemlerinden birisi ile iizerine ihale yapilan ve s6zlesme imzalanan gercek veya tiizel kisiyi,

ifade eder.
IKINCi BOLUM
Satin Alma ve ihale islerinde Yetkili Kisi ve Organlar, Satin Alma ve ihalelere
iliskin Esaslar, ihaleye Katilamayacak Olanlar, Satin Alma Usulleri,
Elektronik Ortamda ihale Satin Alma ve ihale islerinde Yetkili Kisi ve Organlar
Yetki

MADDE 5 —(1) Bu Yo6netmelikte yazih isleri yaptrma ve satm alma, ihale yontemlerinin parasal smirlarm belirleme,
Satmn Alma ve Thale Komisyonu kararlarmionama ve iptal etme yetkisi, Birlik Y onetim Kurulna aittir. Bu yetkinin kullanm
Birlik Yo6netim Kurulu tarafindan onaylandiktan sonra ilgilisine gére Baskan ve Oda Bagkani tarafindan yerine getirilir.

(2) Baskan, yetkisini biitge smirlart icerisinde uygun gordigii olgiide ve siirede Genel Sekretere veya Satn Alma
Gorevlisine devredebilir.

Satin alma ve ihale komisyonu

MADDE 6 — (1) Satin Alma ve Thale Komisyonunun olusumu ve isleyisi asagidaki gibidir:

a) Satm Alma ve ihale Komisyonu, Birlik Yénetim Kurulu tarafindan goreviendirilecek en aziig tiyeden olusur.
Komisyon Bagskani ve tiyeler Birlik ve Oda y6netim kurulu tiyeleri i¢inden belirlenir.

b) Yapilacak isin konusu itibartyla teknik goriis gerektiren hallerde, ilgili satm alma Olurunda belirtiimek ve Birlik
Yo6netim Kurulu tarafindan uygun goriilmesikaydiyla Birlk ve Odalarm i¢inden veya digindan bir veya daha fazlasayida
temsilci komisyona ilave edilebilir.

¢) Thtiyag halinde Satm Alma ve Thale Komisyonu kararma destek olmak iizere teknik komisyon kurulabilir.

¢) Satm Alma ve Thale Komisyonu iiye tam sayis1 ile toplanir ve salt gogunlukla karar verir. Kararlarda gekimser oy
kullaniimaz. Oylarmn esit olmas1 halinde komisyon bagkanmnm oyu yoniinde gogunluk saglanmis olur. Istekleri halinde karara
katiimayan iiyelerin gerekgeleri de 2 giin iginde tutanaga yazihr.

d) Kontrol ve Kabul Komisyonunda gorevli olanlar ayni zamanda Satm Alma ve IhaleKomisyonu iiyesi olarak
goérevlendirilemez.

e) Satn Alma velhale Komisyonu, sartname hazlama ve teklif degerlendirmede konuylailgili uzman veya
danismandan yararlanabilir. Bunlarin oy hakki yoktur ve goriislerini yazih olarak belirtirler.

Kontrol ve kabul komisyonu

MADDE 7 — (1) Kontrol ve Kabul Komisyonu, satm alman mal ve hizmetlerle yaptirilaniglerin, ahm veya ihale
kosullarma uygunlugunu denetlemek, gecici ve kesin kabullerini yapmak lizere siireli veya siiresiz olarak, tiim islemler icin
veya bir veya birden fazla islem i¢cin yetkili olmak iizere, birden fazla tiyeden olusacak sekilde Birlik Yoénetim Kurulu
tarafindan olusturulur ve gorevlendirilir. Birlik Yonetim Kurulu, yapilacak is konusunda uzmanligiolan iiye veya tiyeleri



komisyona atayabili. Birlk Yonetin Kurulu, haklisebeplerin varhgi halinde komisyon iiyelerini kismen veya tamamen
gorevden alabilir veya degistirebilir.

(2) Kontrol ve Kabul Komisyonu kararmda, satm alnan mal veya hizmetin, satm alma ve ihale komisyonu kararmda
gecen vasiflara uygun oldugu agikga belirtilir ve Birlk Y onetim Kurulunun ihaleyi onaylayabilmesi i¢in gerekli diger bilgiler
bulunur.

(3) Komisyonlar tiye tam sayistyla toplanr ve oy ¢cokluguyla karar alr. Oylarm esit olmas1 halinde komisyon baskanmnmn
oyu yoniinde ¢ogunluk saglanmis sayilr.

(4) Komisyon baskam ve tiyeleri komisyon calsmalarma katimak zorundadir. Komisyon baskam ve tiyelerinin, resmi
gorevli, izinli veya raporlu olmalari nedeniyle komisyon toplantilarma katilamayacagi durumlarda, Birlik Y 6netim Kurulu gorev
yapacak yedek tiyeler atayabilir.

(5) BuYonetmelikte aksi belirtiimedigi takdirde, komisyon kararlart Birlik Y 6netim Kurulunun onay ile kesinlesir ve
yirirlige girer. Birlk Y 6netim Kurulunun onaylamadigi komisyon veya satm alma kararlar ylirtirlige girmez, uygulanmaz ve
6demesi yapilmaz.

(6) Satm Alma ve Thale Komisyonunda gorevli olanlar aym zamanda Kontrol ve Kabul Komisyonuiiyesi olarak
gorevlendirilemez.

Satin alma karan islemleri

MADDE 8 — (1) Satm alma kararmda asagidaki bilgiler bulunur:

a) Satm alma talebinde bulunan birimin adi ve talep tarihi,

b) Satin alma kararmn ilgili oldugu is,

¢) Satin almmasma karar verilen maln/hizmetin ad, tanimy, 6zelligi, cinsi, Slgiisii ve miktari,

¢) Teklif veren firmalarm isimleri, teklife esas birim fiyatlar ve toplam tutarlar,

d) Tercih edilen firmanm tercih sebebi,

e) Satm Alma ve Thale Komisyonu iiyeleri veya satm alma gorevlisinin ads, soyadi ve imzas.

Satin alma esaslan

MADDE 9 — (1) Satmn alma isinin ger¢eklestirilmesi esnasinda asagidaki hususlar dikkate alnur:

a) Gayrimenkul alimi ve/veya kiralanmasi islemleri digindaki satn alma ve ihale isleminde en az ti¢ firmadan teklif alinr,
ti¢ teklifin almamayacagi durumlarda sadece tiretici ana firmadan, ana firma yoksa ana distribiitérden teklif alur.

b) Satn alma, miimkiin olan en uygun sartlarda ik elden ve piyasa rekabet sartlari gozetilerek yapilr.

c¢) Satm almalarda tercih yapilirken fiyat kriterine ek olarak, firmanmn o konudaki yetkinlik derecesi, firmalarn
referanslary, istenilen kaliteyi verme yeteneg, istenilen zamanda teslim, en uygun 6deme ve bakim kosullarini saglama, garanti
sartlari, kalite, teknoloji, kullanim 6zellikleri, dayaniklilik, tecriibe ve 6deme kosulu, istenilen zamanda teslim ve bakim sartlarmi
tagima gibi 6zellikler goz oniinde tutulur.

¢) Satin alma talebinin belirli nitelikleri veya teknik ozellikleri icermesi veya tireticinin tek firma olmast durumunda satin
alma piyasa rekabet sartlari da gozetilerek, firmadan dogrudan pazarlk usulii ile yapilabilir.

d) Satn alnmasikararlagtirilan mal, hizmet, proje ve yapim islerinin belirlenen usullerle gergeklestirilmesini miiteakip,
aym igin devamy ilave ve benzeri isler igin, gereken satm alma islemleri ve yapm islerinin projeye bagh olarak
sonuglandirimast ve tamamlanmasi bakimindan, aym fiyattan ve yeni bir teklif almmadan ve ihaleye ¢ikilmadan Bagkann
onayl ile devam ettirilebili. Bu ilave isler ve satn almalar i¢in yeni teklif ve karar alnmaz, satm alma aym kararla
iliskilendirilerek gergeklestirilir.

e) Satm alnan mal, hizmet veya hak bedelleri ile ilgili avans/pesin 6deme, ara 6deme ve nihai 6demeler; saticilar ile
yapilan sézlesmelerde yer alan bedel, 6deme siiresi ve 6deme sekillerine gére yapilir.

f) Birlk veya Odanm ihtiyact olan gayrimenkullerin ahm-satimu ile kiralama ve kiraya verme islemleri ve yapmm isleri,
yukaridaki esas ve usullere bagh kalmaksizn dogrudan temin yoéntemi ile Birlik Yonetim Kurulunun ya da yetkilendirecegi
kisiler veya satm alma komisyonu tarafindan yapilabilir.

(2) Satn alma ve ihale islerinde, tahmin edilen bedelin veya kesif bedelinin tespiti Birlik Y 6netim Kurulu tarafindan
gorevlendirilen satn alma goérevlisi tarafindan yapilir.

ihaleye katilamayacak olanlar

MADDE 10- (1) Asagida belirtilen kimseler, gerek dogrudan veya dolayh ya da alt yiiklenici olarak kendileri veya
baskalari adma ihale iglemlerine katilamazlar:

a) Tlgili mevzuat hiikiimlerine gore gegici veya devamli olarak, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayi Kamu Mali Y énetimi ve
Kontrol Kanununda belirtilen merkezi yonetimkapsammdaki kamu idareleri ve hususi kanunlarla kurulmus olan bankalar ile
iktisadi devlet tesekkiillerinin ihalelerine girmekten menedilmis olanlar,

b) Birlik ve Odalardan yevmiye alanlar dahil, aylk veya ticret alan birlk ve oda mensuplari,

¢) Birlik ve Odayoneticileri ve Satm Alma ve Thale Komisyonu baskan ve tiyelerinin eslerive tigiincii dereceye kadar
(bu derece dahil) kan ve ikinci dereceye kadar (bu derece dahil) kaym hisimlar, evlatliklar: ve evlat edinenler ile ortaklary,

¢) Daha once kendisine is verildigi halde, usuline gore sdzlesme yapmak istemeyenler ile sdzlesme ve sartname
hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmedigi tespit edilenler ve 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayih Kamu Thale Kanununun 58 inci
maddesi uyarmca kamu ihalelerine katimaktan yasaklama getirilenler ve 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayih Terdrle Miicadele
Kanunu kapsamma giren suglardan ve orgiitlii suglardan dolay: hiikiimlii bulunanlar,

d) Tlgili mercilerce hileli iflas ettigine karar verilenler.

Satin alma usulleri

MADDE 11 — (1) Bu Y 6netmelik kapsammnda yapilacak mal veya hizmet alimlarinda veya ihalelerde asagida belirtilen
usuller uygulanir:

a) Sozlesmelitedarikgilerden satm alma usulil; satm alma gorevlisi tarafindan teklif edilmis, Birlk Yonetim Kurulu
tarafindan onaylanmus, tiim tedarik sartlari s6zlesme ile belirlenmis mal veya hizmetin, sozlesme yapilmus kisilerden, sozlesme
kosullarnda satm alma gorevlisi tarafindan satn almmasidir. Sézlesmeli veya abone olunan tedarikgiden talep edilen mal veya
hizmetin siparis ve sozlesme sartlarma uygunlugu satm alma birimince ve/veya ilgili birimce kontrol edildikten sonra kontrol ve
kabul komisyonu kararma gerek kalmaksizin ilgili birim veya talep sahibi tarafindan teslim alnabilir.

b) Dogrudan temin usulii; mal veya hizmet alim ya da yapm isinin 6zelliklerine gére ihtiyaglarm, satn alma gorevlisi
tarafindan davet edilen istekli veya isteklilerle fiyatm ve diger sartlarm goriisiilerek dogrudan temin edilebildigi usuldiir.

¢) Agik eksiltme ve artrma usulii; mal veya hizmet almi ya da yapm isinin, teklifte bulunan kisiler arasmnda yapilan,
birbirini izleyen tekliflerden sonra Birlik Yénetim Kurulu tarafindan uygun bulunan fiyat: teklif eden kisiye verilmesidir.



(2) Her bir satmalma veya ihale i¢in satm alma usullerinden hangisinin uygulanacagma Birlk Yonetim Kurulu
tarafindan karar verilir.

(3) Bu Y onetmelikte yer alan usuller haricinde, tatbik edilecek usuller, sekil ve sartlar Birlik Y onetim Kurulu tarafindan
ayrica belirlenir.

(4) Acil durum ve zorunluluk arz eden satm alma islemleri, Bagkann yazili ya da bunun miimkiin olmamasi durumunda,
daha sonra yazih onay1 almmak kaydiyla, elektronik posta dahil miimkiin olan en hizl iletisim araciyla alman onayiyla, Genel
Sekreter tarafindan dogrudan yapilabilir.

(5) Satm Alma ve Thale Komisyonu, ihale, kapal veya agik teklif ve diger usullerde Birlige gelen teklifleri her satm alma
isi icin belirleyecegi esaslar gercevesinde degerlendirir. Bu degerlendirme sonucunda Satm Alma ve Thale Komisyonusatn
almaya karar verip vermemekte serbesttir ve bu tekliflerden kismen satm alma yapabilecegi gibi, satm almayi erteleyebilir
veya iptal edebilir.

Dogrudan temin

MADDE 12— (1) Satin alma bedeli 17 nci maddede belirlenen tutariagmayan ve Birlik Y onetim Kurulu tarafindan
farkh bir usul ile almmasma karar verilmemis asagida belirtilen alimlar, dogrudan temin usuliiyle, satm alma komisyonu
kararma gerek kalmaksizin Bagkanin onaytyla satin alma gorevlisi tarafindan gergeklestirilebilir:

a) Yurt icinde veya yurt digmda, ihtiyacm sadece tek bir gercek veya tek bir tiizel kisi tarafindan karsilanabileceginin
tespit edildigi ve bu durumun Bagkan tarafindan onaylandigi mal veya hizmet alimlar,

b) Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun saglanmast igin zorunlu olan ve bu
durumun Bagkan tarafindan onaylandigi mal veya hizmetlerin asil sozlesmeye dayal olarak ik almmn yapildigi gergek veya
tiizel kigiden alimlar,

¢) Temsil, agirlama, konaklama, seyahat ve benzeri mal veya hizmet alimlari,

¢) Ozelliginden dolayi stoklama imkam bulunmayan veya acil durumlarda kullanilacak olan sarf malzemelerinin ahmlari,

d) Yonetim ve idari personelin konaklama, beslenme, barmma, seyahat giderleri, medyaya verilen ilan veya duyurular,
yedek pargalar, giivenlik ve temizlik isleri, gida gibi olagan mal veya hizmet, kii¢iik donanim veya yazilim alimlari,

e) Birlk ve Odapersoneline yonelik olarak diizenlenen sosyal, kiiltiirel, sportif veya sanatsal faaliyetler ve benzeri
faaliyetlerle ilgili mal veya hizmet alimlar1.

(2) Dogrudan temin edilen mal veya hizmetin siparis ve sdzlesme sartlarma uygunlugu satin alma gorevlisince ve/veya
ilgili birimince kontrol edildikten sonra, kontrol ve kabul komisyonu kararma gerek kalmaksizm mal veya hizmet ilgili birim
tarafindan teslim almabilir.

Emanet usulii

MADDE 13 — (1) idarenin yeterli is giicii, makine, arag, gerec ve tasitlara sahip olmas halinde;

a) Ihaleye konulmasi faydah olmayan, yili iginde bitebilecek yapim ve onarm isleri,

b) Can ve mal kaybi tehlikesi nedeniyle acele olarak yapilmasi gereken yapim ve onarm isleri,

¢) Sozlesmenin bozulmasi veya tasfiye edilmesi nedenleriyle bitirilmemis olup hizla bitirilmesinde zorunluluk goriilen
islerin tamamlanmasi,

¢) Ihaleye konulmasma imkin bulunmayan veya ihaleye konuldugu halde istekli ¢ikmayan ve beklemeye de tahammiilii
olmayan isler,

Birlik Y 6netim Kurulu tarafindan idari ve teknik personelden segilecek ve biri mutemet olmak tizere en az ii¢ kisiden
olusacak emanet komisyonunca yapilir.

(2) Komisyon tiyelerinden biri Birlik Y dnetim Kurulu tarafindan bagkan segilir.

(3) Emanet komisyonu, gegici siire ile is¢i ¢alstirabilecegi gibi isin biinyesine giren gerekli arag, gere¢ ve benzeri
ihtiyaglart piyasa satig fiyatlar1 {izerinden alabili. Bu yolla saglanmasi miimkiin olmayanlar teklif alnmak ve piyasa satig
degerlerine uygunlugu belgelendirilmek sartiyla piyasadan saglanir.

(4) 1sin emanet komisyonunca yapimayacak kisimlary, her an taahhiitnamesi feshedilmek kaydiyla bu Y énetmeligin
uygun goriilen diger usullerinden biriyle tageronlara ihale edilebilir. Tageronlara verilecek islerin toplami tahmini bedelin yarismi
gegemez.

Elektronik ortamda ihale

MADDE 14— (1) Birlik, satm alma faaliyetlerini daha etkin yiirtitmek ve satmalmalarda en uygun fiyat1 bulmak
amaciyla satm almalarm elektronik ortamda gerceklestirebilir.

(2) Elektronik ihale yapilabilmesi icin gerekli sartlar sunlardir:

a) Oncelikle elektronik ihale sunumu yapan kurumlarla anlasma yapilmasi,

b) Satin almacakiirtin veya hizmetin 11 inci maddede belirtilen ihale ve satm alma usullerinden birisi kullanilarak en
uygun fiyatmmn tespit edilmesi,

¢) En uygun fiyati belirlenen tirtin veya hizmet, anlasma yapilan sunucunun elektronik ihale platformuna tagmarak, yeni
tedarik¢ilerin de i¢inde bulundugu genis bir satic1 veri tabanindan faydalanarak {iriin ve hizmetin fiyatmm daha da diistiriilmesi,

¢) Elektronik thaleye katilacak tedarikgilerin, en son tekliflerini sisteme kayit teklifi olarak girmeleri, ihalenin acik
eksiltme yontemi ile bu kayzt teklifleri tizerinden gerceklestirilmesi ve kayit teklifinin en uygun ihale fiyati olmast.

UCUNCU BOLUM
Satin Alma Talepleri ve Taleplere iliskin Yapilacak islemler,
Satin Alma Komisyonu Karar Gerektirmeyen isler

Satin alma talepleri

MADDE 15- (1) Mal veya hizmet talebi, ilgili boliim ve/veya yoneticisitarafindan yazih olarak veya elektronik
ortamda Genel Sekretere yapilir.

(2) Birlik veya Noter Odasi birimleri, satm almmasi talep ettikleri mal ve hizmetisatin alma istek formunu doldurarak
veya sisteme girerek Genel Sekretere gonderir. Toplanan tiim satn alma taleplerinin ayr1 ayri veya birlestirilerek
degerlendirimesi siirecinde stok seviyeleri, biitgeye uyguniuk ve 6denek kontrolii yapilir. Gerek duyuldugunda talep sahibi
birimlerin yetkililerinden, talebin yeniden incelenmesi ve varsa eksikliklerin giderilmesi istenebili. Tamamlanan talepler i¢in,
Genel Sekretertarafindan, satm alma usuliinde belirlenen yetki limitleri dahilinde Birlik Yénetim Kurulu veya Bagkanmn
onaytyla satm alma islemi baglatilir.

Satin alma istek formu

MADDE 16 — (1) Satn alma istek formunda agagida belirtilen bilgiler bulunur:

a) Ihtiyag bildiren birimin ad1 ve birim yoneticisinin imzast ile tarih,



