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THÔNG TƯ

VỀ VIỆC GỬI, NHẬN, CHUYỂN VÀ PHÁT CÁC BÌ CHỨNG TỪ

NGÂN HÀNG QUA BƯU ĐIỆN

Để bảo đảm yêu cầu hoạt động kinh tế của các cơ quan Ngân hàng các cấp, của các ngành và

các đơn vị kinh tế trong cả nước, đáp ứng với tình hình mới, liên ngành Ngân hành Nhà nước

Việt Nam và Tổng cục Bưu điện quy định việc gửi, nhận, chuyển và phát các bì chứng từ

Ngân hàng qua Bưu điện như sau :

I. Những quy định chung

1. Ngành Bưu điện với chức năng của mình, có trách nhiệm bảo đảm thực hiện việc nhận,

chuyển và phát các bì chứng từ thanh toán của Ngân hàng các cấp một cách nhanh chóng và

an toàn đến các địa chỉ nhận ghi trên bì chứng từ.

2. Tất cả các đơn vị Ngân hàng bảo đảm thực hiện đầy đủ các quy định về gửi, nhận, thanh

toán cước phí và các thủ tục khác theo quy định của Tổng cục Bưu điện và Thông tư này.

3. Các đơn vị Ngân hàng gửi và nhận các bì chứng từ thanh toán (bao gồm bì liên hàng, bì

thanh toán, bì chuyển hạn mức kinh phí) phải tiến hành ký kết hợp đồng cụ thể với các cơ sở

Bưu điện trực tiếp nhận chuyển phát các bì đó, trong hợp đồng phải ghi rõ thời gian gửi, thời

gian nhận, việc sử dụng các loại dịch vị chuyển phát của Bưu điện, cách thức thanh toán tiền

cước quy định trách nhiệm của mỗi bên khi xảy ra sai sót, thất lạc các bì chứng từ Ngân hàng.

II. Những quy định cụ thể

1. Tổng cục Bưu điện thông báo cho Ngân hàng Nhà nước Việt Nam chỉ tiêu thời gian

chuyển, phát và thời gian luân chuyển công văn (hiện hành và mỗi khi có thay đổi) giữa các
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tỉnh, thành phố, đặc khu.

Bưu điện tỉnh, thành phố, đặc khu thông báo cho Ngân hàng tỉnh, thành phố, đặc khu các chỉ

tiêu thời gian chuyển, phát công văn nội tỉnh, liên tỉnh (hiện hành và mỗi khi có thay đổi).

Các bưu điện huyện, thị trong tỉnh, thành phố, đặc khu thông báo cho các đơn vị Ngân hàng

cùng cấp có gửi và nhận các bì chứng từ Ngân hàng tại cơ sở mình biết thời gian chuyển phát

và thời gian luân chuyển công văn từ tỉnh đến huyện và ngược lại.

2. Các đơn vị Ngân hàng thực hiện đúng việc gửi các chứng từ thanh toán bằng loại bì có kích

thước, màu sắc, ký hiệu riêng đã thống nhất trước với ngành Bưu điện.

Căn cứ vào thời gian chuyển, phát công văn đã được Bưu điện thông báo, các đơn vị Ngân

hàng phải thực hiện việc giử đến Bưu điện các bì chứng từ đó vào trước giờ Bưu điện khai

thác và làm thủ tục chuyển đi đúng với chuyển thư đi. Nếu gửi sau giờ đóng chuyển thư thì

Bưu điện bố trí cho đi vào chuyến kế tiếp của chuyến đã đi.

3. Để bảo đảm cho việc xử lý loại công văn này được nhanh chóng, Bưu điện địa phương

được gửi theo hệ khai thác II. Tất cả các bì chứng từ Ngân hàng thuộc loại quy định tại điểm

3, phần I đương nhiên Bưu điện phải sử dụng các công cụ đặc biệt của Bưu điện như ghi sổ,

phát nhanh và công vụ máy bay (ở những chặng đường được chuyển bằng máy bay).

Các cơ sở Bưu điện hướng dẫn cho các đơn vị Ngân hàng biết nội dung các thủ tục Bưu điện,

bảo đảm cho việc cùng nhau phối hợp truy cứu dễ dàng khi cần thiết.

Khi chuyển thư hệ khai thác II đến, các cơ sở Bưu điện căn cứ vào chỉ tiêu đã quy định mở

ngay các túi thư đó và chọn lọc các bì có ký hiệu riêng của Ngân hàng, cần làm ngay các thủ

tục nghiệp vụ Bưu điện để tổ chức phát ngay đến địa chỉ nhận theo đúng các công cụ đã sử

dụng các bì.

Hai bên phải thoả thuận thời gian giao nhận cụ thể (kể cả ngày lễ và ngày chủ nhật). Viêc giao

nhận được ghi chép vào sổ của Ngân hàng và phải ghi rõ ngày, giờ, họ tên người nhận và

người nhận phải ký tên vào sổ giao bì chứng từ của Ngân hàng.

4. Cước phí chuyển phát các bì chứng từ này được tính theo khối lượng từng bì gồm cước

chính và cước các công vụ thể hiện trên bì chứng từ đó theo biểu giá cước của Tổng cục Bưu

điện. Nếu yêu cầu chuyển phát ngoài giờ hành chính thì Ngân hàng có yêu cầu phải trả thêm

cước phát ngoài giờ cho Bưu điện.


