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BAN TO CHU'C-CAN BO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHINHCIT—II_ilIEIJI-—IBO TAI Péc lap - Ty do - Hanh phuc
Sb- 17/2 OMTLT BTC- Ha N§i, ngay 8 thang 2 nam 2002
BTCCBCP

THONG TU LIEN TICH
Huéng dén thue hién Quyét dinh sé 192/2001/0P-TTg
ngay 17/12/2001 ciia Thii twéng Chinh phii vé vi¢c mé réng
thi diém khodn bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh

doi véi cdc co quan hanh chinh nha nwéc

Can cir Quyét dinhsé 192/2001/0P-TTg ngay 17 thang 12 nam 2001 cia Thii twéng Chinh phii "Véviéc
mé réng thi diém khodn bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cdacco quan hanh chinh nha
nude".

B¢ Tai chinh va BanTé chirc - Can bé Chinh phu huong dan thwe hién nhw sau:

I. NHUNG QUY PINHCHUNG:

1- Pdi twong ap dungcic quy dinh tai Thong tu nay 1a nhitng co quan hanh chinh cac cap tir trung
wongdén dia phuong va cac to chirc (sau day goi chung 1a cic co quan) truc tiép sirdung ngan sach nha
nude, co day du cac diéu kién dugc quy dinh tai diéu 4 Quyétdinh s6 192/2001/QD-TTg ngay 17/12/2001
ctia Thu tuéng Chinh phi, dugc cac Bo,nganh & trung wong, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd truc
thudc trung wonglua chon thuc hién khoan chi va dugc B Tai chinh déng v béng van ban (Sau khithéng
nhat v6i Ban T6 chirc - Can b Chinh phu).

Cic co quan quan lyNha nudc thuéc Thanh phd HO Chi Minh dang thuc hién Quyét dinh
s6230/1999/QD-TTg ngay 17/12/1999 cua Thu tudéng Chinh phi " V& viée thuchién thi diém khoan bién
ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i v6i mét sé coquan thudc Thanh phd HO Chi Minh" ciing thudc ddi
tuong thyuc hién theo quydinh cua Thong tu nay.

2- Péi twong khong apdung thong tu ndy bao gdm cac don vi su nghiép, ké ca cac don vi su nghiép
tructhudce co quan thuc hién khoan chi.

3. Co quan thyuc hiénthi diém khoan chi c6 trach nhiém thuc hién dﬁy da nhitng nguyén tdc khoan chiqui

dinh tai Diéu 3 Quyét dinh s6 192/2001/QD-TTg ngay 17/12/2001 ciia Tha twéngChinh phi.
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4. Trén co s& sb biénché dugce cdp co thim quyén giao khoan, co quan thuc hién thi diém khoan
dugcquyén quyét dinh sap xép lai t6 chirc, bién ché ndi bd ctia minh. Riéng ddi véicac co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa, thanh phéthu@c tinh va thanh phé truc thudc Trung wong
thuc hién theo quy dinh tai khoan3 Piéu 1 Nghi dinh sé 12/2001/NB-CP ngay 27/3/2001 ctiia Chinh phu
"Vé viéctd chire lai mot sb co quan chuyén moén thu¢c Uy ban nhan dan tinh, thanh phétruc thugc Trung
uwong va Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa, thanh phé thuoctinh".

II. NHUNG QUY PINHCU THE

1. No§i dung vamirc khodn:

1.1- Cdc ngidung thuc hi¢n khodn chi bao go”‘_m:

1.Tién luong

2. Tién cong

3. Phu cap luong

4. Tién thuong (Trikhoan tién thuong dugc xac dinh theo ché do, trong dy toan hang nam cua co
quandung dé thuéng phdi hop cho ca nhin va co quan bén ngoai)

5. Phuc loi tap thé

6. Cac khoan déng gop(Gom: Bao hiém xi hoi, Bao hiém y té, Kinh phi cong doan)
7. Céc khoan thanhtoan cho ¢4 nhan

8. Chi thanh toan dichvu cong cong

9. Vat tu van phong

10. Théng tin, tuyéntruyén, lién lac

11. Ho1 nghi

12. Cong tac phi

13. Chi phi thué mudn

14. Chi stra chita thudngxuyén tai san c¢b dinh

15. Chi phi nghiép vuchuyén mon

16. Chi khac.

1.2- Murc khodnchi dwoc xdc dinh cdn cir vao:

1.2.1- Hé thong dinhmirc, tiéu chuan, ché do st dung kinh phi thuong xuyén ciia ngén sach nha nudctheo
quy dinh.
1.2.2- Tinh hinh thycté sir dung kinh phi ctia co quan trong 3 nam lién ké truéc nam thyc hién khoan,cé

xem xét dén céc yéu to tang giam dot bién.



1.2.3- Bién ché dugcco quan nha nude ¢ tham quyén giao, trén co sé ra soat lai chirc ning, nhiém vuva
vi tri cong viéc clia co quan thuc hién thi diém khoan, dam bao nguyén tickhong 16n hon s bién ché
duoc giao cia nam trudc nam nhan khoan chi. Bién chéduoc khoan dugc phan dinh r6 bién ché quan ly
hanh chinh va bién ché su nghiép;Bién ché giao khoan gdm bién ché quan Iy nha nudc va bién ché sy
nghiép phuc vucho cong tdc quan ly hanh chinh ctia don vi nhén thi diém khoan; khong g@)m biénché cua
cac don vi su nghi€p (c6 tu cach phap nhan, co tai khoan) truc thuécdon vi thye hién thi diém khoan chi.

1.3- Mirc khodnbién ché va kinh phi quan Iy) hanh chinh dugc on dinh trong 3 nam va dugc xemxét diéu

chinh trong cdc truong hop sau:

1.3.1- Nha nuéc thayddi chinh sach tién luong, phu cap luong.

1.3.2- C6 su thay d6i6 muc toi thiéu 1a 20% dbi véi cac dinh mire, tiéu chuin, ché do hién 1a co socho
viéc 1ap duy toan va phan bd kinh phi d6i v6i cac khoan chi thyc hién khoan.

1.3.3- Puoc co quan c6tham quyén bd sung thém nhiém vuy.

1.3.4- Nha nudce cochinh sach tang chi cho cac linh vuc dang thuc hién khoan.

1.3.5- Sap nhép, chiatach co quan dang thyuc hién khoan theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén.

2. Céc ndi dungkhéng thue hién khoan chi bao gom:

2.1- Chi stra chira 16n,cai tao, nang cap, xdy dung moéi tru so, nha cong vu, trang thiét bi, phuwongtién lam
viéc.

2.2- Chi mua sam taisan c6 dinh (gom ca hitu hinh va vo hinh)

2.3- Chi doan ra, doanvao.

2.4- Chi dao tao canbg, cong chuec.

3. Lap duv toin:

Céc co quan thuc hiénkhoan chi 1dp du toan ndm can cur theo qui dinh tai Thong tu s6 103/1998/TT-
BTCngay 18/7/1998 cua B6 Tai chinh hudng dan viéc phan cip, lap, chap hanh vaquyét toan NSNN va
cac van ban huéng dan khac ciia Nha nude. Viée 1ap du toancan chi tiét thanh hai ndi dung:

3.1- Dy toan d6i v6icac ndi dung khoan chi:

3.1.1- Du toan ddi véicac noi dung khoan chi, co quan chi lap cho nim dau tién khi nhan khoan va khic
su diéu chinh vé murc khoan. Dy toan duoc xay dung dwa trén nhitng can ctr sau:

3.1.1.1 Chi tiéu biénché duoc co quan quan 1y nha nudc cé tham quyén giao:

O Trung wong la B6, co quan ngangBod, co quan thudc Chinh phi hoac td chire dwoc
uy quyén;

0 dia phwong la Uy ban nhan dantinh, thanh phé trwc thudc Trung wong hoac Ban

T chire chinh quyén dwoc Uy bannhan dan tinh, thanh phd trwc thuéc Trung wong



uy quyén.

3.1.1.2- Téng quy tiénlwong xac dinh trén co s¢ sb bién ché duoc co quan c6 thim quyén giao khoan,
hésd tién luong theo chure vu bau ctr, hé sd tién luvong theo ngach, bac luong, phucép (néu cd) cua can bo,
cong chirc theo quy dinh tai Nghi quyét sé 35NQ/UBTVQHKY ngay 17/5/1993 ciia Uy ban Thuong vu
Quéc Hoi va Nghi dinh sé 25/CPngay 23 thang 5 nam 1993 ctia Chinh pha va cac ché do lién quan dén
chinh sachtién luong hién hanh cia Nha nudc.

3.1.1.3- Cac quy dinhnéu tai diém 1.2.1 va 1.2.2 - Muyc II ctia Thong tu nay.

3.1.2- Trén co s& dutoan nam dugc duyét, hang qui cac co quan lap du toan quy guiri Kho bac nha
nuéclam cin ct cho viée quan 1y va cip phat.

3.2- Du toan d6i vdicac khoan khong thuc hién khoan chi: Co quan lap du todn niam, qui theo qui
dinhhién hanh.

3.3- Du toan ddi véitruong hop thay doi muc khoan: i voi cac truong hop phai thay d6i murc
khoantheo quy dinh tai diém 1.3, Muc II néu trén, co quan lap du toan giai trinh chitiét cac yéu td tang,
giam chi ddi vé6i cac ndi dung chi da duoc khoan, giri coquan c6 tham quyén dé xem xét diéu chinh.

4. Phén b6 dutosn:

Hang nam céc don vi dutodn cép trén t6 chire phan bo va giao du toan cho cic co quan truc thudc la
coquan thuc hién khoan chi, déng thoi guri hd so phan bd dén co quan Tai chinh vaKho bac nha nudc
dong cap dé 1am cin cir quan 1y va cip phat kinh phi. Noi dungduoc chi tiét nhu sau:

D6i voi kinh phi dugcgiao khoan: phan bd vao muc 134 va chi tiét theo ndi dung chi phu hop voi
nhi¢mvy chuyén mon cua co quan.

Dbi v6i kinh phi khonggiao khoan: phan bd vao cac muc chi ciia muc luc ngén sach nha nuéc phi hop
véimuyc dich stir dung.

Déi v6i cac don vi dutoan cap trén 1a dau mdi nhan khoan c6 nhiéu don vi du toan truc thudc thi khiphan
bd kinh phi cho cac co quan tryc thudc cé thé gii lai mot phan kinh phi chuaphan b, t6i da khong qua
3% tong kinh phi nhin khoan. Sé kinh phi ndy s& dugcphan bd va giao tiép cho cac co quan truc thude
cham nhat trong quy 4 hang nam.

5. Cép phat vathanh toan Kkinh phi:

5.1- Can cir vao dutoan kinh phi ctia co quan thuc hién khoan chi duoc cip c6 tham quyén giao, coquan
Tai chinh tién hanh cap phat kinh phi qua Kho bac Nha nuéc dé don vi thuchién. Kinh phi cap phat theo
hinh thirc han mtrc kinh phi:

5.1.1- DBéi v6i kinhphi giao khoan chi, cip vao muc chi khac (Muc 134).



5.1.2- Pbi vai kinhphi khong thuc hién khoan chi, cép vao cac muc chi cia muc luc ngan sach nha
nudctheo ndi dung st dung va du toan dugc giao.

5.2- B6i v6i kinh phikhoan chi, Kho bac Nha nudc thyc hién trich, chuyén kinh phi theo dé nghi chicua
chu tai khoan. Chu tai khoan chiu trach nhiém vé quyét dinh chi tiéu ctia coquan minh theo hudng dan tai
Thong tu nay.

5.3- DBdi v6i kinh phikhong khodn chi, Kho bac Nha nudc can cir vao du toan kinh phi cua co quan,
thuchién thanh toan theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

5.4- P6i voi nhitngkhoan mua sim, sira chita 16n co quan phai thuc hién dau thau theo quy dinh hiénhanh.
6. K¢ toan vaquyét toan kinh phi:

Céc co quan thyc hiénkhodn chi thuc hi¢n ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép theo quy dinh tai
Quyétdinh s6 999-TC/QB/CDKT ngay 2/11/1996 ciia Bo truong Bo Tai chinh; thuc hiénquyét toan kinh
phi theo quy dinh tai Thong tu sb 103/1998/TT-BTC ngay18/7/1998 va Thong tu s6 21/2000/TT-BTC
ngay 16/3/2000 cua B¢ Tai chinh.

Déi v6i kinh phi khoanchi, co quan quyét toan kinh phi theo diing cic muyc chi cia Myc luc ngan sachNha
nudc kém theo ban thuyét minh quyét todn nim gdm ca viéc phan tich tinhhinh, noi dung st dung kinh
phi tiét kiém dugc trong nam.

Dbi v6i kinh phi khongkhoan chi, két thiic nim ngan sach néu khong st dung hét phai hoan tra ngan

sachnha nude.

7. Quy dinh vésir dung Kinh phi tiét kiém:

Cin cr vao mirc khodnchi, co quan thyc hién tinh gian bién ché, sap xép cac khoan chi hop 1y dé tiétkiém
kinh phi. S6 kinh phi tiét kiém duogc sir dung nhu sau:

7.1- Bbi véi sb kinhphi tiét kiém duoc tur quy lvong do thuc hién tinh gian bién ché dugce su dungtoan bo
cho muc dich tang thu nhap cua can b, cong chirc trong co quan.

7.2- D6i véi sb kinhphi tiét kiém dugc tir cac khoan chi hanh chinh, chi nghiép vu va chi khac duocstr
dung cho cac muyc dich:

7.2.1- Chi bd sung thunhdp cho can bd, cong chuc trong co quan: Co quan duoc st dung kinh phi
tingudn nay va tir ngudn quy dinh tai diém 7.1 néu trén dé tinh quy tién luong,tién cong theo hé sb diéu
chinh muc tién luong t6i thiéu khong qua 2,5 1an sovéi mic tién luong t6i thiéu chung do Nha nude quy
dinh.

Trong pham vi téng quytién lwong, tién cong dugc xac dinh theo quy dinh tai diém 7.2.2 dudi day, saukhi
thdng nhit vé6i t6 chirc Cong doan va dugc cong khai trong co quan, Thu truéngco quan quyét dinh viéc

chi tra thu nhap cho cén bd, cong chirc theo nguyén tacchat lugng va hi€u qua cong viéc, ngudi nao, bo



