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TONG LIEN DOAN LAO CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

DBONG VIET NAM-BO Péc 13p - Tw do - Hanh phuc

LAO BDONG - THUONG T -
BINH VA XA HOI Ha Noi, ngay 16 thang 5 nam 2005

Sé:
01/2005/TTLT/TLDLDVN-
BLDTBXH

THONG TU’ LIEN TICH
Hwéng dan vé té chirc va hoat déng

Dai hoi cong nhan vién chirc trong cong ty nha nwéc

Pé thuc hién Luat Doanh nghiép nha nwéc ndm 2003, Luat Céng doan va Quy ché
dan chu & doanh nghiép nha nwéc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 07/1999/ ND-CP
ngay 13/02/1999 cua Chinh phu;

Téng Lién doan lao ddng Viét Nam va B Lao dong - Thwong binh va Xa héi hwéng
dan t6 chirc va hoat déng Dai héi cdng nhan vién chirc nhuw sau:

1. Pham vi, déi twong ap dung:

1.1. Théng tw nay ap dung déi véi Téng cdng ty nha nwéc; cac Cong ty nha nwdc
doc lap; cac Cong ty thanh vién hach toan doc lap ctia Coéng ty do Nha nudc quyét
dinh dau tw dwoc thanh lap va hoat déng theo Luat Doanh nghiép nha nuwdc; cac
Céng ty trach nhiém hiru mét thanh vién, hai thanh vién tré 18n, Céng ty ¢ phan ma
von diéu 1é 1a ciia Nha nwdc (sau day goi chung 1a Cong ty Nha nwérc).

1.2. Khuyén khich cac cdng ty khac ma Nha nwéc ndm cb phan, vén gop chi phdi
van dung hwéng dan tai Thong tw nay dé td chrc Dai hoi cbng nhan vién chirc hoac
Ho6i nghi cdng nhan lao déng cho phu hop véi dac thu cua cong ty.

2. Nguyeén tac:

2.1. Pai hdi céng nhan vién chirc hoac Dai hoi dai biéu cbng nhan vién chirc (sau
day goi chung 1a Pai hdi CNVC) la hinh thirc thwc hién dan chu trwc tiép dé cong

nhan vién chirc, lao ddng (CNVCLD) tham gia quan ly, st dung vén Nha nwéc tai
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cong ty. DPai hdi CNVC duwoc tién hanh tr cép t6, d6i, phong, ban, phan xwéng, don
vi trc thudc dén cong ty.
2.2. Cha tich Hoéi dbéng quan tri, Tdng Giam dbc (Giam dbc) cong ty, trwéng cac
phong, ban, quan déc, doi trwdng, td trwdng san xuat va Céng doan cing cip co
trach nhiém chuan bi k& hoach, ndi dung, quyét dinh triéu tap Pai hdéi CNVC déng
cha tri Pai héi CNVC cla cp minh va chi dao cap dwdi (néu cé) té chirc Dai hoi
CNVC.
2.3. Pai hdi CNVC duoc té chirc hop 18 khi co it nhat 2/3 tdng s6 CNVCLD (dai hoi
toan thé) hoadc 2/3 tbng sb dai biéu dwoc triéu tap (dai hoi dai biéu) tham dw. Nghi
quyét ctia dai hoi co gia tri thi hanh khi cé trén 50% téng sb dai biéu dw dai hoi biéu
quyét tan thanh va khong trai véi chinh sach, phap luat cia Nha nwéc.
3. Thoi gian té chire Dai hdi CNVC:
3.1. C4p Tbng codng ty nha nwéc 5 (nam) nam td chire it nhéat hai 1an Dai hoi CNVC
vao Quy Il cia nam dinh ky Iwa chon.
3.2. Cac Cong ty nha nwdc con lai, mdi ndm td chirc Pai hoi CNVC mot 1an vao Quy
| nam ké hoach.
4. Hinh thirc Dai héi CNVC:

4.1. Pai hoi toan thé dwoc té chirc & cong ty co ttr 150 CNVCLD tré xudng.
4.2. Dai héi dai biéu dwoc td chirc & cdng ty cé trén 150 CNVCLD.
Trwdng hop cong ty cd dwdi 150 CNVCLD nhwng do hoat dong phan tan hoac
khong thé r&i vi tri san xuét thi Giam dbc thda thuan véi Ban Chap hanh Céng doan
cong ty té chirc Dai hoi dai biéu.
Trwdng hop don vi hach toan phu thudc, phan xwéng dodi sadn xuét, cé trén 150
CNVCLBD, thi Ianh dao chuyén mén va Ban Chap hanh Céng doan déng cép théng
nhat chon hinh thirc Dai hdi toan thé hodc dai biéu, trwdc khi thwe hién phai xin y
kién clia 1anh dao chuyén mén va Céng doan cép trén truc tiép.
4.3. Pai hoi CNVC bét thuwong:
Tbng Giam dbéc (Giam dbéc) théng nhat véi BCH Cong doan cong ty quyét dinh triéu
tap Pai hdi CNVC bét thuweng theo hinh thirc Dai hoi toan thé hoac Dai hoi dai biéu



cham nhat sau 15 ngay, ké t&r ngay nhan dwgc mét trong nhivng yéu cau sau:

Téng Giam dbc (Giam dbc) cong ty yéu cau;

Ban Chéap hanh Céng doan céng ty yéu cau;

Trén 50% téng s6 CNVCLD dé nghij (Céng doan tap hop bang van ban);

Khi céng ty tién hanh ¢ phan hoa, giao, ban, khoan kinh doanh, cho thué, té chirc

lai cong ty (sap nhap, hop nhét, chia tach), giai thé, hodc pha san cong ty.

Pai héi CNVC bét thwdng & cac don vi thanh vién dwoc td chire khi ¢ sw nhét tri
cta lanh dao chuy&n mén va Coéng doan cip trén truc tiép.

5. Thanh phan tham dy Dai hdi CNVC:

5.1. Dai hoi toan thé: 1a toan thé CNVCLD.

5.2. Dai hoi dai biéu: gdbm céac dai biéu dwong nhién & cap triéu tap va dai biéu duoc
bau tlr cap dwai 1én:

a) Dai biéu dwong nhién gébm: thanh vién Hoi déng quan tri (néu cd); Téng Giam dbc
(Giam dbc), Phé Téng Giam dbc (Phé Giam dbc), Ké toan trwdng; Cha tich, Phé Chu
tich, ay vién thwodng vu BCH Coéng doan cbng ty; Bi thw Ban can sy Dang, Bi thw
DPéang Gy hoadc Bi thw Chi bd (noi khéng cé Pang Gy). Néu Bi thw Bang Gy hodc Bi
thw Chi bd kiém Téng Giam dbc (Giam dbc) thi déng chi phd bi thw la dai biéu
dwong nhién; Bi thw Doan thanh nién Céng san H& Chi Minh; Trwdng ban N& céng;
Trwdng ban Thanh tra nhan dan; Trwdng ban Kiém soat.

Dai biéu dwong nhién néu dang chiju hinh thirc ky luat tiv khién trach tré [&n thi chi
dwoc moi dy Dai hoi dé tra 16i kién nghi va chéat van ctia Pai hoi, khéng dwoc quyén
biéu quyét trong Dai hoi.

b. Pai biéu bau cl:

- S6 lwong dai biéu do Tdng Giam dbc (Giam dbéc) va Ban Chap hanh Coéng doan
cobng ty théa thuan, nhét tri phan bb cho cac don vi thanh vién, bd phan cla céng ty
dam bao ty |& twong (rng v&i s6 lwong cdng nhan tryc tiép, thanh nién, lao déng ni
trong cong ty.

- Pai biéu bau clr phai c6 tin nhiém v&i CNVCLD; ¢6 kha nang tham gia déng gop y

kién cho Pai hoi; khong la ngudi dang bi xtir ly ky luat tor khién trach tr& 1én; dwoc Dai



hoi cap d6 bau clr théng qua bd phiéu kin; phai duwoc trén 50% sb phiéu bau.

Trwdng hop néu cé nhiéu ngudi dwoc trén 50% sb phiéu bau thi 1ay theo sb the tw
tr nguoi dwoc sb phiéu cao nhét tré xuéng cho dén du sé dai biéu dwoc phan bé.
Trwdng hop bau 1an thir nhat chwa du sé dai biéu dwoc phan bé thi tiép tuc bau cho
dén khi c6 da sb dai biéu.

Trwdng hop nhiéu dai biéu coé cung sb phiéu bau vuot qua sb dai biéu dwoc phan bd
thi t& chirc bau tiép nhirng ngudi cé cung sé phiéu bau nay dé 14y ngudi co phiéu
bau cao nhat rng véi sb dai biéu dwoc phan bd. Néu van khéng chon dwoc du sb
dai biéu thi Poan chu tich Dai hoi xin y kién Dai hoi quyét dinh.

6. N6i dung Pai héi CNVC:

6.1. Thao luan, gop vy kién trwdc khi cip c6 thAdm quyén quyét dinh cac van dé lién
quan thudc cp minh va cap trén truc tiép sau day:

a. Phwong huéng, nhiém vu k& hoach, bién phap phat trién san xuét, kinh doanh,
sap xép lai san xuét cong ty; tai chinh céng khai;

b. Phwong an cb phan hoa, da dang hoa s& hivu cong ty;

c. Cac ndi quy, quy ché clia cong ty lién quan truc tiép dén quyén Ioi va nghia vu cla
nguwoi lao dong;

d. Cac bién phap bao ho lao ddng, cai thién diéu kién lam viéc, doi sbng vat chat va
tinh than, vé sinh méi trwdng, dao tao va dao tao lai nghé cho nguoi lao dong cla
cong ty;

e. Bo phiéu thdm do tin nhiém dbi véi cac chirc danh Cha tich H6i ddng quan tri,
thanh vién Hoi ddng quan tri (néu cé), Tdng Giam déc (Giam dbc), Phé Tdéng Giam
déc (Pho Giam dbéc), Ké toan trwdng khi dwoc co quan nha nwéc cé tham quyén yéu
cau.

6.2. Thao luan va biéu quyét quyét dinh cac van dé sau day:

a. Noi dung hodc slra dbi, bd sung ndi dung théa wéc lao dong tap thé dé dai dién
tap thé nguoi lao dong ky két vai Tdng giam dbc hodc Giam dbéc cong ty;

b. Quy ché s dung cac quy phuc loi, khen thwédng va cac chi tiéu ké hoach cla

cong ty cd lién quan truc tiép dén quyén loi va nghia vu ciia ngudi lao ddng phu hop



