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Ha N¢i, ngay 15 thang //nam 2013

THONG TU LIEN TICH
Huwéng din tiéu chuén, diéu kién, thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai, bo tri,
mién nhiém, thay thé va xép phu cp trach nhiém cong viéc ké toan trudng,
phu trach ké todn trong cic don vi ké toin thudc linh virc ké toan nha nwéc

Cdn cir Ludt ké todn ngay 17 thdng 6 ndm 2003;

Cdn cir Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31 thdng 5 ndm 2004 ciia
Chinh phi: quy dinh chi tiét va huéng ddn thi hanh mét s6 diéu cua Ludt ké todn
trong linh vuec ké todn nha nude;

Cdn cit Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP ngay 14 thdng 12 ndm 2004 cia
Chinh phii vé ché db tién lwong doi véi cdn bé, cong chirc, vién chire va luc
legng vii trang; Nghi dinh s6 76/2009/NP-CP ngay 15 thdng 9 ndm 2009 ciia
Chinh phii vé sira d6i, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 204/2004/NP-CP;
Nghi dinh s6 14/2012/ND-CP ngay 07 thdng 3 ndm 2012 vé sira doi Piéu 7 Nghi
dinh s6 204/2004/NP-CP va Nghi dinh sé6 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02
nam 2013 sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP;

Cén cir Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27 thdng 11 ndm 2008 cia
Chinh phu quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chikc ciia B6
Tai chinh,

Cdn cit Nghi dinh s6 61/2012/NP-CP ngay 10 thdng 8 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bo
Noivu,

B¢ truong B¢ Tai chinh va Bé trucng B Noi vu ban hanh Thong tu lién
tich huong dén tiéu chudn, diéu kién, thii tuc bé nhiém, bé nhiém lai, bé tri,
mién nhiém, thay thé va xép phu cdp trdch nhiém céng viéc ké todn truomg, phu
trdch ké todn trong cdc don vi ké todn thudc linh vuc ké todn nha nude.



CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu lién tich nay quy dinh vé& tiéu chudn, diéu kién, thi tuc bd
nhiém, bd nhiém lai, bd tri, mién nhiém, thay thé va xép phu cap trach nhiém
cong viéc ké toan truong, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thudc linh
vuce ké toan nha nude.

Diéu 2. Doi twgng ap dung

Déi tuong ap dung ctia Thong tu lién tich nay bao gdm:

1. Co quan nha nude, don vi su nghiép cong lap, to chire c6 sir dung kinh
phi ngén sach nha nude, gdm:

a) Co quan, t6 chirc c6 nhiém vu thu, chi ngan sach nha nudc céc cép;
b) Vin phong Qude hdi;

c¢) Van phong Chu tich nudc;

d) Toa 4n nhan dan céc cap;

d) Vién Kiém sit nhan dan céc cép;

e) Kiém toan nha nudc;

g) Pon vi vii trang nhén dén, ké ca Toa an quan sy va Vién Kiém sat quin
SU;

h) Pon vi quan ly quy du trir cia Nha nudc, quf du trit cua cac nganh, cac
cap (sau ddy goi tit 1a don vi dy trit ciia Nha nude); qu¥ tai chinh khéc cia Nha
nudc;

1) BG, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu va cac don vi truc
thudc Hoi dé‘)ng nhéan dan cac cép ké ca cac don vi ké toan cap II, 1II truc thude
Hoéi déng nhén dan cac cép; Uy ban nhén dén cac cép ké ca cac don vi ké toan
céap II, III tryc thude Uy ban nhén dan céc cip;

k) Tb chirc chinh tri, t§ chirc chinh tri - x& hoi, t6 chtic chinh tri - x4 héi
nghé nghiép, t6 chirc xa hdi, td chirc x3 hoi - nghé nghiép c6 str dung kinh phi
ngan sach nha nudc;

1) Pon vi su nghiép cong 1ap duoc ngan sach nha nude dam bao mot phan
hoéc toan bg kinh phi;

m) T6 chirc quan ly tai san quoc gia;



n) Ban Quén 1y du 4n dau tr c6 ngudn kinh phi ngan sach nha nudc;

0) Céc Hoi, Lién hiép hoi, Téng hoi, cac t6 chirc khac duge ngan sach nha
nude hd tro mét phan kinh phi hoat dong.

2. Pon vi su nghiép, td chirc khong sir dung kinh phi ngén sach nha nudc,
gom:

a) Pon vi su nghiép cong lap tu can dbi thu, chi;

b) Pon vx su nghiép ngoai cong lap;

¢) T4 chirc phi Chinh ph;

d) Hoi, Lién hiép, Tng hoi tu can dbi thu, chi;

d) T6 chirc x3 hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép tu thu, tu chi;

e) T6 chirc khac khéng sir dung kinh phi ngén sach nha nudc.

3. Ké toan truczmg, phu trach ké toén,cﬁa co quan, don vi quy dinh tai
Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay va céc ca nhan, to chirc khéac ¢ lién quan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu lién tich nay, céc tir nglt dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Don vi ké toan 1a cac co quan, don vi, té chitc quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2 Piéu 2 Théng tu lién tich nay co tb chirc cong tic ké toan va 1ap béao
c4o tai chinh theo quy dinh ciia Luat ké toan.

2. Ngudi ¢6 trinh d6 chuyén mén nghiép vu vé ké toan la nhiing nguoi da
tdt nghi€p trung cép, cao déng, dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh tai chinh, ké
toan, kiém toan tai cac truong trung cép, cao déng, dai hoc hodc cac hoc vién &
trong va ngoai nudc.

. ~_ CHUONGO ,,
TIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM KE TOAN TRUGNG,
BO TRi PHU TRACH KE TOAN

Picu 4. Tiéu chuin bd nhiém ké toin truéng
1. V& pham chét dao duc

C6 pham chét dao dirc nghé nghiép trung thuc, liém khiét, c6 y thirc chép
hanh va d4u tranh bao vé chinh sich, ché d6 kinh té, tai chinh va phép luat cia
Nha nudec.

2. V& trinh d6 chuyén mén nghiép vu
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Déi véi don vi ké toan cAp Trung wong va cép tinh, ngudi duge bd nhiém
lam k& toén truéng phai cé trinh d6 chuyén mén nghiép vu vé ké ton tir trinh o
dai hoc trd 1én; don vi ké toan & cép khac phai co trinh 0 chuyén mon nghiép
vu vé ké toan tir trung cép chuyén nghiép trd 1én.

3. V& thoi gian cong tac thuc té lam ké toan

a) D61 v6i nhitng ngudi ¢6 trinh d6 chuyén moén nghiép vu vé ké toan tir
dai hoc trd 1én phai c6 thoi gian cong tac thuc té vé ké toan tir 02 ndm tré 1én.

b) Béi v6i nhitng ngudi ¢6 trinh dd chuyén mén nghidp vu vé ké ton

trung cép hodc cao ding phai cé thoi gian cong téc thuc té vé ké toan tir 03 nam
trg 1én.

Diéu 5. Piéu kién bd nhiém ké toan truémg

1. C6 di tidu chuén quy dinh tai Diéu 4 ctia Thong tu lién tich nay.

2. Co chimng chi bdi dudng ké toan trudng theo quy dinh cia phap luit
hién hanh.

3. Khong thude cac truong hop khong duoc 1am ké toan theo quy dinh cla
Luét ké toan.

Piéu 6. B6 tri nguoi lam ké toan truéng

1. Céc don vi ké toan quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 2 ctia Thong tu
lién tich nay phai bd tri ngudi 1am ké toan trudng.

2. Béi voi cac don vi ké toan thude céc linh vuc quéc phong, an ninh, viéc
b6 tri nguoi lam ké toan trudng, bd tri ngudi phu trach ké toan do Bd Qubc
phong, Bo Cong an quy dinh sau khi thong nhét v6i B Tai chinh, Bo Néi vu.

Piéu 7. B tri phu trach ké toan

1. Cac don vi ké toan chua c6 ngudi di tiéu chudn va diéu kién dé bd
nhiém ké toan trudng thi phai bé tri ngudi phu trach ké toan. Bbi véi don vi thu,
chi ngén sach nha nudc, don vi su nghiép, td chirc cb sir dung kinh phi ngén
sach nha nude (trir don vi ké toan ngn sach va tai chinh x&, phuong, thi trin)
duoc bd tri phu trach ké toan trong thoi han t8i da 14 mot (01) ném tai chinh, sau
d6 phai bb nhiém nguoi lam ké toan trudng theo quy dinh. Truong hop sau mot
(01) ndm ma ngudi phu trach ké toan d6 van chua du tiéu chuén va didu kién dé
b nhiém 1am ké toan trudng thi phai tim ngudi khac du tiéu chuin, diéu kién dé
b6 nhiém hozc thué ngudi 1am ké toan truéng theo quy dinh cia phép luat.

2. Céc don vi ké toan thudc viing sdu, ving xa theo quy dinh ctia phap
ludt dugce kéo dai thoi gian phu trach ké toan nhung phai c¢6 y kién théng nhét
bang vin ban ctia co quan tai chinh dong cap.
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3. Céc don vi ké toan ngén sach va tai chinh x&, phuong, thi trin khong bj
han ché vé thoi gian phu trach ké toan.

Diéu 8. Tiéu chuin va diéu kién bd tri phu trach ké toan

Ngudi duoc bd tri phu trach ké toan phai c6 di cac tiéu chuan quy dinh vé
dao dirc nghé nghiép va trinh d6 chuyén mén nghiép vu quy dinh ddi véi ké toan
trrdng nhung chura c6 du tidu chuén vé thoi gian cong tac thuc té vé ké toan quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 4 cia Thong tu lién tich nay hodc chua cé chimg chi bdi
dudng ké toan trudng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 5 cta Thong tu lién tich nay.

Pi¢u 9. Thué nguoi lam ké toan truéng

Viéc thué nguoi lam ké toan truong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 49
Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 nim 2004 cta Chinh pht vé
viéc quy dinh chi tiét va hudéng dén thi hanh mét sé diéu cta Luat ké toan ap
dung trong linh vuc ké toan nha nuée.

CHUONG III
HO SO, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI, MIEN NHIEM,
THAY THE KE TOAN TRUONG, PHU TRACH KE TOAN, THUE VA
CHAM DUT HQP PONG VOI NGUOI PUQC THUE LAM KE TOAN
TRUONG, PHU TRACH KE TOAN

Piéu 10. Ho so bd nhiém ké toan truéng, bd tri phu trach ké toan
1. Ho so bd nhiém ké toan truéng, gdm:

a) So yéu 1y lich (c6 x4c nhan ctia don vi quan ly lao dong hodc co quan
c6 thdm quyén);

b) Ban sao c6 ching thuc béng tbt nghiép sau dai hoc, dai hoc, cao déng,
trung cép chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan;

¢) Cong van d nghi bd nhiém ké toan trudéng do ngudi dai dién theo phép
luat ctia don vi ky va déng ddu cta don vi (trir Diém d Khoan 1 Piéu 12 cia
Thong tu lién tich nay);

d) Ban sao c6 ching thuc chimg chi bdi dudng ké toan trudng;

d) Xac nhan cta cac don vi vé thoi gian cong tac thuc té vé ké toan theo
mau tai Phu luc Théng tur lién tich nay.

2. H6 so b tri phu trach ké toan, gdm:

a) So yéu ly lich (c6 xac nhan ctia don vi quan ly lao dong hodc co quan
c6 thAm quyén);



