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Sé: 71/2014/TTLT-BTC-BNV Ha Néi, ngay 30 thang 5 ndm 2014

THONG TU LIEN TICH
Quy dinh ché dd tw cha, tu chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cic co' quan nha nwéc

Cdn cit Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 17 thdng 10 ndm 2005 ciia
Chinh phu quy dinh ché dp tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi quan
ly hanh chinh déi véi cde co quan nha nudc;

Cdn cir Nghi dinh s6 117/2013/NP-CP ngay 07 thdng 10 ndm 2013 cia
Chinh phii sira doi, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay
17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché dé tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quén Iy hanh chinh d6i véi cdc co quan hanh chinh;

Cén cit Nghi dinh sé 60/2003/ND-CP ngay 06 thing 6 ndm 2003 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Ludt Ngdan sdch nha nudc;

Cén cit Nghi dinh sé 215/2013/NP-CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cua
Chinh phu Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16
chue cua Bo Tai chinh;

Cén cik Nghi dinh s6 61/2012/NP-CP ngay 10 thdng 8 ndm 2012 ciia Chinh
phii quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia B6 Néi vu;

B¢ truong Bo Tai chinh, Bo truéng Bé Noi vu ban hanh Thong tu lién tich
quy dinh ché dg tw chil, tw chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh
chinh doi véi cde co quan nha nude nhu sau:

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pbi twong va pham vi diéu chinh

1. Théng tu nay quy dinh ché d6 tu cht va tu chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan ly hanh chinh (sau day goi la ché dd tu cha) dbi véi cac co quan
nha nude truc tiép sir dung kinh phi quan ly hanh chinh do ngén sich nha nuéc
clp, 6 tai khoan va con diu riéng dugc co quan nha nudc cé thdm quyén giao
bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh (sau day goi 1a co quan thyuc hién ché do
tu cha), thudc cac co quan:

a) B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu.



b) Vin phong Qudc hdi, Van phong Chu tich nude.

¢) Toa an nhan dan cac cip, Vién kiém sat nhan dén cac cip.

d) Van phong Doan Dai biéu Quéc hoi va Hoi dé)ng nhin dan, Van phong
Uy ban nhan déan, cac co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan cac tinh,
thanh pho tryc thudoc Trung uong.

d) Van phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan, cic co quan
chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa, thanh phé thudc
tinh va thanh pho truc thudc Trung uong.

e) Cac co quan hanh chinh khac do co quan nha nudc co thim quyén
thanh lap.

g) Uy ban nhan dén x4, phuong, thi tran.

2. Cac co quan thudc Pang Cong san Viét Nam, cac td churc chinh tri - xa
hoi duoc co quan c6 thdm quyén giao bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh
can cur vao ché d6 tu chui quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 va Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 cta Chinh phu
sira d6i, bd sung mét sb didu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP va huéng din
tai Thong tu nay dé xem xét tu quyét dinh viéc thuc hién ché db tu chu.

3. Céc co quan thudc Bé Québc phong, Bd Cong an, cic co quan Viét Nam
& nudce ngoai duoc ngén sach nha nudce cap kinh phi quan ly hanh chinh khong
thudc déi twong ap dung Thong tu nay.

Pitu 2. Nguyén tic thue hién ché dd tw chi, tw chiu trach nhiém

Co quan thuc hién ché d6 tu chi phai bao dam cac nguyén tic sau:

1. Hoan thanh tt nhiém vu duge giao.

2. Khéng ting kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao, trir truong hop quy
dinh tai Khoén 4 Piéu 3 Thong tu nay.

3. Quan ly, st dung kinh phi tiét kiém, hiéu qué; thuc hién cong khai, dan
chu va bao dam quyén loi hop phap ctia can bd, cong chitc va ngudi lao dong.

Chuong 2
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Quy dinh tw chii, tw chiu trich nhiém vé sit dung kinh phi
quan ly hanh chinh

1. Ngudn kinh phi quéan 1y hanh chinh giao dé thuc hién ché d6 tu chu:

Kinh phi quan ly hanh chinh giao cho co quan thyuc hién ché d6 tur chu tur
cac ngudn sau:

a) Ngan sach nha nudc cép.

b) Cac khoan phi, I¢ phi dugc dé lai theo ché d6 quy dinh.

¢) Cac khoan thu hop phép khac theo quy dinh cia phap luit. 7



2. Xac dinh kinh phi dé giao thuc hién ché d6 tu chu:
2.1. Kinh phi ngén sach nha nudc cip:

Kinh phi quan Iy hanh chinh cta cdc co quan thuc hién ché d6 tu chi
dugc x4c dinh va giao hang ndm, bao gom:

a) Khoan quy tién luong va chi hoat déng thudmg xuyén:

- Khoén quy tién luong theo s bién ché duoc cAp c6 thim quyén giao va
khoan quy tién luong cua so lao dong hgp dong khong xac dinh thoi han déi vai
mot s6 chtrc danh theo quy dinh cta phap luat dugce cap c6 tham quyén phé duyét.

Quy tién lwong khoan bao gdm: Mirc luong theo ngach, bac hodc muc
luong chirc vy, cac khodn phu céap theo luong va cac khoan déng gop (bao hiem
xa hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan theo quy dinh).

- Khoén chi hoat dong thudng xuyén theo sé bién ché duoc cip cé thdm
quyén giao va dinh muc phan bd ngan sach nha nude hién hanh.

Pinh mirc phan bd du toan chi ngan sach nha nudc cho cac Bo, co quan
Trung wong do Thua tuédng Chinh phu quyét dinh;

Pinh mirc phan bd ngan sach nha nude dbi véi co quan thude cac Bo, cac
co quan Trung uong do B trudng, Thu truéng cac co quan Trung uong quy
dinh trén co s& cu thé hoa dinh mic phan bo du toan chi ngan sach do Thu
tudng Chinh phu quyét dinh;

Dinh mtrc phan bd du toan chi ngan sach nha nude dbi véi co quan thude dia
phuong do Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung vong quyét dinh.

- S6 bién ché duge giao 1am cin cir thuc hién khoan quy tién luong va chi
thuong xuyén theo dinh mirc la so bién ché dugc cap cé tham quyén giao trén co
s& vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc. Trudng hgp co quan chua duogc
phé duyét vi tri viéc lam va co cAu ngach cong chire thi thuc hién khoan quy tién
lurong trén co s& bién ché duge cap co6 tham quyén giao ndm 2013; truong hop
1ap thém t6 chirc hodc dugc giao nhiém vy méi thi so6 bién ché d€ lam céan ctr
thuc hién khoan quy luong va chi hoat dong thudng xuyén dugc thuc hién theo
quyét dinh cta co quan c6 tham quyén.

- $6 lao ddng hop ddng 1am can cir thuc hién khoan quy luong la sb lao
dong hop ddng dugc cip cé thim quyén giao trén co s& vi tri viée lam. Truong
hop co quan chua dugc phé duyét vi tri viéc 1am thi thuc hién khoan quy tién
luong trén co s& sO lao dong hgp dong khong xac dinh thoi han déi véi mot so
chitc danh theo quy dinh ctia phap luét duoc cp c6 thim quyén phé duyét.

b) Chi mua sdm tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, stra chita
thuong xuyén tai san c¢d dinh.

¢) Cac khoan chi hoat dong nghiép vu dac thu thuong xuyén: Chi giao
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kinh phi thuc hién ché d6 tu chu dbi véi nhimng hoat dong nghiép vu dic thu
thudng xuyén ma tai thoi diém phén bd, giao du todn ngin sach nha nuéc hang
nim theo quy dinh d4 cé du toan chi tiét tinh theo khdi luong cong viéc va tiéu
chuin, ché d6 dinh muc quy dinh, dugc co quan chta quan thdm tra téng hop
trong phuong 4n phan bé giao du toan.

2.2. Phén thu phi, 18 phi duoc dé lai dé trang trai chi phi thu va cac khoan
thu khac:

- Trudmg hop co quan thuc hién ché d6 tu chi duge cdp c6 thdm quyén
giao thu phi, 1¢ phi thi viéc xac dinh mic phi, 1€ phi dugc trich dé 1ai bao dam
hoat dong phuc vu thu cén cir vao cac van ban do co quan cé thAm quyén quy
dinh (trr sé phi, 18 phi duoc dé lai dé mua sim tai san c6 dinh va s phi, 1é phi
duoc dé lai theo cac quy dinh khac néu co);

- C4c khoan thu khac theo quy dinh cua phap luat (néu cb).

3. Dbi v6i clp xa, phudng, thi trén:

Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung uong cin cir cach thirc
xac dinh kinh phi giao d& thuc hién ché d6 tu chu quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3
Thong tu nay va Nghi dinh s6 29/2013/ND-CP ngay 8/4/2013 ctia Chinh phi vé
sira d6i, bd sung mét sé diéu ctia Nghi dinh s 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009
ctia Chinh phtt vé chirc danh, sb lwong, mot s6 ché d6, chinh sach ddi véi can
bd, cong chirc & x4, phudng, thi trin va nhitng ngudi hoat déng khong chuyén
trach & cip x4, trinh Hdi dong nhan dén cing cdp quy dinh cu thé vé phuong
thirc xac dinh kinh phi giao dé thuc hién ché d6 tu chu; tdng mirc khoan quy phu
cép dbi véi nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cp x4, thon, t6 dan
phé va mirc khoan kinh phi hoat dong ctia céc td chirc chinh tri - x4 hdi & cip x4,
thon, t& dan phd dam bao phi hop véi tinh hinh thuc té cta dia phuong.

4. Piéu chinh kinh phi quéan ly hanh chinh duoc giao thuc hién ché d6 tu chu:

a) Kinh phi quéan 1y hanh chinh giao thuc hién ché d6 tu chi dugc diéu
chinh trong céac trudong hop:

- Do diéu chinh bién ché cong chirc theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh
s6 21/2010/ND-CP ngay 8/3/2010 cua Chinh phil vé quan 1y bién ché cong chirc
va Khoan 2 DPiéu 9 Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 ctia Chinh phu
vé vi trf viéc 1am va co ciu ngach céng chirc va cac quy dinh c6 lién quan;

- Do nha nudc thay ddi chinh sach tién luong, thay d6i dinh mirc phan bd
du todn ngan sach nha nudc, diéu chinh ty 18 phan bd ngan sach nha nudc cho
linh vuc quan ly hanh chinh.

b) Khi phat sinh cac yéu t6 lam thay dbi murc kinh phi da giao, co quan
thuc hién ché 4o tur chu ¢ vin ban dé nghi diéu chinh du toan kinh phi, g1a1
trinh chi tiét cac yéu t6 1am ting, giam du toan kinh phi giri co quan quan ly cép
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trén truc tiép. Co quan quan ly cip trén truc tiép (trudong hop khéng phai la don
vi du toan cép I) xem xét, téng hop du toan cua cac don vi cép dudi truc thudc
giri don vi dur toan cép I. Co quan nha nude & Trung wvong va dia phuong (don vi
dur toan cip I) xem xét du toan do cdc don vi truc thude 1ap, tong hop va lap du
toan chi ngan sach thudc pham vi quan ly gii co quan tai chinh cing cép dé
trinh c4p ¢6 thdm quyén quyét dinh.

5. Noi dung chi kinh phi giao thuc hién ché do6 tu chu:

a) Céc khoan chi thanh toan cho ¢4 nhan: Tién luong, tién cbéng, phu cip
lwong, cac khoan déng gép theo luong, tién thudng, phic loi tap thé va céc
khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.

b) Chi thanh toan dich vu cong cdng, chi phi thué mudn, chi vat tu van
phong, thong tin, tuyén truyén, lién lac.

¢) Chi hdi nghi, cong tac phi trong nudc, chi cac doan di cong tac nudc
ngoai va don cac doan khach nudc ngoai vao Viét Nam.

d) Céc khoan chi dac thu phat sinh thudéng xuyén hang nam theo chirc
ning, nhiém vu da duoc co quan c6 thdm quyén phan bd giao dir toan thuc hién.

d) Chi mua sam tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; sira chita
thudng xuyén tai san ¢b dinh (ngoai kinh phi stra chita 1én, mua sim tai san cb
dinh quy dinh tai Khoan 1 Di€u 4 Thong tu nay).

e) Cac khoan chi phuc vu cho cdng tac thu phi va 1€ phi theo quy dinh.

g) Cac khoan chi ¢6 tinh chét thudng xuyén khac.

6. Str dung kinh phi duoc giao dé thuc hién ché d6 tur chi:

Can ctr vao tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao, trong pham vi kinh
phi dugc giao tu chu, Thua trudng co quan thuc hién ché do tu chi co quyén han
va trach nhiém:

a) Puoc quyét dinh bd tri s kinh phi duoc giao vao cac muc chi cho phi
hop, dugc quyén diéu chinh gitta cic muc chi néu xét thiy can thiét d& hoan
thanh nhiém vu, bao dam tiét kiém va c6 hiéu qua.

b) Puoc quyét dinh mire chi cho timg ndi dung cong viée phi hop véi dic
thu cta co quan nhung khong dugc vugt qua ché dd, tiéu chuin, dinh muc chi
hién hanh do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh (trong truong hop quy
dinh khung mitc chi thi khéng dugc vugt qua muc chi cu thé do B truéng, Thu
trudong cac co quan Trung uong hodc Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong quy dinh). Trudng hop cac hoat dong dic thu chua dugc
quy dinh tai cac vidn ban phap luat thi Thu trudng co quan dugc van dung quyét
dinh murc chi tuong Umg véi cac cong viéc cua cac linh vuc tuong tu da quy dinh
tai cac van ban quy pham phap luét, nhung khong dugc vugt qua dinh muc chi
da quy dinh va phai dugc quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd hoic phai duogc
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