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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH - BQO NOI VU

BOQ VAN HOA, THE THAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA DU LICH - BQ NOI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV Ha Néi, ngay 19 thang 5 nam 2015
THONG TU LIEN TICH

Quy dinh mi s va tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh thw vién

Can cir Ludt Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Nghi dinh 6 29/2012/NP-CP ngay 12 thing 4 nam 2012 ciia Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc,

Can cir Nghi dinh s6 76/201 3/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2013 cua Chinh phi

quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cia B6 Van héa, Thé
thao va Du lich;

Can cu Nghz dinh s6 58/201 4/ND-CP ngay 16 thang 6 nam 2014 cua Chinh phi
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Néi vu,

Bo truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich va Bé truong Bo Noi vu ban hanh
Thong tu lién tich quy dinh md so va tiéu chudan chiec danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh thu vién.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Thong tu lién tich ndy quy dinh vé ma sd, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
va bo nhiém, x&p luong theo chirc danh nghé nghi¢p do6i vdoi vién chic chuyén
nganh thu vién.

2. Thong tu lién tich nay ap dung ddi v6i vién chie chuyén nganh thu vién lam
viéc trong cac don vi su nghi€p cong 1ap.

Piéu 2. M s6 va phan hang chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
thw vién

Chtic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién bao gom:

1. Thu vién vién hang II M3 s6: V.10.02.05

2. Thu vién vién hang II1 Mi sb: V.10.02.06

3. Thu vién vién hang IV M3 s6: V.10.02.07
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Diéu 3. Tiéu chuén chung vé dao dirc nghé nghiép ciia vién chirc chuyén nganh
thw vién

1. C6 tinh than trach nhiém cao d6i voi cong viéc dugc giao, ludon tuan thu
phap luat; luon thyc hién ding va day du cac nghia vu cua ngudi vién chiic trong
hoat dong nghé nghiép.

2. Thyc hién nghiém tac cac quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu ctia nganh.
Co y thtic nang cao trinh d§ chuyén moén, nang luc cong tdc. Khong lam dung vi tri
cong tac, nhi€ém vu dugc phan cong dé truc loi.

3. Yéu nghé, ludn co ¥ thirc cai tién nang cao chét luong dich vu thu vién dé dap
ung nhu cau thong tin, tri thirc ctia moi1 tang 16p nhan dan.

4. Ton trong quyén dugc sir dung thu vién ctia moi ting 16p nhan dan ma phap
luat da quy dinh. Khi phuc vy, phai luon cé thai d§ niém nd, an can, tan tinh, chu
déao; trang phuc phai lich su, gon gang, phu hop voi cong viée; tac phong nhanh nhen,
khoa hoc, can than.

5. C6 ¥ thirc phdi hop, gitip &5 ddng nghiép, chia sé kinh nghiém trong cong tac.

) Chwong 11 )
TIEU CHUAN CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 4. Thu vién vién hang II - M3 sé: V.10.02.05
1. Nhiém vu:

a) Tham gia x4y dung cac chi truong, chinh sach, dinh hudng, ké hoach phat
trién thu vién ctia qudc gia, bd, nganh va dia phuong;

b) Chu tri va tham gia td churc trién khai thuc hién mot s hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu cua thu vién theo quy dinh cua phép luit chuyén nganh va cua
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich;

¢) Tham gia x4y dung tiéu chuan quéc gia, cac dé an, du an, dé tai nghién ctru
khoa hoc cép tinh, cép B trong linh vuc thu vién; chu tri, tham gia xay dung ké
hoach dai han, trung han phat trién thu vién - noi vién chirc dang lam viéc; chu tri
xay dung ké hoach hang nam cua thu vién, ké hoach dai han, trung han va hang
nam vé nhiém vu chuyén mon dang ddm nhiém va td chirc trién khai thue hién sau
khi dugc phé duyét;

d) Tryc tiép thyc hién mdt s6 quy trinh trong hoat dong chuyén mén, nghiép
vu cta thu vién, cu thé: to chirc va tham gia vao qua trinh lwa chon, thu thap tai
ligu; xur 1y ndi dung tai li€u c6 ndi dung kha chuyén sau vé mot hodc mot s linh
vue khoa hoc; t6 chtic bd may tra ciru va phuc vu o ph(‘)ng tra ctru; phuc ché cac tai
heu quy hiém bi hu hai & mic do nang né; tham gia thim dinh noi dung tai liéu
nam trong dién dé nghi thanh loc va dé xuat huéng xir 1y tai liéu thu vién duoc
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phép thanh loc theo quy dinh cia B§ Van hoa, Thé thao va Du lich; chuin bi noi
dung céac hoi nghi, hoi thao khoa hoc vé nghi€p vu thu vién & cap tinh, cap Bo;
thuc hién cac dich vu thu vién dap Gng yéu cau cua nguoi st dung dang chu tri
thuc hién cac dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc cap tinh, cap B hoac dang lam
luan van thac si; bién soan an pham thong tin chon loc, chuyén dé c6 tém tat noi
dung tai li€u; to chirc cac su kién van hoa trong thu vién & quy mo cap tinh, cap Bo;

d) Tham gia bién soan tai liéu hudng dan nghiép vu cho h¢ théng thu vién; to
chirc boi dudng, huéng dan chuyén mon nghiép vu cho thu vién vién hang dudi.

2. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

a) Tot nghiép dai hoc vé chuyén nganh thu vién hodc chuyén nganh khac co
lién quan. Néu tot nghi€p dai hoc chuyén nganh khac phai c6 chirng chi béi dudng
kién thue, k§ nang nghé nghi¢p chuyén nganh thu vién do co quan, t6 chuc cod
tham quyén cap;

b) C6 trinh d6 ngoai ngir tir bac 3 (B1) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/
TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Vi¢t Nam;

¢) Co trinh do tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 cua
B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin;

d) C6 chtng chi bdi dudng chuyén mén nghiép vu thu vién vién hang II.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén nghiép vu:

a) Nam vimg duong 161, chu truong ctua Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha
nudc ve€ cong tac thu vién va cé kha nang van dung trong hoat dong phat trién
chuyén nganh thu vién;

b) Nim viing thuc té vé hoat dong thu vién, xu thé phat trién, linh vuc chuyén
mon dang dam nhén; c6 kién thuc tong hop vé cac linh vuc khac;

¢) Tham gia it nhat 01 (mot) dé an, du an, dé tai nghién ctru khoa hoc cap tinh,
cap B0, hoac chu tri 02 (hai) d€ an, du an, d€ tai nghién ctru khoa hoc cap co s da
duoc nghiém thu voi két qua dat yéu cau tro 1én;

d) Nam virng cac tng dung cua cong nghé thong tin vao linh vuc chuyén mén
dang dam nhéan va cac ky nang tin hoc khac trong hoat dong chuyén mon dugc
phan cong.

4. Viéc thang hang chirc danh thu vién vién hang II:

Vién chure thang hang tir chirc danh thu vién vién hang III 1€n chic danh thu
vién vién hang II phai c6 thoi gian cong tac gilt chirc danh thu vién vién hang 111
hodc tuong duong toi thi€u du 09 (chin) nam, trong d6 thoi gian gan nhat gitt chic
danh thu vién vién hang I1I t61 thiéu du 02 (hai) nam.
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Diéu 5. Thu vién vién hang III - M s6: V.10.02.06

1. Nhiém vu:

a) Thuc hién mot sé quy trinh trong cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu cia
thu vién theo quy dinh cta phap ludt chuyén nganh va cua B§ Véan hoa, Thé thao
va Du lich quy dinh cac hoat dong chuyén mon, nghi€p vu cua thu vién, cu thé: thu
thap, kiém ke, thanh loc tai li¢u; xur 1y hinh thure, nd1 dung tai li¢u c6 ndi dung vé
nhirng kién thirc co ban, pho cap; quan 1y h¢ thong tra ctru muc luc truyén thong;
to chirc va bdo quan tai li¢u; phuc vu tai li¢u goc; tra ctru thong tin, tim tai li¢u
theo yéu cau cua ngudi sit dung; huéng dan sir dung, khai thac cac san pham, dich
vu thu vién; bién soan an pham thdng tin - thu vién & hinh thirc thu muc dé gioi
thiéu, thong béo tai liéu maoi bo sung, tai liéu theo chuyén dé; tap hop céc bai trich
bdo, tap chi; trung bay, trién 1am tai li¢u; 1ay ¥ kién cua cong chiing vé hoat dong,
dich vu cua thu vién; thong ké thu vién;

b) Tham gia x4y dung ké hoach cong tic hang nim cia thu vién; xay dung ké
hoach hang nam vé nhiém vy chuyén mén dang dam nhiém va t6 chuc trién khai
thuc hién sau khi dugc phé duyét;

¢) Tham gia cac dé an, dé tai nghién ciru khoa hoc cip co s, cap tinh trong
linh vuc thu vién;

d) Tham gia t6 chirc bdi dudng chuyén mon nghiép vu cho thu vién vién hang IV.

2. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

a) Tot nghiép dai hoc vé chuyén nganh thu vién hodc chuyén nganh khac co
lién quan. Néu tbt nghlep dai hoc chuyén nganh khac phai c6 chung chi b01 dudng
kién thu’c ky ning nghé nghiép chuyén nganh thu vién do co quan, t6 chirc co
thAm quyén cap;

b) C6 trinh d6 ngoai ngir tir bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/
TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B9 Gido duc va Pao tao ban hanh
Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

¢) Co trinh do tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 cua
B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén nghiép vu:

a) Nam dugc duong 16i, chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luét ciia Nha
nudc, cac quy dinh cua nganh vé cong tac thu vién;

b) Nam vitng céc kién thirc co ban vé chuyén mon, nghiép vu thu vién va linh
vuc chuyén mon dugc phan cong;

¢) Biét dugc cac ung dung ciia cong nghé thong tin vao hoat dong thu vién va
cac k¥ nang tin hoc khéc trong hoat dong chuyén mon dugc phan cong.
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4. Viéc thang hang chirc danh thu vién vién hang I11:

Vién chtic thang hang tir chirc danh thu vién vién hang IV 1én chtc danh thu
vién vién hang III phai dép img day du cac quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 Di¢u nay
va c6 thoi gian cong tac gilr chirc danh thu vién vién hang IV, nhu sau:

a) Dbi v6i truong hop khi tuyén dung lan dau co trinh do tot nghiép cao ding,
phai c6 thoi gian cong tac gitt chic danh thu vién vién hang IV t6i thiéu du 02
(hai) nam;

b) Péi véi truong hop khi tuyén dung 1an dau c6 trinh do tot nghiép trung cp,
phai co thoi gian cong tac gitt churc danh thu vién vién hang IV t61 thiéu da 03 (ba) ndm.

Piéu 6. Thu vién vién hang IV - Mi sé: V.10.02.07

1. Nhiém vu:

Thuc hién mot hodc mot sb quy trinh trong cac hoat dong chuyén mon, nghi¢p
vu cua thu vién theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va ctia B0 Van hoa, Thé
thao va Du lich, cu thé: xtr 1y k¥ thuat, hinh thirc cta tai liéu; phan loai tai liéu co
ndi dung don gian, pho cap; sap x&p phich mo ta tai li¢u trong h¢ thong tra ctru
muc luc truyén thong; sap x€p tai li¢u trong cac kho, gia cd, dong bia tai li¢u; tham
gia vao mot s quy trinh trong qué trinh kiém ké, thanh loc, trién 13m tai liéu theo
phan cong; cap thé thu vién, gidi thiéu, huéng dan vé ndi quy cua thu vién; van
hanh cac thiét bi thu vién chuyén dung thong thuong.

2. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

a) Tt nghiép trung cdp, cao ding vé chuyén nganh thu vién hodc chuyén
nganh khac c6 lién quan. Neéu tot nghiép trung cap, cao dang chuyén nganh khac
phai ¢o chtng chi bdi dudng kién thu’c ky ning nghé nghiép chuyén nganh thu
vién do co quan, t6 chtrc c6 tham quyén cép;

b) C6 trinh do ngoai ngit tir bac 1 (A1) theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/
TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B6 Gido duc va Pao tao ban hanh
Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

¢) Co trinh do tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cia
Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning sir dung céng nghé thong tin.

3. Tiéu chuan vé nang luc, chuyén moén nghiép vu:

a) Nam duoc duong 16, chi truong ctia Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc
vé cong tac thu vién;

b) Nim duge cac kién thire co ban vé chuyén mon, nghié¢p vu thu vién;

¢) Biét dugc cac ing dung cia cong nghé thong tin vao hoat dong thu vién va
cac k¥ nang tin hoc khac trong hoat dong chuyén mon dugc phan cong.



