BO TU PHAP -BONQIVU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 0% /2016/TTLT-BTP-BNV Ha Néi, ngay X5 thdng 6 nam 2016

THONG TU LIENTICH
Quy dinh mi so, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc Tro gitp vién phap ly

Cdn cir Ludt Vién chite ngay 15 thang 11 ndam 2010,

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thdng 4 nam 2012 cua
Chinh phii vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chikc;

Can cit Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP ngay 14 thing 12 nam 2004 cia
Chinh phu vé ché do tién lvong déi véi cdn bé, céng chite, vién chirc va luc
lwong vil trang; Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19 thdng 02 ndm 2013 cua
Chinh phii sira déi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2004 cia Chinh phi vé ché dg tién lwong doi véi cdn b,
céng chike, vién chitc va lyc lwong vii trang;

Cén cik Nghi dinh s6 22/2013/ND-CP ngay 13 thdng 3 ndm 2013 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chike ciia Bé
Tuw phdp;,

Cén cir Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thdng 6 ndm 2014 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chike ciia Bé
Noivu;

B¢ truéng Bo Tw phdp va B¢ truong B Noi vy ban hanh Thong tu lién
tich quy dinh ma s8, tiéu chudn chire danh nghé nghiép vién chirc Tro vién gitp
phdp Iy,

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong ap dung

1. Thong tu lién tich nay quy dinh m3 s, tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, Xép lvong chuc danh nghé nghiép ddi véi vién chuc Tro

giup vién phép ly.



2. Thong tu lién tich nay ap dung ddi véi vién chirc Tro gitp vién phép ly

lam viéc tai cac Trung tam trg gitp phap ly nha nude.

Piéu 2. M4 s6 va phan hang chitc danh nghé nghiép vién chirc Tro
gitip vién phap ly

1. Tro gitp vién phap 1y hang II - M4 sé: V02.01.01

2. Tro gitp vién phap 1y hang I1I - M4 s6: V02.01.02

A ) Chuwong II .
TIEU CHUAN CHUC DANH NGHE NGHIEP

Pidu 3. Tiéu chuin dao dirc nghé nghiép ciia vién chirc Tre gitp vién
phap ly

1. Thuc hién theo cdc chuin muc dao duc nghé nghi€p cua vién chic
Nganh Tu phép.

2. Thue hién theo cac quy dinh, quy tic nghé nghiép tro gitp phép ly.

Piéu 4. Tro gitip vién phap Iy hang IT - M s6: V02.01.01

1. Nhiém vu

a) Thuc hién tro gitp phap 1y dbi véi cac vu viée phirc tap va cac vu viée
trg gitp phap ly khéc dugc phéan cong;

b) Chu tri nghién ctru, xay dung va t6 chire thue hién van ban, dé 4n, chuong
trinh, ké hoach tro gitip phép ly trong pham vi dia phuong; tham gia xay dung cac
van ban, dé én, chuong trinh, ké hoach tro gitip phap ly duoc phan cong;

¢) Té chirc dénh gi4, gidm sat va tham gia dénh gia chit luong vu viée tro
gitip phap ly dugc phan céng; hudéng dén nghiép vu danh gia chit lvong vu viée
cho Tro gitp vién phap ly hang III va nhitng nguodi dugc phéan cong danh gia
chat luong khéc theo quy dinh;

d) Chu tri t6 chirc hodc truc tiép huéng dan chuyén mén nghiép vu, ki
nang trg gitp phép ly cho Tro gitp vién phép ly hang III va nguoi thuc hién trg
gitup phap ly khac;

d) Chi1 tri hodic tham gia bién soan chuong trinh, tai liéu bdi dudng nghiép

vu tro gitp phép 1y; td chiic hodc tham gia bdi dudng, tap huin nghiép vu va k§
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nang tro gitp phap ly cho Tro gitp vién phép ly hang III va nguoi thuc hién tro
gitp phap ly khéc;

e) Chu tri hodc tham gia nghién ctru khoa hoc, tdng két thuc tién thuc hién
tro gitip phép 1y va dé xult céc giai phap d6i méi nang cao chit lugng cong tac
trg giip phap ly;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac dugc phan cong.

2. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng

a) C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh luat;

b) Cé trinh d6 ngoai ngitt bac 3 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 ndm 2014 ctia B9 trudng Bo Gido duc va Dao tao ban
hanh Khung nang luc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam (sau day viét tét 1a
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT);

¢) C6 trinh db tin hoc dat chudn k¥ ning st dung cdng nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014 cta BO trudng B Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuin k¥ ning st
dung céng ngh¢ thong tin (sau day viét tit 1a Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT);

d) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu tro gitip phép 1y.

3. Tiéu chuén vé nang luc chuyén mon, nghiép vu

a) Ndm ving va c6 ning luc van dung cc chu truong, dudng 16i, chinh
sach ctia Dang, phap luét cia Nha nude trong cdng tac trg gitp phép ly;

b) C6 kién thirc rong vé hé théng phép lut va chuyén sau vé linh vuc
phép luét dugc phan cong;

¢) Thuc hién thanh thao cac nghi€p vu trg giup phap ly; chu tri trién khai
c6 hiéu qua cac hoat ddng trg gitp phap ly;

d) C6 nang luc huéng dan chuyén mén, nghiép vy, k§ ning tro gitip phap
1y cho Trg gitp vién phéap ly hang III va nguoi thue hién trg gitp phap ly khac;

d) C6 ning luc danh gia chat lugng vu viée trg gitip phap ly trong pham vi
duoc phan céng; c6 ning luc tong hop va @& xuét cac giai phap hoan thién vé

nghiép vu, nang cao chat luong, hiéu qua cong téc trg gitip phép 1y;
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e) Co nang luc phdi hgp vdi céc co quan, to chic ¢6 lién quan va nguoi

thuc hién trg gitip phép ly khi thuc hién cac hoat ddng trg gitp phép ly;

g) Chu tri hozc truc tiép tham gia c6ng tac nghién ctru khoa hoc phuc vu

cong tac trg gitp phép ly;

h) Vién chure thang hang tir chitc danh Trg gitp vién phép ly hang III 1én
chirc danh Trog gitp vién phép ly hang II phai c6 thoi gian gilt chtc danh Trog
gitip vién phép 1y hang IIT hoic tuong dwong tbi thiéu da 09 (chin) nidm, trong
d6 thoi gian gan nhét gitt chitc danh Tro gitip vién phép 1y hang III i thiéu du
02 (hai) nam.

Piéu 5. Tro gitip vién phap 1y hang III - M4 sb: V02.01.02

1. Nhiém vu

a) Thuc hién trg gitp phép ly ddi véi cac vu viée duge phan cong;
b) Tham gia danh gia chét lwrong vu viée trg gitip phép 1y theo phén cong;

¢) Tham gia nghién ctru, xay dung chwong trinh, ké hoach, van ban tro
gitup phap ly & dia phuong; tham gia bién soan chuong trinh, tai li€u va tham gia

bdi dudng nghiép vu tro gitp phap 1y theo phén cong;
d) Tham gia nghién ctru khoa hoc phuc vu cong tac trg gitip phap ly;
d) Thuc hién céc nhiém vu khac duoc phan cong.
2. Tiéu chuén vé trinh d6 déo tao, bdi dudng
a) Co bang tt nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh luat;

b) C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-
BGDDT;

¢) C6 trinh d6 tin hoc dat chudn k¥ ning st dung cong nghé théng tin co
ban theo quy dinh tai Théng tu sb 03/2014/TT-BTTTT;

d) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu trg gitip phéap 1y.
3. Tiéu chudn v& ning luc chuyén mén, nghiép vu

a) C6 nang luc van dung céc chu truong, duong 16i, chinh sach ciia Pang,

phép luét cia Nha nudce trong cong tac trg gitip phép ly;



b) C6 kién the, hiéu biét sdu vé linh vuc phép luat tro gitp phap ly dugc
phan cdng; thuc hién thanh thao cdc nghiép vu trg gitp phap ly; doc 1ép, chu
dong trién khai cac hoat dong nghiép vu tro gitip phap ly;

¢) C6 nang luc huéng dan nghiép vu, k§ néng trg gitp phép ly cho nguoi
thuc hién trg gitp phép ly; danh gia chét luong vu viée tro gitip phap ly duoc
phéan cong;

d) C6 kha nang phdi hop véi cac co quan, td chuic ¢6 lién quan va nguoi
thuc hién trg gitp phép 1y khi thye hién cac hoat dong tro gitip phép ly;

d) C6 ning luc tham gia nghién ctru khoa hoc phuc vu cong tac trg gitp
phap 1y;

e) C6 thoi gian 1am cong tac phap luét tir 02 (hai) ndm tr¢ Ién, ké ca thoi
gian tap sy, thir viéc.

Trudng hop can bd, cdng chirc, vién chirc, s§ quan Quan doi nhan dan, sy
quan Cong an nhéan dén cong tac ¢ co quan, td chire, don vi khac chuyén sang co
quan trg gitp phap ly thi phai c6 thoi gian it nhét 02 (hai) nam giit ngach cong
chire, chtre danh nghé nghiép, cp ham tuong dwong chirc danh Tro gitp vién

phép ly hang III.
] i . Chwong ITI )
HUONG DAN BO NHIEM VA XEP LUONG THEO CHUC DANH
NGHE NGHIEP

Didu 6. Nguyén tic bo nhiém va xép lrong theo chirc danh nghé
nghiép d6i véi vién chire Trg gitip vién phap Iy

1. Viéc bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chtic Tro gitp
vién phép ly phai can cr vao vi tri viéc lam, nhiém vu, chuyén mon, nghiép vu
dang dam nhéan cua vién chtrc va theo quy dinh tai Diéu 7 ctia Thong tu lién tich
nay.

2. Khi bd nhiém tir ngach vién chirc hién gitt vao chirc danh nghé nghiép
vién chirc Trg gitp vién phap ly khong duoc két hop nang bac luong hoic thing
hang chtic danh nghé nghiép vién che.



