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Sé: 68-TC/TT/HCP Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha N§i, ngay 14 thang 6 nam 1958

THONG TV

Vé viéc lap dw toan chi tiéu hanh chinh ba thang mét lan

- Ban Thwéng tric Quéc hoi
Kinh gtri: - Tha twéng pha

- Céac B0, cac Bang va Poan thé trung wong
Twr nam 1951 dén nay, viéc thi hanh ché dd dy toan va quyét toan céc kinh phi hanh
chinh da dat dwoc nhiéu két qua tét. Chung ta da rat dwoc nhiéu kinh nghiém, céng
viéc quan ly dw toan Nha nwdc da tién dan vao nén nép.
N6i chung, cac don vi dw toan da coi trong ky luat tai chinh, c6 gang chi theo dung
ché do, chi trong pham vi kinh phi dwoc duyét, tranh tha ban bac véi co quan Tai
chinh vé& nhirng khoan chi chwa c6 ché dé rd rang.
Céc don vi dy toan da thay rd 1a cong tac quan ly tai chinh la trach nhiém chung cua
cac nganh, da chu y két hop quan ly tai chinh v&i quan Iy nghiép vu chuyén mén.
Hién twong dbi 1ap gitra co' quan Tai chinh v&i don vi dy todan hau nhw khéng con
nira.
Vé phan co quan Tai chinh, da chu y di sat cac don vi d& théng cdm cac kho khan
trong cdng tac va gidi quyét dung nhu cau thuc té. Cac ché do va tiéu chuan chi tiéu
dan dan dwoc bd sung. Phwong phap quan ly duwoc cai tién. Mau muc sbd sach gidy
to ké toan dwoc stra ddi cho phu hop véi yéu cau cong tac.
Hién nay moi hoat dong ctia Nha nwéc dang dan dan di vao ké hoach, tinh hinh céng
tac s& dwoc 6n dinh, cac viéc dot xuat sé hét sirc han ché; tai chinh cling sé bét bj

déng.
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Do 1a nhirng diéu kién thuan loi dé chung ta tién thém mét budc niva trong cdng tac
quan ly tai chinh.

Viéc lap dw toan hang quy.

Cho dén nay, ngoai ké hoach chi hang quy, méi don vi con phai 1ap dw toan hang
thang gri BO Tai chinh xét duyét. Ngoai ra, trong thang, con Iap nhiéu dy toan phu
dé Iinh kinh phi cho nhirng cdng tac dét xuat hodc dé chi nhirng khoan bé sét trong
dw toan 1ap hdi dau thang. Nhw vay, cac don vi dw toan va co quan Tai chinh déu rét
ban rén vé cong viéc sw vu: lap dy toan, xét duyét dw toan cap phat va ghi sb sach
gidy to.

Dé cai tién 1& 16i lam viéc, B t6i d& nghj stra dbi tha tuc 1ap va xét duyét dy toan chi
tiéu vé hanh chinh nhw sau:

Dy toan chi tiéu vé hanh chinh chi lap mdi quy mét Ian, khéng 1ap hang thang nhw
trwdc day niva. Viéc 1ap ké hoach chi hang quy khéng can thiét niva.

Viéc 1ap dw toan hang quy c6 loi 1a bét dwoc nhiéu cong viéc sw vu cho Bd Tai chinh
va cac don vij duw toan, bét dwoce nhiéu gidy to qua lai, ngudi ra, dé cao dwoc y thirc
trach nhiém va phat huy tinh than chi déng céng tac cia don vi dw toan. Can bod phu
trach tai vu sé chu y ndm virng tinh hinh hoat ddng ctia co quan, tinh toan ky luwéng
cac viéc can lam trong tirng thoi ky, khéng bd sét mot viéc nao, dé tranh tinh trang vi
thiéu tién ma tré ngai dén viéc thuc hién ké hoach coéng tac chuyén mén; sé co sw
phéi hop chat ché gitra bd phan nghiép vu v&i bé phan quan ly tai vu.

Chi tiéu vé& hanh chinh phan I&n ¢6 tinh chét thuwérng xuyén, nhiéu khodn da co tiéu
chuan va ché do ré rang, cong viéc tinh toan ciing twong dbi don gian, do dé viéc l1ap
dw toan hang quy ciing khdng gdp khé khan 1am.

Thé thirc 1ap dw toan quy:

Dw toan quy lap 03 thang mét 1an, nhwng phan tach riéng tirng thang (xem mau sbé 1
kém theo), chiét tinh rd rang tirng khodn chi, cé giai thich cu thé va kém theo céac tai
liéu can thiét dé gitp cho viéc xét duyét dwoc dé dang mau chéng.

Dy toan can ghi hét cac khoan chi theo ké hoach cdng tac, khéng nén bé sét mot

khodn nao. Trai lai néu chac chan chwa chi dén thi cling khdng nén dw tri Iam cho



dw toan khong sat thuec.

Dy toan trinh bay tirng muc tiét theo ding muc luc dw toan 1958 (phan chi vé hanh
chinh).

Déi v&i don vi cé nhiéu co quan tryc thudce, can 1ap thém mot bang dw toan tdng hop
(cling phan tach riéng tirng thang. Xem mau sé 2 kém theo.

Tai liéu kém theo dw toan quy:

1) Bang thuyét minh dy toan.

2) Bang tinh hinh bién ché dén ngay lap dw toan.

3) Bang tinh hinh tén quy tién mat va ton khoan lwu ky & Ngan hang dén ngay lap dw
toan.

4) Bang tinh hinh xang ddu m& dén ngay lap dv toan.

5) Bang théng ké tai san (khéng can 1ap bang théng ké toan bo tai sdn ma chi can
lap bang tinh hinh déi v&i nhivtng dé dac dung cu can mua thém: cu thé ghi sé hién
c6 va gidi thich s6 cAn mua thém).

6) Cac bang chiét tinh vé cac khoan chi khac.

Thei han 1ap dw toan hang quy:

Dw toan hang quy can gt dén Bo Tai chinh truéc ngay 20 théng thir 3 ciia méi quy.
Cu thé: Trwédc ngay 20-12 Bd Tai chinh da phai nhan dwoc dy toan quy 1 ndm sau.
Trwdc ngay 20-03 B Tai chinh da phai nhan dwoc duw toan quy 2.

Trwédce ngay 20-06 B6 Tai chinh da phai nhan dwoc dw toan quy 3.

Trwdc ngay 20-09 BO Tai chinh da phai nhan dwoc dw toan quy 4.

The&i han duyét dw toan quy:

T moéng 01 dén mdng 03 thang dau ctia mbi quy, B Tai chinh phai duyét xong dw
toan quy do va an dinh sé tién sé cip phat mbi thang trong quy.

Dy toan sé lap thanh hai ban. Sau khi duyét xong, B6 Tai chinh sé hoan lai don vi
mot ban.

Cap phat dw toan:

D toan tuy lap ba thang mét lan va duyét cad mét luc, nhwng B6 tai chinh sé cap dan

tirng thang, can clr vao sb tién da théa thuan véi don vi dy toan va an dinh trong



