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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 32-NV/CB Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 1 thang 7 nam 1959

THONG TV
Hwéng dan viéc tuyén dung vao bién ché
Kinh gtri: Cac Bo, cac co quan trung wong, Uy ban Hanh chinh cac khu, tinh va
thanh phd
Tai cong van sb 2477-NC ngay 20-06-1959 Tha twéng Chinh pht da ddng y dé céac
nganh, cac cap con thiéu can bd, céng nhan, nhan vién dwoc tuyén dung vao bién
ché, di ngudi lam tron nhiém vy cdia minh.
Trong thoi gian qua viéc ap dung thé 1& tuyén dung, & trung wong ciing nhv & dia
phuwong, 1& t& & mot sb co quan chwa c6 né nép va co nhiéu thiéu sot:
- O mét doéi noi co tinh trang tuyén dung dé giadi quyét cong an viéc lam cho ngudi
xin viéc hon la vi nhu cau coéng tac.
- V& ly lich chinh tri, tinh hinh sirc khée, trinh d6 van héa, kha nang chuyén mén it
dwoc chua y trong khi xét tuyén.
- Viéc tuyén dung it théng qua té chirc dé la chon can than. Tham chi cé noi da
tuyén dung nguwdi ma do co quan khac da sa thai. Thoi gian tap sw thir thach cé noi
khéng &p dung, hodc ap dung khéng théng nhét v.v...
Thi hanh chu trwong ctia Tha twéng Chinh pha, dwa vao sac 1énh sb 76-SL ngay 20-
05-1950 va can ct vao tinh hinh hién nay Bd Noi vu xin dé ra: tiéu chuan, dbi twong
va nhirng thé 1& va tuyén dung dé viéc tién hanh tuyén dung di vao né nép, dam bao
st thuan khiét trong khi mé& rong déi ngii can bo.
I. TIEN CHUAN DPE XET TUYEN DUNG
Viéc tuyén dung phai quan triét nhirng nguyén tdc ma Tha twéng pha da dé ra (tai

coéng van sb 2477-NC ngay 20-06-1959).
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Vé tiéu chuén: Nguwdi duwoc tuyén vao co quan can phai c6 phdm chét chinh tri tot,
c6 kha nang codng tac va co strc khde bado dam. Cu thé la:

- Khéng méat quyén cdng dan. Lich st rd rang. Tin twéng vao Pang, Chinh phi va
quyét tam di theo xa hdi ch nghia, s&n sang phuc vu nhan dan.

- C6 trinh d6 chinh tri, vdn hoa hodc chuy&n mén ky thuat du diéu kién dap wng theo
yéu cau cla co quan can tuyén dung.

- Tir 18 tudi tré 18n. Téi da khong qua 35 tudi.

- C6 strc khde tdt, khdng mac nhirng bénh kinh nién, truyén nhiém va nhirng bénh tat
khong dam bao duwoc cong tac.

- Pdi v&i nhirtng ngudi thudc dan tdc mién nui, can bé mién Nam, quan nhan giai ngi
hoac phuc vién, thwong binh, can bd cl, can b, nhan vién chuyén mén, ky thuat, thi
tay trwéng hop cu thé ma cham chuwéc vé tudi, nhwng dwong sw phai cé strc khode
va kha nang dam bao dwoc cong tac.

Il. DOl TWVONG TUYEN DUNG

M6t trong nhirng nguyén tdc ma Tha twdng pha dé ra la: tuyén dung phai dam bao
dworng 16i, chinh sach can bo clia Dang va Nha nwdc. Do dé trong khi xét tuyén dung
trén co sé céc tiéu chuén da néu trén can chu y dén thanh phan co ban. Trwdng hop
can thiét phai tuyén dung nhirng nguoi thudc thanh phan boc 16t phai ddc biét cha y
sw chuyén bién trong qua trinh cai tao va y thirc tham gia lao déng chan tay cta ho.
Trong tinh hinh hién nay, can xét tuyén nhirng déi twong sau day:

- Can bd xa mién Nam & cac cong truwong, trai diéu dwéng, cac tap doan san xuét
mién Nam dang gap kho khan hoac kinh doanh khéng dung phwong hwéng chung.

- Quan nhan giai ngi hodc phuc vién qué & cac thanh phd, va cac néng thén mién
nui.

- S6 thwong binh c6 du tiéu chuan.

- Nhirng ngudi c6 kha nang vé chuyén mén, ky thuat.

- Hoc sinh tét nhiép cac trwdng chuyén nghiép.

- Can b, nhan vién lam viéc tir thoi ky khang chién dén hoa binh da ra ngoai bién

ché theo 06 thang hién dang sinh séng khé khan.



- Nhitng nguwdi tam tuyén, hop déng, phu déng dang lam nhirng céng tac co tinh
chét thwdng xuyén da trén 1 nam (tuyén dung sb nay theo hwédng dan théng tw sb
31-NV/CB ngay 01-07-1959 ciia B Ni vu).

- Vo c¢dng nhan va can bo thoat ly qué & cac thanh phd, thj trAn hodc tr lau séng
theo chéng nhwng khéng co s& san xuét, hay cé co s& ma doi sébng dang gap kho
khan, (ké ca vo can bd ngudi Kinh thiéu co s& san xuat dang theo chdng hién dang
coéng tac & mién nui va vo liét si, quan nhan tai ngii & cac thanh phd khéng co co s&
san xuét, sinh sbng dang kho khan).

- Con cbéng nhan, can bd, thwong binh, liét st da théi hoc khédng cé céng an viéc lam
hodc da c6 nhuwng tam bo, bap bénh.

- Nhan dan lao déng thanh phd. Thanh nién hoc sinh thanh phd da qua lao déng
chan tay & cac cong trwdng it nhat la 06 thang trong lao ddng biéu hién tét.

- Can bo xa & néng thén mién Béc (chi yéu la can bd 1anh dao xa).

Can chu y: Nhivng dbi twong hién dang & néng thén hoac dang & cac co s& san xuét
nhw can bo x& mién Bac, can bd & tap doan san xuat mién Nam, can bd da ra ngoai
bién ché vé x&a, quan nhan phuc vién v.v... khi xét tuyén can hét sirc than trong, can
hdi y kién cla dia phwong va co s& san xuét, tranh [am anh hwdng dén tinh hinh san
xuat va cac hoat dong ctia phong trdo & ndng thén. Riéng dbi véi anh em & cac tap
doan san xuét mién Nam néu can tuyén dung phai hdi y kién Ban Théng nhét trung
wong nhw da quy dinh trong cong van sbé 1150-CB/PCB ngay 30-04-1959 ctia Bd Nbi
vu.

IIl. MAY HINH THU’C TUYEN DUNG VA THE LE TUYEN DUNG

1. V& tuyén dung c6 2 hinh thirc sau day:

a) Tuyén dung méi 1a xét chon nhirng ngu®i co da tiéu chuin dé vao lam viéc trong
cac co quan. Nhirtng ngwdi nay, phdi qua mét thoi gian tap sw réi méi tuyén dung
chinh thare. Thoi gian tap sw coi nhw la tam tuyén.

b) Tai tuyén la xét chon dwa vao lam viéc tré lai dbi voi nhirng nguoi tredc da céng

tac thoat ly hodc & trong bién ché cac co quan Dan, Chinh, Dang (tir cap huyén va



twong dwong tré 1én) va cac hdi duwgc hwéng kinh phi Nha nwéce vi ly do chinh dang
da thadi viéc.

Nhirng anh em quan nhan da giai ngi hodc da phuc vién néu dwoc xét chon vao lam
viéc & cac co quan thi cling xem nhuw tai tuyén.

Néu hinh thirc tai tuyén, Ia dé& chiéu cb nhirng nguoi trwdce kia da co thdi gian thoat
ly tham gia phuc vu cach mang.

Cén phén biét:

Nhing can bd, nhan vién dang lam viéc trong bién ché cac doan thé quan chung,
cac chinh Pang (tr cAp huyén va twong dwong trd 1&n) duwoc thuyén chuyén sang
lam viéc & cac co quan chinh quyén thi xem 1a diéu ddng céng tac (khdng phai 1a
trwéng hop tuyén dung).

2. Thé 1é tuyén dung:

a) Nguwdi xin tuyén dung hodc tai tuyén phai nép da nhirng gidy t& nhw sau:

- Pon xin viéc (theo mau kém sau).

- Ly lich (c6 dan anh); gidy chirng nhan tw cach, dao dirc; gidy khai sinh ban than va
con (néu co6 con); gidy chirng nhan da tham gia lao ddong & cac coéng trwdng (néu
c6). Cac gidy t& nay phai dwoc Uy ban Hanh chinh dia phwong xac nhan (riéng vé ly
lich va gidy chirng nhan tw cach dao dirc phai cd thém y kién cla Céng an dia
phuong).

- Hoc ba hoéc chirng chi hoc Iwc; bang cap vé chuyén mén, ky thuat (néu co).

- Gidy kham strc khée do mot Y si hodc Bac si cong cap.

- Nghj dinh hodc gidy chirng nhan théi viéc (néu ngudi xin tuyén trwéc da lam viéc
trong bién ché).

b) Cac hé so trén khi da day da va sau khi da thdm tra xac nhan sé dwa ra Hoi ddng
tuyén trach xét dé dé nghi cap cé thdm quyén quyét dinh viéc tuyén dung hoac tai
tuyén.

c) Béi v&i nhirtng nguoi biét vé chuyén mén nhw danh may, y ta, ké toan, v.v... can

kiém tra vé chuyén mén truéc khi tuyén dung.



d) H6 so clia nguoi xin tuyén sé nép & co quan can tuyén dung va sau khi tuyén
dung chinh thirc, co quan ndo quan ly dwong su thi bdo quan hé so. Trwdng hop
khéng tuyén dung duoc, co quan cé trach nhiém hoan lai toan bd hé so cho dwong
sw, trtr don xin viéc.

IV. TO CHU’C PHU TRACH VIEC TUYEN DUNG

1. H6i ddng tuyén trach:

Diéu 20 (chwong Ill) ctia quy ché céng chirc cé quy dinh: "Tuyén dung theo Hoi déng
tuyén trach". Tai cong van sb 10-NV/6-TT ngay 27 thang 11 nam 1950, Bd Noi vu ¢c6
hwéng dan vé viéc 1ap Hoi ddng tuyén trach. Nhwng khéng thdi gian qua, hau hét
cac co quan khong lap Hoi déng tuyén trach dé xét va dé nghi y kién dé cap co thdm
quyén quyét dinh viéc tuyén dung. Trong tinh hinh hién nay, dé viéc tuyén dung dwoc
thdng qua y kién tap thé, Bo tdi thay can phai cé Héi dbng tuyén trach.

NHIEM VU CUA HOI BONG TUYEN TRACH:

Can clr vao nhu ciu cta co quan va bién ché da quy dinh, dwa trén dwéng 16i, chinh
sach can bo clia Pang va Chinh phu xét chi trwong va phwong hwéng tuyén dung,
xét hd so clia nguwdi xin tuyén dung 1ap bién ban dé nghi véi co quan c6 thAdm quyén
dé quyét dinh viéc tuyén dung hodac tai tuyén.

DPé Hoi ddng tuyén trach dé& lam viéc, co quan can tuyén dung phai 1ap dd hoé so va
tham tra k¥ ly lich ciia ngui xin tuyén trudc khi trinh bay véi Hoi ddng tuyén trach.
THANH PHAN HOI BONG TUYEN TRACH

a) O Trung wong:

- Thu trwdng co quan hay ngwdi dai dién: Chu toa

- Phu trach Phong hoac Vu tb chirc can bd: Haéi vién (thw ky)

- Dai dién cdng doan co quan

- Dai dién Ban bao vé co quan Hoi vién

- Mét can b chuyén mén, ky thuat

(néu dbi twong xét tuyén Ia can bd chuy&n mén, ky thuat). Hoi vién

Céc co quan truc thudc Bo, do sw Gy nhiém cta B, sé& co hdi dong tuyén trach xét

cac trwong hop tuyén dung dé dé nghi B quyét dinh viéc tuyén dung. Bd sé& quan



