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BO LAO DONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 03/LD-TT Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha No§i, ngay 28 thang 2 nam 1979

THONG TU

CUA BO LAO PONG SO 03/LD-TT NGAY 28 THANG 02 NAM 1979
HUONG DAN THEM VE THU TUC THI HANH KY LUAT LAO PONG
POI VOI CONG NHAN, VIEN CHUC NHA NUOC

Vira qua, viéc xir Iy cdc vu vi pham vé ky ludt lao dong néi chung cdc nganh, cac dia phwong
da gidi quyét dwoc kip thoi, ¢é tac dung ngan ngiva dwoc hién twong tiéu cuc trong sdn xudt,
cong tac. Tuy nhién, viéc xir Iy ky ludt chira ding quyén han, trach nhiém dwoc phan cdp. Khi
xit Iy hai hinh thire ky ludt: - ha tang c¢éng tdc, ha cdp bdc kj thudt, chuyén di lam viéc khdc
va budc théi viéc, - cdc co so thuong phdi lam di, lam lai nhiéu lan do hé so ky ludt chwa c6
il tinh phdp Iy. Mot s6 vu thi hanh ky ludt chwa c6 chimg ¢é xdc déang, ré rang. Nhiéu noi dé
kéo dai thoi gian viéc xét dé xod bo hiéu luc ciia ky ludt, khi nguwoi pham 16i da tién bg. Co
noi dp dung cdc hinh thirc kyludt nhw cach chiee, thai héi duéi vé dia phwong, dinh chi cong
tac mét cach tuy tién, khéng ding quy dinh & Nghi dinh s6 195-CP ngay 31-12-1964 ciia Hpi
dong Chinh phii.

Pé cdc nganh, cac dia phwong thi hanh thong nhat, sau khi trao déi thong nhdt y kién véi Ban

T6 chite ciia Chinh phii va Tong Cong doan Viét Nam, Bé Lao déng hiedng dan nhw sau:

I- HINH THUC KY LUAT LAO PONG
Céc nganh, cac dia phuwong phai thi hanh dung bon hinh thie ky luat da ghi ¢ Piéu 5, chuong
11, Diéu 18 vé ky luat lao dong.
Hai hinh thtc khién trach, canh céo, khong phai dua ra hoi déng ky luat. Hai hinh thtrc ha
tang cong tac, ha cip bac k¥ thuat, chuyén di lam viéc khac va budc thoi viée, nhat thiét phai

dua ra hoi dong ky luat.

II- THU TUC THI HANH KY LUAT LAO PONG
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T6 chirc hoi dong ky luat va tha tuc ciia hoi dong ky luat, dd huéng dan ¢ Thong tu s6 13/TT-
LB ngay 30-8-1966 cua lién bo Lao dong - Noi vu va Thong tu sd 12/LD-TT ngay 28-5-1977
cua Bo Lao dong.

Trong moi trudng hop, tir khi kiém théo, hop hoi dong ky luat dén khi thu truong xi nghiép,
co quan quyét dinh thi hanh ky luat, ngudi pham 16i ¢6 quyén trinh bay hét ¥ kién ctia minh.
Bit ky ai ciing khong duoc go ép, cudng buc hodc ding cac hinh thirc nhyuc hinh ddi véi
ngudi pham 161 nhu bat ding, bat ngdi dudi dat ... ma mot s6 co s¢ di lam.

Viéc thi hanhky luat lao dong doi v6i ngudi pham 16i can hét sic khach quan. Vi vay nhét
thiét khong duoc cir: ngudi c6 quan hé ho hang, gia dinh hodc ban than véi nguoi pham 15i,
ngudi ma xét ra khong dam bao tinh chat khach quan, nguoi dang bi ky luat hodc dang dé
nghi thi hanh ky lut tham gia vao thanh phan hoi dong ky luat. Hoi dong c6 mot dai biéu
cong nhan hodc vién chirc. Nguoi nay phai do don vi dé ctr, giam dbc hoidc thu truong co
quan khong duoc ty ¥ chi dinh.

V& thu tyc thi hanh ky luét lao dong phai qua cac budc:

- Tién hanh kiém théo ;

- Lap hé so ky luat ;

- Pua ra hoi dong ky luat (d6i v6i hai hinh thiic ky luat thir ba va thi tu) ;

- Thi trudng xi nghiép, co quan ra quyét dinh thi hanh ky luat sau khi da trao doi véi dai dién
ban chap hanh cong doan co so (d6i voi hai hinh thirc ky luat thir ba va thi tu).

1. Tién hanh kiém thao:

Ké tir ngay phat hién sai 1am, t6 san xuat hodc phong cong tac tién hanh kiém thao nguoi
pham 18i. Puong su 1am ban tir kiém thao, anh chi em trong t6 gdp ¥ kién, dwong su c6 quyén
tiép thu y kién va khong tiép thu y kién, tit ca déu ghi vao bién ban. Mdi 1an hop déu ghi vao
bién ban, danh sd thir ty bién ban s6 1,2,3 ... va chuén bi lap hd so, néu vu ky luat phai thi
hanh mot trong bon hinh thuc ky lut.

2- Lap ho so ky luat.

C6 ba loai hd so:

- Ho so ddi v6i cong nhan, vién chice dang lam viée.

- H6 so d61 voi cong nhan, vién chirc bé viéce.



- HO so ddi v6i cong nhan, vién chire bi bat giam.

a) Ho so d6i véi cong nhan vién chirc dang 1am viée gém co:

- Ban ghi dién bién su viéc xay ra, muc do tac hai, s6 liéu cu thé sau khi dd tham tra x4ac minh.
- C4c bién ban kiém thao duong sy tir t6 san xuat, phong cong tac trd 1én, kém theo dé nghi
murc d6 ky luat. Néu duong su & doan thé cong doan, thanh nién hay phu nit ma doan thé iy
c6 kiém thao duwong sy thi bién ban kiém thao ay ciing phai dinh kém h so.

- Ban kiém thao cta duong su, c¢6 ¥ kién cua duong su dé nghi muc do ky luat (ban chinh),
néu phai kiém thao nhiéu lan thi danh s6 tha ty 1,2,3 ... Truong hop duong su khong chiu
kiém thao, thi t6 hodc phong ghi 3 1y do vao bién ban.

- Mét hay nhiéu tai liéu c6 lién quan nhu: don td cdo, chting tu, hoa don, s6 chAm cong cua
don vi v.v...

b) Ho so dbi v6i cong nhan vién chirc bo viée gom co:

- Gidy béo cua xi nghiép, co quan da gtri cho duong su, goi duong su tré lai lam viéc.

- Néu duong su dugc gidy bao hai 1an ma khong tro lai 1am viéc, thi t6 san xuat hoic phong
cong tac trao doi vé uu khuyét diém ctua duong su, ghi vao bién ban dé nghi phong to chirc
can bo hodc phong lao dong tién lwong vé noi duong sy dang & dé nam tinh hinh lam an, sinh
séng ké tur khi duong su bo viée, 1y do bo vige.

¢) Ho so ddi v6i cong nhan vién chire bi bat giam:

Néu duong sy bi bat giam, don vi phai bio ngay 1én thil truéng xi nghiép, co quan biét, ho so
gbm co:

- Lénh bat giam cta vién kiém sat nhan dan. Néu dwong sy bi bat qua tang trong khi hanh
dong phi phap, thi sau khi bat, co quan bat giam phai c6 gidy bao cho xi nghiép, co quan noi
duong cong tac biét. Néu chua co gidy bao, co quan, xi nghiép cir nguoi dén ngay co quan bat
giam tim hiéu su viéc va ldy gidy bao .

- T6 san xuit hodc phong cong tac tién hanh trao ddi vé wu khuyét diém cua duong su, cir
ngudi dén tham gia dinh duong sy tim hiéu sy viéc xay ra, lay ¥ kién nhan xét ctia Uy ban
nhan dan xa, hoac phuong, tiéu khu, thi trn vé hanh dong cua duong su noi cu tra.

3- Pua ra hoi dong ky luat (d6i voi hinh thirc ky luat tht ba, thi tu).



Pon vi [am cong tac t6 chirc can bd phai soat lai ho so ky luat, néu ho so da df?ly du thi moi
dua ra hoi dong ky luat.

Truong hop cong nhan, vién chirc bi bat, tam giam noéi chung khongdua ra hoi dong ky luat,
trir trudng hop dic biét sai pham cua duong sy nghiém trong, rd rang, xét thiy khong con
xtng dang 1a cong nhan, vién chirc nha nudc. Khi dua ra hoi dong ky luét thi tién hanh theo
mau s6 6 dinh kém.

Khi toa an xét xtr, néu tuyén an ngdi (t giam) thi hoi dong ky luat xi nghiép, co quan tién
hanh theo mau s6 6 dinh kém ; néu xir 4n treo hodc bi canh cdo trudc toa an thi hoi déng ky
luat tién hanh theo mau s6 4 dinh kém.

4- Thu truéng xi nghiép, co quan ra quyét dinh thi hanh ky lut.

Quyén quyét dinh thi hanh ky luat thi 4p dung theo ché d6 phan cap quan 1y can bo, cong
nhan, vién chuc, phan cép thi hanh ky luat dya trén hai mat: hinh thuc ky luat, loai can bg,
cong nhan, vién chirc.

Tir nay viéc ra quyét dinh thi hanh ky luat, cic nganh, cic dia phuong lam thong nhét theo

mau sO 7 dinh kém.

III- VIEC XET PE XOA BO HIEU LUC KY LUAT LAO PONG.
Van dé nay Hoi dong Chinh phu da quy dinh nhung nhiéu don vi co so chua thi hanh day du.
Twr nay cac nganh, cac dia phuong can kiém tra d6n ddc cac don vi co sé 1am dang thu tuc xét
dé xo04 bo hiéu luc cia ky luat, bao dam yéu cau va thoi gian da quy dinh trong ban Piéu 1& va
Thong tu huéng dan s6 13/TT-LB ngay 30-8-1966 cua lién by Lao dong - Noi vu.
1. Cong nhan vién chirc bi thi hanh ky luat sau khi d c¢b gang lam viéc, quan tdm stra chita sai
1am thi c6 quyén dé nghi thu trudng xi nghiép, co quan thi hanh ding viéc xoa bé hiéu luc cua
ky luat.
2. T san xuét, phong cong tac noi duong su dang 1am viéc ¢ trach nhiém gido duc, giup do
duong su tién bo va dé nghi cp trén kip thoi ra quyét dinh xo0d bo hiéu luc cua ky luat theo
mau s6 8 dinh kém.
3. Piéu 12, Chuong III, Diéu 1é vé ky luat lao dong ban hanh kém theo Nghi dinh sb 195-CP

ctia Hoi dong Chinh phu di quy dinh: "Thoi gian dugc xo04 bo ky luat quy dinh 1a mot nam".



Tu nay, néu ngudi pham 16i da tién bo ma noi nao ra quyét dinh xo04 hi¢u luc ctua ky luat cham
qua thoi han quy dinh thi hiéu luc ctia quyét dinh c6 gia tri ké tir ngay hét han mot nam ky
luat.

Thong tu nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam

Miu sb 1 Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Ngay ... thang ... ndm 19

Kinh giri: T trudng san xuét hodc truéong phong

BAN TU KIEM THAO
TEN tO1 1a:...uiiiiiieciieieeeeee e, sinh ngay .... thang .... nam ....
(hodc ghi tudi), QUE QUAN:......coveeveeeeeerennn.. (ghi dang theo ching minh thu). Cong tac tai xi
nghi€p, O qUaN .....ccocevviiiiiiiiieeieee, d3 1am viéc tir ngdy .... thang ... ndm ... nghé
11754 1 11S) o RO bac luong .............. muc luong ................

T6i da pham cac sai lam khuyét diém sau day: (ghi ro timg khuyét diém).

1)

2)

Nhitng khuyét diém cua t6i pham phai, do cic nguyén nhan sau day:

Nhitng khuyét diém trén di gay tac hai cho xi nghiép, co quan nhu thé nao ? (Ghi cu thé ?).
T6i da duoc phd bién Diéu 18 vé ky luat lao dong trong cac xi nghiép, co quan nha nude (ban
hanh theo Nghi dinh s6 195/CP ngay 31-12-1964 va ndi quy vé ky luat lao dong cua xi
nghiép, co quan, toi nhan thay:

Sai 1am va khuyét diém cua toi xin chiu hinh thic ky luat (tuy theo 16i ning hay nhe ma chiu
mot trong bdn hinh thue ky luat da ghi trong Diéu 1é hodc chua dén murc chiu mot trong bon

hinh thire ky luat 4y, cling can ghi 13).



