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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 20/TC-VX Béc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 23 thang 8 ndm 1982

THONG TU

CUA BQ TRUONG BQ TAI CHINH SO 20/TC-VX NGAY 23-8-1982
HUONG DAN THU TUC CAP PHAT KINH PHi VA THANH TOAN
TRQ CAP POI VOI CAN BQ, VIEN CHUC RA NGOAI BIEN CHE
NHA NUGC THEO NGHI QUYET SO 16 - HDBT NGAY §-2-1982
CUA HQI PONG BQ TRUONG

Hoi dong Bé truwcng di ra Nghi quyét s6 16-HPBT ngdy 8-2-1982 vé tinh gidan bién ché hanh chinh. B¢ Lao déng va Ban té chire
ciia Chinh phit @i c6 Thong tw sé 1-LD/TT ngay 25-2-1982 va s6 74-TC/TCCP ngay 11-5-1982 hudng dan thi hanh.
Bé Tai chinh hieéng dan téi ddy thi tuc cap phat kinh phi va thanh todn cdc khodn tro  cap cho nhitng ngueoi ra ngoai bién ché

hanh chinh Nha nwée quy dinh tai diém 1, phan III nghi quyét néi trén.

I. THU TUC THANH TOAN TRA TRQ CAP
1. Bé ¢6 cin ctr xét cip kinh phi va thanh toan céc khoan trg cdp, co quan cho can bg, vién chirc vé san xuét phai ghi day du trong
quyét dinh cho théi viée:
a) Lwong chirc vu hodc cip bac, cic khoan phu cip thudng xuyén theo lwong va trg cip dong con (néu c6) ciia ngudi thoi viée da
duogc hudng khi dang cong tac.
b) Tiéu chuén luong thuc, thue pham ngudi théi viée da duge huong khi dang cong tac;
¢) Thoi gian cong tac lién tuc ctia nguoi thoi viée va sb tién trg cap mot lan duoc huong;
d) Tén xa, phuong, huyén, quan... thudc tinh, thanh phé veé san xuét, va ghi 10 v& san xuét ndng nghiép hay thu cong nghi¢p, dich
V.
Quyét dinh noi trén phai do thi truéng co quan ky va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta nhimg tai liéu di ghi.
2. Nguoi duge thdi viée st dung quyét dinh noéi trén va cac gidy chimg nhan cit ho khéu, cit cung cip lwong thuc cia co quan
quan 1y ho khdu, quan 1y luong thuc dé dang ky voi co quan cé trach nhiém tra trg cdp ¢ noi vé san xuét.
3. Viéc tra trg cap quy dinh nhu sau:
a) Co quan cho can bg, vién chure thoi viéc co trach nhiém trd cac khoan trg cép mot lén, tién tau xe, cudc phi hanh ly, tién an di
duong clia ngudi do va gia dinh vé noi cu trd méi, va tra trg cap sinh hoat phi khong qua 12 thang d6i v6i ngudi vé san xuit nong
nghiép.
b) Ban Tai chinh - gi4 ca quan, huyén, thi xa hodc thanh phd thudc tinh (sau day goi tat 1a Ban Tai chinh - gia c4) noi co ngudi thoi
viéc vé cu tra, co trach nhiém to chuc ding ky va tra no cap chénh léch sinh hoat phi khong qué 12 thang cho ngudi vé san xuét
thu cong nghiép, dich vy, va trg cép chénh 1éch lwvong thyc khong qua 12 thang cho nguoi vé san xuét ndng nghiép tai dia phuong
minh.

II. CACH TINH VE CAC KHOAN TRQ CAP
1. Khoan tr¢ cép mét 1an duoc tinh can cit vao sé nam cong tac lién tuc, tién luvong va phu cép (ké ca tro cép dong con, néu co)
cua nguoi thoi viéce:

Mirc tro Phu cép Tro cép S6 nam

cipmot = Luwong + theo + dongcon x  congtac
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lan luong mot thang lién tuc

Vi dy: Mot can bd hanh chinh théi viée c6 mirc lwong cap bac 50d/thang, phu cép khu vuc 6d/thang, phu cdp luong tam thoi
55d/thang, tro cAp dong con 5d/thang, cong 116 dong va c6 thoi gian cong tac lién tuc 1a 4 nim 2 thang (duoc tinh bang 4 nim
rudi) thi khoan tro cip mot 1an 1a 116d x 4,5 thang = 522 dong.

Céch tinh tién luvong, phu cép va thoi gian cong tac lién tuc theo huéng dan cua Bo Lao dong tai thong tu sb 1-LD/TT ngay 25-2-
1982.

2. Tién tau xe, an dudng... can cir dé tinh 14 noi vé cu tra ghi trong quyét dinh cho théi viée va gidy di chuyén ho khau ho tich. D6i
v6i nguoi trong gia dinh, tién tau xe, dn dudng, cude phi hanh 1y chi tinh cho nhitng ngudi cing ho tich va ngudi thoi viée phai
tryc tiép nudi dudng, cach tinh nhu sau:

Cén b nhan vién hanh chinh théi viée duge huong tién tau xe cho ban than, cudce phi xe dap hoic xe may (néu co), cude phi hanh
Iy khong qua 70 kilégam, theo gid cude cua phuong tién van tai thong thuong dé di chuyén tir noi & cii vé noi cu trd méi, nhiing
ngay di duong duoc hudng phu cip di duong theo ché do nhu can bo di cong tac.

Nguoi trong gia dinh dugce hudng tién tau xe cho ngudi va cudce phi hanh 1y khong qua 30 kilogam mot ngudi theo gia cude cia
phuong tién van tai théng thuong, tién an dudng cho mot ngudi duoc cip mot nira (1/2) phu cip luwu tra cua can bo di duong.

3. Tro cap sinh hoat phi va chénh 1éch luong thuc khong qué 12 thang ddi véi ngudi vé san xudt nong nghiép:

a) Khoan trg cép sinh hoat phi hang thang bang lwong chirc vu hodc cap bac, cac khoan phu cap thudng xuyén theo luong va trg
cAp dong con (néu cb) ghi trong quyét dinh cho théi viéc, khoan tro cip nay chi tra trong thoi han khong qua 12 thang ké tir sau
khi thoi viéc.

b) Khoan chénh 1éch luong thyc tinh nhu sau: Ly tiéu chuan lwong thuc ctia ngudi thoi vide (ghi trong quyét dinh théi viée ), tinh
theo gia cung cép roi dem so v6i gia chi dao ciia Nha nude & dia phuong dé tim sé chénh léch. Sau d6 , 1iy s luong thuc thu nhap
hang thang cua nguoi thdi viée (da dugce hop tadc xa va uy ban nhan dan xa xac nhan) quy theo gia chi dao cua Nha nudc ¢ dia
phuong, cudi cing so s6 thuc thu nhap véi s6 chénh 1éch gia noi trén néu sé thuc thu nhap thap hon thi dwoc trg cip thém cho
bang chénh léch gia cua tiéu chuan luong thuc duge hudng khi cong tac, néu bang thi khong dugc tro cap. Thoi gian xét trg cip
khong qua 12 thang ké tir thang tiép sau thang thoi viéc.

Vi du: Mot can bo hanh chinh théi viéc vé san xudt nong nghiép, khi dang cong tac dwoc cung cip 13 kildgam luong thyc 1 thang
v6i gia 0,40d/kg, gia chi dao ciia Nha nudc ¢ dia phuong 5d/kg thi khoan chénh léch gia lwong thuc theo tiéu chuan 1 thang 1a (5
dong x 13 kg) - (0,40d x 13kg) = 59,80 dong.

Trong 3 thang dau sau khi thoi viée, can bo do chua ¢ thu nhap luong thyc thi mdi thang duoc tro cép chénh 1éch luong thyc 1a
59,80 dong.

Théang thir tur ¢6 thu nhap luong thuc va quy theo gia chi dao cia Nha nude & dia phuong 1a 50 ddng, thi dwoc tro cap chénh léch
lwong thuc 13 59,80 d - 50 d = 9,80 ddng.

Tir thang thir nam dén hét thang thtr 12, thu nhap luong thuc quy theo gia chi dao di dat mdi thang tir 59,80 dong tré 1én thi thoi
khong dugc tro cép chénh 1éch Ivong thyc nira.

V& thuc pham, ngudi thoi viée vé san xuat nong nghiép tiép tuc sir dung phiéu thuc phdm da dugc cip trude khi cé quyét dinh cho
thoi viéc cho dén hét, khong trg cAp bang tién.

4. Tro cip chénh léch sinh hoat phi hang thang khong qué 1 nim d6i v6i nguoi thoi viée vé san xuét thu cong nghiép, dich vu.

Lay sb thuc thu nhap bang tién hang thang ctia ban than ngudi d6 so voi thu nhap cii (gdm lwong chire vu hodc cip béc, cac khoan
phu cép thuong xuyén theo luong va tro cap con, néu co - ghi trong quyét dinh thoi viéc), néu thap hon thi trg cip thém cho bang

thu nhép cii, thoi gian xét trg cap khong qua thang thir 12 ké tir thang tiép sau thang thoi viéc.



S6 thu nhap thuc té noi trén 14 tong s tién thu lao lao dong do hop tac xa hodc dbi tugng duge phuc vu tra cho nguoi lam nghé thu
cong, dich vu da dugc hop tac xa va uy ban nhan dan phuong xac nhan.

Vi du: Mot can bd hanh chinh thdi viéc vé san xuat tha cong nghiép, muc lvong va phu cép, trg cip trude khi thoi viéc 1a 180
dong/thang, nay lam viéc & hop tic xa va duoc tra cong 6n dinh mdi thang 120 dong thi hang thang tro cp chénh 1éch sinh hoat
phi 1a 180d - 120d = 60 dong.

Ciing vi dy trén nhung viéc tra cong khong on dinh thang thir nhit 80 dong, thang thir hai 150 dong, thang thir ba 200 dong, thang
thir tur 160 ddng, ... thi trg cap chénh léch sinh hoat phi thang thir nhat 180d - 80d = 100 ddng, thang thtr hai 1804 - 150d = 30
ddng, thang thtr 3 khong tro cdp (vi thu nhap méi cao hon thu nhap cii), thang thi tu 180 d - 160 & = 20 ddng ... va tiép tuc xét trg
cAp chénh léch néu c6 dén hét thang thw 12.

vé luong thyc, thuc phém, nguoi thoi viée v& san xuat tha cong nghiép, dich vu duoc tiép tuc mua luong thyc, thuc phém theo
tiéu chudn, dinh lvong nhu khi dang cong tac trong mot thoi gian do Uy ban nhén dén tinh, thanh phé noi ngudi d6 cu tra quy
dinh cu thé - co quan cung cap luong thyc, thuc pham, phai lap théng ké sé lwong thuc, thue pham di cung cip cho nhitng nguoi

thoi viéc vé san xuat thii cong, dich vu, dé dé nghi co quan Tai chinh cting cap xét cap bu gia theo ché do bu gia hién hanh.

III. CAP PHAT VA HACH TOAN KINH PHI TRA TRQ CAP
1. Khoan tro cdp mot 1an va tién tau xe, tién an di duong cap gon mot 1an cho ngudi théi viée trude khi roi co quan vé san xuat,
riéng khoan trg cip sinh hoat phi cho ngudi vé san xuat nong nghiép thi chia 1am 4 quy va tra bang hinh thirc thu chuyén tién qua
buu dién c6 bao dam dén tan tay ngudi thoi viée & noi cu tra méi (chi phi chuyén tién do co quan chi). Thé thirc du tru kinh phi va
hach toan khoan chi nay, nhu sau:
a) P6i voi co quan quan 1y Nha nudc.
Khi cho can bo, vién chire thoi viée vé san xudt, cac co quan phai tinh toan 1ap dy tru kinh phi chi tra cac khoan trg cﬁp noi trén
guri co quan tai chinh cting cap dé nghi cap phat bd sung dy toan chi ciia co quan trong nam do6. Riéng khoan trg cép sinh hoat phi
khong qua 12 thang dbi véi ngudi vé san xudt nong nghiép thi chi ghi vao du toan niam do6 sé trg cAp phai tra theo sé thang con lai
dén hét nam, sb con lai phai tra cho di 12 thang (néu c6) s& ghi vao dy toan chi nim sau (du tri 1ap theo mau s 1).
- Khi tra trg cp cho ngudi thdi viée, co quan phai lap danh sach ghi rd timg khoan trg cap ddi voi timg ngudi. Riéng khoan trg
cip sinh hoat phi ddi v6i nguoi vé san xuat néng nghiép phai chuyén bang thu chuyén tién bao dam cé chit ky ctia ngudi nhén trg
cép dé 1am chung tir thanh toan.
- Co quan chi cac khoan trg cap néi trén thude cip nao (trung uong, tinh, thanh phd) do ngan sach cap 4y dai tho kinh phi va hach
toan nhu sau : Khoan tro cép mot 1an ghi vao tiét phu cép thdi viée tai muc 11, tién tau xe, tién an di duong va trg cép sinh hoat phi
khong quéa 12 thang ghi thanh 2 tiét riéng tai muc VI cta cac loai, khoan, hang twong tng theo quy dinh hién hanh cua muc luc
ngan sach Nha nudc.
b) Bdi voi co quan quan Iy hanh chinh cp trén cta cic co s san xuét, kinh doanh.
Vé thé thirc 1ap du tru kinh phi va tra trg cp cho ngudi thoi viée cling ap dung nhu quy dinh néi trén, nhung ngudn kinh phi chi
tra trg cAp do kinh phi ciia cac co so san xuat, kinh doanh dai tho va tinh vao chi phi quan 1y hanh chinh cAp trén ciia cac co s&
nay.
2. Khoan trg cép chénh I¢ch sinh hoat phi ddi voi nguoi vé san xut thu cong, dich vu va trg cép chénh léch luvong thuc ddi voi
nguoi vé san xudt nong nghiép, dugc tra mdi thang mot 1an tir thang thir nhét dén thang thir 12 ké tir sau thang thoi viéc. Thé thirc

du tru kinh phi va hach toan khoan chi nay, nhu sau:



