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BO LAO DONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 11-LD/TT Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha No¢i, ngay 18 thang 9 nam 1985

THONG TU
BO LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI
Huwong déin xép bic lwong cho céong nhan vién chirc khu viee Nha nwéc sé 11-LB/TT

Ngay 18 thang 9 nam 1985

Thi hanh Nghi dinh s6 235/HPBT ngay 18 thang 9 nam 1985 ciia Hoi dong Bé trucng vé cdi
tién ché do tien lwong cua cong nhan vién chuc thuéc khu vue Nha nuoc.
Bé Lao déng huéng dain viéc xép bdc lirong cho cong nhén vién chirc vao cdc thang lwong,

bang luwong nhuw sau:

A/POI TUQNG SAP XEP LUONG MOI

1- Cong nhan, vién chire thudc khu vuc Nha nudc duge sap xép vao cac thang luong, bang
lwong méi bao gom:

a) Nhitng nguoi di duoc tuyén dung chinh thirc hién dang lam viéc trong cic co quan quan ly
Nha nudc tir Trung wong dén huyén, thi xa trong cac don vi su nghiép, cic té chic Pang,
doan thé, trong cac don vi san xuat kinh doanh, ké ca bd doi chuyén nganh da hét 18 thang,
lao dong hop ddng huong cac ché dd nhu cong nhan vién chire tuyén dung chinh thiec.

b) Nhitng nguoi da duoc tuyén dung chinh thirc dang di hoc cac trudng, 16p van hoa, chinh
tri, ky thuat, chuyén mén nghi¢p vu; hodc dang diéu tri & bénh vién, trai diéu dudng, di tham

quan, thuc tap hay dang cong tac & ngoai nudc.
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¢) Nhitng nguoi da hét thoi gian tap sy, thir viéc duoc tuyén dung chinh thuc.
2- Nhitng ngudi chua duoc xép luong méi bao gdm:
a) Nhirng ngudi 1am viée theo hop dong ngan han hét viéc thi nghi.
b) Nhimng ngudi 1am viée theo hop dong dic biét trong cac co quan xi nghiép hodc tra luong
theo gia tién cong dia phuong.
3- Nhirng truong hop khac:
a) Nhiing nguoi dang trong thoi gian tap su, thu viéc chua dugc xép bac thi duogc tra 95%
mure lwong cta cong nhan vién chic cung trinh d6 da duoc tuyén dung chinh thic.
b) Quan nhan chuyén nganh dang trong thoi gian 18 thang chua xép lai lwong thi hudng theo
luong hodc sinh hoat phi mai ciia quan doi.
c¢) Nhiing nguoi bi dinh chi cong tac tam thoi cho hudng 7% miic lwong madi cia cong nhan
vién chuc cung trinh do.
d) Nhitng nguoi bi tam giam thi tam thoi cho huong 50% muc lwong méi cia cong nhan vién
chtic cung trinh d6 nghé nghiép. Hét thoi han tam giam, tuy theo két luan ctia co quan phap
luat ma xtr 1y theo quy dinh chung cua Nha nudc.
d) Pdi voi nhimg nguoi Viét Nam lam viée cho cac co quan, cac td chic, cac lién doanh véi
nudc ngoai dong tai Viét Nam, s& c6 thong tu huéng din riéng.
4- Péi tugng can bd xa, phudng hudng phu cip sinh hoat phi s& do Ban t6 chirc Chinh phu
huéng dan riéng.

B- NGUYEN TAC SAP XEP BAC LUONG
Pé quan triét nguyén tic phan phdi theo lao dong, dong thoi khuyén khich moi nguoi khong
ngimg trau doi nghé nghiép dé nang cao ning suit lao dong va hiéu qua cong tac, khi sap xép
béac luong can nim virng hai nguyén tic sau:
1- Can ctr dé xép luong cap bac cho céng nhin va nhan vién truc tiép san xuét, kinh doanh la
tiéu chuan Célp bac ky thuat hoac tiéu chuan nghi¢p vu; ddi véi can bo quan ly xi nghiép la
chirc vy hién gitt va hang méi cua xi nghiép duoc xép (tiéu chuan xép hang co6 théng tu hudng
dan riéng); dbi v6i can bo lanh dao trong cic co quan quan 1y Nha nudc va cac to chuc su

nghi¢p la chirc vu dang dam nhi€ém, cac chuc danh va ti€u chuan nghiép vu.



2- Lam cong viée gi; chitc vu gi thi xép bac va tra lwong theo cong viéc ay, chirc vu ay, khi
thay d6i cong viéc, thay d6i chirc vu thi huong lwong theo cong viéc méi, chirc vu méi, khong
bao luu bac lvong cii. Chi trong trudng hop co quyét dinh ctia co quan quan 1y cip trén cir vé
tang cuong cho cip dudi thi méi duoc giit nguyén luong cil.

C- XEP BAC LUONG CHO CONG NHAN, VIEN CHUC NHA NUOC
I- POI VOI CONG NHAN, VIEN CHUC TRUC TIEP SAN XUAT KINH DOANH
1- Pbi voi cac nganh, nghé ap dung cac thang lwong, bang lwong méi co sd bac bang sb bac
ctia thang luong, bang luwong cil thi cin ctr vao bac lwong hién tai cia mdi nguoi, tam thoi xép
chuyén ngang cung béc, khong két hop diéu chinh bat hop 1y hodc tién bd vé nghé nghiép.
Viéc diéu chinh bat hop 1y hodc s& duoc giai quyét sau qua kiém tra, st hach lai theo tiéu
chuan cép bac k¥ thuat duoc bo sung. Vi du: Cong nhan khai thac than ham 10 hién dang dugc
xép bac 5 theo thang lwong khai thac mé ham 16 6 bac cii thi nay chuyén sang bac 5 ctia thang
lwong khai thac mé ham 10 6 bac méi.
Nhitng ngudi hién da xép bac cao nhit cua thang luong, bang luong cii, dang huong phu cap
tho dac bi¢t gidi, hodc da Xép vuot bac cao nhit cua thang lvong méi, bang luong madi va
duoc huong phu cip vuot khong theo quy dinh chung. Vi du: Cong nhan nghé tién da xép bac
7 thang lwong co khi 7 bac cii, da duoc huong phu cap the dic biét gioi thi xép vao bac 7 méi
va dugc huong phu cap vuot khung theo quy dinh chung.
2- Poi v6i cac nganh, nghé ap dung cac thang luong, bang luong méi co sd bac nhiéu hon
hoic it hon sb bac cua thang lwong, bang lwong cii, thi dua vao tiéu chuin cdp bac k¥ thuat
hién hanh ma xép luong va ciing theo nguyén tic chuyén ngang cung bac, khong dugc xép 1én
bac cao hon so voi bac cili. Vi du: Cong nhan chan nudi nganh nong nghi€p ap dung thang
lwrong méi 6 béc, thang lwong cii 5 bac thi khi xép chuyén ngang cung bic, ciing chi dugc xép
dén bac 5.
Riéng véi cong nhan d3 xép bac 5, 1 bic cao nhét cia thang luong cii néu co thoi gian giir
bac 5 dugc nam nam trd 1én, hodc dang hudng phu cép thg dac biét gidi thi duoc Xép vao bac
6 méi va néu co du diéu kién con duoc huong phu cip vuot khung theo quy dinh chung. Vi
du: mot cong nhan chin nudi da dugc xép bac 5 va dang hudng phu cap tho dic biét gioi thi

duoc xép vao bac 6 cua thang luong mai.



Véi cong nhan ndu an thang luong cii 8 béc, thang lwong mdi rat xuéng con 7 bac, viée xép
béc cling theo nguyén tic chuyén ngang béc cii sang bac méi. Pbi v6i nhimg ngudi dang xép
bac 8 cii hodc nhitng ngudi di xép bac vuot khung bac 8, hay dang huong phu cép tho dic
biét gioi thi ciing xép vao bac 7 méi va cho hudng phu cap vuot khung theo quy dinh chung.
3- Poi v6i cong nhan cic nganh hién dang ap dung bang luong, nay chuyén sang ap dung
thang luong nhu: Buu dién, thuwong nghiép va dich vu; hodc cong nhan céc nganh hién dang
ap dung thang luong chuyén sang bang lwong nhu: san xuat dién, l4i tdu dién ... phai khan
truong phan nhom céc chirc danh nghé nghiép, xay dung lai tiéu chuan cap bac k¥ thuat, ticu
chuan nghiép vu dé 1am cin ctr xép bac cho cong nhan. Trong khi chua c6 tiéu chuan cac béc
ky thuat méi, thi dua vao tiéu chuan cap bac ky thuat hién hanh, két hop véi viéc xem xét
trinh d6, nang luc thyc té cia mdi nguoi dé sip xép bac luong theo nguyén tic chuyén miic
lwong cii sang mirc lwong méi twong tmg, khong duge vi viée chuyén tir thang lwong sang
bang lwong hodc nguoc lai ma diy bac luong 18n, giy kho khin cho viée sap xép bac luong,
bd tri va str dung lao dong sau nay.

Viée xép chuyén murc lwong cii sang muc lwong méi twong tng c6 nghia 1a ldy muc luong
hién huong (theo thang luwong, bang lwong 1960) so sanh v&i nhom mure lwong twong tng cua
vién chirc chuyén mén ¢ khu vuc hanh chinh su nghiép khi chuyén tir muc lwong cii sang mtc
lvong maéi twong tmg. Vi du: Mot mau dich vién ban hang muc luong theo bac hi¢n nay 1a 58
dong xap xi voi muc 56 dong ciia vién chic chuyén mén hanh chinh. Mirc luong 56 dong
dugc chuyén xép sang mirc lwong méi 272 ddng/thang. Tuong tmg véi mirc lwong 272 dong,
mau dich vién ban hang dugc tam xép vao bac 4 (273 dong/thang) theo thang luong 6 bac
moi.

4- P61 voi mot sb truong hop trude day do nhiéu nguyén nhan khac nhau ma xép bac luong
cho cong nhan vuot qua khung lwong nghé hodc van dung cac mirc lwong khac dé xép luong,
khong can cr vao chirc danh, trinh d6 nghé nghiép, yéu ciu cua san xuit va thang luong, bang
luong dd quy dinh, gy nén chénh léch qua dang thi phai sap xép lai theo diing khung béc
luong cua thang luong, bang luong méi theo nghé nghiép dang 1am. Trén co sé muc luong

moi1 duogc xép, néu co du diéu kién, s& ap dung phu cép vugt khung theo quy dinh chung.



5- Cac truong hop cip bac cong nhan cao hon cip bac cong viéc hoic ngugc lai cp bac cong
nhan thap hon cip bac cong viée, ddy 1a nhiém vu cta t6 chitc quan 1y. Can duge xur Iy theo
huong diéu chinh lai lyc lugng cong nhan ky thuat hoac dao tao, bo tuc, nang cao trinh do
cong nhan dé phu hop véi yéu cau ki thuat san xuat timg don vi, khong thuéc pham vi xép
béc luong 1an nay.

II- XEP BAC LUONG CHO CAN BQ QUAN LY Xi NGHIEP.

Lan cai tién nay, tién luong chirc vu ctia can bo quan 1y xi nghiép dugc sip xép lai theo 6 bang
luong va méi chirc vu trong cting mot hang ¢6 2 bac luong (trude day 3 bac luong). Mit khéc,
vi tinh hinh xép luong can bd quan 1y hién nay trong cac nganh, cac don vi c6 nhiéu trudng
hop khéng dung chic vu, khong twong tng véi hang cua xi nghiép, hoic xép vuot khung mot,
hai 1an. Vi vay truéc hét phai xép hang xi nghiép cho dang véi vi tri ciia to chirc san xuat,
kinh doanh, trén co s¢ d6 viée xép bac luong can duoc giai quyét theo cac truong hop:

1- Trudng hop hang méi cua xi nghiép bang hang cil, hodc cao hon hang cii cua xi nghiép thi
cac chirc vu duoc xép vao cac bac lwong ciia bang lwong méi nhu sau:

a) Pang Xép muc luong bac 1 hodc bac 2 cua hang xi nghi¢p cti, dugc Xép bac 1 cua hang xi
nghiép méi. Néu c6 thoi gian giit bac 2 cil tir 3 nam trd 1én ma trong thoi gian d6 ludén hoan
thanh nhiém vu cong tac thi dugc xép vao bac 2 moi.

b) Pang huéng mirc lwong bac 3 hang cii cia xi nghiép thi xép vao bac 2 hang méi cua xi
nghiép, néu c6 thoi gian gilr bac 3 cii trén 5 nam, hodc da xép bac vugt khung thi s€ duoc
hudng phu cap vugt khung theo quy dinh chung.

2- Truong hop hang méi ctia xi nghiép thap hon hang cii cta xi nghiép thi cac chirc vu dugc
xép vao muc lwong bac 1 va 2 hang méi cua xi nghiép ciing theo cach xép bac nhu cac truong
hop tai diém 1 muc II. Ngoai ra néu c6 du diéu kién thi hudéng phu cap vuot khung theo quy
dinh chung.

3- Trudng hop can bd quan 1y xi nghiép hién nay khong xép theo bang luong can bo quan 1y
xi nghiép ma xép theo bang lwong chuyén mén, k¥ thuat, nghiép vu va cac bang luong khac
hoic do xi nghiép chua dugc xép hang thi nay phai xép vao cac mirc lvong chirc vu can bd
quan 1y xi nghiép theo hang méi cia xi nghiép duoc xép. Ngoai ra, néu co du diéu kién thi

hudng phu cap vugt khung theo quy dinh chung.



