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BO THUONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 4/TN-PC DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 6 thang 5 nam 1991

THONG TU
Hudng din thue hién Quy ché dgt va hoat dong ciia van
phong dai dién thwong trit cdc té chive kinh té nwéc ngodi tai Cong hoa xa hji chii nghia Viét Nam
Cdn cir Nghi dinh s6 382/HPBT ngay 5-11-1990 ciia Héi dong Bé trucng ban hanh Quy ché ddt va hoat déng ciia Vin phong dai dién thirong |
chike kinh té meée ngodi tai Céng hoa xa héi chii nghia Viét Nam, sau khi da trao doi y kién voi cdc nganh, cdc dia phirong cé lién quan va dugc
Héi dong B trudng thong qua (cong van s6 1060-KTPN ngdy 9-4-1991), Bé Thirong nghiép hiedng dan cu thé vé mét sé diém trong quy ché dé
thong nhdt nhw sau:
1. Péi twong dwoe xét cAp gidy phép dit Vin phong dai dién:
Tit ca cac td chirc kinh té va c4 nhan nuwdce ngoai (dwdi ddy goi tit 1a Bén nude ngoai) c6 quan hé véi cc td chirc kinh té, thuong mai Viét Nam vi
vuc:
Kinh doanh xuit, nhap khéu hang hod;
Pau tu;
Ngan hang, tai chinh;
Giao thong van tai va buu dién;
Hop tac khoa hoc k¥ thuat;
Du lich va dich vu nhim thuc hién cac muc dich kinh té thuéc pham vi hoat dong va du diéu kién quy dinh tai Quy ché, déu c6 thé dé& nghi cap |

dat Van phong dai dién thuong tra tai Viét Nam.
2. Didu kién dé dugc cép gidy phép dat Van phong dai dién:

a. Bbi v6i bén nude ngoai, hoat déng trong linh virc kinh doanh xuét, nhap khiu hang hoa:

D3 ¢6 quan hé thuong mai vai cac td chire kinh té Viét Nam dugc quyén truc tiép xudt, nhap khéu trong thoi gian khong dudi hai nam;

Nhap khiu hang cta Viét Nam khong dudi 2 triéu dola/nam, trong d6 dic biét wu tién cap gidy phép dbi voi bén nudce ngoai nhap khau cac loai
Viét Nam khuyén khich xuét khéu.

Trong mot sé trudong hop dic biét, tuy chua du 2 diéu kién trén, nhung néu bén nude ngoai co cac cin cir xac dang bao dam kha nang ciing nhu t
trong quan hé mua ban hang ho4 1au dai véi Viét Nam thi ciing duoc xét cap gidy phép dat Vian phong dai dién.

b. Dbi voi bén nude ngoai hoat dong trong linh vye dau tu:

C6 yéu cau xuc tién xdy dung cac du 4n dau tu theo Luat ddu tu nu6c ngoai tai Viét nam ma phan vén phap dinh Bén nudc ngoai gop vao khoi
triéu dola, trong do, wu tién xét cép gidy phép déi voi Bén nude ngoai mudn dit Vin phong dai dién dé xuc tién xay dung cac dy an dau tu thudc
khuyén khich dau tu va hodc ¢ ¥ nghia d6i voi nén kinh té qudc dan va dugc co quan quan 1y Nha nude vé linh vu du kién dau tu ¢ Viét Nam (B¢
ban Nhan dén tinh, thanh phd, dic khu truc trugc Trung wong) xac nhan va thoi han hoat dong cua Van phong dai dién duoc quy dinh khong quéa
tir ngay ding ky hop 1é theo diém 6 ciia Thong tu nay.

C6 gidy phép ciia Uy ban Nha nudc vé hop tac diu tu va di trién khai thuc hién du 4n v&i sé vén phap dinh ciia Bén nudc ngoai gop vao khor
(nam) triéu dola.

c. Bbi v6i Bén nudce ngoai hoat dong trong linh vire ngén hang va tai chinh:

Co yéu cAu xtic tién cac du 4n hop tac vé linh vu ngan hang hoac tai chinh va dugc Ngan hang Nha nudc hodc Bo tai chinh Viét Nam xac nhan hoz
C6 6 chirc tin dung (ké ca chi nhanh ngén hang) da dugc Ngan hang Nha nudc hodc B Tai chinh Viét Nam cho phép thanh 1ap theo phép luét 1
cua Viét Nam, hoac;

C6 yéu cau thuc hién cac hop ddng hop tac, lién doanh vé& linh vuc ngan hang, tai chinh di ky véi cac tb chirc kinh té c6 tu cach phap nhan cua’
thudc linh vuc ngan hang, tai chinh va dugc Ngan hang Nha nudce hodc B Tai chinh Viét Nam cha?ip thuan.

d. Bdi v6i Bén nude ngoai hoat dong trong linh vuc giao thong van tai, buu dién va hop tac khoa hoc ky thuat:
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Co yéu cAu xtc tién cac dy an hop tac v& linh vuc giao thong van tai, buu dién hoac khoa hoc ky thuat dugc Bo quan ly Nha nuéce vé tung linh vu
nganh xac nhan hodc;

C6 yéu cau thuc hién cac hop dong da ky vai cac td chire kinh té ¢ tu cach phap nhan cta Viét Nam vé timg linh vuc chuyén nganh va duoc B
Nha nuéce vé linh vue chuyén nganh dé chip thuén.

e. Dbi v4i Bén ngoai hoat dong trong linh vyc du lich va dich vu:

C6 yéu cu xuc tién cac dy an hop tac phat trién du lich va dich vu, trir dich vu chi tra kiéu héi, dich vu mua gom hang xuat khau va dich vu ban h
khau tai Viét Nam, va duoc Bo quan Iy Nha nude vé timg linh vuc chuyén nganh xac nhan, hoic;

C6 yéu cau thyc hién cac hop ddng da ky véi cac té chirc kinh té c6 tu cach phap nhan ciia Viét Nam vé timg linh vuc va dugc Bo quan 1y Nha nux
vuc do chép thuén.

3. Trinh t xin cp gidy phép va co quan c6 thAim quyén xét cip gidy phép dit vin phong dai dién:

3.1 - Bén nu6c ngoai xin cap gidy phép dat Vin phong dai dién vé timg linh vic chuyén nganh tai Viét Nam phai ty 1am don theo méu théng nh
Thuong nghiép (miu sb 1 ban hanh kém theo Thong tu nay) gdm 1 ban chinh bang tiéng Viét nam va 1 ban bang mot trong 3 thir tiéng Anh, Ph4;
phai thuc hién theo diing céc quy dinh ciia didu 4 va diéu 5 Quy ché.

Don xin cdp gidy phép dat Vin phong dai dién kém theo cac gidy to quy dinh tai diéu 5 Quy ché trong d6, c6 mot sb gidy to lién quan khéc bao
du 4n, hop ddng thoa thuan da ky két hodc s& ky véi cdc t6 chire kinh té ¢6 thdm quyén cua Viét Nam va Béan tu gi6i thidu tom tit vé Bén nudce n
méu s6 4 ban hanh kém theo Thong tu nay, (dudi diy goi tat 1a HO so xin cap gidy phép) dugc giti dén B Thuong nghiép va Uy ban Nhan dan ti
phé, dac khu truc thugc Trung vong (dudi day goi tat 1a Uy ban Nhan dan tinh) noi Bén nudc ngoai xin dat try s6 Van phong dai dién.

3.2 - Khi nhan dugc ho so xin cip gidy phép dit Van phong dai dién do Bén nudc ngoai giri dén:

B6 Thuong nghiép co vin ban hoi ¥ kién cac co quan c6 lién quan vé timg linh vuc chuyén nganh trude khi quyét dinh cép hay khong cép gidy
bén nudc ngoai.

Uy ban Nhén dén tinh noi Bén nudc ngoai xin dit tru sé Vin phong dai dién, mot mat thong bao ngay v6i Bo Thuong nghiép vé viéc da nhén du
mit khac trén co s& xem xét hd so do Bén nudc ngoai guri dén, Uy ban Nhan dan tinh chu dong c¢6 ¥ kién voi Bo Thuong nghiép trong vong 30 n
khi nhan hd so, v& tinh hinh va trién vong quan hé kinh té - thwong mai ciia Bén nudc ngoai véi dia phuong va kha nang cho thué nha, thué cong
Nam (néu c6) lam viéc tai Van phong dai dién va cac van d& khac co lién quan ma Uy ban Nhan dén tinh quan tim.

3.3 - Trong thoi han khong qua 60 ngay lam viéc ké tir ngay B6 Thuong nghiép nhan dwoc hd so ddy di va hop 18, Bén nudc ngoai dugc B¢
nghiép thong bio bang Vin ban vé két qua cua viée xin ddt Vian phong Pai dién.

4. Gidy phép dit Vin phong dai dién va viéc ndp 1 phi

4.1 - Gidp phép dat Van phong dai dién (mdu s6 2 ban hanh kém theo Thong tu nay), do B6 Thuong nghiép cip cho Bén nudc ngoai cé quy dinh
vi hoat dong cua Van phong dai dién tai Viét Nam va chi c6 hi€u luc thuc hién ké tr ngay dang ky hop 1¢ tai Uy ban Nhan dan tinh noi Van phong
dong tru sé.

Riéng dbi voi Bén nude ngoai hoat dong trong linh vuc kinh doanh xut khiu hang hoa, Trudng van phong dai dién dugc dugc ky hop df”)ng mua |
thuwong véi cac to chirc kinh té Viét Nam duoc quyén truc tiép xudt, nhap khiu voi tu cach 1a mot bén duong sy trong hop dong mua ban ngoai tht
phép lut hién hanh ctia Viét Nam khi c6 gidy uy quyén cia Bén nudc ngoai va voi danh nghia 13 dai dién dugc uy quyén ciia bén nudc ngoai.

4.2 - Bén nudc ngoai khi nhan gidy phép dat vin phong dai dién tai Viét Nam phai ndp 1 khoan phi theo Biéu phi do B6 Thuong nghiép va By
Viét Nam quy dinh.

Khoan phi néi trén 14 1& phi chinh thirc ma Nha nudc Viét Nam thu vé viéc cho phép Bén nudc ngoai dat Van phong dai dién va hoat dong tai \
Ngoai 1€ phi chinh thirc d6 Nha nude Viét Nam khong thu thém phu phi nao khac.

4.3 - Van phong dai dién chi dugc thyc hién nhitng nhiém vu trong pham vi dd dugc quy dinh tai gidy phép. Moi trudng hop Vin phong dai dién v
pham cac quy dinh tai gidy phép déu bi xir I theo diém 3 diéu 17 Quy ché.

5. V& viéc thué nha, thué céng dan Viét Nam (néu cé) lam viée tai Viin phong dai dién:

Vi¢e thué nha, thué cong dan Viét Nam (néu c6) lam vi¢c lai Van phong dai dién thuc hién theo "Quy ché cho thué nha, thué lao dong ddi véi ng

ngoai, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai luu tri tai Viét Nam", ban hanh kém theo nghi dinh $6 389-HPBT ngay 10-11-1990 cua Hoi



truong va thong tw s6 3-TT/LB ngay 8-4-1991 cia Lién Bo X4y dung - Lao dong thuong binh va xa hoi - Noi vu - Tai chinh hudng dan thi hanh
noi trén.

6. V& viéc ding ky hoat dong clia Vin phong dai dién:

6.1 - Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay duoc cip gidy phép ddt Vian phong dai dién, bén nude ngoai phai giai quyét xong cic thii tuc thué nha, 1
dan Viét Nam (néu c6) theo dung céc quy dinh hién hanh cia Viét Nam, dong thoi phai giri cho Uy ban Nhan dén tinh ban tom tit 1y lich ctia nguo
trudng, cac nhan vién nguoi nudc ngoai va nguoi Viét Nam s€ lam viée tai Van phong dai dién va phai lam thu tuc dang ky hoat dong vdi Uy ban -
tinh noi Van phong dai dién dong tru so.

6.2 - Qua thoi han quy dinh trén, néu chua lam xong thu tuc dang ky hoat dong, Bén nudc ngoai phai théng bao bang vin ban cho Uy ban Nhér
biét Iy do va duy kién thoi gian hoan thanh céc thi tuc ding ky hoat dong cua Vin phong dai dién.

6.3 - Trong thoi han khong quéa 15 ngay lam viée ké tir ngay Bén nudc ngoai ndp hd so ddy du xin dang ky hoat dong theo gidy phép da cép, )
ngoai duoc Uy ban Nhan dan tinh cdp gidy ding ky hoat dong cua Van phong dai dién theo mau théng nhit cua Bo Thuong nghiép (miu s6 3

keém theo Thong tu nay).

6.4 - Sau khi cip gidy phép ding ky hoat dong cho Van phong dai dién tai Viét Nam; Uy ban Nhan dén tinh giri 1 ban sao vé Bo Thuong nghiép d¢
viéc thuc hién.

6.5 - Moi truong hop Vin phong dai dién hoat dong tai Viét Nam khong c6 gidy phép va khong ding ky déu coi 1a bit hop phap va bi xir Iy theo

hién hanh cua Viét Nam.

7. V& viéc mé tai khoén tién Viét Nam va ngoai té tai Ngan hang:

Vin phong dai dién phai mo tai khoan tién Viét Nam (co gdc ngoai t¢) va tai khoan ngoai t& (néu c6) tai ngan hang Viét Nam theo quy dinh ctia N
Nha nudc Viét Nam va chi dugce sir dung tai khoan nay phuc vu cho hoat dong hanh chinh cua Van phong dai di¢n. Nghiém cAm viéc sir dung tai |
trén vao muc dich kinh doanh trai vi gidy phép dat Van phong dai dién.

8. V@ viéc nhap khiu va tai xuit khu cac vat dung cin thiét cho nhu cu cong tac va sinh hoat ciia viin phong dai dién:

Vin phong dai dién cac t6 chirc kinh té nude ngoai tai Viét Nam khong dugce huéng quy ché wu dai mién trir ngoai giao; do do viéc nhap khiu v
khéu cac vat dung can thiét cho nhu ciu cong tac va sinh hoat cia Van phong dai dién dugc thuc hién theo diéu 8 Nghi dinh s6 131-HPBT ngay 2
cua Hoi dE‘)ng B¢ truong, cu thé 1a:

Van phong dai dién dugc nhap khéu vao Viét Nam va tai xuat khau khi két thuc hoat dong tai Viét Nam 6 t6 va cac vat dung can thiét cho nhu cau
va sinh hoat ctiia Van phong dai dién theo danh muc dinh luong tiéu chuén déi véi co quan dai dién ngoai giao ban hanh kém theo Nghi dinh $6 12
n6i trén nhung phai ndp thué nhap khau va cac 18 phi khac theo quy dinh hién hanh ciia hai quan Viét Nam.

9. V& viéc thay dbi, gia han va chAm dir hoat dong ciia Vin phong dai dién:

9.1 - Viéc thay ddi tén, tru s¢ Van phong dai dién:

Sau khi dugc cip gidy phép hodc trong thoi gian hoat dong tai Viét Nam, Bén nuwdc ngoai mudn thay ddi tén Van phong dai dién (trong trurong
nudc ngoai thay ddi tén goi), thay déi noi (tinh, thanh phd) dat tru s¢ chinh hodc chi nhanh cia Van phong dai dién hodc mudn kéo dai thoi han |
ctia Van phong dai dién tai Viét Nam, Bén nuéc ngoai phai bao cao bang van ban véi B Thuong nghiép va Uy ban Nhan dan tinh noi dong tru s6
ngay va chi dugc thay déi tén, thay ddi noi (tinh, thanh phé) dat tru s6 hoac kéo dai thoi han hoat dong khi c6 van ban chép nhan cia By Thuong n
9.2 - Viéc thay dbi nguoi dai dién va nhan vién nguoi nudc ngoai:

Sau khi da diang ky hodc dong hodc trong thoi gian hoat dong tai Viét Nam, Bén nudc ngoai mudn thay ddi nguoi dai dién truong hodc nhan vi
nude ngoai ké ca ngudi Viét Nam lam viée tai Van phong dai dién theo s luong quy dinh trong gidy phép, Bén nudc ngoai phai béo cdo véi Uy
dan tinh noi dong tru so, va chi duoc thay di khi ¢ van ban chép thun cua Uy ban nhan dan tinh.

9.3 - Viéc chdm dut hoat dong cua Van phong dai dién:

Trong cac truong hop chim dit hoat dong cua vin phong dai dién theo quy dinh cua diéu 17 quy ché. B6 Thuong nghiép nudc Cong hoa xi hoi «
Viét Nam ¢6 vin ban thong bao cho Bén nude ngoai 30 ngay trudce khi chdm dit hoat dong.

Riéng dbi vai cac truong hop van phong dai dién vi pham gidy phép va gidy dang ky hoat dong, tuy theo 151 nhe hodc ning, Uy ban Nhan dan tinl
phong dai dién dong tru so co thé luu Y, khién trach, canh céo, phat tién hodc truc xuét nguoi vi pham ra khdi Viét Nam hoac kién nghi B6 Thuot

ra quyét dinh chdm dut hoat dong cua Van phong dai dién tai Viét Nam.



