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THONG TU
CUA BOQ TAI CHINH
Huéng din xét duyét quyét todn nim cho
cdc don vi hanh chinh - suw nghiép
Pé ting cuong cong tac qudn 1y tai chinh cia cdc cdp, cdc nganh trong viéc thiee hién kiém
sodat ciia Nha nude doi véi hoat dong cua cac don vi HCSN. Can cir phap lénh ké toan va
thong ké ngay 10-5-1988 ciia Hoi dong Nha nudc va Nghi dinh s6 25/HPBT ngay 18-3-1989
ban hanh Piéu 1é t6 chirc ké toan Nha nude cia Hoi dé‘ng B¢ truong, viéc xét duyét quyét
toan nam cho cac don vi hanh chinh sy nghiép la nhiém vu hét sirc quan trong cua cdc co
quan chu quan va co quan tai chinh Nha nuoc.
Théng tw nay hwdng dan cu thé mét sé diém vé viéc xét duyét quyét toan ndm cho cdc don vi

HCSN.

I. MUC PiCH CUA VIEC XET DUYET QUYET TOAN

1. Phan 4nh, tong quat, chinh xac va day du cac ngudn kinh phi duoc cip cac khoan thu su
nghiép, kinh phi thuc rat & kho bac va quyét toan kinh phi di thuc sir dung chi tiéu, tinh hinh
quan ly va str dung tai san.

2. Phuc vu cho cong tac quan 1y tai chinh cua don vi dy toan céc cap, giup cho co quan chu
quan cdp trén va co quan tai chinh kiém tra, xem xét tinh hinh chdp hanh du toan ngan sach
hang nam, 1am co s tong hop quyét toan ngan sach Nha nudc duge diy di va chinh xéc.

3. Tang cudng ky luat tai chinh - ké toan, ngan ngira cac hién tuong c6 dau hiéu vi pham céc
ché d6 quan 1y kinh té - tai chinh, c6 bién phap xir Iy cac vi pham vé ché d6 tai chinh, vé ton

that tai san cua Nha nudc.
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II. POI TUQNG XET DUYET QUYET TOAN
Céc co quan, don vi hanh chinh - sy nghiép va céc td chuc xa hoi do trung wong hodc dia
phuong quan 1y, bao gém cac don vi dy toan cip L, cap II va don vi co so truc tiép sir dung
kinh phi cua Nha nudc déu phai 1ap bao cao quyét toan va 1a d6i twong dé xét duyét quyét

toan hang nim (dudi day goi tat 1a don vi HCSN).

I11. NOI DUNG XET DUYET QUYET TOAN
1. Kiém tra viéc chap hanh ché do bao cao ké toan theo quy dinh dé lam can cir xét duyét
quyét toan.
Noi dung kiém tra gom:
a) Danh muc cac biéu mau bao cao nim dugc quy dinh tai Quyét dinh sé 257/TC-CDKT ngay
1-6-1990 cua B Tai chinh.
Céc don vi co sé guri cho don vi du toan cép I hoac céip II1 cac biéu mau 01/BCKT, 02/BCKT,
04/BCKT va 05/BCKT.
Céc don vi du toan cap II gtri cho cép I va co quan tai chinh déng cip hodc don vi du toan cip
I girt cho co quan tai chinh céc biéu miu 01/BCKT, 02/BCKT, 03/BCKT, 04/BCKT va
05/BCKT.
Tt nam 1992 tré di, cac don vi con phai giri thém béo céo quyét toan tinh hinh lao dong va str
dung quy tién luong theo mau sé 03 "Quyét toan quy tién lwong" ban hanh theo Thong tu s6
79/TT-LB cua Lién bd Tai chinh - Ban td chtrc can bo ctia Chinh phu - B6 Lao dong - Thuong
binh va xa hoi.
b) Thoi gian giri bao cédo quyét toan:
Don vi co s& glri don vi du toan cap I hodc cap II (néu c6) khong cham qua 15 ngay sau khi
két thiic nim bao céo.
Don vi du toan cap II giri don vi du toan cap I va co quan tai chinh ddng cp khong cham qua
45 ngay sau khi két thuc nam béo cio.
Pon vi du toan cép I giri co quan tai chinh trong vong 60 ngay sau khi két thic nim bao cdo.

2. Kiém tra ké toan:



Khi kiém tra ké toan can cha y kiém tra cac ching tir va so ké toan, kiém tra viéc ghi chép va
hach toan céc tai khoan, kiém tra cac bao céo ké toan dinh ky, bang ké vat tu hang hoa tdn
kho, tién mit ton quy dé d6i chiéu véi thuc té kiém ké tai san cudi nam theo Diéu 30 Diéu 1é
t6 chuc ké toan Nha nude, phan tich k§ ngudn kinh phi (TK 84), tinh hinh str dung kinh phi va
kinh phi dé nghi quyét toan dé c6 bién phéap xir Iy nhitng trudng hop sir dung kinh phi khong
dung ngudn, khong dung muc dich v.v...

3. Xét duyét s6 kinh phi da st dung va kinh phi don vi d& nghi quyét toan, nhan xét tinh chinh
xac cua s6 liéu bao cdo ké toan.

a) Khi duyét quyét toan phai cin cir vao cac chi tiéu bao céo ké toan nam cua don vi 1ap theo
biéu mau s6 02/BCKT va bang ddi chiéu han mirc kinh phi dugc 1ap theo phu biéu 02/BCKT
c6 su xac nhan cua kho bac Nha nudc noi don vi mé tai khoan giao dich.

Can kiém tra xac dinh cac khoan thu su nghi€p (vién phi, hoc phi, 1€ phi...) thu vién trg truc
tiép hodc qua ting, qua biéu duoc tinh vao ngudn kinh phi khac ctia don vi (ngoai sb kinh phi
trong han muc va ngoai han mic).

b) Cac don vi du toan cép I va cap II sau khi xét duyét quyét toan cta cac don vi cap dudi, lap
béo cdo tong hop quyét toan cua don vi truc thudc. Bang tong hop quyét toan duoc 1ap theo
biéu s6 03/BCKT, Mbi don vi ghi mot dong theo cac cot twong Gng dd qui dinh trong biéu
mau.

4. Nhan xét va xu 1y s6 liéu quyét toan:

Nhan xét tom tat tinh hinh thuc hién bién ché - tién luong, cac chi ti€éu nhiém vu co ban, cac
khoan mua sim tai san cb dinh, kinh phi stra chira 16n va xay dung nhd, tinh hinh thyc hién
cac ché do kinh té - tai chinh. Viéc chap hanh ché do ké toan va nhitng quyét dinh xir 1y céc
van dé phat sinh trong qua trinh kiém tra quyét toan.

Trong khi sir 1y s6 lidu quyét toan, néu khong chdp nhan sé chi do don vi dé nghi quyét toan
thi phai ghi vao bién ban tham tra sb liéu quyét toan va bién ban hoi nghi xét duyét quyét toan
nam cta don vi, trong bién ban phai ghi 1 sd tién, 1y do khong chap nhan va bién phap xu 1y
cu thé nhu dung ngudn kinh phi khac dé thay thé han murc kinh phi dugc cp,thu hoi nop lai

ngan sach hoac trtr vao kinh phi nam sau...



Nhan xét s6 kinh phi chua quyét todn chuyén sang nam sau va c6 bién phap xtr 1y cu thé so
kinh phi chua quyét toan d6 (hodc thu hdi hodc chuyén sang nim sau). Néu sd chua quyét
todn qué 16n ( nhu do c6 hién tuong chi chay han mirc nam trudc) thi phai dung han mirc kinh
phi nim nay dé ndp giam cip phat kinh phi da duoc ngan sach cip nam trudc.

5. Trinh tu xét duyét va thim quyén xét duyét quyét toan cua co quan quan 1y nha nudc.

a) Viéc xét duyét duoc tién hanh theo quy trinh sau day:

Sau khi nhan duoc bao cdo quyét toan cua don vi, co quan chi quan tién hanh kiém tra quyét
toan tai don vi co s nham xac dinh tinh chinh xac cua s6 liéu bao cdo quyét toan. Co quan
chu quan can c6 ké hoach tién hanh, kiém tra xét duyét quyét toan cua cac don vi truc thudc
dé thong bao trudc cho cac don vi du toan truc thudc biét vé noi dung va thoi gian kiém tra
quyét toan dé chuan bi, dong thdi thong bao cho co quan tai chinh dong cap biét dé cir nguoi
phéi hop tham gia. Cac chuyén vién dugc giao nhiém vu kiém tra quyét toan can nghién ctru
k¥ céc bao cao ké toan don vi di giri trude khi xudng co s¢ kiém tra quyét toan.

Thu trudng va ké toan trudng cac don vi co trach nhiém cung cap tai liéu can thiét phuc vu
cho viéc kiém tra quyét toan.

Két thuc kiém tra cac chuyén vién cua to chirc kiém tra s& 1ap bién ban kiém tra quyét toan
theo mau théng nhit (mau sd 1).

Néu don vi nhat tri v6i bién ban kiém tra quyét toan thi don vi chu quan ra thong bao duyét
quyét toan chinh thirc cho don vi.

Néu don vi khong nhét tri véi t6 kiém tra quyét toan hodc cac thanh vién cua to kiém tra quyét
toan khong thong nhat ¥ kién thi cac bén duoc bao luu ¥ kién va ghi vao bién ban nhiing van
dé khong thong nhat. Sau dé, co quan chil quan t6 chitc mot cudc hoi nghi dé giai quyét
nhitng van dé con ton tai.

Thanh phan tham du hoi nghi bao gém céc cdp lanh dao cia co quan chu quan (Bo hodc s&
chu quan). Co quan tai chinh (bd hodc S& Tai chinh), don vi co sé duge duyét quyét toan.
Bién ban hdi nghi dugc 14p theo mau théng nhat ( mau ) 2).

b) Tham quyén xét duyét quyét toan.

Theo Piéu 26 Diéu 1¢ t6 chirc ké toan Nha nude qui dinh: cac co quan chil quan cap trén co

nhi¢m vy duy¢t quyét toan cho cac don vi du toan truc thudc. Can ctt vao bién ban kiém tra



quyét toan, co quan chi quan ra thong bao duyét quyét toan chinh thirc cho cac don vi (miu
s6 3)

Co quan tai chinh (B¢ Tai chinh d6i v6i cac don vi TW quan 1y va S& Tai chinh ddi voi don
vi do dia phuong quan 1y) c¢6 nhiém vu duyét quyét toan cho cac don vi du toan cap I thude
ngan sach Trung wong va ngan sach dia phuong.

c) thoi gian xét duyét quyét toan:

Trong thoi gian tdi da khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc bao cio quyét toan cua don
vi truc thudc, co quan chi quan phai duyét va thong bao cho don vi giri quyét toan biét két
qua duyét y quyét toan ctia minh.

Sau khi xét duyét quyét toan ctia cac don vi tryc thudc minh quan 1y, don vi chit quan c6 trach
nhiém tong hop quyét toan cua don vi minh giri co quan tai chinh dong cap (kém theo bién
ban tham tra quyét toan ting don vi co s&). Trong thoi gian 40 ngay, ké tir ngay nhan dugc
bao cdo quyét toan co quan tai chinh phai to chirc xét duyét va thong bao duyét quyét toan
chinh thtrc cho don vi cha quan.

Viéc xét duyét quyét toan cho cac don vi can dugc tién hanh kip thoi, chat ché, khong gay

phién ha cho co s6.

II1. PIEU KHOAN THI HANH
Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac van ban huéng dan cua cac bo va dia
phuong trai voi Thong tu nay khong c6 hi¢u luc thi hanh.
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