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VAN PHONG CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHU Déc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: 33-BT Ha N6i, ngay 10 thang 12 nam 1992
THONG TU

CUA BQ TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU
Huwéng dén vé hinh thirc van bédn va viéc ban hanh véin ban ciia cdc co quan hanh chinh

Nha nwoc

Can cir Ludt To chite Chinh phii ngay 30-9-1992, Muc V, Churong II ban Quy ché lam viéc cua
Chinh phii ban hanh kém theo Nghi dinh sé 13/CP ngay 1-12-1992 ciia Chinh phi, Théong tw
nay hwéng dan cu thé vé hinh thirc vin ban va viéc ban hanh van ban ciia Chinh phii, Thii
twong, Bo truong, Thu truong co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phu va Uy ban nhdn

dan tinh, thanh phé true thuéc Trung wong nhw sau:

I- VE CAC HINH THUC VAN BAN PHAP QUY
1- Van ban cua Chinh phu
a) Nghi quyét ciia Chinh phu dé ban hanh cac chii truong 16n, cac chinh sach cu thé, thong
qua du an ké hoach va ngan sach Nha nudc trude khi trinh Qudc hoi; phé duyét Piéu udc
qudc té nhan danh Chinh phua va nhitng cong tic quan trong khac thudc tham quyén cia Chinh

phu di duoc Hién phap va Luat T6 chirc Chinh phu quyét dinh; danh gia két qua thuc hién
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phap luat, ké hoach Nha nuéc, ngan sach Nha nudc va cac chu truong, chinh sach cua Chinh
phu.

b) Nghi dinh ctia Chinh phu dé quy dinh cu thé viéc thi hanh Luat ctia Qudc hoi, Phap 1énh
cua Uy ban thuong vu Quéc hoi; ban hanh cac ché do, thé 18 cu thé dé thi hanh céc quy dinh
ctia Hién phap va cua Luat, Phap 1énh vé quan 1y cac mit ctia doi song xa hoi (kinh té, van
hoa, xa hoi, an ninh, quéc phong, v.v...) vé quyén lgi va nghia vu cong dan; quyét dinh viéc
thanh lap, sap nhap, giai thé co quan thudc Chinh phu; quy dinh nhiém vu, quyén han, to chtrc
bod may va hoat dong cua cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu va hé théng
cac co quan quan 1y nganh ¢ dia phuong; quyét dinh viéc thanh 14p méi, nhap, chia, diéu
chinh dia gi6i cdc don vi hanh chinh duéi cap tinh, thanh phd truc thudc trung wong; ban hanh
Piéu 1é quy dinh vé ché d6 quan 1y hanh chinh Nha nudc va nhitng van dé quan trong khéc
thudc tham quyén Chinh phu.

2- Van ban ctua Thu tudng Chinh phu.

a) Quyét dinh cua Thu tudng Chinh phit dé ban hanh cac chu truong, bién phap 1anh dao va
diéu hanh hoat dong ctia Chinh phu va hé théng hanh chinh Nha nuéc tir trung wong dén co
sO; quyét dinh nhitng chu truong, ché do, thé 16 thudc thAm quyén Tha tuéng; bd nhiém, mién
nhiém, diéu dong, dé nghi huu, khen thudng, ky lut can bo thudc quyén cua Thu tudng; phé
chuan viéc bau cir thanh vién Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong; dinh
chi thi hanh hoac bai bé nhiing quyét dinh, chi thi, thong tu cua B truéng, Thu trudng co
quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu va cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong trai véi Hién phap, Luat va cac vin ban ciia co quan Nha nudc cap trén; dinh chi
viéc thi hanh nhing nghi quyét cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong
trai v6i Hién phap, Luat va cac van ban cta co quan Nha nude cip trén va quyét dinh nhitng
van dé khéc theo tham quyén di duogc luat phap quy dinh.

b) Chi thi ctia Tha tuéng Chinh phu dé chi dao, dén doc, kiém tra, huéng dan, phdi hop hoat
dong cua cac B9, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu, Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong trong cac viée thuc hién cac chi trwong, Chinh sach, ludt phap cua
Nha nudc, cac quyét dinh ciia Chinh phu.

3- Véan ban cua B truong, Thu trudng co quan ngang Bo.



a) Quyét dinh cua Bo truong, Thi truong co quan ngang Bo dé ban hanh bién phap, thé 1¢ cu
thé dé thuc hién luét phap Nha nudc va cac chu truong, chinh séach cua Chinh phu vé quan ly
nganh, linh vyc trong ca nudc; cac tiéu chuan, quy trinh, quy pham va cac dinh muc kinh té -
ky thuat thudc nganh; thanh 1ap; giai thé, quy dinh nhi¢m vy, quyén han va td chic bo may
ctia cac co quan, don vi thudc tham quyén ctia B9, co quan ngang Bo quyét dinh; bd nhiém,
mién nhiém, diéu dong, cho nghi huu, khen thuong, ky luat can bg thude tham quyén cua Bo
truong, Thu truong co quan ngang Bo; quyét dinh nhitng van dé khac thudc tham quyén duoc
phap luat quy dinh hodc dugc uy quyén ciia Chinh phu.

b) Théng tu ctia Bo trudng, Thu trudng co quan ngang B dé huéng dan, giai thich cac nghi
quyét, nghi dinh cta Chinh phi, quyét dinh, chi thi ctia Thu twéng Chinh pht hodc hudng dan
thuc hién nhitng quy dinh vé quan 1y thudc nganh, linh vyc do B9, co quan ngang BJ phu
trach.

Trong truong hop cac Bo, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu cing phdi hop véi
nhau hodc phéi hop véi mot co quan trung wong cua doan thé nhan dan dé quy dinh chi tiét
hodc hudng dan thuc hién cac quy dinh ctia Chinh phu, thii tuéng Chinh phu thi goi 1a Thong
tu lién BO.

¢) Chi thi ciia BO truong, Thi trudng co quan ngang Bo dé dé ra chu truong, bién phép va chi
dao cac co quan, don vi thudc quyén thuc hién quyét dinh, chu truong, luat phap thudc thude
linh vuc cong tac cua nganh; giao nhiém vu cho cac don vi thudc trach nhiém quan ly cua B9,
co quan ngang Bo; giai quyét cac van dé khac thudc tham quyén ctua B, co quan ngang Bo da
dugc luat phap quy dinh.

4- Van ban ctua Thu truéng céc co quan thudoc Chinh phu.

Thu trudng cac co quan thudc Chinh phu c6 chirc nang quan 1y Nha nude ddi voi nganh, linh
vuc dugc giao trong ca nudc dugc st dung cac hinh thirc van ban nhu ddi voi BO truong, Thu
trudng co quan ngang Bo da noi ¢ trén.

5- Vian ban cta Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

a) Quyét dinh dé ban hanh cac chu trudng bién phéap cu thé thuc hién luat phap Nha nude, cac
chu truong, chinh sach, quy dinh ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, cia BS truong, Thu

truéng co quan ngang B, co quan thuéc Chinh phu va Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan



cung cap; quyét dinh vé to chirc va nhan sy thudc thim quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung vong; dé t6 churc thuc hién va kiém tra, thanh tra ddi vai
cac co quan, tO chirc trong viéc chap hanh luat phap cua Nha nuée (ké ca co quan, t6 chirc ciia
co quan trung wong dong tai dja phuong); va nhitng van dé khac thudc tham quyén coa Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong da dugc luat phap quy dinh.
b) Chi thi dé truyén dat va chi dao thyc hién cac chu truong, chinh sach cua Trung wong, cac
Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan, va quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong trong trudng hop khong can thiét ban hanh quyét dinh; giao trach nhiém
cho co quan hanh chinh cdp duéi thuc hién chu truong cong tac.
II- CAC VAN BAN KHAC

Ngoai cac hinh thyc van ban noi trén, Chinh phu, Tha tuéng chinh phu, B truong, Thu
truéng co quan ngang B, co quan thuéc Chinh phi, Uy ban nhan déan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong con dung céac hinh thirc van ban dudi day:
1- Thong céo dung dé cong bd mét su kién quan trong vé doi noi, d6i ngoai cia Chinh phu.
2- Théng bao dé thong tin vé hoat dong ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi, Bo truéng, Thu
truéng co quan nganh Bo, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuéc Trung wong; théng tin nhanh nhitng quyét dinh quan trong ctia Chinh phii, Thu tudng
Chinh phu, B6 truéng, Thu trudng co quan ngang BJ, co quan thuoc Chinh phua, Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong.
3- Cong van hanh chinh (cong thu) dé giai quyét cong viée gilta cac co quan Nha nude véi
nhau, gitta co quan Nha nudc voi to chuc x3 hoi va cong dan; trinh voi cép trén mot du thao
van ban, dé an, hoic dé& nghi mot van dé cu thé can duoc cap trén giai quyét; giai quyét dé
nghi cta cap dudi; hodc dé don ddc nhic nhd cap dudi thuc hién cac quyét dinh cua cap trén.
4- Céc van ban khac nhu dién bao (ké ca dién mat), gidy gi6i thiéu, gidy di duong, gidy nghi
phép, phiéu gtri, van thuc hién theo quy dinh trudc day.

III- MOT SO PIEM CAN LUU Y KHI SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN.
1- Co quan soan thao va ban hanh van ban phai bao dam noi dung va hinh thirc van ban theo

dung phap luat va ding tham quyén.



Khéng dting hinh thirc vin ban néi & Muc II dé thay thé cac van ban phap quy néi & Muc L.
Trudng hop can bii bo, sira ddi, bd sung mot phan hodc toan bd vin ban phap quy thi phai sir
dung van ban phap quy twong tmg (Nghi quyét, Nghi dinh, Quyét dinh, Thong tu, Chi thi).
No6i dung céc quy dinh trong van ban cua Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu va cac co quan
thudc hé théng hanh chinh khong dugc trai voi Hién phap, Luat, Phap Iénh va cac quy dinh
trong cc van ban ciia co quan Nha nudc cap trén. Cac quy dinh trong van ban ciia Bo trudng,
Thu trudng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu khong dugc trai voi cac quy dinh
trong van ban cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu. Cac quy dinh trong van ban cua Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ngoai viéc tudn thu cac quy dinh cua Hién
phap, Luat, Phap 1énh, van ban ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, con phai tuan thu cac
quy dinh trong van ban cua Bo truong, Thu truéng co quan ngang BJ, co quan thudoc Chinh
phu c6 chirc ndng quan ly nganh, linh vuc trong ca nudc.

2. Pé van ban ¢6 hiéu luc, khic phuc duoc tinh trang so hé, cham tré (ndi dung vin ban trai
phép luat, c6 mau thuin chong chéo, quy dinh khong rd rang, thiéu dong bo v.v... khién cho
cép dudi khé thuc hién hodc hiéu va lam khéc nhau), co quan soan thdo van ban dé trinh cép
trén ban hanh hodc tw minh ban hanh can phai :

a) Thyc hién ding quy ché ctua Chinh phu vé viéc soan thao van ban; Thu trudng co quan chu
tri viéc soan thao van ban can dich than td chic hodc chi dao viéc léy v kién, ban bac v6i Thu
truéng cac co quan c6 lién quan dé thong nhat y kién chi dao va phdi hop hoat dong cho dong
bo, khong nén giao cho can bd dudi lam viéc nay; khi soan thdo van ban ma ndi dung van dé
can duoc hudng dan thi ciing phai soan thao ngay vin ban huéng dan thi hanh dé nang cao
hiéu lyc va hi¢u qua trong vi¢c thuc hi¢n quyét dinh.

b) Khi soan thao vin ban phai chi y dén nhitng vin ban hién hanh dé bao dam tinh nhat quan
ctia chu truong luat phap. Néu stra d6i hodc bii bo nhitng quy dinh ctia cac vin ban trude, thi
ghi 16 diéu khoan cua vin ban can stra doi hodc bii bo, tranh ghi chung chung, gy kho khin
khi thi hanh.

¢) Nhitng diéu quy dinh trong vin ban can thé hién rd rang, cu thé dé cac co quan, t6 chirc va
moi ngudi hiéu thong nhat, hét sirc tranh dua vao vin ban nhitng quy dinh hodc nhimg tir ngit

khién cho ngudi thi hanh c6 thé hiéu khac nhau.



