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BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 163/NG-TT Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 25 thang 5 nam 1995

THONG TU

CUA BO NGOAI GIAO SO: 163/NG-TT NGAY 25 THANG 5 NAM 1995
HUONG DAN THU'C HIEN NGHI PINH SO 24/CP NGAY 24/08/1995
CUA CHINH PHU VE THU TUC XUAT CANH, NHAP CANH.

- Thi hanh Nghi dinh s6 24/CP ngay 24/03/1995 cta Chinh phii vé thu tuc xuat canh, nhap
canh, Bo Ngoai giao huéng dan chi tiét mot sd van dé vé thu tuc xuit canh, nhap canh thudc
nhiém vu quyén han ctia Bo Ngoai giao nhu sau:

I - Quy dinh chung

1) Vé nguyén tac, moi cong dan Vi¢t Nam chi dugc st dung mot ho chiéu. Truong hop ca biét
vi yéu cau cong tic va néu cé van ban dé nghi ciia thil trudng co quan co tham quyén quyét
dinh cho xuét canh thi cac co quan duoc uy quyén cip ho chiéu s& xem xét cAp ho chiéu méi
phtt hop véi tinh chat chuyén di.

2) Cyc Lanh sy, S ngoai vy Thanh phé HO Chi Minh duogc B Ngoai giao uy quyén cép ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cac loai thi thuc vao nhiing ho chiéu nay; cép thi thuc
xuét canh, nhdp canh va gia han, bod sung, sua ddi céac loai thi thuc Viét Nam cho nguoi nudc
ngoai thudc dién dugc hudng quyén vu dai, mién trir ngoai giao, 1anh sy va dién bao cho cac
co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai cép thi thuc cho ngudi nudc ngoai nhdp canh Viét
Nam theo quy dinh ctia Diéu 4 Nghi dinh 24/CP.

3) Phu hop v6i1 Phéap 1€nh vé co quan dai dién nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam &
nudc ngoai ngay 02/12/1993 va Phap 1€nh Lanh su ngay 13/12/1990, cac co quan dai dién
ngoai giao, co quan lanh sy va nhitng co quan dai dién khac cua Viét Nam ¢ nude ngoai dugce
uy quyén thuc hién chic nang lanh sy (dudi day goi 1a co quan dai dién) cép cac loai hd
chiéu, cép thi thuc vao cac loai ho chiéu, cép thi thuc vao cac loai ho chiéu Viét Nam va cép

thi thuc cho ngudi nude ngoai.
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II. Thu tuc cép, gia han, stra déi, bo sung, huy bo ho chiéu va thi thuc cho cong dan Viét Nam
1) Ho so xin cap ho chiéu gdom:

a) Van ban cta co quan c6 thim quyén, theo quy dinh tai cac khoan 1, 2 hodc 3 Diéu 1 Nghi
dinh 24/CP (sau day goai la co quan chu quan), do Thu truong co quan dé ky, trong d6 ghi 1
nuéc di, thoi gian, cira khau va s6 1an xuat canh. Néu 1a van ban cua Thu trudng co quan dugc
phan cép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh 24/CP thi phai c6 vin ban ciia Thu
truong cap Bo va tinh giri B Ngoai giao gidi thiéu chit ky, con ddu va pham vi uy quyén.
Truong hop co quan chu quan dé nghi cép ho chiéu ngoai giao hodc ho chiéu cong vu theo
quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Nghi dinh 48/CP) thi can c6 cong vin cia co quan chu quan
trong d6 néu rd yéu cau va tinh chét ciia chuyén di.

b) To khai cép ho chiéu, thi thuc theo mau cua Bo Ngoai giao ¢6 dan anh ctia nguoi xin cép
ho chiéu, dong dau giap lai va xac nhan cta co quan truc tiép quan Iy. Néu thu trudong co quan
chu quan quan 1y ky xac nhan vao T khai thi khong can vin ban néu tai diém (a). Kém theo
T khai ndp 3 anh c& 4x6, mat nhin thang, dau dé tran, chup khong qua 1 nam trd lai.

¢) Truong hop di nhitng nudc chua c6 thoa thuan mién thi thuc ddi v6i ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu thi can ndp thém ban chup gidy moi via phia nude ngoai hoic nhiing thong
tin vé tén to chtrc, cd nhan ¢ nudc ngoai mo, ndi dung cong viéc v.v... dé thuan logi trong viéc
lam cong ham xin thi thuc.

2) Truong hop di c6 ho chiéu ngoai giao hodc hd chiéu cong vu con gia tri va lan xut canh
nay cach 1an trude chua qua 12 thang thi can ndp:

a) Vin ban néu tai diém (1) (a).

b) To khai cap thi thuc theo mau ctua Bo Ngoai giao c6 dan anh nhung khong can xac nhan
clia co quan tryc tiép quan 1y. Néu Thu trudng co quan chil quan ky xac nhan vao T khai thi
khong can vin ban néu tai diém (1) (a).

c) HO chiéu ngoai giao hoac hg chiéu cOng vu con gia tri.

3) Truong hop ngudi xuat canh di co ho chiéu ngoai giao hodc ho chiéu cong vu con gia tri,
nhung tinh chit chuyén di 1an nay khac véi 1an khac véi 1an trude va cd yéu cau xin cap loai

ho chiéu khac voi ho chiéu dang co thi nop ho so quy dinh tai diém (2) néu trén, kém theo 3



anh. Co quan tiép nhan ho so s& xem xét cap loai ho chiéu phu hop theo quy dinh cia Nghi
dinh 48/CP va giit lai ho chiéu cil.

4) Trudng hop vo (chong), con dudi 16 tudi ciia thanh vién co quan dai dién cta Viét Nam &
nudce ngoai xin di theo thanh vién do:

a) Néu nguoi xin di theo thudc bién ché Nha nude ho so nhu quy dinh tai diém (1) trén day va
y kién bang van ban ctia Vu T6 chirc can bo Bo Ngoai giao.

b) Néu nguoi xin di theo ngoai bién ché Nha nudc, ho so gom:

- To khai cap ho chiéu, thi thuc, c6 dan anh, dong dau giap lai va xac nhan c6 du dicu kién
xuat canh cuia Céng an phudng, xd noi dang ky nhan khau thudng tra, kém 03 anh.

- y kién bang van ban cia Vu T6 chic can bd Bo Ngoai giao.

¢) Néu c6 tré em dudi 16 tudi di kém thi:

- Trong vin ban cua co quan c6 tham quyén hodc xac nhan ciia cong an Phudng xi can néu ro
la c6 tré em di kem.

- Trong T& khai cta cha (me) hay nguoi d& dau phai ghi & ho tén, ngay thang nim sinh cta
tré em do, dan anh c6 dong dau giap lai ctia co quan cha (me) hodc nguoi d& dau va ndp 2 anh
cua tré em do.

5) Viéc gia han ho chiéu quy dinh nhu sau:

- Ba muoi ngdy trudce khi ho chiéu hét han, cong dan Viét Nam dang & nudc ngoai dén co
quan dai dién xin gia han ho chiéu. Co quan dai dién quyét dinh thot han gia han ho chiéu,
nhung khong dugc qué 3 nam, tinh tir ngay ho chiéu hét han va chi duoc gia han 1 lan.

- Nhirng nguoi dang ¢ trong nude mang ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu dén Bo Ngoai
giao (Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu thanh phé HO Chi Minh) gia han ho chiéu khi c6 quyét dinh
xuét canh va cling chi dugc gia han mot lan 3 nam.

6) & nudc ngoai, viée cAp doi ho chiéu quy dinh nhu sau:

a) Déi voi truong hop mat ho chiéu, hd so gdm:

- T khai cap ho chiéu co dan anh, déng dau giap lai va xac nhan cia bd phan chuyén trach
ctiia Co quan dai dién truc tiép quan Iy (néu co); kém theo T khai ndp 3 anh.

- Gidy x4c nhan ctia cong an nudc so tai theo quy dinh ctia khoan 1 Picu 13 Nghi dinh 48/CP.



Co quan dai dién c6 trach nhiém kiém tra ho so. Néu du co s¢ dé khang dinh 1 ho chiéu khai
bao da bi mat, co quan dai dién théng bao bang vin ban cho co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy cac nudc va co quan chirc ning ctia nude so tai vé viée huy sé ho chiéu do, dong
thoti cép ho chiéu méi va thong bao vé Cuc Lanh sy ho tén cta ngudi mang ho chiéu, nam
sinh, dia chi trong nuéc, sd, loai, ngdy cap, co quan cap ho chiéu cii va sb, ngdy cip ho chiéu
méi. Trudng hop ngudi mat ho chiéu chi cé nhu cau dugc cip gidy toi dé vé nudc thi co quan
dai dién co thé cip gidy thong hanh thay ho chiéu.

Truong hop khong di co so dé xac dinh vé ho chiéu (dugc khai bao 1a mat), co quan dai dién
c6 trach nhiém thong bao ho tén, sd va ngay cip cho co quan da cap ho chiéu va chi sau khi
co quan nay xac nhan 13 ¢6 cap ho chiéu d6 mdi xem xét quyét dinh viée cip ho chiéu khac.
b) Truong hop ho chiéu rach nat, hu hong, hét trang hay hét thoi han sir dung (ho chiéu da
dugc gia han mot lﬁn):

Ngoai To khai nhu néu tai diém (6) (a) trén, nguoi xin cép ho chiéu can ndp lai ho chiéu cil.
Co quan dai dién c6 trach nhiém xac minh néu dang 1a ho chiéu hop 1é thi cap ho chiéu méi
va théng bao cho Cuc Lanh s biét. Truong hop co quan dai dién khong du co s& dé xac minh
thi can xin ¥ kién caa B6 Ngoai giao va chi cap ho chiéu moi khi duoc B Ngoai giao dong .
c¢) Truong hop c6 su thay ddi tinh chat chuyén di hodc nhi¢m vu cong tac thi co quan dai dién
xem xét ho chiéu méi theo quy dinh ctiia Nghi dinh 48/CP, thu hdi va bao huy ho chiéu cil.

7) Viée cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ¢ trong nude quy dinh nhu sau:

a) Cong dan Viét Nam dang cong tic & nudc ngoai vé nude co thoi han, néu mat ho chiéu,
phai ndp cho co quan duoc uy quyén cap ho chiéu, thi thuc nhiing gidy to sau:

- To khai cip ho chiéu, c6 dan anh, dong dau giap lai va vin ban ctia co quan chu quan dé
nghi cap ho chiéu méi; kém theo 3 anh.

- Ban khai bao mat hd chiéu c6 xac nhan caa don cong an noi mét ho chiéu.

b) Néu ngudi mat ho chiéu chua c6 nhu cau xuét canh thi van phai khai bao cho don céng an
noi xay ra su vi¢c va cho B Ngoai giao.

Khi c6 nhu cau xuat canh, nguoi mat ho chiéu phai lam thu tuc quy dinh tai diém (1).

¢) Truong hop d6i ho chiéu bi rach nat, hu hong, cac co quan dugc uy quyén cap ho chiéu co

trach nhi€ém ki€m tra ho chi€u dé trudce khi cap hd chiéu méi va néu phat hién c¢6 hanh vi quy



dinh tai Diéu 14 Nghi dinh 48/CP thi quyét dinh huy bo, thu hoi, giir lai ho chiéu hodc chuyén
cho co quan ¢ thim quyén xem xét xtr 1y. Truong hop chuyén ho chiéu cho co quan ¢ tham
quyén xt 1y thi chi xem xét cAp ho chiéu mai sau khi c6 két luan ctia co quan d6 ngudi mang
ho chiéu khong c6 cac hanh vi quy dinh tai Diéu 14.

8) Viéc cip, gia han, bo sung, sira d6i va huy bo thi thuc cho cong dan Viét Nam quy dinh nhu
sau:

a)\ﬁéccépthithuc:

- Nhirng nguoi xudt canh c6 thoi han duoc cép thi thuc xuét canh;

- Nhitng nguoi dang cong tac c6 thoi han ¢ nudc ngoai vé nudc ngén han duoc cép thi thuc
nhap - xuat canh c6 gia tri mot 1an. H6 so gdm: T& khai ¢ dan anh, c¢6 y kién dong y cua co
quan quan 1y hodc bd phan truc tiép quan 1y (néu co) va ho chiéu hop 1é. Trudong hop vé nudc
khong c6 thi thyc nhap - xuat canh thi khi di phai lam thi tuc cap thi thuc xuat canh. HO so
theo quy dinh cua diém (2) néu trén.

- Co quan duogc uy quyén cép ho chiéu, thi thuc xem xét cép thi thuc xuat nhap canh hodc
nhap xuit canh nhiéu lan theo dé nghj ctia Thu truéng co quan chil quan.

b) Vi¢c gia han thi thuc:

Can ct vao hd so gém ho chiéu con gia tr1 va cong va cong van dé nghi cia co quan chu
quan, co quan dugc uy quyen cap ho chiéu, thi thuc sé ra han thi thuc theo quy dinh dudi day:
- Thi thuc xuit canh c6 thé dugc ra han mot hoac nhiéu lan nhung téng thot gian gia han tbi
da khong qua 3 thang.

- Thi thyc nhap -xuét canh c6 gia tri mot lan co thé duogc gia han mdt hoac nhiéu lan nhung
téng thoi gian gia han tdi da khong qué 6 thang.

- Truong hop thi thuc xuét canh da qua thoi han 6 thang hoac thi thyc nhép - xudt canh co gia
tri mot 1an da qué thoi han 12 thang ké tur ngay cép, thi thuc nhap - xuét canh, thi thuc xuit -
nhap canh co gia tri nhiéu 1an c6 thdi han phu hop véi nhiém ky cong tac hét han thi khong
gia han ma cép thi thuc méi.

c)\ﬁéobésung,s&adéiﬂnthua

- Viéc bod sung, sua ddi thi thuc duge thue hién theo yéu cau béng van ban cua co quan chu

quan.



