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BAN T CHUC - CAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO CHINH PHU Poc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: 121/TCCP-TC Ha Noi, ngay 14 thang 6 ndm 1995

THONG TU
CUA BAN TO CHU'C CAN BQ CHINH PHU
Hwéng din vé hé thdng 1am cong tic té chirc nha nwée & cac co trung wong va dia
phuwong
Ngay 9/11/1994, Chinh pht d4 ban hanh Nghi dinh s6 181/CP vé chiic nang, nhiém vy, quyén
han va t6 chtrc bd may cua Ban T6 chtic - Can bd Chinh phu.
Khoan 11 cua Diéu 2 Nghi dinh nay da quy dinh trach nhiém ctua Ban Tb chtrc - Can bo Chinh
pht "huéng dan va chi dao vé chuyén mon nghiép vu ddi véi co quan td churc cua cac BO, co
quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, Uy ban Nhan déan tinh, thanh phé tryc thudc Trung
uong".
Diéu 4 ctia Nghi dinh ciing da xac dinh rd hé théng t6 chirc & cac co quan Trung wong va dia
phuong, cu thé la:
- Vu hodc Phong T6 chirc - Can bd & cac Bo, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu.
- Ban Tb chtic chinh quyén & tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.
- Phong hodc b phan td chuc & huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh.
Pé thuc hién Nghi dinh s6 181/CP va bao dam sy thong nhat vé chuyén mén, nghiép vu trong
linh vuc cong tac to chirc hé théng hanh chinh Nha nuéc, Ban To chirc - Can bo Chinh phu
huéng dan mot s6 diém nhu sau vé churc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ctia Vu
T chitc - Can bd & cac Bo, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu (sau day goi chung
1a Bo), Ban T6 chirc chinh quyén tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong (sau ddy goi chung 1a
tinh) va Phong hoac bo phan td chire huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh (sau day goi
chung 1a huyén).
I- V& Vu T6 chitc - Can bi:

1/ Chtrc nang:
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Vu T6 chiic - Can bo c6 trach nhiém gitp Bo truong thuc hién chac ning quan 1y Nha nudc
vé linh vuc td chic bd may, cong churc, vién chuce, dao tao.

2/ Nhiém vu, quyén han:

Vu Té chire - Can bd ¢6 nhiém vu, quyén han sau day:

2.1 - DBé xuét v6i Bo truong vé chuong trinh, bién phap t6 chic thuc hién nhiém vu cai cach
nén hanh chinh Nha nuége trong pham vi trach nhiém cua BJ.

2.2 - Xay dyng trinh B¢ trudng ban hanh cac quy dinh vé linh vuc cong tac t6 chiic - can bo,
huéng dan va chi dao thuc hién cac quy dinh do.

2.3 - Xay dung dé an dé Bo trinh Chinh phu quyét dinh vé chtic ning, nhiém vu, quyén han va
co cau t6 chuc cia Bo; huéng dan va chi dao thyuc hién sau khi dugc Chinh phu quyét dinh.
2.4 - Tham dinh va trinh B9 truong quyét dinh cu thé vé chirc nang, nhi¢m vy, quyén han, co
cAu to chirc ctia bd may co quan B9, cac don vi su nghi€p do BJ truc tiép quan ly.

2.5 - Chu tri hodc tham gia xay dung dé an dé B¢ trinh Chinh phui quyét dinh phan cip nhiém
vu quan Iy Nha nudc cho Uy ban Nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong vé noi
dung quan 1y nganh, linh vuc cong téc.

Giap Bo trudong tham gia ¥ kién v6i Ban T chire - Can bo Chinh phu, Uy ban Nhén dan tinh,
thanh phé) truc thudoc Trung wong vé t6 chuc bd may cia nganh & dia phuong va bo nhiém,
mién nhiém ddi v6i Giam déc So ¢ dia phuong.

2.6 - Giup B9 trudng quyét dinh thanh 1ap, giai thé cac doanh nghiép Nha nudc theo quy dinh
cua Luat doanh nghié¢p Nha nudc.

2.7 - Xay dung ké hoach bién ché va quy tién lvong hanh chinh, sy nghiép cua B9 dé Bo trinh
Chinh phu quyét dinh; trinh Bo truong quyét dinh bién ché, quy tién lwong hanh chinh, sy
nghi¢p cho céc td chirc, don vi hanh chinh, sy nghié¢p truc thugc Bo va kiém tra viéc thuc
hién.

2.8 - Giup Bo truong quan 1y doi ngii cong chire, vién chirc Nha nude thudc tham quyén cua
Bo:

- Xay dung co cau ngach cong chuc, vién chirc & cadc don vi hanh chinh, sy nghiép thudc Bo

va trén co s d6 xay dung cac dinh mirc, chi tiéu bién ché hanh nam.



- Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, dao tao lai, boi dudng cong chuc, vién chuc thudc
nganh, linh vyc dé B duyét; huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké
hoach do.

- Nghién ctru xay dung chinh sach dic thu dbi véi cong chic, vién chic cia nganh dé Bo
trinh Chinh phu.

- Huéng dan va kiém tra cac don vi trong toan nganh thuc hién cac chinh sach, ché do cua
Nha nudc dbi voi cong chire, vién chirc thudc nganh.

- Xay dung tiéu chuan nghiép vu cong chire, vién chirc Nha nude thude nganh trinh co quan
c6 tham quyén ban hanh; xay dung noi dung thi tuyén, thi chuyén ngach dbi véi cac nganh
chuyén mon do Bo phu trach.

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé chtrc danh tiéu chuin cong chtc, vién
chtrc trong pham vi nganh; hudng dan, kiém tra va t6 chirc thi tuyén, thi chuyén ngach, danh
gia cong chuc, vién chue theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Thong ké, kiém ké cong chtrc, vién chic thuoe Bo quan 1y.

- Gitp B0 trudng quyét dinh viéc bd tri, diéu dong, bo nhiém, dé bat, khen thuong, ky luat va
thie hién cac ché do, chinh sach khac dbi v6i cong chire, vién chire thude dién Bo quan 1y.

- Quan 1y ho so cong chire, vién chiic theo quy dinh.

2.9 - Giup B0 truong thuc hién cong tac bao v¢ chinh tri ndi bo.

2.10 - Gitp B9 trudéng hudng dan, theo doi, kiém tra va tao tao diéu kién dé cac Hoi, t6 chirc
phi Chinh phu thudc nganh, Iinh vuc hoat dong tuan theo phap luat.

2.11 - Hudng dan va kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu d6i vdi cac co quan lam cong tac to
chirc can bd cua cac don vi, to chire truc thude Bo.

2.12 - Chiu sy huéng dan va chi dao vé chuyén mon, nghiép vu cua Ban T6 chirc - Can bd
Chinh phu.

Gui bao cao cong tac dinh ky hang quy, ntra nim, hang nim va bao céo dot xuat, chuyén dé
lén Ban T6 chirc - Can b Chinh phil.

Cung cép thong tin, tu liéu cho Ban T6 chtic - Can bo Chinh phu theo quy dinh cta Ban.

2.13 - Quan ly doi ngli cong churc, vién chirc thudc Vu theo quy dinh cua Nha nudce.

2.14 - Thuc hi¢n cac nhi€ém vu cong tac khac do Bo truéng giao.



3/ Co cAu to chitc ctia Vu T6 chite - Can bo:

Vu T6 chic - Can bd do mot Vu truong lanh dao. Vu truong chiu trach nhiém trude Bo
trudng vé viéc thyc hién cac nhiém vu cua Vu. Giup viéc Vu trudng c6 mat s6 Pho Vu
truong. Phé Vu trudng thuc hién nhi€ém vu theo sy phan cong cia Vu trudng.

Bién ché ctua Vu T6 chtc - Can b do Bo trudng quyét dinh trong tong sé bién ché hanh chinh
cua Bo duoc giao.

& cac co quan khong c6 Vu To chirc - Can b thi Phong T6 chire - Can bo dugce van dung
nhiém vy, quyén han nhu quy dinh d6i véi Vu T6 chirc - Can bo. Phong To chire - Can bo ¢o
thé dat truc thudc thu trudng co quan hodac Van phong co quan.

II- Vé Ban T6 chitc chinh quyén tinh, thanh pho truc thudc Trung wong:

1/ Vi tri, chlrc nang:

Ban T6 chitc chinh quyén tinh 12 co quan chuyén mén ctia Uy ban Nhan dan tinh, c6 trach
nhiém giup Uy ban Nhan dan tinh thuc hién chtrc ning quan Iy Nha nude vé linh vuc to chirc
bd may, cong chirc va vién chirc Nha nudc, 1ap Hoi quan chung va té chitc phi Chinh phu.
Ban chiu su lanh dao truc tiép va toan di¢n cua Uy ban Nhan dan tinh, déng thoi chiu su
huéng din va chi dao chuyén mon nghiép vu ctia Ban T6 chirc - Can bo Chinh phu.

Ban c6 tu cach phap nhén, ¢6 con ddu va tai khoan tai Kho bac Nha nudc.

2/ Nhiém vu va quyén han:

Ban Tb chtrc chinh quyén tinh c6 nhiém vu, quyén han sau day:

2.1- Bé xuat v6i Chu tich Uy ban Nhan dan vé chwong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién
nhiém vu cai cadch nén hanh chinh Nha nudc trong pham vi tinh.

2.2- Xay dyng trinh Uy ban Nhéan dén tinh ban hanh hodc ty minh ban hanh theo phan cap
hozc uy quyén ctia Uy ban Nhan dan cac quy dinh vé linh vuc cong tac duge giao, hudng dan
va chi dao viéc thyc hién cac quy dinh do.

2.3- Xay dyng trinh Uy ban Nhan dén tinh dé an tong thé vé t6 chirc cac co quan chuyén mén,
co quan quan 1y Nha nuéc khac va cac to chirc su nghiép truc thudc Uy ban Nhan dan.

2.4- Tham dinh trinh Uy ban Nhéan dan tinh quyét dinh vé co ciu to chirc bd may, Quy ché

lam viéc cac co quan chuyén mon, co quan quan Nha nude khac va cac to chirc sy nghiép



