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BO LAO DONG - THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BINH VA XA HOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phtic
SO: 09/LDTBXH-TT Ha Néi, ngay 26 théng 4 ndm 1996
THONG TU

CUA BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Huwdéng dan cap va ghi s6 bao hiém xa hi

Can cir vao cdc Diéu 182 va 183 Chwong XV cua Bo Luat Lao dong ban hanh kem theo Lénh s6 35/L-CTN
ngay 5 thang 7 nam 1994 cua Chu tich nwoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét nam;

Can cit Piéu 1¢é Bdo hiém xa héi ban hanh kém theo Nghi dinh sé 12/CP ngay 26 thang 1 nam 1995 va Diéu
1é Bdo hiém xd héi ban hanh kém theo Nghi dinh s6 45/CP ngay 15 thang 7 nam 1995 ciia Chinh phii;

Can ctr Quyét dinh sé 1443/LP-TBXH ngay 9 thing 10 nam 1995 cia B truéng Bé Lao dong - Thirong
binh va Xa hoi vé viéc ban hanh mau sé bao hiém xa hoi;

Bé Lao dong - Thuwong binh va Xa héi hwéng dan viéc cap va ghi sé bao hiém xd hoi nhuw sau

I. QUY PINH CHUNG.
1. S6 bao hiém xa hoi do co quan Bao hiém x3 hoi Viét Nam cép cho cac ddi tuong quy dinh tai Muc II
duéi day, dé ghi nhan qua trinh lam viéc c6 dong bao hiém x4 hoi.
2. S6 bao hiém xa hoi 1a co s dé giai quyét cac ché do bao hiém xa hoi, theo quy dinh cua phap luét.
3. Nguoi tham gia bao hiém x3 hoi phai c6 s6 bao hiém xi hoi. Trudng hop bi mét sé hoidc s6 bao hiém xa
hoi khéng con st dung duoc vi nhimng 1y do chinh dang thi dwgc Bao hiém xa hoi Viét Nam xem xét cap lai.
4. Co quan, don vi, cht st dung lao dong (goi chung la nguoi st dung lao dong) c6 trach nhiém:
Lap danh sach ddi twong quy dinh & Myc II dudi day do don vi quan Iy dé ding ky cip s6 bao hiém xa hoi
theo mau quy dinh cia Bao hiém x4 hoi Viét Nam;
Ghi va xac nhan cac ndi dung quy dinh trong s6 bao hiém x3 hoi;
Quan ly s6 bao hiém x4 hoi trong thoi gian nguoi lao dong 1am viée tai don vi.

I1. POI TUQNG CAP SO BAO HIEM XA HOI

1. béi tuong cép s6 bao hiém xa hoi theo quy dinh tai Diéu 3 Piéu 1é Bao hiém x4 hdi ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 12/CP ngay 26.1.1995 ctia Chinh ph, bao gdm:

Nguoi lao dong lam viéc trong cac doanh nghi€p Nha nudc;
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Nguoi lao dong 1am viée trong cac doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té ngoai quéc doanh c6 sir dung
tir 10 lao dong trd 1én;

Ngudi lao dong Viét Nam lam viéc trong cac doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai, khu ché xuit, khu
cong nghiép; trong cac co quan, to chirc nude ngoai hoic td chirc qudc té tai Viét Nam, trir trudng hop diéu
wdc qudc té ma Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam ky két hodc tham gia c¢6 quy dinh khéc;

Nguoi lao dong lam viéc trong céc td chirc kinh doanh, dich vu thudc co quan hanh chinh sy nghiép, co
quan Pang, doan thé;

Nguoi lao dong lam viéc trong cac doanh nghiép, cac t6 chue dich vu thudc luc lugng vii trang;

Nguoi giit chirc vu dan cir, bau cir 1am viée trong cac co quan quan 1y Nha nudc, Dang, doan thé tir Trung
wong dén cap huyén;

Cong chtrc, vién chie Nha nudce lam viéce trong cac co quan hanh chinh su nghiép; ngudi lam viéce trong céc
co quan Pang, doan thé tir Trung wong dén cap huyén;

2. béi tuong cép s6 bao hiém xa hoi theo quy dinh tai Piéu 3 Piéu 1é Bao hiém x4 hdi ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 45/CP ngay 15.7.1993 ctia Chinh phi, bao gdm:

Si quan, quan nhan chuyén nghi¢p thuoc quan doi nhan dan Viét Nam;

Si quan, ha si quan nghi¢p vy, chuyén mon ky thuat thudc cong an nhan dan;

Cén bo thudc nganh co yéu huong lwong theo hé thdng tién lwong luc luong vii trang.

3. Cac dbi tuong quy dinh tai diém 1 va 2 trén (goi chung 1a nguoi lao dong) di hoc, thuc tap, cong tac, diéu
dudng trong va ngoai nudc ma van hudng tién luong do co quan, don vi cii tra thi cling thudc d6i tuong cap
50 bao hiém xa hoi.

Trudng hop nhitng ngudi thudc dién quy dinh tai diém 1 va 2 trén nhung 1am viéc theo tinh chat mua vu

hoic theo thé thirc hop ddng ngén han duéi 3 thang thi khong cap s6 bao hiém xa hoi.

III. CACH GHI SO BAO HIEM XA HOI

1. Can ctr dé ghi s6 bao hiém xa hoi.

a. Pdi vai nguoi da cé qua trinh lam vi¢e trong co quan, don vi thudc khu vuc Nha nudc (ké ca lyc luong
vil trang) trude ngdy 1 thang 1 ndm 1995 thi cian ¢ vao hd so gbc dé ghi qué trinh 1am viéc c¢6 dong bao
hiém x4 hoi. Truong hop ho so gde bi mét thi dua vao s6 lao dong hodc 1y lich Pang vién, hodc cac gidy to
xac nhan hop phap, kém theo cong vin ciia ngudi s dung lao dong néu rd nguyén nhan bi mat va chiu
trach nhiém trudc phéap luat vé qua trinh 1am viéc ¢ dong bao hiém xa hoi cta nguoi lao dong.

b. Béi v6i nguoi lao dong lam viée & khu vuc ngoai qudc doanh c6 qué trinh dong bao hiém xi hoi trude
ngdy 1 thang 1 nim 1995 thi cin clr vao s6 hoidc thé bao hiém xi hoi di dugc co quan bao hiém xi hoi cap.

Néu c6 thoi gian lam vi¢c thudc khu vuc Nha nudc thi thuc hién theo quy dinh tai diém a trén.



c. P6i voi nguoi tham gia bao hiém xa hoi tir ngy 1 thang 1 nam 1995 tro di thi can ctr dé ghi s6 bao hiém
xa hoi la nhitng ndi dung trong cac quyét dinh vé cép bac, chirc vu, chirc danh nghé, muc tién lvong hoac
nhitng ndi dung trong ban hop dong lao dong.

2. Céch ghi s6 bao hiém x4 hoi.

a. Trang 3 cua s6 bao hiém xa hoi (theo mau dinh kém) duoc ghi nhu sau:

* Nguoi str dung lao dong ghi:

Ho va tén nguoi lao dong viét bang chir in theo diing ho va tén trong 1y lich gdc. Truong hop khong co 1y
lich gbc thi ghi theo chirg minh thu, khong ghi bi danh;

Ngay thang nim sinh ghi ding 1y lich. Truong hop khong c6 1y lich gdc thi ghi theo chimg minh thu;

Dia chi thuong tra (ghi noi ¢ hién tai dé dang ky cp s6 bao hiém xa hoi).

Co quan Bao hiém xa hoi ghi:

S6 s6 cia ngudi lao dong;

Ky va dong dau (theo phan cép ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam).

Ngudi duge cip sé ky va ghi rd ho tén.

b. Tir trang 4 dén hét trang 43 (theo mau dinh kém) do ngudi sir dung lao dong ghi.

Céch ghi ciia nhitng trang nay 13: ghi tir khi ngudi lao dong 1am viée c6 dong bao hiém x3 hoi tai trang 4 va
trang 5, sau d6 ghi vao cac trang tiép, theo thtr tu cic sé trang trong s6 bao hiém xi hoi, khong dugc dé
trang trong. Nhitng nguoi da c6 qua trinh 1am viéc c6 déng bao hiém xi hdi trudc ngay 1 thang 1 nim 1995
cling ghi qua trinh lam viéc tir trang 4 va trang 5 tr¢ di.

Cot 1 va cot 2 ghi khoang thoi gian 1am viéc co dong bao hiém xi hoi khong thay doi mot trong nhitng yéu
td nhu: Cép bac, chic vu, chirc danh nghé, cong vi¢c, don vi lam viéc, dia diém don vi dong, muc tién
lwong thang lam cin cir dong bao hiém xa hoi. Khi c6 thay d6i mot trong nhiing yéu t6 nay thi ghi ¢ dong
tiép theo tuwong tmg vi khoang thoi gian thay d6i d6. Truong hop c6 thoi gian nghi viée khong dong bao
hiém x4 hoi do thdi viée, di hoc, di cong tac & nude ngoai, di ti v.v... thi ghi 13 1y do gian doan.

Cot 3 ghi cép bac, chirc vu hoac chirc danh nghé, cong vi¢e, don vi lam viéc, dia diém don vi dong.

Cot 4 ghi muc tién lwong thang lam cin cr dong bao hiém x4 hoi ghi nhu sau:

D6i v6i nguoi lao dong lam viéc co6 dong bao hiém xa hoi theo cac mirc tién lwong trong hé thong thang
bang lwong ciia nha nudc trude ngay 1 thang 1 nam 1995 thi ghi cac muc tién luong dd hudng theo ché do
tién luong cii tir thang 1 ndm 1990 dén thang 3 nim 1993 (ghi muc tién luong co ban). Tir thing 4 nim
1993 tré di ghi cac muc tién lwong da huong theo ché do tién lwong méi (ghi theo hé s6 luong).

Trudng hop ngudi lao dong lam viée c6 dong bao hiém x4 hoi trude thang 1 ndm 1995 theo lwong hop dong
thi ghi murc tién luong hop dong. Néu déng bao hiém xa hoi theo tién lwong bang ngoai té thi ghi tién lwong

bang ngoai té.



