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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU’ONGH%”I\‘H VA XA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Sé: 10/LDTBXH-TT Ha N§i, ngay 22 thang 5 nam 1996

BO LAO PONG, THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 10/LBTBXH-TT Ha Noi, ngay 22 thang 5 nam 1996
THONG TV

Cua b Lao dong - Thwong binh va Xa héi sé6 10/LDTBXH-TT ngay 22 thang 5

nam 1996 hwéng dan bé sung viéc cap, quan ly va sir dung sé Lao dong

Thuwe hién Diéu 15 Phap l1énh Hop dbng lao ddng ngay 30 thang 8 nam 1990 cua Hoi
ddng Nha nuwéc, Bo Lao ddng - Thwong binh va Xa hoi da ban hanh Théng tw sb
18/LDTBXH-TT ngay 31-5-1994 vé viéc cap, quan Iy va sir dung sb lao dong. Dén
nay Théng tw nay van con phu hop véi thuc tién va khong trai voi Diéu 6, Diéu 183
va Diéu 196 cua Bo Luat Lao ddng, chi cé mét sé diém Bo Lao ddng - Thuwong binh
va Xa hdi hwéng dan bd sung thém nhw sau:
I. POl TUQNG VA PHAM VI CAP SO LAO PONG:

Pbi twong va pham vi cap sb lao déng thwc hién theo diém a khodn 2 muc | cla
Théng tw sb 18/LDTBXH-TT ngay 31-5-1994, nay bd sung dbi twong dwoc cap sb
lao déng nhw sau:
- Céng dan Viét Nam it nhat du 15 tudi, cé kha nang lao ddng, thuc hién ky két hop
ddng lao ddng bang van ban cé thdi han tir 3 thang tré 1én;
- Tré em chwa du 15 tudi lam viéc & mot sb nghé va cong viéc theo quy dinh ctia B
Lao déng - Thuong binh va Xa hai.

Il. VIEC QUAN LY, SU’ DUNG VA THU TUC CAP SO LAO BONG:
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Viéc quan ly, st dung va tha tuc cap sbé lao ddng thwe hién theo muc Il, Théng tw sb
18/LDBTXH-TT ngay 31-5-1994, nay hwéng dan va bd sung thém mét sé diém sau:
1. Viéc chuan bj ho so cép sb lao dong:

Chuén bj hd so phuc vu cho viéc cap sb lao dong 1a mdt cong viéc rat phirc tap va
méat nhiéu thdi gian. Do vay dé giup cho viéc ké khai cap s6 lao dong dwoc thuan loi,
doanh nghiép phai chuan bj day di hé so clia ngudi lao ddng, ddng théi bao cho
nguwdi lao ddng chuan bj hd so' ca nhan ctia minh dé& dbi chiéu va tién hanh ké khai
cép sbé lao dong. Trwdng hop hd so clia ngudi lao dong bi mét, thiéu cac gidy t& can
thiét hodc con nhirng van dé can xac minh thi doanh nghiép phai thwc hién tiép mot
sb cong viéc sau:

- DBbi v&i ho so thiéu gidy t& ma nguwdi lao ddng cé kha nang bd sung doanh nghiép
yéu cau nguwdi lao ddng bd sung ngay. Néu viéc can xac minh vuot qua kha nang
cla ngwoi lao dong thi doanh nghiép phai té chirc di xac minh cho ngu®i lao déng.

- Bdi v&i hd so bi mat gidy to trong trwdng hop doanh nghiép da giai thich thi phai co
xac nhan (bang van ban) ctia cap trén truc tiép cla don vi d6.

2. Viéc theo d&i va quan ly sé lao ddng ctia nguwdi lao déng c6 nhu cau chuyén di tinh
khac hoéc tinh khac chuyén dén theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 muc Il Théng tw sb
18/LDBTXH-TT ngay 31-5-1994, nay bd sung thém nhw sau:

- V& cach lam: Doanh nghiép phai glri thong bao va sé lao déng cliia nguwdi lao déng
c6 quyét dinh chuyén di hoac chuyén dén cho S& Lao ddng - Thuwong binh va X3 hoi.
Can cr vao d6 S& Lao dong - Thwong binh va Xa hdi xem xét va ghi xac nhan vao
trang 32 cla sb lao ddng. Riéng ddi v&i cac tinh, thanh phd cé dia ban hoat dong
réng, néu tap trung dau mdi tai S& sé khong thuan loi cho cac doanh nghiép thi S&
Lao ddng - Thwong binh va Xa hdi giao cho cac quan, huyén truc tiép nhan yéu cau
cta cac doanh nghiép, sau dé tbng hop, bao cdo Sé& Lao dong - Thwong binh va Xa
hoi dé giai quyét.

3. Bang ky cap sb lao dong.

Viéc dang ky cap sbé lao dong thuc hién theo diém a khodn 2 muc Il Théng tw sb

18/LDTBXH-TT ngay 31-5-1994, nay bd sung thém nhw sau:



