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BO KE HOACH VA AU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 04/BKH-QLKT DPoc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 29 thang 3 nam 1997

THONG TU

SO 04/BKH-LKT NGAY 29 THANG 3 NAM 1997 HUONG DAN VIEC CHUYEN POI VA PANG KY HTX, LHHTX THEO NGHI DINH SO 16/CP NGAY 21 THANG
2 NAM 1997

Thuee hién quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh ciia Chinh phii vé chuyén doi, dang ky hop tdc xd va t6 chirc hoat déng ciia Lién hiép

hop tc xd s6 16/CP ngay 21 thang 2 nam 1997, B6 Ké hoach va Pau tw hwéng dan mét sé diém cu thé nhie sau:

I. VE CHUYEN POI HTX.
Pidu 1. Can cr vao huéng din cia Ban chi dao chuyén déi HTX cép huyén sé tai, cac hop tac xa, Lién hiép hop tic xa (sau ddy
goi chung 1a hop tac x4) du kién thanh 1ap ban trt bi chuyén d6i HTX trinh UBND quén, huyén (sau ddy goi tit 1a UBND huyén)
phé duyét. Truong hop HTX di nging hoat dong thi thanh phan ban tri bi do UBND cp x4 sé tai dé nghi.
Piéu 2. Khi ¢6 quyét dinh phé duyét cia UBND huyén, Ban tru bi c6 nhi¢ém vu td churc thuc hién céc quy dinh tai Piéu 5 cua Nghi
dinh. Cu thé la:
1. T6 chure tuyén truyén, giai thich cho xa vién vé muc dich, y nghia ciia viéc chuyén déi dé HTX méi hoat dong theo Luat HTX
va van dong moi nguoi tham gia HTX kiéu méi.
2. T6 chirc viéc kiém ké, danh gia toan bo tai san, von, quy, cong ng cia HTX phai can ¢t vao cac quy dinh tai Didu 7 (d6i voi
HTX nong nghiép), Diéu 8 (d6i voi HTX phi néng nghiép) va Diéu 9 ciia Nghi dinh 16/CP va cac quy dinh vé tai chinh ciia Nha
nudc. Ban tru bi phai tién hanh mot sb cong viéc cu thé sau day:
+ Pdi véi viée kiém ké, danh gia tai san phai 1am & ngudn gdc hinh thanh, gia tri nguyén thuy va gia tri con lai (gia thyc té cua tai
san theo thi truong tai thoi diém danh gi). Mau: MO1.
+ Du kién phan loai theo: c4c tai san phuc vu chung cho cong dong dan cu ma HTX s& khong can thiét quan 1y sir dung tiép dé
giao cho chinh quyén dia phuwong quan 1y, sir dung cho cong dong dan cu; cac tai san HTX cén tiép tuc sir dung cho muc tiéu phat
trién san xudt kinh doanh cua HTX (truong hop giai thé HTX thi cac tai san nay duoc hoa gia dé trang trai no nan va chia cho xa
vién) dé trinh Pai hoi x3 vién quyét dinh.
+ Kiém ké, danh gia toan bd Vén, quy cua HTX theo mau: M02. Va xac dinh gia tri vat tu, san phém hang hoa thudc von luu dong
cua HTX theo miu: M03.
+ Xac dinh va phan loai cac khoan ng phai thu, ng phai tra, [am rd danh sach chi no va con no, nguén géc nQ va gia tri ng, trén co
s& d6 kién nghi cac giai phap xir Iy dé trinh Dai hoi xa vién quyét dinh.
- P6i véi cac khoan ng phai thu theo mau M04.
- B6i voi cac khoan no phai tra (No Ngan hang) theo mau M05, nhung can phai giai trinh 13 1y do cua cac kién nghi véi Nha nudce
vé ty 1& mién, giam, hodc khoanh no dé UBND cap huyén xem xét quyét dinh theo cac quy dinh ctia Nha nudc.
- Béi voi cac khoan ng phai tra khac (HTX ng cac ca nhan, cac t6 chire khac) theo mau MO06.
+ V& dat dai phai thuc hién cac quy dinh tai Diéu 10 ciia Nghi dinh 16/CP, song vé nguyén tic tat ca cac loai dat do HTX dang
quan ly st dung déu duoc kiém ké, xac dinh dién tich va danh gia hién trang str dung:
- Pbi véi cac HTX nong nghiép can phai tién hanh viéc giao quyén sir dung rudng dat cho ho gia dinh xa vién va dé nghi co quan
Nha nuée c6 tham quyén cap gidy ching nhan quyén st dung dét cho cac ho - Pac biét luu ¥ cong viée nay phai xir ly trude khi

giai thé HTX (d6i véi truong hop HTX giai thé). Dién tich dét st dung ciia HTX (sén phoi, nha kho, chudng trai, ...) can duoc x4c
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dinh 5 rang vé dién tich, nguon gbc va muc dich str dung dat (nha nude giao hay cho thué, dat HTX mua hodc thué cua c4 nhan
hay t6 chire, dat chiém dung, myc dich lam gi,...) theo mau M07.

- Bbi v6i cac HTX phi nong nghiép phai tién hanh kiém ké, xac dinh rd vé dién tich, ngudn gdc va muc dich sir dung dat ma HTX
dang st dung theo mau MO0S.

Khi kiém ké, xac dinh rd vé& dit dai, cac HTX kién nghi véi cép chinh quyén Nha nudc c6 tham quyén xir 1y theo cac quy dinh cta
phép luat vé dat dai d6i v6i timg loai cu thé.

3. Tién hanh viéc xay dung phuong 4n san xuit kinh doanh va du thao diéu 16 HTX méi. Viéc xdy dung diéu 16 HTX méi phai can
¢lr vao cac quy dinh tai Diéu 14 ctua Luat HTX va cc quy dinh trong diéu 1é mau cia HTX twong tmg. Ddi véi HTX khong c6 ¥
dinh chuyén d6i dang ky kinh doanh HTX méi hodc HTX sé& giai thé thi khong can tién hanh cong viéc nay.

4. Chuén bi cac diéu kién dé tién hanh Dai hoi xa vién, trong d6 dic biét luu ¥ viéc cong bd cong khai cac phuong an xir 1y tai san,
vbn, quy, cong ng cho toan thé xa vién trudc khi to chirc Dai hoi it nhat 10 ngay. Truong hgp HTX chuyén doi va dang ky kinh
doanh HTX méi thi Ban trit bi con phai cong bd cho toan thé xa vién biét ban du thao phuong 4n san xuat kinh doanh va du thao
diéu 16 HTX mdi.

Pidu 3. V& diéu kién, trinh tu, thu tyc t& chirc dai hoi xa vién dugc thuc hién theo cic quy dinh tai Didu 28, Didu 29 cia Luat
HTX. DPai hoi thao luan:

- Biéu quyét thong qua timg ndi dung va toan vin phuong an xir 1y tai san, von, quy, cong ng do Ban trt bi trinh Pai hoi.

- Biéu quyét viéc chuyén doi dang ky HTX méi hodc giai thé HTX. Truong hop giai thé HTX s¢ tién hanh theo cic quy dinh tai
Diéu 46 cua Luat HTX. Dai hoi thong qua bién ban Pai hoi va két thuc tai day.

- Néu Pai hoi quyét dinh chuyén doi va dang ky kinh doanh HTX méi thi Dai hoi tiép tuc thao luan va thong qua: Danh sach xa
vién méi; sb von gop tdi thiéu; thong qua timg phan va toan van du thao diéu 16 HTX; thong qua phwong an san xuét kinh doanh
ctia HTX; bau céc chirc danh quan 1y ciia HTX theo cac quy dinh ctia Luat HTX va diéu 16 mau HTX twong tmg.

- Bai hdi thong qua bién ban Dai hoi xa vién HTX theo mau M09/CD-DKKD/HTX.

Bién ban Dai hoi s& phai kém véi hd so ding ky kinh doanh cia HTX.

Piéu 4. V& thanh lap Ban chi dao chuyén ddi HTX, co ciu churc nang, nhiém vu cta Ban chi dao thuc hién theo cac quy dinh tai

Diéu 28 ctia Nghi dinh 16/CP.

II. VE PANG KY KINH DOANH

A. DANG KY KINH DOANH DOI VOI
HQP TAC XA MOI THANH LAP.

Piéu 5. Sang 1ap vién, 1ap van ban giai trinh vé viéc thanh 1ap hop tic xa, theo mau 01/DKKD-HTX ban hanh kém theo thong tu
nay giri UBND xa (néu thanh 1ap Hop tac xd), UBND huyén (néu thanh 1ap Lién hiép Hop tac xi) noi hop tic xa dong tru s
chinh.

Sau khi dugec UBND cip c¢6 thdm quyén dong ¥, cac sang 1ap vién tién hanh tuyén truyén van dong thanh lap hop tic x4, soan thao
diéu 18 (theo diéu 16 mau), chudn bi dai hoi thanh 1ap hop tac x4. Sau khi hop Pai hoi xa vién, hop tac xa 1ap hd so xin cap Gidy
chting nhén Pang ky kinh doanh.

Trudng hop UBND nhan vin ban giai trinh thanh 1ap hop tac xa, khong tra 101, hodc khong dong ¥ ma khong c6 1y do chinh déng,
cac sang 1ap vién co quyén khiéu nai dén UBND cap trén tryc tiép. UBND c6 thim quyén giai quyét khiéu nai theo quy dinh tai
khoan 9 Piéu 2, khoan 5 Diéu 3 ctia Nghi dinh s6 02/CP ngay 2-1-1994 ctia Chinh pha vé nhiém vy, quyén han va trich nhiém

quan Iy Nha nuéce cia cac Bg, co quan ngang Bo, co quan thuéc Chinh phi, Uy ban nhan dén cac cip dbi véi hop tac xa.



Pidu 6. Ho so xin cép Gidy ching nhan dang ky kinh doanh (dwoc 14p theo cdc mau ban hanh kém theo thong tu nay) gdm:

a. Pon ding ky kinh doanh (mau 02/PKKD-HTX)

b. Bién ban Dai hdi thanh lap (mﬁu 04/DKKD-HTX) kém theo bién ban:

- Danh séach x3 vién, dia chi, s6 vén gop.

- Danh sach Ban quan tri, cht nhi¢m, Ban kiém soat.

c. Piéu 1¢ da dugc Dai hoi thanh 1ap thong qua (2 ban).

d. Phwong 4n kinh doanh (mau 05/DKKD-HTX).

e. Gidy xac nhan ciia UBND x3 vé quyén s& hiru hodc quyén sir dung tru s¢ (mau 06/DKKD-HTX).

f. Gidy phép hanh nghé (d6i véi nhitng nganh nghé phap luat quy dinh phai c6 gidy phép hanh nghé).

g. Gidy x4c nhan ctia Ngan hang vé s tién mit giri tai Ngan hang, bién ban tri gia tai san gop von dugc Dai hoi théng qua.

Piéu 7. Hop tac xa giri 01 b ho so xin cip gidy chimg nhan ding ky kinh doanh dén co quan ké hoach c6 thim quyén cip gidy
chtng nhan ding ky kinh doanh quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 va Diéu 16 cua Nghi dinh s6 16/CP ngay 21-02-1997 ciia Chinh
phil. Co quan ké hoach thu 1y hd so dbi chiéu tinh phu hop ctia hd so v6i diéu 18 mau va cac quy dinh phap luat vé cac ndi dung:

a. S6 luong x4 vién.

b. Vén diéu 18 khong thip hon mirc von quy dinh tai diéu 16 mau.

Néu kinh doanh cac nganh nghé quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 ctia Nghi dinh s6 16/CP va mot sb nganh nghé ma phap luét c6 quy
dinh mirc v6n phap dinh thi von diéu 1¢ cua hop tac xi khong dwoc thdp hon mirc von phap dinh; truong hop hop tac xi kinh
doanh nhiéu nganh nghé ma phép luat doi hoi phai c6 mirc vén phap dinh thi vén diéu 16 ctia hop tic xa khong thap hon mirc vén
phap dinh d6i v&i nganh nghé c6 mirc von phap dinh cao nhat ma hop tac x4 xin kinh doanh.

- Hop tac x4 kinh doanh nhiéu nganh nghé thi Diéu 1& hop tac xa khong trai voi quy dinh tai Diéu 16 mau dbi voi cac nganh nghé
ma hop tac xi xin dang ky kinh doanh; truong hop cac diéu 16 mau quy dinh vé sb lugng xa vién, von... thi s6 lugng xa vién, von
diéu 16 hop tac xa khong thip hon mirc cao nhét sé luong xa vién, vén trong cac didu 16 mau.

K& tir ngay nhan duogc hd so hop 1€, trong thoi han quy dinh tai khoan 2 biéu 15 va Piu 16 cua Nghi dinh 16/CP, co quan Kké
hoach thy 1y hd so trinh UBND ciing cdp x4c nhan diéu 18 va cap gidy ching nhan diang ky kinh doanh (kém theo diéu 1¢ da duoc

xac nhan) cho hop tac xa.

B. PANG KY KINH DOANH POI VOI
HOQP TAC XA CHUYEN DOI

Pidu 8. Néu Pai hoi xa vién quyét dinh tiép tuc duy tri hop tac xa va tinh hinh tai chinh ctia hop tac xa du diéu kién dé chuyén do6i
thi hop tac xa 1ap hd so xin cip gidy chimg nhan ding ky kinh doanh cho hop tc xi theo quy dinh tai Didu 17 Nghi dinh 16/CP
ngay 21-02-1997 cua Chinh phu.

Piéu 9. Ho so xin cip gidy chimg nhan diang ky kinh doanh cho hop tac xi chuyén déi gom:

a. Bién ban Dai hoi x vién chuyén ddi (mau M09-CD/DKKD-HTX thay cho miu 04-DKKD/HTX) kém theo bién ban 14 cac hd
so quy dinh tai Diéu 6 ctia thong tu nay.

b. Van ban giai trinh cac khoan ng¢ cta hop tac xa - va xac dinh tinh hinh tai chinh cua hop tac xa, muic von diéu 18.

¢. Vian ban x4c nhan cta co quan tai chinh huyén vé tinh hinh xir Iy cac khoan hop tac xa ng ngan sach (néu co).

Pidu 10. Hop tac xa chuyén doi 01 ho so xin cp gidy chimng nhan ding ky kinh doanh dén co quan c6 tham quyén cép gidy ching
nhan dang ky kinh doanh quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 va Diéu 16 cta Nghi dinh s 16/CP ngay 21-02-1997 ciia Chinh phui. Co

quan ké hoach thy 1y ho so, ddi chiéu tinh phi hgp ctia hd so véi didu 1¢ mau va cac quy dinh phép ludt vé HTX.



Piéu 11. Céc hop tac xa chuyén doi phai ding ky lai trong thoi gian 12 thang ké tir ngy thong tu nay co hiéu luc, sau thoi han d6
néu hop tic xa nao khong ding ky phai giai thé hodc chuyén sang hinh thirc doanh nghiép khac khong duoc hoat dong véi tu cach
phép nhan 1a hop tac xa.

Piéu 12. Hop tac xa c6 nhu cau dat don vi kinh té truc thudce thuc hién viée ding ky theo quy dinh tai Didu 18 Nghi dinh s6 16/CP.
Khi thay d6i ndi dung hoat dong san xuét kinh doanh di dang ky, hop tac xa phai b sung vao Diéu 1¢ va ding ky véi co quan da
cép Gidy chung nhén ding ky kinh doanh.

Trudng hop thay doi, b sung nhitng nganh nghé ma phap luat quy dinh can phai c6 gidy phép hanh nghé, hop tac xi phai lam thu
tuc xin cap gidy phép hanh nghé trude khi ding ky kinh doanh (theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh 16/CP).

Trudng hop hop tac xi da dang ky kinh doanh & huyén bd sung nganh nghé phai dugc Thu tudng Chinh phii cho phép (quy dinh
tai Piéu 13 Nghi dinh 16/CP) phai thyuc hién viéc dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 va dang ky tai S& Ké hoach va Pau tu
tinh.

Piéu 13. Khi cip gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, co quan cip gidy chimg nhan dang ky kinh doanh duoc thu mot khoan 18
phi theo quy dinh tai Thong tu s6 62/TC-TCT ngay 26-10-1992 p dung mirc thu nhu ddi véi tu nhan, cong ty.

Céc mau kém theo Thong tu ndy dugc ding théng nhat trong toan qudc.

Piéu 14. Gidy ching nhan dang ky kinh doanh do B6 K& hoach va Pau tu thong nhit quan 1y; cac So Ké hoach va Pau tu dy tri
sO lugng cac hop tac xi diang ky kinh doanh ¢ tinh va & huyén béo vé Bo Ké hoach va Dau tu.

S6 dang ky kinh doanh ctia cac gidy chimng nhan diang ky kinh doanh ciia hop tac xa, Lién hiép hop tac xa di dang ky kinh doanh &
S& Ké hoach va Pau tw do Bo Ké hoach va Pau tu 4n dinh gdm 6 con s6. S6 Dang ky kinh doanh cua cac gidy chimg nhan dang
ky kinh doanh cua cac hop tac xi dang ky kinh doanh ¢ phong ké hoach va dau tu huyén do cac huyén tu danh sb theo quy tic: 4
sO + 2 chir cai.

2 chit cai cdu thanh tir ky tu déu cua tir chi tén huyén do S¢ Ké hoach va Pau tu quy dinh cho cac quan, huyén trong tinh, thanh
phé theo quy téc:

- Tén huyén chi c6 1 tir: Vi du huyén Van thi lay 2 ky tu VZ (Chit V 1a ky tu ctua dau tir "Van" va chir Z quy ude tén huyén dé chi
c6 1 tr); Quan 8: TZ, quan 3, quan 4, quan 7 = BZ.

- Tén huyén c6 2 tir: vi du Bao Loc thi 1dy 2 ky tu BL.

- Tén huyén ¢6 * 3 tir: Vi du huyén Long Chau Thanh thi 1y 2 ky tu LT 1a ky tu cta tir dau va tir cudi cia tén huyén.

Piéu 15. Hang quy, S& Ké hoach va Pau tu cap tinh phai tp hop tinh hinh va 14p béo céo vé tinh hinh thyc hién Luat HTX va
Nghi dinh 16/CP thudc pham vi cua dia phuong guri vé B0 Ké hoach va Pau tu. Bo Ké hoach va Pau tu ¢6 trach nhiém téng hop

tinh hinh chung cua ca nudc va bao cao Thu tudng Chinh phu.

MAU M 01
HUONG DAN PANH GIA TSCDP CAC HTX CHUYEN DOI

Tén HTX:

Xa, (Phuong):
Huyén (Quan):
Tinh (Thanh phd):

Ngay danh gia:



1. Dai dién Ban quan tri HTX:

Ong (Ba): Truong HD

2. Ké toan truong HTX:
Ong (Ba): Uy vién HD

3. Pai dién xa vién:

Ong (Ba): Uy vién HD

4. Pai dién chinh quyén xa (phuong):

Ong (Ba): Uy vién HD

5. Dai dién phong tai chinh huyén (quén):

Ong (Ba): Uy vién HD

6. Pai dién phong kinh té - ké hoach huyén (quan):

Ong (Ba): Uy vién HP

HOI PONG PANH GIA GOM:

D4 tién hanh kiém ké, danh gia lai toan bg tai san ¢ dinh cua HTX nhu sau:

Theo s sach Thuec té k.ké danh
gia
Hang muc tai san Ngay [ Nguyén | S6 Gia tri con Kién
lai

m.sam, gia luong ba | Theo | nghi

x.dung conlai | khiu giathi | st

hao | truong | 1y

1 2 3 4 5 6 7

1. Nha cira va cac

cong trinh kiém trac

- Tru s6¢ lam viéc

- Hoi truong, nha tré,

mau giao

- Xudng san xudt

- Chudng trai

- Ctra hang

- Kho

- Giéng khoan




