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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU’ONGH%”I\‘H VA XA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Sé- 15/LDTBXH-TT Ha Noi, ngay 10 thang 4 nam 1997

THONG TU

Hwéng dan str dung sé lwong cuia doanh nghiép nha nwéc

Thi hanh Diéu 4, Nghi dinh sé 28/CP ngay 28/3/1997 ctia Chinh phi vé déi méi quan
ly tién lwong, thu nhdp trong cac doanh nghiép Nha nuéc va Quyét dinh sbé
238/LDTHXH-QDB ngay 8/4/1997 cua Bo trurdng B6 Lao ddong - Thuong binh X& hoi
vé viéc ban hanh méu sé lwong cla doanh nghiép nha nudéc sau khi trao déi y kién
v6i BO Tai chinh, Téng lién doan lao dong Viét Nam va mét sé Bd, nganh lién quan,
B6 Lao ddng - Thuong binh va Xa héi huéng dan st dung Sé luong cia doanh

nghiép nha nwoc nhw sau:

. QUY DINH CHUNG:
1. Doanh nghiép nha nwéc phai lap sb lwong theo mau thédng nhat kém theo Quyét
dinh s6 238/LDBTXH-TT ngay 8/4/1997 cuia B6 trwéng Bd Lao déng - Thwong binh
va Xa hoi, bao gém:
Doanh nghiép nha nwéc hoat ddng san xuat kinh doanh theo Luat doanh nghiép Nha
nwoc;
Doanh nghiép nha nuwdc hoat dong céng ich theo Luat doanh nghiép nha nwéc, Nghi
dinh sb 56/CP ngay 02/10/1996 cta Chinh phi va Théng tw sé 01 BKH/DN ngay
29/01/1997 cta B6 K& hoach va Dau tw quy dinh va huwéng dan cu thé viéc thuc hién
(ké ca cac té chirc, don vi hoat dong theo dung quy dinh tai Nghj dinh 56/CP va
Théong tw s& 01/BKH/DN néu trén nhung chwa cé quyét dinh thanh l1ap doanh
nghiép);
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Cac t6 chirc, don vi dwgc phép hoat ddng san xuat, kinh doanh, dich vu thudc cac co
quan hanh chinh sw nghiép, lwc lwong vii trang, Dang, Doan thé, Hoi quan chung, tw
trang trai vé tai chinh;
Cong ty c¢d phan cé trén 50% téng sb vén clia nha nwédc hodc do cac doanh nghiép
nha nuwéc déng gop theo Luat cong ty va Nghi dinh sb 28/CP ngay 7/5/1996 cla
Chinh phu;
Céc dbi twong trén goi chung la doanh nghiép nha nwéc.
2. Giam déc doanh nghiép cé trach nhiém td chire, chi dao viéc ghi sé lwong va quan
ly s6 lwongcta don vij thanh vién truc tiép st dung lao déng, ky hop déng lao dong
va trd lwvong. Sé lwong duoc ghi theo 12 thang trong ndm dwong lich va lwu tai
doanh nghiép trong 5 nam
3. Nguoi lao déng c6 trach nhiém kiém tra cac khodn tién lvong va thu nhap duoc
nhan, cac khoan phai nop theo Luat dinh va sb tién thwc linh ghi trong s lwong
trwdc khi ky nhan hang thang.

Il. CACH GHI SO LUONG
Chir viét trong s6 lwong bang tiéng Viét, mau den hodc xanh, kich c&, kiéu chir phai
rd rang dé doc.
S6 lwong phai ghi day da, chinh xac theo ndi dung trong s6, khéng tay, dap xoa. Néu
dap xoéa phai dung but dé gach chd viét sai, stra lai va ngudi stra ky tén bén canh.
Céch ghi cac cot quy dinh trong mau sb lvong nhw sau:
Cot 1: Ghi sb the tw nguwoi lao dong trong doanh nghiép;
C6t 2: Ghi ho va tén ctda nguwdi lao ddng do doanh nghiép trd lwong, k& ca chu tich
Hoi ddng quan tri (d6i véi doanh nghiép co Hoi ddng quan tri); Giam déc (Téng giam
déc), ngudi lao ddng cé hop ddng ngan han, theo mua, vu dwdi 1 ndm.
Ghi theo trinh tw: tach riéng tirng bd phan, tirng phan xwéng, déi t6...; theo chirc vu
tor cao xubng thap va theo van chiv cai tiéng Viét;
C6t 3: Ghi chirc vu Ianh dao hodc chirc danh nghé nghiép cla ngudi lao déng;
C6t 4: Ghi hé sb mirc lwong chirc vu, cap bac dwoc xép cta ngudi lao déng trong

doanh nghiép theo Nghi dinh sb 26/CP ngay 23/5/1993 clia Chinh phd hodc muirc



