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BAN TO CHUC - CAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
’BO CHINH PHU Poc lap - Ty do - Hanh phuc
S0: 04/1999/TT-TCCP Ha NGi, ngay 20 théang 3 nam 1999

THONG TU
Hwéng dan thwe hién Nghi dinh s6 95/1998/ND-CP cua Chinh phu vé tuyén
dung,

str dung va quan ly céng chirc

Thi hanh Nghi dinh s6 95/1998/ND-CP ngay 17/11/1998 cta Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly cdng chirc (sau day goi tat 1a Nghj dinh sé 95/1998/ND-
CP). Ban Té chirc- Can bd Chinh pht hwéng dan thue hién nhw sau:

I- NHIPNG QUY BINH CHUNG
1. Hang nam co quan st dung cdng chirc l1ap ké hoach tuyén dung gri co' quan co
thAm quyén quan ly cdng chirc theo quy dinh tai Diéu 32, Diéu 35 ctia Nghj dinh s
95/1998/ND-CP xem xét, phé duyét theo chi tiéu bién ché duoc giao.
2. Vé diéu kién tuyén dung:
2.1 Nguwoi mudn duoc tuyén dung phai co6 da cac diéu kién quy dinh tai Diéu 6 cua
Nghi dinh 95/1998/ND-CP ctia Chinh phu.
2.2 V& ly lich: Ban so yéu ly lich phai c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan xa, phuong,
thi trAn noi cw trd hodc cla co quan, td chirc noi ngwoi dé dang cong tac, hoc tap.
2.3 Vé van bang chirng chi: Nguoi dang ky dw thi ndp du van bang, chirng chi theo
yéu cau cutia ngach du thi (ban sao bang phai c6 cong chirng). Khi dwoc tuyén dung
phai xuét trinh ban chinh dé kiém tra lai.
2.4 Gidy chirng nhan du strc khoé dé céng tac do co quan y té cé thdm quyén cép
(bénh vién huyén, quan tré 1én).

3. V& phan loai céng churc:
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3.1 Cbéng churc loai A la nhirng ngwoi ¢o trinh dé dao tao chuyén mén tw bac dai hoc
tr& 1&n. Nhirng ngwdi co trinh dd cao dang tuyén dung sau ngay 2/12/1998 khéng
xép ngach chuyén vién - 01.003 va nhirng ngach cé y&u cau trinh dd dai hoc ma chi
dwoc tuyén vao ngach céng chirc loai B.
3.2 Cong chirc loai D la nhirng nguwdi co trinh d6 dao tao chuyén mén & bac dwéi so
cap va da dwoc tuyén dung vao bién ché trwac khi ban hanh Nghj dinh sé 25/CP
ngay 23/5/1993 ctia Chinh pht quy dinh tam thdi ché dd tién lwong méi cla cong
chire, vién chirc hanh chinh sy nghiép va lwc lwgng via trang. Nhirtng ngwdi dao tao
& trinh d6 dwéi so cp dwoc tuyén sau ngay 23/5/1993 dé lam cac cong viéc: Nhan
vién, lai xe, bao vé trong co quan hanh chinh sy nghiép thwc hién hop déng trong
chi tiéu bién ché va dwoc diéu chinh theo Bo Luat lao dong. Trwdng hop dac biét &
mot s co quan khi c6 yéu cau tuyén cong chirc loai D phai dwoc sw théng nhéat
bang van ban ctia Ban Té chirc - Can bdé Chinh phu.
II- TUYEN DUNG VA SU’ DUNG CONG CHUC
Muc 1
DPIEU KIEN THI TUYEN, TUYEN DUNG
1. V& tudi doi dw tuyén: Quy dinh chung dbi véi nam phai tvr da 18 tudi dén 40 tudi,
déi véi nl tr da 18 tudi dén 35 tudi. Pbi voi ngwdi dy tuyén da la sy quan trong lyc
lweng vi trang (quan ddi va cdng an nhan dan), vién chic trong doanh nghiép nha
nwéc, Bi thw Dang uy, Cha tich UBND, Phé chi tich UBND x&, phwéng, thi tran thi
tudi dw tuyén vao cdng chirc co thé cao hon nhwng téi da cling khéng qua 45 tudi déi
véi nam, 40 tudi dbi véi niv.
2. V& qubc tich: Nguwdi dwoc tuyén dung vao céng chirc phai la ngudi chi mang 1
quéc tich Viét Nam (theo nguyén tdc mot qudc tich quy dinh tai Diéu 3 Luat Québc tich
Viét Nam ngay 1/6/1998).
3. Trwrdng hop nhirng ngwdi dang cong tac & cac doanh nghiép Nha nwéc hoac &
lwe lwong vii trang khi chuyén vé khu vwe hanh chinh sy nghiép dwoc thwe hién nhw

Sau:



3.1 Nhirng vién chirc lam viéc & doanh nghiép Nha nwéc dwoc tuyén dung tir truwde
khi ban hanh Nghi dinh sb 26/CP ngay 23/5/1993 clia Chinh phd ho&c nhirng nguoi
cong tac & lyc lwong vi trang tir trweédc khi cd Nghi dinh 25/CP ngay 23/5/1993 cua
Chinh phi ma dworc tiép nhan vao co quan thudc khu v hanh chinh sw nghiép thi
phai dap (rng yéu cau tiéu chuan nghiép vu cia ngach chuyén dén.
3.2 Co quan st dung cdng chirc phai thanh 1ap Hoi déng kiém tra sat hach theo quy
dinh tai diéu 27 Nghi dinh s6 95/1998/ND-CP va dé nghj v&i Vu Tb chirc Can bo (ddi
véi B8, nganh Trung wong) hodc Ban Td chirc chinh quyén (déi véi tinh, thanh phd
tric thudc Trung wong) lam tha tuc tiép nhan. Sau khi cé y kién thdm dinh bang van
ban ctia Vu T chirc Can bd, Ban T chirc chinh quyén thi ngudi dirng dau cac co
quan cé thdm quyén sau day ra quyét dinh tiép nhan va bd nhiém vao cac ngach:
a/ BO trwdng, Thu trwdng cac co quan ngang B6, co quan thudéc Chinh phd, Cha tich
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thuéc Trung wong bdé nhiém ngach Chuyén
vién chinh va twong dwong.
b/ Ngwoi dirng dau Tdng cuc, Cuc, Vién, Truong.. trwc thudc B; Giam dbc Sé, ban,
nganh, trwong thudc tinh; Cha tich Uy ban nhan dan huyén, quan, thj xa, thanh phd
thudc tinh quyét dinh bd nhiém tr ngach chuyén vién va twong duwong tré xudng.
Muc 2

TO CHUC THI TUYEN
1. Viéc td chirc thi tuyén céng chirc thwe hién theo quy ché ban hanh tai Quyét dinh
sb 466/1998/QD-TCCP-BCTL ngay 5/9/1998 ctia Bo trwdng - Trwdng ban Té chirc -
Can bo Chinh phu.
2. Trwée 30 ngay td chirc thi tuyén, co quan nhat thiét phai théng bao cdng khai trén
cac phwong tién théng tin dai ching hoac niém yét théng bao & noi cong cong dé
moi ngudi biét va dang ky dw thi.
N6i dung théng bao gdm: diéu kién, tiéu chuan dang ky dw thi, sé lwong can tuyén,
thdi gian dang ky, thoi gian hwéng dan ndi dung thi, thoi gian dw thi, dia diém thi, 18

phi thi va sb dién thoai dé lién hé giai dap, ...



T nay chdm dat viéc hop déng tam tuyén vao lam viéc & cac ngach céng chire tir
loai C tr& 1&én. Nhirng ngudi da hop ddng véi co quan tir tredc ngay 2/12/1998 cac
co quan c6 thdm quyén cling phai té chirc thi tuyén theo quy dinh tai Théng tw nay.
3. Nhirng ngudi tham gia dw thi déu phai thi 2 phan bat budc:

- Phan thi viét.

- Phan thi van dap (hoac thwc hanh van dap).

4. Cham nhét 25 ngay sau khi td chirc thi, Hi ddng thi tuyén phai bao cao két qua thi
lén Bo trwdng, Thu trwdng co quan ngang Bo, co quan thudéc Chinh phd; Chu tich Uy
ban nhan dan tinh d& xem xét va ra quyét dinh cdng nhan két qua thi tuyén. Trong
thoi gian cham nhéat 30 ngay ké ti khi két thac ky thi tuyén, Héi ddng thi phai céng bd
két qua thi va két qua trung tuyén tai tru s& clda co quan t6 chirc thi tuyén va gii
thdng bao cho nguwdi dw thi biét. Ngudi tring tuyén [a ngwdi phai cé sb diém cia méi
phan thi dat tv 5 diém tr& 1&n theo thang diém 10 va dwoc tinh tir tdng sb diém cao
nhat cho dén hét chi tiéu bién ché.

5. Quy dinh vé wu tién trong thi tuyén:

5.1 Ngudi dan tdc thiéu sb, nguwdi tot nghiép & cac trwdng dao tao chuyén mon dat
loai gidi hodc nhirng nguwdi la thwong binh dwoc cong thém 1 diém vao két qua thi.
5.2 Nguwoi tinh nguyén phuc vu & vung cao, vung sau, vung xa, hai dao; con liét sy
duwoc cdng thém 2 diém vao két qua thi.

5.3 Nhirng ngw¢i la anh hung lao dong, anh hung lwc lwegng vi trang duwoc cdng
thém 3 diém vao két qua thi.

6. Trong thdi han 15 ngay ké tir khi cdng bd két qua thi, néu ngudi dy thi cd don xin
phuc tra, H6i déng thi c6 trach nhiém té chirc phuc tra bai thi va tra 16 cho dwong sy
biét. Sau thoi gian quy dinh trén, moi don xin phuc tra, khiéu nai (néu cd) sé khéng
gidi quyét.

Ban phuc tra két qua thi dwoc thanh 1ap theo quyét dinh ctia Chu tich Hoi déng thi
sau khi cdng bd két qua thi.

7. Céac dia phwong khi tuyén céng chirc vao lam viéc & ving cao, ving sau, ving xa,

hai ddo néu diéu kién qua khoé khan, sau khi théng bao trén cac phwong tién théng



tin dai chang van khong cé nguoi xin dang ky dw thi thi Cha tich UBND tinh c6 van
ban gt vé Ban T chirc- Can bd Chinh phi xem xét dé& cé van ban théa thuan riéng.
Muc 3
VE TUYEN DUNG, NHAN VIEC
1. Cham nhét 40 ngay sau khi c6 quyét dinh tuyén dung, cac Bd, co quan ngang B,
co quan thudéc Chinh phd va Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong
lap bao céo gri vé& Ban T6 chirc - Can bd Chinh phl vé két qua thi, danh sach xép
ngach, bac lwong ctia nhitng nguwdi duwoc tuyén dung dé theo déi. (Theo biéu mau
kém theo)
2. Trwong hop ngudi c6 quyét dinh tuyén dung chwa thé nhan viéc dung thdi han
theo quy dinh tai Diéu 15 cla Nghi dinh sb 95/1998/ND-CP va c6 ly do chinh dang thi
phai lam don dé nghj gia han th&i gian nhan viéc va dwoc co quan st dung cong
chirc dbéng v, nhwng thdi gian xin gia han khéng qua 1 thang.
3. Bbi voi cac trwdng hop dang thwc hién hop déng, sau khi tham dw thi tuyén
nhwng khéng dat yéu cau dé tuyén dung thi chAm dat hop déng.
Muc 4
VE TAP SU, BO NHIEM
1. Muc dich ctia ché d6 tap sw la gitp cho ngudi méi dwoc tuyén dung vao bién ché
lam quen v&i moi triedng cdng tac, tap lam nhirng céng viéc clia ngach céng chirc sé
dwoc bd nhiém, théng qua dé bd sung thém cac kién thirc can thiét cho nghé nghiép,
trau doi kj ndng chuy&n mén, kha nang viét va soan thdo van ban, rén luyén tac
phong céng chirc va ky luat lam viéc. La cau nébi gilra kién thirc dwoc dao tao voi
thwe t& va nhan thirc dwoc bdn phan, trach nhiém ngudi cong chire dé co thé chinh
thirc ddm nhan va lam tét cong vu.
2. N6i dung tap sw dé nguoi tap sw hoc tap va lam dwoc nhivng van dé sau:
2.1 Hoc tap nghia vu ctia cong chirc quy dinh tai Diéu 6 clia Phap lénh can bo, cbng
chure.
2.2 Hoc tap va ndm mot cach hé thdng vé co céu td chirc, chirc ndng nhiém vu cda

nganh (d6i véi cong chirc loai A) va clia co quan duoc tuyén dung vao lam viéc.



