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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 45/1999/TT-BTC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 4 thang 5 nam 1999

THONG TU
Quy dinh ché dé céng tac phi cho can b,
coéng chirc nha nwéc di cong tac ngan han & nwéc ngoai
Céan ctr Luat Ngan sach Nha nudéc ngay 20/3/1996 va Nghi dinh sé 87/CP ngay
19/12/1996 cta Chinh phu qui dinh chi tiét viéc phdn cap quén ly, chap hanh va
quyét toan Ngan sach Nha nuéc;
Cén ctr Nghij dinh sb 15/CP ngay 2/3/1993 cia Chinh phd qui dinh nhiém vu, quyén
han va trach nhiém quan ly Nha nwéc cua Bo, co quan ngang Bo;
Cén ctr Nghi dinh s6 178/CP ban hanh ngay 28 thang 10 ndm 1994 vé nhiém vu,
quyén han va té chirc cua Bé Tai chinh;
B¢ Tai chinh quy dinh ché do cbéng tac phi cho can b, cong chirc Nha nwoc di cong
tac ngdn han & nwéc ngoai nhw sau:
I. QUI BINH CHUNG

1. Giai thich tw ngii:
Trong Théng tw nay nhirng tr nglr sau day dwoc hiéu nhu sau:
1.1. Phu cép lwu trd la khodn tién ma nguoi di cong tac nwédc ngoai dwoc hudng bao
gdm: tién &, tién an va tiéu vat.
Tién &: La tién thué phong & nwdc ngoai trong thdi gian cdng tac.
Tién &n va tiéu vat: la tién chi cho cac bira &n hang ngay va tiéu vat ca nhan trong
thoi gian 99 14¢ 9 hpec ngoai.
1.2. Thoi gian di dwong la thoi gian di trén dwong tir Viét Nam dén nwée cong tac va
nguoc lai.
1.3. Thoi gian dwoc hwdng tién & 1a thoi gian céng tac & nwdc ngoai theo quyét dinh

ct di cong tac nwdc ngoai ciia cip cé thdm quyeén, tinh tr ngay nhap canh dén ngay
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xuat cdnh nwédc dén cong tac (khong ké thai gian di dwong).

1.4. Thoi gian dwoc hwdng tién an va tiéu vat 1a thoi gian céng tdc & nwdc ngoai
theo quyét dinh cr di cong tac nwéc ngoai clia cap c6 thAm quyeén, tinh tir ngay xuét
canh dén ngay nhap canh Viét Nam (Ké ca thoi gian di duwong).

Moi trwdng hop kéo dai thoi gian cdng tac khéng dung theo quyét dinh ctia cap co
thdm quyén thi khéng dwoc hwédng phu cép lwu tra.

1.5. Thoi gian ch® doi la thdi gian do khach quan ma phai dirng lai & nwédc ngoai
khéng dy tinh trwdc duworc.

2. Béi twong ap dung: Théng tw nay ap dung cho can bd cong chirc thudc cac co
quan, don vi hanh chinh sy nghiép, Dang, doan thé va lwc lwong vi trang (sau day
goi tat la co quan, don vi) dwoc ct di cdng tdc ngan han & nwdc ngoai do Ngan sach
Nha nwéc dai tho kinh phi.

3. Cac khoan chi cho céng tdc ngan han & nwédc ngoai quy dinh tai Théng tw nay
nham tao diéu kién cho ngwdi di cong tac cé kha nang thanh toan nhirng khoan chi
phi can thiét vé an, &, di lai théng thwong trong nhivng ngay di cong tac ngan han &
nwo'c ngoai.

4. Mrc phu cép Iwu tri: 1a mirc khoan chi cho nguoi di cdng tac ngan han & nwéc
ngoai tinh cho tirng nwéc ap dung cho can bé di cdng tac ngén han trong pham vi
thdi gian khéng qué 180 ngay theo nguyén tac:

+ Pbi v&i thdi gian céng tac duwdi 30 ngay mirc phu cép lwu trd dwoc hwdng bang
murc khoan.

+ Dbi voi thdi gian tr ngay thtr 31 dén ngay thr 60: m&c phu clp lwu trd dwoc
hwdng bang 2/3 mirc khoan.

+ DPbi voi thoi gian tir ngay thlr 61 dén ngay the 180, mirc phu cép lwu tra dwoc
hwdng nhw sau:

Tién an va tiéu vat: dwoc ap dung theo mtrc sinh hoat phi & tirng nuéc dbéi véi can
b6 di cdng tac nhiém ky tai cac co quan dai dién Viét Nam & nuwdc ngoai.

Phu cép tién &: bang 1/2 mirc khodan tién 6.



Phu cép lwu tra trong thoi gian ché doi: dwoc hwéng 2/3 mire khoan phu cép lwu tra.
Thoi gian chd dwoc hwdng phu cép lwu tra ti da khdng qua 6 ngay trong thdi gian
mot dot cong tac.
5. Loai ngoai té, ty gia ap dung: Loai ngoai té ap dung trong viéc xac dinh dinh murc,
mrc chi, tam (rng va quyét toan 1a: Bé la My (ky hiéu quéc té USD).
Trwdng hop thuc té chi bang ngoai té khac véi USD sé dwoc quy ddi trén céd sé tdng
s6 dwoc chi tinh bang USD. Ty gia qui dbi gitba ddng déla My (USD) va déng ngoai
té khac dwoc can clr vao chirng tir dbi tién & nwédc dén cong tac. Trwong hop khong
c6 chirng tr qui dbi ty gia thi ap dung ty gia qui dbi ra Béla My do B6 Tai chinh qui
dinh.
6. Tha trwdng co quan, don vi phai xem xét, can nhac khi ctr can bd di cdng tac
nwdc ngoai bao dam tiét kiém, co hiéu qua trong pham vi dw todn ngan sach chi cho
coéng tac ngan han & nwéc ngoai hang nam clia co' quan, don vi dwoc cap cé thAm
quyén théng bao.

Il. QUY PINH CU THE
A. Thanh toan cac khoan chi déi vé&i truérng hop Ngan sach nha nudc dai tho toan
bd chi phi:
Can clr vao quyét dinh clr can bo di cdng tdc nwdc ngoai clia co’ quan, don vi da qui
dinh: Ngan sach nha nwéc dai tho toan bd chi phi thi can bd, céng chire di céng tac
dwoc thanh toan cac khoan chi theo qui dinh sau:
1. Thanh toan chi phi di lai
1.1. Tiéu chuan vé may bay, tau, xe:
a. Vé may bay:
- Vé d&c biét (First class): Danh cho cac can bd 1anh dao dwong chirc 1a Tdng bi thw
Pang, Chu tich nwéc, Phé Cha tich nwée, Cha tich Qudc hdi, Phé Chi tich Québc héi,
Thua twédng Chinh phud, Phé Tha twéng Chinh phu, Uy vién B6 Chinh tri Trung wong
Bang.
- Vé loai Business class ho&c C class: Danh cho can bd 1anh dao c¢é phu cap chirc vu

hé s6 1,10 tré Ién.



- Vé hang thwd'ng (Economic class hoac Y class): Danh cho cac chirc danh can bg,
cdng churc con lai.

b. Vé tau hod, tau bién va cac phwong tién giao théng khac:

- Vé loai hang nhéat (ghé ngdi hodc nam): Danh cho can bé lanh dao cé phu cép
chc vu hé sb 1,10 trd 1én.

- Vé loai thworng (ghé ngdi hodc ndm): Danh cho cac can b, cdng chirc con lai.

1.2. Thanh toan tién vé may bay, tau xe:

1.2.1. Mua vé may bay:

Céc doan di cong tac déu phai mua vé tai cac phong vé clia Hang Hang Khéng québc
gia Viét Nam, khéng mua qua cac dai ly (dia phwong nao khéng cé phong vé cua
Hang Hang khoéng qubc gia Viét Nam thi dwoc mua vé qua dai ly do Hang Hang
khéng quéc gia Viét Nam thédng bao).

Hang Hang khéng quéc gia Viét Nam phai td chirc sdp xép phuc vu viéc mua vé cla
khach hang dwoc thuan loi, théng nhat quy trinh phuc vu vé may bay cho cac doan
ra bang ngudn kinh phi ciia Ngan sach Nha nuwéc véi Bo Tai chinh va cong bd cong
khai cho khach hang, ddm bao khéng gay phién ha cho khach hang.

Gia vé ma Hang hang khéng Quédc gia Viét Nam théng bao hodc mua cho khéach tai
cac hang hang khéng khac phai ddm béo gia hop li nhat theo lich trinh ngén nhét,
vira ddm bao tiét kiém chi cho Ngan sach vira d@m bao tinh canh tranh so v&i gia vé
cua cac hang hang khéng nwéc ngoai tai Viét Nam.

Trong trwdng hop trén cung mét tuyén dwdng bay ma gia vé may bay cta cac Hang
hang khéng khac ré hon so véi hang Hang khéng quéc gia Viét Nam théng bao thi
cac doan di cdng tac nwdc ngoai can cung cap: hd so dat chd va béo gia cia Hang
hang khéng Quéc gia Viét Nam va ctia Hang hang khéng khac dé lam cén civ tam
(rng va quyét toan tién vé.

1.2.2. Tam (rng tién mua vé may bay:

Viéc tam trng tién vé chi dwoc thwe hién sau khi da c6 hd so dat ché va bao gia cla
Hang hang khéng véi cac théng tin sau:

- Ho va tén hanh khach.



- Gia vé

- Chang bay.

- S6 hiéu chuuyén bay.

- Hang ghé

- Ngay, gi® di dén cla tirng chang bay.

- Tinh trang chd.

1.2.3. Chirng tr thanh toan tién vé: may bay, tau, xe:

DPbi voi vé may bay: hoa don thu tién hop phap cta cac Hang hang khéng, kém theo
cudng vé.

Déi voi vé tau, xe: can clir cubng vé co ghi gia tién, hodc hoa don thu tién kém theo
cudng vé.

2. Thanh toan tién phu cép Iwu trg, tién thué phwong tién giao théng tir san bay vé
noi & va nguoc lai.

2.1. Phan loai phu cép lwu tra:

Mtrc phu cép Iwu trd khoan (mire tiéu chuan) dwoc xac dinh cho déi twong di cong
tac ngan han & nwdc ngoai trong pham vi duéi 30 ngay va dwoc phan thanh hai loai
A va B theo Phu luc s6 1 ban hanh kém theo Théng tw nay, trong do:

- Loai A: Danh cho can bd Ianh dao cé phu cip chirc vu hé sb [a 1,10 tré 1én.

- Loai B: Danh cho can bg, céng chirc con lai.

2.2. Cach tinh phu cép lwu tra theo thoi gian cdng tac nhw sau:

a. B6i vai thoi gian cong tac 30 ngay dau tién

] S Thoi gian
Phu cap o Thoi gian Phu cap tién
Phu cap tién dwoc hwdng
Lwu tru dworc an va tiéu vat .
= | @ theo mirc | x s X tien an va
duoc hwdng tién theo murc
khoan/ngay tiéu vat
huwdng o (ngay) khoan/ngay
(ngay)

b. Dbi v&i thoi gian cong tac trén 30 ngay cho t&i ngay thér 60

Phu cap dwoc = 2/3 (phu cép lwu trd theo mirc khoan x Sé ngay coéng




