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THÔNG TƯ

Quy định về chế độ công tác phí đối với cán bộ xã

Căn cứ Nghị định số 09/1998/NĐ-CP ngày 23/01/1998 của Chính phủ sửa đổi, bổ

sung Nghị định số 50/CP ngày 26/7/1995 của Chính phủ về chế độ sinh hoạt phí đối

với cán bộ xã, phường, thị trấn;

Căn cứ Nghị định số 178/CP ngày 28/10/1994 của Chính phủ về nhiệm vụ, quyền

hạn và tổ chức bộ máy của Bộ Tài chính;

Căn cứ Thông tư số 94/1998/TT-BTC ngày 30/6/1998 của Bộ Tài chính quy định chế

độ công tác phí cho cán bộ, công chức nhà nước đi công tác trong nước;

Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ công tác phí đối với cán bộ xã như sau:

I. ĐỐI TƯỢNG VÀ ĐIỀU KIỆN ĐƯỢC HƯỞNG CHẾ ĐỘ CÔNG TÁC PHÍ

1- Đối tượng được hưởng chế độ thanh toán công tác phí cho cán bộ xã bao gồm:

các cán bộ làm công tác Đảng, công tác chính quyền và các đoàn thể như Mặt trận

Tổ quốc, Hội phụ nữ, Hội nông dân, Hội cựu chiến binh, Đoàn thanh niên cộng sản

Hồ Chí Minh, cán bộ chuyên môn thuộc các tổ chức trên được cử đi công tác.

2- Các điều kiện để được thanh toán công tác phí:

- Có quyết định cử đi công tác của cấp có thẩm quyền.

- Thực hiện đúng nhiệm vụ và thời gian được giao.

- Có đủ các chứng từ để thanh toán.

II. CÁC KHOẢN THANH TOÁN CÔNG TÁC PHÍ CHO CÁN BỘ XÃ

Do tính chất đặc điểm hoạt động nên chế độ công tác phí đối với cán bộ xã được

chia làm hai loại:

1- Loại thanh toán theo đợt công tác.
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1.1. Đối tượng là các cán bộ xã được cử đi công tác ngoài huyện (kể cả ngoài tỉnh),

nếu có độ dài đoạn đường từ xã đến nơi công tác tối thiểu 15 km đối với miền núi,

vùng cao, biên giới, hải đảo, vùng sâu; 20 km đối với các vùng còn lại.

1.2. Nội dung thanh toán.

1.2.1. Thanh toán tiền tầu xe: gồm tiền vé cước tàu, xe, cước qua phà, đò ngang, lệ

phí sân bay, phí qua cầu đường và cước hành lý phục vụ cán bộ trong chuyến đi

công tác. Cán bộ xã đi công tác bằng phương tiện giao thông công cộng được thanh

toán tiền theo giá cước thông thường Nhà nước quy định nếu có vé hợp pháp; riêng

về vé máy bay chỉ được thanh toán trong trường hợp đặc biệt khẩn trương, phải

được Chủ tịch Uỷ ban nhân dân xã duyệt. Nếu đi xe của cơ quan, đơn vị không phải

trả tiền thì không được thanh toán tiền tầu xe.

Trường hợp đi công tác ở những vùng không có phương tiện giao thông công cộng,

cán bộ xã phải đi bằng phương tiện giao thông tư nhân được thanh toán theo chứng

từ của tổ chức, tư nhân thu tiền hoặc cán bộ đi công tác tự kê khai (nếu không có

chứng từ kể cả trường hợp tự túc phương tiện đi lại) trình lãnh đạo xã duyệt thanh

toán.

1.2.2. Phụ cấp công tác phí hay còn gọi là phụ cấp lưu trú là khoản phụ cấp thanh

toán cho cán bộ xã khi đi công tác phải xa trụ sở xã nhằm đảm bảo cho cán bộ có

điều kiện tối thiểu ổn định ăn, ở, đi lại. Thời gian được tính từ ngày đi đến khi về xã

(kể cả ngày lễ và chủ nhật nếu do nhu cầu công tác phải ở lại nơi công tác). Mức

phụ cấp được tính tối đa là 20.000 đồng/ngày; trường hợp đi công tác từ miền đồng

bằng, núi thấp đến công tác ở vùng cao, hải đảo, biên giới, vùng sâu tối đa không

quá 30.000 đ/ngày.

Các trường hợp lưu trú không thanh toán là thời gian điều trị tại bệnh viện, bệnh xá,

nhà nghỉ điều dưỡng; ngày làm việc riêng trong thời gian đi công tác; những ngày đi

học ở trường đào tạo, bồi dưỡng; thời gian biệt phái.

1.2.3. Tiền thanh toán chỗ ở nơi đến công tác.

Cán bộ xã được cử đi công tác phải ở lại qua đêm nơi công tác được thanh toán tiền

thuê chỗ ở theo hoá đơn thu tiền hợp pháp, nhưng tối đa không quá các mức như


