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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU’ONGH%”I\'H VA XA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
36 2%9/_“__ Ha Noi, ngay 15 thang 11 nam 1999
BLDTBXH

THONGTUV
Hwéng dan thwe hién Nghi dinh sé 152/1999/ND-CP
ngay 20/9/1999 cua Chinh phu quy dinh viéc ngwéi lao dong va

chuyén gia Viét Nam di lam viéc cé th&i han & nuéc ngoai

Cén ctr Nghj dinh s6 152/1999/ND-CP ngay 20 thang 09 ndm 1999 cda Chinh phu
quy dinh viéc nguoi lao déng va chuyén gia Viét Nam di lam viéc c6 thoi han & nwéc
ngoai, BY Lao dong-Thwong binh va X& hoi hwong dan thure hién nhw sau:

I- PIEU KIEN, THU TUC CAP GIAY PHEP VA DANG KY HOP BONG

1. Diéu kién va thi tuc cap gidy phép hoat déng chuyén doanh dwa ngudi lao déng
va chuyén gia Viét Nam di lam viéc c6 thdi han & nwéc ngoai theo quy dinh tai biéu
5 cua Nghi dinh:

a- Diéu kién dé cap giay phép hoat ddng chuyén doanh:

Cac loai hinh doanh nghiép: Doanh nghiép Nha nuwd&c; doanh nghiép Nha nwéc
chuyén sang cong ty cd phan theo Nghj dinh sb 44/1998/ND-CP ngay 29 thang 6
ndam 1998 cla Chinh phti ma Nha nwéc gitv ¢d phan chi phdi, cd phan dac biét;
doanh nghiép thudc cac doan thé thuéc Trung wong gém: Doan thanh nién Coéng san
H& Chi Minh, Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, Trung wong HGi Lién hiép Phu ni¥
Viét Nam, Trung wong Héi ndng dan Viét Nam, Hoi ddng Trung wong lién minh Hop
tac xa Viét Nam, Phong Thwong mai va Céng nghiép Viét Nam dwoc thanh 1ap theo
quy dinh cta phap luat dwoc xem xét dé cap gidy phép hoat ddng chuyén doanh khi

du cac diéu kién sau:
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- C6 von diéu |é tr 1 ty ddng Viét Nam trd |én tai thoi diém xin cAp gidy phép;

- B6 may quan ly va diéu hanh hoat déng phai cé it nhat 50% can bd cé trinh do dai
hoc tr& [én va c6 trinh dd ngoai nglr. Ngw&i Ianh dao va ddi ngi can bd quan ly cé ly
lich rd rang, chwa bi két an hinh sw; am hiéu thj trwdng lao ddng, phap luat lao déng,
luat nhap cu ctia nwdc nhan lao déng, phap luat quéc té coé lién quan;

- Céc tai lieu (néu cd) vé kha nang ky két hop ddng va thwc hién viéc dwa nguoi
nguoi lao dong di lam viéc cé thdi han & nwdc ngoai.

b- H6 so’ xin cap gidy phép hoat ddng chuyén doanh:

- Pon dé nghj cap gidy phép cé xac nhan cla Thi trudng co’ quan chd quén doanh
nghiép (theo mau sb 1);

- Bao c&o tinh hinh tai chinh 18 13i ¢ xac nhan cda co quan kiém toan Nha nwoc
hodc thué tai thoi diém xin cap gidy phép;

- Luan chrng kinh té vé kha nang hoat ddng ctia doanh nghiép bao gdm cac ndi
dung: co s& vat chat va kha nang tai chinh; trinh d& va nang lwc cia doi ngii can bd
trwc tiép thwe hién; kha nang khai thac thi tredng ngoai nwéc; cac bién phap td chirc
thwe hién co xac nhan clia co quan chu quan;

- Ban sao quyét dinh thanh lap doanh nghiép va quyét dinh bd xung chirc nang, c6
chirng nhan cua co quan céng chirng Nha nwdc, hoac chirng nhan sao y ban chinh
clia co quan ra quyét dinh;

- So yéu ly lich ctia Téng Giam déc, Giam dbc ctia doanh nghiép va danh sach trich
ngang cla can bd truc tiép (theo mau sb 2 va mau sb 3).

c- H6 so xin bd sung chirc ndng hodc thanh 1ap méi doanh nghiép:

- Van ban cla Tha trwéng B, nganh, co quan Trung wong cac doan thé hodc Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong dé nghi;

- Van ban xac nhan cla co quan tai chinh cdp Bé, nganh hoéac cép tinh vé mirc vén
diéu lé chia doanh nghiép va bao cao tinh hinh tai chinh cé xac nhan cua co quan
kiém toan hoéac thué tai thoi diém xin cép gidy phép;

- Luan chrng kinh té vé kha nang hoat déng ctia doanh nghiép theo quy dinh tai

khoan b, diém 1, muc | clia Thong tw nay.



d- Trinh tw, thu tuc:

- H6 so néu tai khodn b, c, diém 1, muc | cla Théng tw nay do doanh nghiép hoac co
quan sang lap doanh nghiép lap va nép 1 bé cho Cuc Quan ly lao dong v&i nwédc
ngoai. Trong thoi gian 15 ngay (trlr ngay 1&, ngay nghi hang tuan) ké tir ngay nhan
dwoc hd so hop & cla doanh nghiép, Cuc Quéan ly lao ddng véi nwdc ngoai phai
thédng bao két qua.

- Khi nhan gidy phép hoat déng chuyén doanh (theo méau sb 4), doanh nghiép phai
ndp mot khoan & phi 10.000.000 (muoi triéu) dong Viét Nam tai Cuc Quan ly lao
ddéng voi nwdc ngoai.

- Trong thoi han 30 ngay ké tr ngay dwoc cap gidy phép hoat ddng chuyén doanh,
doanh nghiép phai dang it nhat trén mét t& bao cla dia phwong va mét t& bao cla
Trung wong trong ba s6 lién tiép v&i cac théng tin chl yéu sau day:

+ Tén, loai hinh doanh nghiép, dia chi tru s& chinh ctia doanh nghiép, s dién thoai,
sb Fax; chirc nang hoat déng ctia doanh nghiép;

+ Ho, tén Téng giam déc hodc Giam dbc doanh nghiép;

+ V/6n diéu & tai thdi diém dwoc cip gidy phép;

+ Sb gidy phép hoat dong chuyén doanh, ngay cap, thoi diém bat ddu hoat dong
theo gidy phép.

2- Dang ky hop dong:

a- Béi twong:

- Doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 ctia Nghij dinh s6 152/1999/ND-CP
ngay 20 thang 09 ndm 1999 clia Chinh phl cé hop ddng cung tng lao déng, hop
ddng nhan thau, khoan xay dwng céng trinh, lién doanh, lién két chia san phadm &
nwdc ngoai phai dang ky hop ddng tai Cuc Quan ly lao déng véi nwédec ngoai.

- Nguwdi lao ddng va chuyén gia (sau day goi chung la nguoi lao dong) cé hop déong
ca nhan ky véi dbi tac nwéc ngoai dang ky hop déng tai S& Lao ddng-Thuwong binh
va Xa hoi noi thuwong tra. Déi véi mot sé hop ddng ca nhan coé lién quan téi cac linh
vie clia nganh Y té, Gido duc va Pao tao, S& Lao déng-Thwong binh va Xa héi giai

quyét trén co s& théng nhéat véi s& chi quan.



- Nguwoi lao déng do cac doanh nghiép dwa di dang lam viéc & nwdc ngoai, khi hét
han hop dbéng néu duwoc gia han hop déng hodc ky dwoc hop ddng mai thi dang ky
v&i dai dién cac doanh nghiép dwa di tai nwéc dd (néu cd) hoac véi doanh nghiép
dwa di.

- Ngw¢i lao déng dang & nwdc ngoai khong do cac doanh nghiép dwa di, khi gia han
hop déng hoac ky hop d?)ng m&i thi dang ky véi co quan dai dién Viét Nam & nwéc
do.

- Hop déng ky gitra doanh nghiép Viét Nam véi td chirc nwéc ngoai va hop doéng ca
nhan (goi chung 1a hop ddng) phai c6 nhirng ndi dung co ban sau: sb lwong, co cau
lao déng; nganh nghé (cdng viéc lam), noi lam viéc, thoi gian lam viée, thdi gian nghi
ngoi; tién lwong, tién thwéng, ché dd lam thém gio; diéu kién lam viéc va sinh hoat,
chi phi &n, &; chi phi di lai tr Viét Nam dén noi lam viéc va nguoc lai; bdo hiém xa
héi; bao hé lao déng; phi dich vu, phi dao tao, phi tuyén chon (néu c6); trach nhiém
xW ly khi cé tranh chap, hodc bién cd dac biét xay ra va thdi han thwe hién hop ddng.
b- H6 so d&ng ky hop ddng gbém:

- Bbi v&i doanh nghiép:

+ M6t ban dang ky hop déng (theo mau sé 5);

+ Mot ban sao hop ddng va ban sao cac van ban lién quan téi viéc tiép nhan lao
dong cua nwéc nhan lao déng (cé xac nhan cua Thu trwdng doanh nghiép);

+ Bao cdo thuc hién hop ddng lan trwdc (néu co);

+ Doanh nghiép khéng cé gidy phép hoat ddng chuyén doanh can phai cé van ban
chirng minh kha nang tai chinh tai thdi diém dang ky hop déng;

Doanh nghiép nhan thau khoan céng trinh, hop ddng lién doanh lién két & nuwéc
ngoai phai nép ban sao hop déng cé y kién xac nhan cta Tha trwdng B, nganh,
Cha tich UBND tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong.

- Nguw¢i lao déng do doanh nghiép dwa di dwgc gia han hop déng hoac ky dwgc hop
ddéng mai:

+ Pon xin gia han lam viéc & nwdc ngoai (theo mau sb6 8A);

+ Ban sao hop déng lao ddng duwoc gia han hoac hop d(‘“)ng lao ddng mdii.



- Péi v&i hop ddng ca nhan:

+ Giay dang ky di lam viéc & nwdc ngoai co xac nhan ctia UBND phuwong, x4, thi tran
noi dang ky hd khau thwong trd hoac xac nhan cda co quan, don vi noi ngwdi lao
ddng lam viéc gtri S& Lao déng-Thwong binh va Xa hoi (theo mau sbé 6);

+ Ban sao kém theo ban dich cé cdng chirng hop ddng lao ddng hodc ban sao van
ban tiép nhan lam viéc cé ndi dung nhw hop déng lao déng, dwoc co quan cé thdm
quyén cta nwdc dén lam viéc cho phép.

- Nguwdi lao déng di theo hop ddng ca nhan & nwdc ngoai dwoc gia han hop déng
hodc ky dwoc hop ddng mai:

+ Pon xin gia han lam viéc & nwéc ngoai (theo mau sb 8B);

+ Ban chup hd chiéu va hop déng lao dong ci;

+ Ban sao hop déng dwoc gia han hodc hop ddng lao ddng mai (c6 xac nhan cua
nguwoi st dung lao dong);

c- Trinh tw, tha tuc dang ky hop déng:

- Béi v&i doanh nghiép:

+ Hb so dang ky hop déng dwoc glri cho Cuc Quan ly lao déng véi nwdc ngoai.

+ Sau 3 ngay dbi v&i doanh nghiép cé gidy phép hoat dong chuyén doanh va 7 ngay
(trv ngay 1& va ngay nghi hang tuan) déi véi doanh nghiép khéng chuyén doanh ké
tr ngay nhan dd ho so dang ky hop dbéng cla doanh nghiép, néu khdéng cé théng
bao ciia Cuc Quan ly lao ddng v&i nwédc ngoai thi doanh nghiép dwoc phép té chirc
tuyén chon va lam céac tha tuc cho ngui lao ddng di lam viéc & nwédc ngoai.

+ Riéng déi voi cac thi trwong méi va cac thi trwong chwa cé co quan dai dién cla
Viét Nam, cac doanh nghiép phai bao cao v&i Cuc Quan ly lao déng véi nwéc ngoai
vé hop ddng da ky trwede khi lam tha tuc dang ky hop déng it nhéat 1a 5 ngay.

- Béi v&i ngudi lao ddng cé hop ddng ca nhan:

Hb so dang ky hop déng glri trwc tiép cho S& Lao ddng-Thwong binh va Xa hoi noi
thwong trd. S& Lao ddng-Thwong binh va Xa hoi cap cho nguei lao dong Phiéu tiép
nhan hd so dang ky hop déng (theo mau sb 7), déng théi glri cho céng an cép tinh 1

ban, 1 ban lwu tai S& Lao déng-Thwong binh va Xa hoi. Sau 3 ngay (trlr ngay Ié va



