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BO KE HOACH VA DAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Tu Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Sé: 03/2000/TT-BKHDT

Ha N§i, ngay 2 thang 3 nam 2000

THONG TV
Hwéng dan trinh tw, tha tuc dang ky kinh doanh theo quydinh tai
Nghi dinh s6 02/2000/ND-CP ngay 3 thang 2 nam 2000
cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh

Thuc hién Piéu 24, Nghi dinh s6 02/2000/ND-CP ngay 3 thang 2 nam2000 cda Chinh phid vé dang ky kinh doanh,
B6 Ké hoach va Pau tw hwéng dan cuthé mot sé diéu vé trinh tw, thi tuc dang ky kinh doanh dOI voi doanh
nghiép,dang ky kinh doanh déi véi ho kinh doanh cé thé quy dinh tai Nghj dinh nay vacac mau gidy dung trong
dang ky kinh doanh, nhw sau:

I. DANG KYKINH DOANH BOI V&I DOANH NGHIEP HOAT DONG THEO LUAT DOANH NGHIEP

1. H6 so ding ky kinh doanh

a)bbi véi doanh nghiép tw nhan:

DPondang ky kinh doanh, theo mau MB-1.

b)Déi v&i cong ty trach nhiém hiru han (TNHH) c6 hai thanh vién tré 1én:

DPondang ky kinh doanh, theo mau MB-2.

Diéulé cong ty, cé ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh s603/2000/ND-CP ngay 3 thang 2 nam
2000 ctia Chinh pht vé& hwéng dan thi hanh motsé diéu ctia Luat Doanh nghiép.

Danhséach thanh vién, theo mau MDS-1.

c)Déi véi cong ty cb phan:

DPondang ky kinh doanh, theo mau MP-3.

Diéulé cong ty, c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 10 Nghi dinh s603/2000/ND-CP ngay 3 thang 2 nadm
2000 cta Chinh phi vé hwéng dan thi hanh motsé diéu ctia Luat Doanh nghiép.

Danhsach cb déng sang 1ap, theo mau MDS-2.

d)Déi véi cong ty TNHH mét thanh vién:

DPondéang ky kinh doanh, theo mau MB-4.

Diéulé cong ty, c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh s603/2000/ND-CP ngay 3 thang 2 nam
2000 cta Chinh pht vé hwéng dan thi hanh motsé diéu ctia Luat Doanh nghiép.

dybéi véi cong ty hop danh:

DPondang ky kinh doanh, theo mau MP-5.

Diéulé cong ty, c6 ndi dung theo quy dinh tai khodn 4 Diéu 10 Nghj dinh s603/2000/ND-CP ngay 3 thang 2 nadm
2000 cta Chinh pht vé hwéng dan thi hanh motsé diéu ctia Luat Doanh nghiép.

Danhsach thanh vién, theo mau MDS-3.

2. H6 so dang ky kinh doanh déi véi doanh nghiép kinh doanh nhirngnganh, nghé phai cé vén phap dinh,
phai cé chirng chi hanh nghé

a)Ddi voi doanh nghiép kinh doanh cac nganh, nghé phai c6 vén phap dinh, thi kémtheo hd so’ dang ky kinh doanh
quy dinh tai khodn 1 Muc nay phai c6 thém xacnhan clia co quan co tham quyén xac nhan vén phap dinh dwoc
xac dinh theo quydinh cla luat, phap I&nh va nghi dinh quy dinh vé& vén phap dinh hodc chirng chihop phap chirng
minh vé sé vbn clia doanh nghiép.

b)Déi v&i doanh nghiép kinh doanh cac nganh, nghé phai cé chirng chi hanh nghé quydinh tai khoan 2 Diéu 6 Nghi
dinh s 03/2000/ND-CP thi kém theo hd so’ dang kykinh doanh quy dinh tai khoan 1 Muc nay phai cé thém ban sao
hop 1& chirng chihanh nghé cua:

Chuadoanh nghiép tw nhan hodc giam déc quan ly doanh nghiép, dbi véi doanh nghiép twnhan.

Méttrong s6 nhirng thanh vién Hoi dbng thanh vién, hodc moét trong sb nhirng thanhvién Hoi déng quan tri, hoac
Chu tich céng ty, hodc Giam dbc (Téng giam dbc),hodc mét trong nhivng chirc danh quan Iy quan trong khac do
Diéu & cong ty quydinh, déi véi cong ty trach nhiém hiru han c6 hai thanh vién tré 1én.

Mottrong s0 nhirng thanh vién Hoi dong quan tri, ho&c Giam dbc (Téng giam déc),hodc moét trong nhirng chire
danh quan ly quan trong khac do Diéu & cong ty quydinh, déi véi cong ty cb phan.

Mbttrong sb nhirng thanh vién Hoi ddng quan tri, hodc Cha tich cong ty, hodc Giamdbc (Téng giam dbc), hodc mot
trong nhirng chirc danh quan ly quan trong khac dobiéu |é cong ty quy dinh, déi véi cong ty TNHH mét thanh vién.

Tétca cac thanh vién hop danh, d6i véi cong ty hop danh.

3. Nganh, nghé kinh doanh ghi trong ding ky kinh doanh

Ngoaidanh muc nganh, nghé cdm kinh doanh quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s603/2000/ND-CP, nganh, nghé kinh
doanh ghi trong dang ky kinh doanh nhw sau:

a)Ddi v&i nganh, nghé ma theo céc luat, phap 1énh, nghij dinh quy dinh kinh doanhphai cé diéu kién, hodc c6 vén
phap dinh, hodc c6 chirng chi hanh nghé, thinganh, nghé kinh doanh dwoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac
luat, phaplénh, nghi dinh dé.

b)E)0| v&i cac nganh, nghé kinh doanh khac, thi ghi theo danh muc nganh kinh té quéc dan ban hanh kém theo
Quyét dinh 143-TCTK/PPCD ngay 22 thang 12 nam 1993cta Tbng cuc trwdng Tong cuc Théng ké.
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c)Ddi v&i nhirtng nganh, nghé doanh nghiép dang ky kinh doanh nhung chwa dwoc quydinh trong cac danh muc
ndi trén, thi Phong dang ky kinh doanh trao déi véi coquan quan ly chuyén nganh cé lién quan déghi nganh, nghé
kinh doanhtrong Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh ctia doanh nghiép.

Phongdang ky kinh doanh thong bao tén nhirng nganh, nghé kinh doanh nay cho Bd Kéhoach va Dau tw, Téng cuc
Thong ké.

4. Trinh tw, thu tuc dang ky kinh doanh

a)Nguwoi thanh 1ap doanh nghiép lap va ndp mét bd hod so dang ky kinh doanh quydinh cho tirng loai hinh doanh
nghiép néu tai khoan 1, khoan 2 Muc nay tai Phongdéng ky kinh doanh cép tinh noi doanh nghiép dat tru sé& chinh.
Nguwd&ithanh 1ap doanh nghiép cé thé giao cho ngudi dai dién cia minh nép hé so ddngky kinh doanh tai Phong
d&ng ky kinh doanh cép tinh.

b)Khi tiép nhan hd so déng ky kinh doanh, Phong déng ky kinh doanh cép tinh phaighi Gidy bién nhan theo mau
MTB-8 va trao cho ngudi ndp hod so.

c)Trong thdi han mwdi I1&m ngay, ké tir ngay nhan hd so, Phong dang ky kinh doanhcép tinh cap Gidy chirng nhan
dang ky kinh doanh cho nguwi thanh 1ap doanhnghiép, theo mau Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh cla ting
loai hinh doanhnghiép MG-1, MG-2, MG-3, MG-4, MG-5, néu c6 du cac diéu kién quy dinh tai khodn3 Diéu 8 Nghi
dinh s 02/2000/ND-CP.

Phongdéng ky kinh doanh cép tinh ghi sé Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh cliia doanhnghiép gdm muoi chiv
sé, theo quy dinh nhw sau:

Haichtr s6 dau |a ma tinh, noi cAp Gidy chirng nhan déng ky kinh doanh, theo métinh, thanh phé truc thudc trung
wong ban hanh kém theo Théng tw nay.

Haich@ sb tiép theo la ma loai hinh doanh nghiép. Doanh nghiép tw nhan, ma 01;Céng ty trach nhiém hiru han 2
thanh vién tré 1én, ma 02; Cong ty cd phan, ma03; Céng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién, ma 04; Cong ty
hop danh, ma 05.

Sauchir sb con lai la sé thir tw cla doanh nghiép dang ky kinh doanh tai tinh, thanhphd trwc thudc trung wong cép
cho méi loai hinh doanh nghiép.

d)Trwong hop hd so khéng cé du glay to theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Mucnay, hoac c6 néi dung khai khéng
da, khong théng nhét gitra cac gidy to trong hdso; hodc tén doanh nghiép tring hodc gay nham 1an véi tén doanh
nghiép khaccung loai hinh doanh nghiép da dang ky kinh doanh trén cuing dia ban tinh, thanhphé trwc thudc trung
wong; hodc tén cta doanh nghiép khéng bao ddm cac quy dinhtai diém b, ¢, d khoan 1 Diéu 24 Luat Doanh
nghiép, thi trong thdi han bayngay, ké tlr ngay nhan hé so, Phong dang ky kinh doanh cép tinh phai théng baord
ndi dung yéu cau stra ddi, bd sung va cach thire stra ddi, bd sung hd so dangky kinh doanh cho nguwéi thanh 1ap
doanh nghiép, theo mau MTB-7.

5. Pang ky lap chi nhanh, van phong dai dién

a)Dang ky lap chi nhanh, van phong dai dién co tru s& tai tinh, thanh phd trwcthudc trung wong noi doanh nghiép
dat tru s& chinh:

Doanhnghiép gtri théng bao dén Phong dang ky kinh doanh cép tinh noi doanh nghiép dadang ky kinh doanh, theo
mau MTB-1 dé dang ky lap chi nhanh, mau MTB-2 dé dangky lap van phong dai dién.

Khitiép nhan théng bao, Phong dang ky kinh doanh cép tinh phai ghi Gidy bién nhantheo mau MTB-8 va trao cho
doanh nghiép.

Trongthdi han bay ngay, ké tlr ngay nhan duoc théng bao, Phong dang ky kinh doanh céptinh cdp Gidy chirng
nhan dang ky hoat dong cho chi nhanh, theo mau MG-7; capGidy chirng nhan dang ky hoat dong cho van phong
dai dién, theo mau MG-8, néu c6di cac diéu kién quy dinh tai khodn 1 va khoan 3 biéu 9 Nghi dinh s602/2000/ND-
CP.

b)Dang ky lap chi nhanh, van phong dai dién tai tinh, thanh phé truc thudc trung wongkhac noi doanh nghiép dat
tru s& chinh:

Doanhnghiép glri théng bao dén Phong dang ky kinh doanh cép tinh noi dat tru s& ctiachi nhanh, van phong dai
dién, theo mau MTB-1 dé& dang ky lap chi nhanh, mauMTB-2 dé d&ng ky 1ap van phong dai dién; cung véi théng
b&o phai cé thém bansao hop |é Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh ctia doanh nghiép va ban sao hoplé Diéu lé
cong ty déi véi cong ty TNHH, cong ty ¢d phan, cong ty hop danh.

Khitiép nhan théng bao, Phong d&ng ky kinh doanh cép tinh noi dét tru s& cGa chinhanh, van phong dai dién phai
ghi Gidy bién nhan theo mau MTB-8 va trao chodoanh nghiép.

Trongth®i han bay ngay, ké tir ngay nhan dwoc théng bao, Phong dang ky kinh doanh céptinh noi dat tru sé chi
nhanh, van phong dai dién cia doanh nghiép cip Gidychirng nhan dang ky hoat déng cho chi nhanh, theo mau
MG-7; c4p Gidy chirng nhandéng ky hoat ddng cho van phong dai dién, theo mau MG-8, néu c6 du cac diéukién
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Biéu 9 Nghi dinh s602/2000/ND-CP.

Trongth®i han bay ngay, ké tlr ngay dwoc cp Gidy chirng nhan dang ky hoat ddng ctiachi nhanh, vin phong dai
dién, doanh nghiép glri thong bao dén Phong dang kykinh doanh cp tinh noi doanh nghiép da dang ky kinh
doanh, theo mau MTB-3, débd sung hd so ding ky kinh doanh va ghi vao Gidy chirng nhan dang ky kinh
doanhcuta doanh nghiép.

c)Khi thay déi dia chi tru s& chi nhanh, van phong dai dién, doanh nghiép glrithéng bao dén Phong dang ky kinh
doanh cép tinh noi doanh nghiép da dang ky kinhdoanh, theo mau MTB-3 dé dwoc ghi vao phan Chirng nhan déng
ky thay ddi trongGidy chirng nhan dang ky kinh doanh cua doanh nghiép; dong thei doanh nghiép gtrithdng bao
dén Phong dang ky kinh doanh cp tinh noi dat tru s& chi nhanh, vanphong dai dién dé dwoc cap méi Glay chirng
nhan dang ky hoat déng cho chi nhanh,van phong dai dién hoac ghi vao phan Chirng nhan dang ky thay dbi trong
Gidyching nhan dang ky hoat déng cfja chi nhanh, van phong dai dién.

d)Khi chdm dit hoat ddng ctia chi nhanh, van phong dai dién, doanh nghiép gtrithéng bao dén Phong dang ky kinh
doanh cép tinh noi dat tru s& chi nhanh, vanphong dai dién, dé thu hdi Gidy chirng nhan dang ky hoat déng cua chi
nhanh, vanphong dai dién nay; déng thdi giri thong bao dén Phong dang ky kinh doanh céptinh noi doanh nghiép



