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BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 06/2002/TT-BNG Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 3 thang 9 nam 2002

THONGTU
Huwéngdin viéc cap, gia han, siva d6i, bé sung hé chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu é
nuwdc ngodi theo Nghi dinh so 05/2000/ND-CP ngay 03/3/2000 ciia Chinhphii vé xudt cinh,

nhdp canh cia cong din Viét Nam.

Ngay 03thang 3 nim 2000 Chinh phu di ban hanh Nghi dinh s6 05/2000/ND-CP vé xuét
canh,nhdp canh cta cong dan Viét Nam (sau day goi tat 1a Nghi dinh). B6 Ngoaigiao hudng
dan cu thé vé viéc cép, gia han, sua ddi va bo sung ho chiéu ngoaigiao, ho chiéu cong vu (sau
day goi chung 1a ho chiéu) & nudengoai nhu sau:

I. NHUNGQUY PINH CHUNG

1. Coquan dai dién ngoai giao, co quanlanh su hodc co quan khac dugc uy quyén thuc hién
chtrc ning lanh sy cua ViétNam ¢ nwéc ngoai (sau day goi tat 1a co quandai dién) 1a co
quan tiép nhan hd so va giai quyét viéc cap, gia han, stra déiva bd sung ho chiéu & nwéc
ngoai.

2. Nhirngtruwong hop sau diy dwoce cip, gia han, bé sung hoic sira déi ho chiéu &
nwécngoai:

a) Nguoi ddduoc cap ho chiéu theo quy dinh tai Diéu 7, 8 ciia Nghi dinh; khi dang &
nudcngoai bi mat ho chiéu, ho chiéu bi hu hong, hét trang hay hét thoi han st dunghodc co
yéu cau bd sung, sua ddi ho chiéu voi diéu kién nguoi do tiép tuc thuchién nhiém vu chinh
thirc cia co quan, td churc, doanh nghiép nha nudc, don viquan doi nhan dan hodc cong an
nhan dan.

b) Nguoi ddduoc cap hd chiéu theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 7 va khoan 8 Diéu 8 cia
Nghidinh, trong thoi gian cong tic & nwdc ngodi c6 quyét dinh dwoc cl gitr chirc

vungoai giao hodc thay dbi chirc vu ngoai giao.
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¢) Nguoidang mang ho chiéu phd thong ¢ nudc ngodi duoc bd nhiém 1am thanh vién Co
quandai dién ctia Viét Nam ¢ nwdc ngoai; phong vién théng tan va bao chi nhanuéc
cta Viéet Nam thwdng tri & nwéc ngoai; hodc 1a vo (chdng), con dwédi 18 tudicta
thanh vién cac co quan néu trén.

d) Con duéi 18tudi ciia nhitng ngudi thudc dién quy dinh tai khoan 5 Diéu 7 va tir khoan 1 -
8Diéu 8 Nghi dinh c6 tén va anh trong ho chiéu cta cha (me), néu co yéu cau duqccép ho
chiéu riéng.

3. Viéc cap ho chiéu & nudengoai can tuan thu cac quy dinh vé d6i tuong dugc cap ho chiéu
néu tai Piéu 7,8 Nghi dinh va Muc Il Théng tw sb 04/2000/TT-BNG ngay 08/11/2000
ciaBé Ngoai giao hudng dan viéc cap, gia han, stra d6i, b sung va quan Iyho chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vu dtrong nudc theo Nghi dinh s605/2000/ND-CP ngay 03/3/2000 cua
Chinh phu vé xuét canh, nhap canh cia cong danViét Nam.

4. Thoihan gia tri ciia hd chiéu:

a) Ho chiéucap cho thanh vién gia dinh quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 va thanh vién gia dinhcua
nhitg ngudi néu tai khoan 8 Diéu 8 ctia Nghi dinh c¢6 thdi han gia tri phuhop v6i nhiém ky
cong tac cua than nhan ho & nudc ngoai, nhungkhdng qua 6 thang, ké tir ngdy can bo, vién
chirc hét thoi han cong tac tai Coquan dai dién.

b) Ngoai quydinh tai muc a néu trén, ho chiéu cip cho tré em dudi 18 tudi co thoi han giatri
tinh dén ngay tré em d6 du 18 tudi, nhung khong qua 5 nam. Khi tré em du 18tudi, Co quan
dai dién cip ho chiéu phd théng va hily hochiéu ngoai giao hoac céng vu da cap.

5. Coéng dan Viét Nam dang & nudcengoai co yéu cau duge cap, gia han, bo sung, stra doi
ho chiéu phai tric tiépdén 1am thu tuc tai co quan dai dién. Trwéng hop nguwdi d6 dang &
nudcchua co co quan dai dién cta Viét Nam, do 6m dau, bénh tathoac vi ly do déc biét
khac khéng truc tiép dén duoc thi ngudi dirng dau Co quandai dién xem xét, quyét dinh
trén co s¢ don va gidy Gy quyén cta ngudi dé nghi.

6. Dbi voi hd chiéu dwoc Cuc Lanh sw hodc S& Ngoaivy thanh phé HO Chi Minh cép
v&i thdi han dwéi 2 ndm (cap ngoailé theo Diéu 7 khoan 7 va Diéu 8 khoan 11 cla
Nghi dinh), néu nguwdi mang hochiéu cé yéu cau cép lai hodc gia han do mét, hw

héng, hét trang hay hét han,Co quan dai dién thong bao cic yéu td nhan su va fax vin ban



cu di nudengoai hodc xac nhan tiép tuc thuc hién nhiém vu chinh thirc & nudengoai cho Cuc
Lanh sy va chi cép ho chiéu méi hodc gia han ho chiéu khi co sudé)ng y cta Cuc Lanh su.
Truong hop nay, ho chiéu duoc cép hodc gia han vdi thoihan gia tri theo thong bdo cia Cuc
Lanh su.

7. Mucchtre danh ciia nguwoi dwoc cAp hd chiéu (tai trang 2 ciia hd chiéu) dwoc ghi nhw
sau:

Dbi v6i cacchtic vu quy dinh tir khoan 2 dén khoan 7 Piéu 8 cua Nghi dinh: ghi chirc
danhbang tiéng Viét, trir truong hop co quan chu quan dé nghi khong ghi chirc danhciia ngudi
duoc cép ho chiéu;

Bo truong, Thur truong Ngoai giao, thanh vién Coquan dai dién va thanh vién giadinh: ghi
chtc danh bang tiéng Viét va tiéng Anh.

Ddi v6i cacchiic vu khac: khong ghi chire danh trong ho chiéu.

8. Vinban cir di nuwdc ngoai hodc xac nhin can bd, vién chire tiép tuc thuwe hién nhiémvu
chinh thirc & nwéc ngoai can dap rng cac yéu cau sau:

Chua qua 6thang ké tir ngay ky;

Ghi 10 hotén, chirc danh cua ngudi dugc cir di nudce ngoai hodac dang thuc hién nhiém vuchinh
thirc cua co quan, t6 chirc minh dnude ngoai, muc dich, nguén kinhphi cho chuyén di;

Do nguoi cotham quyén quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh ky truc tiép (khong phai chit ky
saochup) va dong dau co quan.

Truong hopnguoi dé nghi cép ho chiéu 1a can bo cua doanh nghi¢p nha nudc tryc thude Thu
tudngChinh phu, van ban cu di nudc ngoai hodc xac nhan tiép tuc thuc hién nhiém vuchinh
thire & nwdc ngoai phai do Chu tich Hoi déng quan tri(déi véi thanh vién Hoi déng
quan tri) hoac Téng giam dbc (dbi véi Phé Ténggiam dbc va cac can bo khac) ky truc
tiép va déng dau cta doanh nghiép dé.

Néu van bangdm 2 trang trd 1én thi phai dong dau giap lai gitra cac trang.

Néu c6 straddi, bo sung trong van ban thi phai dong dau 1én cac sira ddi, bo sung do.

Ngudi dénghi cap, gia han ho chiéu hodc co quan, t6 chirc cir ngudi do6 di cong tac &

nudcngoai ¢d thé thong qua Cuc Lanh sy gui van ban néu tai muc nay cho Co quandai dién.



Pbi véithanh vién Co quan dai dién, van ban néu dmuc nay c6 thé dugc thay bang xacnhan
ctia nguoi ding dau Co quan dai dién ky trwc tiép vao Td khaixin cap ho chiéu.

9. Khi cp lai ho chiéu, Co quandai dién ghi vao trang bi chu cua ho chiéu méi nodi dung
"Ho chiéu nay thaycho ho chiéu sb ........... ,do....... cap ngdy . . . . thang ...... nam......... " bang
tiéng Viét va tiéng Anh.

II. THUTUC CAP HQ CHIEU

1. Caplai ho chiéu do bi mat:

1.1. H6 sogdm:

1 To khaidé nghi cap ho chiéu (theo mau quy dinh).

3 anh giongnhau, ¢& 4 x 6 cm, chup mat nhin thang, diu dé tran, khong deo kinh mau,
chupchua qua 1 ndm, trong d6 1 anh dan vao Tokhai, 2 anh dinh kém. Si quan, quannhan
chuyén nghiép trong quan d6i nhan dan, cong an nhan dén, can bo, nhan viéncac nganh co sic
phuc riéng can ndp anh mic thuong phuc.

Pon trinhbao mat ho chiéu co xac nhan cta co quan c6 thim quyén cta nudc so tai.

Van ban cudi nudc ngoai hodc xéc nhan can by, vién chuc tiép tuc thuc hién nhiém vu
chinhthtrc & nwéc ngoai néu tai muc 8 Phan | Thongtu nay.

1.2. Co quandai dién giai quyét nhu sau:

Co quan daidién gui yéu td nhan sy kém theo anh (anh that hoac anh chuyén qua thu dién
tir)ctia nguoi dé nghi cap ho chiéu dén co quan da cap ho chiéu cii dé xac minh.

Trong thoihan 10 ngay lam viée, co quan dd cap ho chiéu co trach nhiém kiém tra va traloi
yéu cau xac minh cua Co quan dai dién.

Trong thoihan 5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc két qua xac minh, Co quandai dién cap
ho chiéu méi néu co quan duogc yéu cau xac minh tra 11 c6 cap hochiéu do.

Trudng hopho chiéu bi mat do chinh Co quan dai dién cap hodc ngudi bi méat ho chiéu
dadang ky cong dan tai Co quan dai dién thi Co’ quandai dién kiém tra, d6i chiéu véi hd
so luu hodc hd so dang ky cong dan, néu xacdinh yéu t6 nhan su va cac chi tiét ho chiéu cii
ma ngudi dé nghi cip lai hochiéu khai 1a chinh xéc thi trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir

ngay nhan diho so hop 16, Co quan dai dién cép lai hd chiéu.



