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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU’ONGH%”I\'H VA XA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
Sb: 2 %3 TT. Ha Noi, ngay 9 thang 12 nam 2003
BLDTBXH

THONG TV
Veé viéc hwéng dan cap soé bao hiém cho ngwei lao dong nghi cho viéc trwédc
ngay 1/1/1995 theo quy dinh tai Nghi dinh s 01/2003/ND-CP ngay 9/1/2003 cua
Chinh phu.

Thi hanh Piém 3 Khoén 5 Diéu 1 Nghj dinh sé 01/2003/NP-CP ngay 09 thang 01
ndm 2003 ctia Chinh phd; sau khi ¢6 y kién ctia BO Tai chinh, B6 Néi vu, Téng Lién
doan Lao déng Viét Nam, Bo Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi huéng dan viéc cép
sé bdo hiém xa hoi déi véi nguoi lao déng cé tén trong danh séch ctia doanh nghiép,
co quan, té chirc ma nghi cho viée truée ngay 01/01/1995 nhung chuwa nhén tro cép
mét 1an nhw sau:

I- DOl TUQNG

1. Bi twong ap dung la ngudi lao ddng lam viéc thudc khu vre Nha nwéce quan ly,
nghi ch& viéc tlr thang 11 nam 1987 dén trwdc ngay 01 thang 01 nam 1995 do doanh
nghiép, co quan, t6 chirc khéng sap xép, bd tri dwoc viéc lam, bao gom:

a. Nguoi lao ddng dwoc tuyén dung vao lam viéc theo ché d6 hop déng lao déng
khéng dwoc xac dinh thoi han trong doanh nghiép Nha nuwéc (k& ca néng truwong,
lam trwdng qubc doanh).

b. Ngwdi lao dong dwoc tuyén dung vao lam viéc theo ché dé bién ché Nha nuéc
hoac hop déng lao dong khéng xac dinh thdi han trong cac co quan hanh chinh, sy
nghiép; cac td chlrc chinh tri, t& chic chinh tri - xa hoi do ngan sach Nha nudc tra
lwong.
2. Nhirng tredng hop khéng ap dung:
a. Pa nhan tro cap thoi viéc hoac tro cap bao hiém xa hdi mot 1an.

b. Bi ky luat budc thdi viéc, hoac tw y bo viéc.
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c. Bi phat tu giam trwéc ngay 01 thang 01 nam 1995.

d. Ra nwéc ngoai hodc & lai nwéc ngoai khéng hop phap; gid mao hé so, gidy to co
lién quan dén thi gian 1am viéc.

II. DIEU KIEN CAP SO BAO HIEM XA HOI

Péi twong quy dinh tai diém 1 muc | néu trén dwoc cip sbé bao hiém xa hoi khi cé di
cac diéu kién sau day:

1. Tinh dén 31 thang 12 ndm 1994 van con c6 tén trong danh sach lao déng clia don
Vi.

2. Chwa nhan tro cap théi viéc hodc tro' cAp bao hiém xa hoi 1 1an.

lll- QUY TRINH LAP HO SO DE NGH| CAP SO BAO HIEM XA HOI

1. Tha trwdng don vi co trach nhiém:

a) Ra soat cac dbi twong nghi viéc; xem xét, dbi chiéu hé so dang quan ly dé xac
dinh va l1ap danh sach nhirng ngu®i da nghi chd viéc tr thang 11/1987 dén truéc
ngay 01/01/1995 thudc dién dw kién duwoc cap sb bao hiém xa héi; céng bd va niém
yét cong khai danh sach d& moi nguwdi lao ddng biét va tham gia y kién. Truwdc khi
coéng bd can 14y y kién cta td chirc Cong doan tai don vi.

b) Cung cép hd so, ly lich va hwéng dan ngudi lao dong c6 du diéu kién ké khai to
khai cap sb bao hiém xa hdi theo dung mau quy dinh.

c) Ky xac nhan t& khai cap sb bao hiém xa hdi va chiju trach nhiém trwdc phap luat
vé ndi dung t& khai do.

d) C6 ¢bng van kém theo danh sach (miu sb 2) va cac hd so clia nguwdi lao dong dé
nghi cAp s6 Bao hiém xa hoi dén Bao hiém xa hoi tinh, thanh phd noi don vi déng
Bao hiém xa hoi.

Danh sach nguoi lao dong thudc dién cap sd Bao hiém xa hdi dwoc l1ap thanh hai
ban: mo6t ban I1a danh sach nhitng nguwdi lao ddng du ly lich géc va hé so kém theo,
mot ban la danh sach nhirng ngudi bi mét ly lich géc va hd so'.

Trwdng hop ngudi lao ddng khéng dl cac loai gidy t& nhw quy dinh tai diém 3 dwoi
day do thién tai, hod hoan hodc bi mat don thi don vi phai lap bién ban vé qua trinh

lam viéc clia nguwdi lao dong va phai cé thAm tra, xac nhan cda co quan quan ly cip



trén, dong thdi don vi cé céng van glri kém cac loai gidy t& dé chirng minh nhu: sb
lao déng, ly lich Bang vién, Iy lich doan, quyét dinh tiép nhan hodc hop ddng lao
dong, quyét dinh diéu ddng hodc quyét dinh chuyén céng tac, quyét dinh phuc vién,
xuét ngdi, chuyén nganh.

e) Nop du hd so nhw quy dinh diém 3 dwéi day cho co quan Bao hiém xa héi.

DPbi v&i don vi chia tach, hop nhét thi tha trwdng don vi nay cé trach nhiém giai
quyét; Béi véi don vi da giai thé, ban, cho thué thi tha trwdng don vi cap trén truc
tiép cé trach nhiém giai quyét.

2. Nguwoi lao dong co trach nhiém:

Trwe tiép khai trong t& khai cp sb bdo hiém xa hoi (theo mau sb 1). Néi dung ghi
trong t& khai phai dung v&i hd so, ly lich géc do co' quan, don vi quan ly; Ky vao to
khai va chiju trach nhiém trwéc phap luat vé noi dung ké khai.

3. H6 so dé nghi cap sb bao hiém xa hoi clia méi ngwdi bao gébm:

a) T khai cip sb bao hiém xa hoi.

b) Ly lich gbc va ly lich bd sung ctia ngudi lao déng, quyét dinh tiép nhan hop déng
lao déng, cac gidy t& cé lién quan khac nhw: quyét dinh nang bac lwong, quyét dinh
diéu dong hodc quyét dinh chuyén céng tac, quyét dinh phuc vién xuéat ngd, chuyén
nganh, gidy théi tra lvong.

c) Quyét dinh nghi chd viéc. Truérng hop khéng cé quyét dinh nghi chd viéc thi phai
c6 xac nhan cla thd trudng don vi tai thoi diém 1ap hd so'.

IV. TO CHUPC THUC HIEN

1. Bao hiém x& hoi Viét Nam c6 trach nhiém chi dao B&o hiém xa hdi tinh, thanh phé
thwc hién:

a) Tiép nhan hé so dé nghi cap sd bao hiém xa hoi.

b) T6 chirc thAm dinh hé so dé xac dinh cac dbi twong thudc dién dwoc cip sé Béo
hiém xa hdi dé 1ap, ghi va cap sb bdo hiém xa hdi cho nguwdi lao déng. Cach ghi sb
bao hiém xa hoi thwec hién theo quy dinh tai Théng tw sO6 09/LDTBXH-TT ngay 26

thang 4 nam 1996 cua By Lao dong - Thwong binh va Xa héi. Thoi gian cong tac



