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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 03/2004/TT-BTC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha No§i, ngay 13 thang 1 nam 2004

THONG TV
Hwéng dan ké toan cac don vi hanh chinh sw nghiép thwe hién luat Ngan sach

Nha nwée va khoan chi hanh chinh

Can cir Luat Ngan sach nha nudc sbé 01/2002/QH11 ngay 16/12/2002;

Can ctv Nghi dinh s6 60/2003/NB-CP ngay 06/06/2003 ciia Chinh pht quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh Luat Ngén sach nha nuwéc;

Cén ctr Théng tw s6 59/2003/TT-BTC ngay 23/6/2003 ctia Bé Tai chinh huéng dan
thuc hién Nghj dinh s 60/ND-CP ngay 06/6/2003 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huwéng dan thi hanh Luét Ngan séch nha nuéc;

Cén ctr Quyét dinh sé 192/2001/QP-TTg ngay 17/12/2001 cta Thi tuéng Chinh phi
vé mé rong thi diém khoén bién ché va kinh phi qudn ly hanh chinh déi véi céc co
quan hanh chinh nha nwdc va Thong tw lién tich sb 17/2002/TTLT-BTC-BTCCBCP
ngay 08/02/2002 cua Bé Tai chinh va Ban T6 chirc can bé Chinh phd (nay la Bo Noi
vu) huéng dén Quyét dinh sé 192/2001/QB-TTg ndi trén cua Tha tuéng Chinh phi;
Cén ctr Ché db ké toan Hanh chinh, sw nghiép ban hanh theo Quyét dinh s6 999-
TC/QB/CPDKT ngay 02/11/1996 va céc thdng tw sira déi, bbé sung Quyét dinh s6 999-
TC/QB/CBKT cia B6 Tai chinh (Thdng tw sb 184/1998/TT-BTC ngay 28/12/1998
huéng dan ké toan quyét toén vat tw, hang hoé ton kho, gié tri khéi ltong stra chira
I6n, XDCB hoan thanh & thoi diém cudi ndm; Théng tw s6 185/1998/TT-BTC ngay
28/12/1998 huéng dan ké toan thué GTGT va thué thu nhdp doanh nghiép trong cac
don vi hanh chinh, sw nghiép; Théng tw s6 109/2001/TT-BTC ngay 31/12/2001

huwéng dén ké toan tiép nhéan va st dung céc khoan vién tro khéng hoan lai);
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Pé phu hop véi quy dinh cla Luat Ngan séch nha nuéc va céc vdn ban huéng dan
Luat Ngén séch va khoan chi hanh chinh; B6é Tai chinh huéng dén ké toén trong cac
co quan nha nworc va don vi hanh chinh, sw nghiép nhw sau:

I- PHAM VI AP DUNG

Théng tw nay ap dung cho tat cd cac co quan nha nwéc, don vi hanh chinh, sw
nghiép thuéc bd may quan ly nha nwéc Trung wong va dia phwong, cac té chic
chinh tri, t& chirc chinh tri - xa hoi, t& chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa
hoi, t& chirc xa hoi - nghé nghiép, cac don vi thudc lwc lwong vi trang dwgc ngéan
sach nha nwéc cdp kinh phi dang thuc hién Ché dd ké toan Hanh chinh, sw nghiép
ban hanh theo Quyét dinh s6 999-TC/QD-CDKT ngay 02/11/1996 va cac théng tw
hwéng dan bd sung, stra dbi Ché dd ké toan Hanh chinh, sy nghiép ban hanh theo
Quyét dinh s6 999-TC/QB/CPKT néi trén. Riéng ddi v&i don vi s nghiép ¢ thu van
thwc hién ké toan theo Théng tw sd 121/2002/TT-BTC ngay 31/12/2002 va nhirng noi
dung lién quan dén tiép nhan kinh phi ngan sach nha nwdc quy dinh trong théng tw
nay.

II- NOI DUNG SUA POI, BO SUNG

1- Bb sung céac chirng tir ké toan

1.1. B sung thém chirng t&» “Bang theo ddi thwc hién khoan chi hanh chinh” (Mau s
C42-KC).

1.2. Stra mau chirng tir “Phiéu ké mua hang”  (M&u s6 C15-H).

1.3. St dung céac chirng tir da sira dbi va ban hanh trong Théng tw sb 121/2002/TT-
BTC ngay 31/12/2002 ctia B6 Tai chinh gém:

- Bang thanh toan tién lwong (Mau sb C02- H)
- Bang thanh toan tién thwéng (Mau s6 C34-SN)
- Gi4y théi trad lwong (Mau sb C35-SN)
- Gidy thanh toan tién thué ngoai (Mau sb C36-SN)

- Bang téng hop bién lai thu tién (Mau sb C37-SN)

- Bang ké chi tién (MAu sé C39-SN)

- Gidy dé nghi thanh toan (Mau sb C40- SN)



- Bang thanh toan tién lam thém ngoai gio» (Mau s6 C41- SN)
- Bang theo dai thuc hién khoan chi hanh chinh (Mau sé C42-KC)
(M&u chirng tir va phwong phap 1ap chirng tir ké toan xem Phu luc s6 1)
2. Stra dbi, bd sung tai khoan ké toan
2.1. M& thém cac tai khoan céap Il (loai 5 chir s6) va tai khoan cp IV (loai 6 chi sb)
cho cac tai khoan:
a/ TK4611 “Nam trwéce”
+ TK 46111 “Ngudn chi thwéng xuyén”
+ TK 46112 “Ngudn chi khéng thuwérng xuyén” (chi tiét tieng ngudn chi)
- TK 4612 “Nam nay”
+ TK 46121 “Ngubn chi thworng xuyén”
+ TK 46122 “Ngudn chi khéng thwdng xuyén” (chi tiét tteng ngudn chi)
- TK 4613 “Nam sau”
+ TK 46131 “Ngubn chi thworng xuyén”
+ TK 46132 “Nguén chi khéng thuwdng xuyén” (chi tiét tteng ngudn chi).
b/ TK 6611 “Nam trwéc”
+ TK 66111 “Chi thwdng xuyén”
TK 661111- Chi thanh toan ca nhén
TK 661112 - Chi nghiép vu chuyén mén
TK 661113 - Chi mua sém, stra chira
TK 661118 - Chi thuwong xuyén khac
+ TK 66112 “Chi khéng thuwdng xuyén”
TK 661121 - Chi tinh gidn bién ché
TK 661122 - Chi nhiém vu dot xuét
TK 661128 - Chi kh6ng thuong xuyén khac
- TK 6612 “Nam nay”
+ TK 66121 “Chi thwdng xuyén”
TK 661211 - Chi thanh toan ca nhan
TK 661212 - Chi nghiép vu chuyén mén



TK 661213 - Chi mua sdm, stra chira
TK 661218 - Chi thuwwong xuyén khac
+ TK 66122 “Chi khéong thwong xuyén”
TK 661221 - Chi tinh gidn bién ché
TK 661222 - Chi nhiém vu dét xuét
TK 661228 - Chi khéng thwong xuyén khac
- TK6613 “Nam sau”
+ TK 66131 “Chi thwdng xuyén”
TK 661311 - Chi thanh toan ca nhan
TK 661312 - Chi nghiép vu chuyén mén
TK 661313 - Chi mua sdm, sira chira
TK 661318 - Chi thuwong xuyén khac
+ TK 66132 “Chi khéng thwdng xuyén”
TK 661321 - Chi tinh gin bién ché
TK 661322 - Chi nhiém vu dot xuét
TK 661328 - Chi khéng thurong xuyén khac.
2.2. D6i tén va stra dbi ndi dung mot sb tai khoan:
a/ Bdi tén Tai khoan 008 “Han murc kinh phi” thanh “Dy toan chi hoat déng’.
Tai khodn nay dung cho cac don vi hanh chinh, sw nghiép dwoc ngan sach cap kinh
phi hoat dong d& phan anh sé dw toan kinh phi hoat déng dwoc cip cé thdm quyén
giao va viéc rut dy toan kinh phi ra st dung.
Két cAu va ndi dung phan anh cla Tai khoan 008 “Dwy toan chi hoat ddng’:
Bén Ng¢: Dy toan chi hoat dong dwoc giao
Bén Co: Rat dvw toan chi hoat dong ra st dung
S6 dw No: D toan chi hoat doéng con lai chwa rut.
Tai khoan 008 c6 2 tai khoan cép II:
- Tai khoan 0081 “Dy toan chi thwdng xuyén”

- Tai khoan 0082 “Dy toan chi khéng thwdng xuyén”.



b/ Dbi tén Tai khoan 009 “Han murc kinh phi khac” thanh “Dw toan chi chwong trinh,
dw an”.

Tai khodn nay dung cho cac don vi hanh chinh, sw nghiép dwoc ngan sach cap kinh
phi chwong trinh, dw an, dé tai khoa hoc va kinh phi dau tw xay dwng co ban dé
phan anh sé dy toan kinh phi ngan sach nha nwéc giao cho cac chwong trinh, dw
an, dé tai khoa hoc, cac dy an dau tw xay dwng co ban va viéc rat dy toan kinh phi
nay ra str dung.

Két ciu va noi dung phan anh clia Tai khoan 009 “Dy toan chi chwong trinh, dw an”:
Bén No: Dy toan chi chwong trinh dw an dwoc giao

Bén Coé: Rut dy toan chi chwong trinh dw an ra str dung

S6 dw No: Dy toan chi chwong trinh dw an con lai chwa rut.

Tai khoan 009 c6 3 tai khoan cép II:

- 0091 “Dw toan chi chwong trinh, dy an”

- 0092 “Dy toan chi dé tai khoa hoc”

- 0093 “Du toan chi dau tw xay dwng co’ ban .

2.3. B6 sung Tai khodn 4214 “Chénh léch khoan chi hanh chinh” ctia Tai khoan 421
“Chénh Iéch thu chi chua xtr ly”.

Tai khoan nay dung cho cac don vi hanh chinh da thwc hién khoan bién ché va
khoan chi hanh chinh dé hach toan s6 chénh léch do tiét kiém khoan bién ché va
khoan chi hanh chinh va viéc phan phdi st dung sé tiét kiém dé.

Két cau va ndi dung phan anh cua Tai khodn 4214 “Chénh léch khoan chi hanh
chinh”

Bén No: Két chuyén sb da chi tlr khodn tiét kiém cho tang thu nhap cla can bd, cdng
chire, chi khen thwéng, chi phuc Igi va chi nang cao hiéu qua, chat lwong cong
viéc...;

Bén C6: Tam trich sb tiét kiém chi hodc két chuyén sé tiét kiém chi dwoc trich thém
tr tai khoan ngudn kinh phi thwéng xuyén sang khi quyét toan duoc duyét;

S6 dw bén C6: Sb tiét kiém khoan chi con lai chwa st dung.

2.4. B sung Tai khoan 336 “Tam &ng cta Kho bac”



