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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 10/2004/TT-BTC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha No§i, ngay 19 thang 2 nam 2004

THONG TU
Huéng din xét duyét, tham dinh va théng bdo quyét todn
nam doi véi cdc co quan hanh chinh, don vi sw nghiép

va ngdn sdach cdc cap

Can cir Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 6 thang 6 ndam 2003 ciia Chinh phii qui dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh Ludt Ngdn sach nha miede;

Can cir Théng tw s6 59/2003/TT-BTC ngdy 23 thang 6 ndam 2003 ciia B Tai chinh hwdng dan thiee hién
Nghi dinh sé 60/2003/NP-CP ngay 6 thang 6 nam 2003 ciia Chinh phit qui dinh chi tiét va hwéng dan thi
hanh Ludt Ngan sdach nha nuoc,

Pé viéc ldp bdo cdo quyét todn, xét duyét, tham dinh va théng bdo quyét todn nam doi véi cdc co quan
hanh chinh, don vi sw nghiép va ngdn sdch cdc cap dwoc thong nhat, B¢ Tai chinh huéng dan cong tdc
quyét todn, xét duyét, tham dinh va théng bdo quyét todn nam doi véi cdc co quan hanh chinh, don vi s

nghiép va ngan sach cac cap nhw sau:

I. QUI DINH CHUNG

1- Péi tuong thuc hién:

Thong tu nay ap dung ddi voi cac ddi tuong sau:

1.1 Co quan hanh chinh nha nudc; don vi su nghiép; cac t6 chire chinh tri - xa hdi, cac to chirc chinh tri
xa hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép c6 sir dung kinh phi ngan sach nha
nudce (sau day goi chung 1a don vi du toan);

Ngan sach cac cap chinh quyén dia phuong;

1.3 Co quan tai chinh céc cap.

2. Céc don vi quy dinh tai diém 1 néu trén theo nhiém vu va quyén han cta minh c6 trach nhiém lap, giri,
xét duyét, tham dinh va thong bao quyét toan nam theo qui dinh tai Thong tu nay va cac van ban qui dinh
c6 lién quan.

II. QUI PINH CU THE

1- Ve lap va gui bao cao quyét toan nam:
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1.1 Béi v6i don vi du toan ngan sach cac cap:

- Pon vi du toan ngan sach cac cap khi 1ap bao cédo quyét toan ngan sach phai bao dam sé liéu chinh xéc,
trung thuc, ddy di. Noi dung béo cao quyét toan ngan sach phai theo dung cac ndi dung ghi trong du toan
duoc giao (hodc dugc co quan c6 thim quyén cho phép) va chi tiét theo muc luc ngan sach nha nuée. Thi
truong don vi sir dung ngéan sach phai chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh xac, trung thuc, déy
du; chiju trach nhiém vé nhitng khoan thu, chi, hach toén, quyét toan sai ché do. B4o céo quyét toan nam

ctia cac don vi sir dung ngéan sach phai c6 xac nhan ctia kho bac Nha nudc cing cap vé tong so va chi tiét.
Ngoai bao cao quyét toan niam don vi phai giri kém:

Béng can ddi tai khoan dén cudi ngay 31/12 va bang can dbi tai khoan sau khi két thuc thoi gian chinh 1y
quyét toan;

Bao cao thuyét minh quyét todn nam gidi trinh rd nguyén nhan dat, khong dat hodc vuot dy toan dugc
giao theo ting chi tiéu va nhiing kién nghi (néu co).

BAo cao thuyét minh chi tiét s6 kinh phi chua quyét toan chuyén nam sau.

Bao cao thuyét minh tinh hinh thyc hién cac nhi¢ém vu trong tam trong nam.

Pon vi du toan ngan sach cac cap 1ap va giri bdo cao quyét toan ngan sach nam theo trinh tu sau:

Pon vi dy toan cap III t6 chirc, thuc hién cong tac ké toan va 1ap bao cao quyét todn nam cua don vi minh
va don vi st dung ngéan sach truc thudc (néu c6) theo ché do ké toan hanh chinh sy nghiép giri don vi du
toan cap II hodc cap I (truong hop truc thude don vi du toan cap I).

Pon vi du toan cip II tong hop va lap bao cdo quyét todn nim bao gdm bio cdo quyét toan cua don vi
minh va bao cao quyét todn cua cac don vi du toan truc thudc da dugc xét duyét (theo biéusd 1,2, 3, 4
kém theo) giri don vi du toan cap L.

Thoi han giri bao cdo quyét toan ctia don vi du toan cap II, cap III do don vi cép I quy dinh, nhung phai
bao dam thoi han dé don vi du toan cap I guri bao cdo quyét toan véi co quan tai chinh theo quy dinh.

Pon vi du toan cip I thudc ngin sach trung wong tong hop va 1ap béo cdo quyét toan nam bao gdm bao
c4o quyét toan ciia don vi minh va bao cdo quyét toan cua cac don vi truc thude di duoc xét duyét (theo
biéu sb 1, 2, 3, 4 kém theo) giri Bo Tai chinh cham nhét trude ngdy 1 thang 10 nam sau kém theo cac ban
thong bao xét duyét quyét toan d6i voi don vi truc thude. Béo céo quyét toan don vi du toan cép I cua
trung wong guri vé Bo Tai chinh 02 ban kém theo dia mém.

Déi v6i cac don vi du toan thudce ngan sach dia phuong, Uy ban nhan dan tinh quy dinh cu thé dé bao
dam thoi han giri bao cdo quyét toan ciia ngén sach dia phuong theo qui dinh tai Didu 67 cua Luat Ngan
sdch nha nudc.

1.2 Bbi véi kinh phi uy quyén:



Pon vi truc tiép sir dung kinh phi uy quyén cua ngan sach cap trén phai 14p béo céo quyét toan nam theo
quy dinh giri co quan tai chinh nhan uy quyén va co quan quan 1y chuyén nganh dong cép.

Co quan tai chinh nhan kinh phi Gy quyén chiu trach nhiém tong hop quyét toan cia cac don vi sir dung
kinh phi Gy quyén da dugc xét duyét giri co quan tai chinh Gy quyén va cac co quan c6 lién quan theo qui
dinh tai Thong tu s6 59/2003/TT-BTC ngay 23 thang 6 nam 2003 cta Bo Tai chinh hudng dan thyc hién
Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 6 thang 6 nim 2003 ciia Chinh pht qui dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh Luat Ngan sach nha nudc.

1.3 Di voi ngan sach cac cap chinh quyén dia phuong:

Viéce 1ap va giri bdo cdo quyét toan thuc hién theo qui dinh tai Thong tu s6 59/2003/TT-BTC ngay 23
thang 6 nam 2003 cua BO Tai chinh hudng dan thuc hién Nghi dinh sé 60/2003/ND-CP ngay 6 thang 6
nam 2003 ctia Chinh phii qui dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Ngan sach nha nudc.

Béo cdo quyét toan thu, chi ngan sach dia phuong ciia S¢ Tai chinh céc tinh, thanh phd tryc thudc trung
wong giri vé B Tai chinh dong thoi giri dia mém kém theo.

1.4 Pdi véi kho bac Nha nude:

Bao cdo quyét toan nam ctia cac don vi, cia ngan sach cac cap chinh quyén dia phuong giri cac cép co
tham quyén dé tham dinh, phé duyét phai c6 xac nhan ciia Kho bac nha nuéc (noi don vi mé tai khoan) vé
tong sd kinh phi thuc rat (gom ca sb rat tam tng va sé da duge Kho bac nha nude thanh toan) khép ding
vé tong s6 va chi tiét chuong, loai, khoan, muc theo muc luc ngan sach nha nuée hién hanh.

2 - Noi dung xét duyét quyét toan nam:

2.1 Noi dung xét duyét quyét toan:

a/ Pdi voi co quan hanh chinh (bao gém ca co quan hanh chinh Nha nuéc thuc hién khoan bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh theo Quyét dinh s6 192/2001/QD-TTg ngay 17/12/2001 cua Thi tudng
Chinh phu); cac t6 chirc chinh tri - x4 hoi, cac td chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, to chuc xa hoi, to
chtrc x4 hoi- nghé nghiép c6 st dung kinh phi ngan sach nha nudc; ngan sach cac cip chinh quyén dia
phuong, ndi dung xét duyét quyét toan nhu sau:

Xét duyét timg khoan thu vé phi, 1¢ phi theo quy dinh tai cac Luat, phap 1énh phi, 18 phi va cac thu khac
(néu co) theo qui dinh.

Xét duyét timg khoan chi, bao gdbm chi vé phi, 18 phi; chi tir ngudn ngan sach ngan sach Nha nudc; chi tir
ngudn kinh phi do tiét kiém chi tiéu; chi tir nguon khéac. Cac khoan chi phai bao dam céc diéu kién sau:
Pi c6 trong du toan ngan sach nha nudc duoc co quan c6 tham quyén giao (bao gom ca sd bd sung, sb
giam trong nam).

Pung theo ché do, tiéu chuén, dinh muc do co quan nha nudc co thim quyén quy dinh.



