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Hướng dẫn về việc công bố thông tin trên thị trường chứng khoán

________________________

Thi hành Nghị định số 144/2003/NĐ-CP ngày 28/11/2003 của Chính phủ về chứng

khoán và thị trường chứng khoán (Nghị định số 144/2003/NĐ-CP), Bộ Tài chính

hướng dẫn về việc Công bố thông tin trên thị trường chứng khoán như sau:

I. QUY ĐỊNH CHUNG

1. Đối tượng công bố thông tin

Đối tượng công bố thông tin bao gồm: Tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết, công ty

quản lý quỹ, công ty chứng khoán và Trung tâm Giao dịch Chứng khoán (TTGDCK)

hoặc Sở giao dịch chứng khoán (SGDCK).

2. Yêu cầu thực hiện công bố thông tin

2.1. Việc công bố thông tin phải đầy đủ, kịp thời và chính xác theo qui định của pháp

luật.

2.2. Việc công bố thông tin của tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết, công ty quản lý

quỹ, công ty chứng khoán phải do Tổng Giám đốc (Giám đốc) hoặc nhân viên công

bố thông tin được uỷ quyền thực hiện. Tổng Giám đốc (Giám đốc) phải chịu trách

nhiệm về nội dung thông tin do nhân viên công bố thông tin được uỷ quyền công bố.

Tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết, công ty quản lý quỹ, công ty chứng khoán phải

đăng ký uỷ quyền thực hiện công bố thông tin cho TTGDCK hoặc SGDCK theo Mẫu

CBTT-01 kèm theo Thông tư này. Trường hợp thay đổi nhân viên công bố thông tin

phải thông báo bằng văn bản cho TTGDCK hoặc SGDCK ít nhất 05 ngày làm việc

trước khi có sự thay đổi.
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2.3. Tổ chức phát hành, TTGDCK hoặc SGDCK khi thực hiện công bố thông tin phải

đồng thời báo cáo Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước (UBCKNN).

Tổ chức niêm yết, công ty chứng khoán, công ty quản lý quỹ khi thực hiện công bố

thông tin phải đồng thời báo cáo UBCKNN, TTGDCK hoặc SGDCK.

3. Phương tiện công bố thông tin

Việc công bố thông tin được thực hiện qua các phương tiện thông tin đại chúng, các

ấn phẩm của tổ chức, công ty và các phương tiện công bố thông tin của TTGDCK

hoặc SGDCK.

Các tài liệu, báo cáo gửi cho UBCKNN, TTGDCK hoặc SGDCK được thể hiện dưới

hình thức văn bản. Đối với báo cáo tài chính quý, năm, báo cáo thường niên ngoài

hình thức văn bản, tổ chức phát hành, niêm yết, công ty chứng khoán, công ty quản

lý quỹ gửi kèm theo đĩa lưu giữ thông tin hoặc gửi file theo địa chỉ do UBCKNN,

TTGDCK hoặc SGDCK qui định.

4. Bảo quản, lưu giữ thông tin

Các đối tượng công bố thông tin thực hiện bảo quản, lưu giữ thông tin đã báo cáo,

công bố theo qui định của pháp luật.

II. CÔNG BỐ THÔNG TIN CỦA TỔ CHỨC PHÁT HÀNH, TỔ CHỨC NIÊM YẾT

1. Tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết công bố thông tin định kỳ

1.1. Tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết công bố thông tin định kỳ theo quy định tại

Điều 52 Nghị định số 144/2003/NĐ-CP.

1.2. Công bố thông tin về báo cáo tài chính năm được qui định cụ thể như sau:

1.2.1. Ngày hoàn thành báo cáo tài chính năm được tính từ ngày tổ chức kiểm toán

được chấp thuận ký báo cáo kiểm toán. Thời hạn hoàn thành báo cáo tài chính năm

chậm nhất là 90 ngày kể từ ngày kết thúc năm tài chính. Thời hạn báo cáo và công

bố thông tin chậm nhất là 10 ngày kể từ ngày hoàn thành báo cáo tài chính năm.

1.2.2. Nội dung công bố thông tin về báo cáo tài chính năm bao gồm: Bảng cân đối

kế toán, Báo cáo kết quả hoạt động sản xuất kinh doanh, Báo cáo lưu chuyển tiền tệ,

Thuyết minh báo cáo tài chính theo qui định của pháp luật về kế toán.



1.2.3. Tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết phải công bố Báo cáo Thường niên được

thực hiện theo Mẫu CBTT-02 kèm theo Thông tư này đồng thời với công bố báo cáo

tài chính năm.

1.2.4. Báo cáo tài chính năm, Báo cáo Thường niên của tổ chức phát hành, tổ chức

niêm yết được công bố trên các ấn phẩm của tổ chức đó và lưu trữ ít nhất 02 năm tại

trụ sở chính của tổ chức để nhà đầu tư tham khảo.

1.2.5. Tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết công bố báo cáo tài chính năm tóm tắt

theo Mẫu CBTT-03 kèm theo Thông tư này trên 03 số báo liên tiếp của một tờ báo

Trung ương hoặc một tờ báo địa phương nơi tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết

đóng trụ sở chính hoặc thông qua phương tiện công bố thông tin của TTGDCK hoặc

SGDCK.

1.3. Công bố thông tin về báo cáo tài chính quý, 06 tháng:

1.3.1. Thời hạn hoàn thành báo cáo tài chính quý chậm nhất là 20 ngày đầu của quý

tiếp theo. Thời hạn báo cáo và công bố thông tin chậm nhất là 05 ngày kể từ ngày

hoàn thành báo cáo tài chính quý, 06 tháng. Báo cáo tài chính quý không phải kiểm

toán. Báo cáo tài chính 06 tháng được gộp trong báo cáo quý II, không phải lập báo

cáo riêng.

1.3.2. Nội dung công bố thông tin về báo cáo tài chính quý, 06 tháng của tổ chức

phát hành, tổ chức niêm yết bao gồm: Bảng cân đối kế toán, Báo cáo kết quả hoạt

động sản xuất kinh doanh.

1.3.3. Báo cáo tài chính quý, 06 tháng của tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết được

công bố trên các ấn phẩm của tổ chức đó và lưu trữ ít nhất cho đến cuối năm tài

chính tại trụ sở chính của tổ chức để nhà đầu tư tham khảo.

1.3.4. Tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết công bố báo cáo tài chính quý, 06 tháng

tóm tắt theo Mẫu CBTT-03 kèm theo Thông tư này thông qua phương tiện công bố

thông tin của TTGDCK hoặc SGDCK.

1.4. Công bố thông tin về báo cáo tài chính trường hợp nhận vốn góp, góp vốn vào

tổ chức khác:



1.4.1. Trường hợp tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết sở hữu từ 50% trở lên vốn

cổ phần, vốn góp của một tổ chức khác hoặc tổ chức khác nắm giữ 50% trở lên vốn

cổ phần, vốn góp của tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết thì nội dung công bố

thông tin về báo cáo tài chính hàng năm, 06 tháng, quý phải có nội dung của một

trong các báo cáo sau:

- Báo cáo tài chính hợp nhất; hoặc

- Báo cáo tài chính của tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết và báo cáo tài chính của

tổ chức bị sở hữu hoặc nhận vốn góp; hoặc

- Báo cáo tài chính của tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết và báo cáo tài chính của

tổ chức nắm giữ.

1.4.2. Trường hợp đến thời hạn công bố thông tin theo qui định mà tổ chức phát

hành, tổ chức niêm yết chưa có báo cáo tài chính đầy đủ của tổ chức bị sở hữu,

nhận vốn góp hoặc nắm giữ thì phải báo cáo UBCKNN, TTGDCK hoặc SGDCK lý do

chậm trễ, thời điểm công bố báo cáo đầy đủ.

Tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết công bố kết quả sản xuất kinh doanh đã có của

tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết và phải nêu rõ:

"Nội dung công bố thông tin này chưa bao gồm kết quả hoạt động sản xuất kinh

doanh của (nêu cụ thể tên tổ chức bị sở hữu, nhận góp vốn hoặc nắm giữ)".

2. Tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết công bố thông tin bất thường

2.1. Tổ chức phát hành, tổ chức niêm yết công bố thông tin bất thường theo quy định

tại Điều 53 Nghị định số 144/2003/NĐ-CP.

2.2. Những biến động lớn liên quan đến hoạt động sản xuất kinh doanh của công ty

phải công bố theo qui định tại Điểm a Khoản 1 Điều 53 Nghị định số 144/2003/NĐ-

CP bao gồm:

2.2.1. Tài khoản tại ngân hàng bị đình chỉ giao dịch, bị phong toả; hoặc lệnh phong

toả đã được huỷ bỏ và tài khoản đã được phép hoạt động trở lại;

2.2.2. Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy phép hoạt động bị thu hồi;

2.2.3. Quyết định của Hội đồng quản trị thay đổi chế độ kế toán áp dụng;



2.2.4. Nghị quyết của Đại hội đồng cổ đông về việc chi trả cổ tức; hoặc Nghị quyết

của Đại hội đồng cổ đông/Hội đồng thành viên về việc sửa đổi, bổ sung điều lệ, tái

cơ cấu lại công ty, các chỉ tiêu và kế hoạch hoạt động sản xuất kinh doanh hàng

năm;

2.2.5. Các Nghị quyết khác của Đại hội đồng cổ đông;

2.2.6. Khoản nợ đến hạn có giá trị từ 10% trở lên vốn cổ phần hoặc vốn góp không

có khả năng thanh toán;

2.2.7. Quyết định đầu tư vốn cổ phần từ 10% trở lên vào một tổ chức khác;

2.2.8. Quyết định cho vay hoặc đầu tư vào trái phiếu từ 30% trở lên vốn cổ phần

hoặc vốn góp của một tổ chức khác;

2.2.9. Có bằng phát minh sáng chế; bản quyền về công nghệ mới hay hợp tác kỹ

thuật ảnh hưởng lớn đến hoạt động sản xuất kinh doanh của công ty;

2.2.10. Hoạt động sản xuất kinh doanh của công ty bị ngừng quá 01 tháng; bị đình

chỉ hoặc khi hoạt động trở lại;

2.2.11. Sản phẩm của công ty bán ra trên thị trường có quyết định đình chỉ tiêu thụ;

bị thu hồi có thời hạn với giá trị từ 10% trở lên vốn cổ phần;

2.2.12. Quyết định mở hoặc đóng cửa công ty trực thuộc, chi nhánh, nhà máy, văn

phòng đại diện của công ty;

2.2.13. Quyết định thay đổi tên, địa chỉ trụ sở chính công ty, công ty trực thuộc, chi

nhánh, nhà máy, văn phòng đại diện của công ty;

2.2.14. Triệu tập đại hội cổ đông (địa điểm tổ chức, thời gian, chương trình đại hội,

điều kiện và thành phần tham dự);

2.2.15. Quyết định thay đổi nhân sự có liên quan đến Hội đồng quản trị/Hội đồng

thành viên, Tổng Giám đốc (Giám đốc), Phó Tổng Giám đốc (Phó Giám đốc), Kế

toán trưởng, Ban Kiểm soát.

2.3. Tổ chức phát hành phải báo cáo bằng văn bản cho UBCKNN; tổ chức niêm yết

phải báo cáo bằng văn bản cho UBCKNN, TTGDCK hoặc SGDCK về các sự kiện qui

định tại Điểm 2.1, Điểm 2.2 Khoản 2 Mục II nêu trên trong vòng 24 giờ kể từ khi xảy


