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BO KE HOACH VA AU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tu Déc lap - Ty do - Hanh phuc
So: 03/2004/TT-BKH Ha N6i, ngay 29 thang 6 ném 2004

THONG TV
Hwéng dan trinh tw, tha tuc dang ky kinh doanh theo quy dinh tai Nghij dinh sé
109/2004/ND-CP
ngay 02 thang 4 nam 2004 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh

Thue hién Nghi dinh s 109/2004/ND-CP ngay 02 thang 4 ndm 2004 cta Chinh phi
vé dang ky kinh doanh (sau day viét tat Ia Nghi dinh 109/2004/NB-CP),

B6 Ké hoach va Bau tw huéng dan vé trinh tw, tha tuc dang ky kinh doanh déi voi
doanh nghiép hoat dong theo Luéat Doanh nghiép, déi v&i hé kinh doanh cé thé quy
dinh tai Nghi dinh sé 109/2004/NP-CP va cac mau gidy t& dung trong ddng ky kinh
doanh nhw sau:

. DPANG KY KINH DOANH POI VO'I DOANH NGHIEP

HOAT DONG THEO LUAT DOANH NGHIEP

1. H6 so dang ky kinh doanh

a) Bbi véi doanh nghiép tw nhan:

- Pon dang ky kinh doanh, theo mau Mb-1.

- Xac nhan cda co quan cé thAm quyén xac nhan vén phap dinh dwoc quy dinh theo
luat, phap 1énh va nghi dinh quy dinh vé vén phap dinh ho&c chirng chi, gidy t& hop
phap chirng minh vé sb vén clia doanh nghiép (ddi v&i doanh nghiép kinh doanh
nganh, nghé phai c6 vén phap dinh).

- Ban sao hop |& chirng chi hanh nghé cta chi doanh nghiép tw nhan hodc Giam
déc quan ly doanh nghiép (dbi véi doanh nghiép kinh doanh cac nganh, nghé phai c6
chirng chi hanh nghé).

b) Béi v&i cong ty trach nhiém hiru han (TNHH) c6 hai thanh vién tré 1én:
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- Pon dang ky kinh doanh, theo mau Mb-2.

- Piéu 1& coéng ty c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Nghj dinh sb
03/2000/NB-CP ngay 3 thang 2 nam 2000 ctia Chinh phi hwéng dan thi hanh mét s6
diéu cta Luat Doanh nghiép (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 03/2000/ND-CP ) va
diém a khoan 8 Didu 1 Nghj dinh s6 125/2004/ND-CP ngay 19 thang 5 nam 2004 cia
Chinh pht vé sira dbi, bd sung mét sé diéu ctia Nghi dinh sé6 03/2000/ND-CP ngay 3
thang 2 nam 2000 hwéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Doanh nghiép (sau day
viét tit 12 Nghi dinh s& 125/2004/ND-CP ).

- Danh sach thanh vién, theo mau MDS-1.

- Xac nhan cla co quan c6 thdm quyén xac nhan vén phap dinh dwoc quy dinh theo
luat, phap 1énh va nghi dinh quy dinh vé vén phap dinh ho&c chirng chi, gidy t& hop
phap chirng minh vé sb vén cla céng ty (d6i véi céng ty kinh doanh nganh, nghé
phai c6 vén phap dinh).

- Ban sao hop 1& chirng chi hanh nghé clia mét trong nhirng thanh vién Héi dong
thanh vién, hodc Giam déc (Téng giam dbc), hodc mét trong nhivng chivc danh quan
ly quan trong khac do Diéu |& cong ty quy dinh (d6i v&i cdng ty kinh doanh céac
nganh, nghé phai cé chirng chi hanh nghé).

c) Bbi v&i cong ty ¢b phan:

- Pon dang ky kinh doanh, theo mau MBD-3.

- Piéu 1& coéng ty c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 Nghj dinh sb
03/2000/ND-CP va diém b khoan 8 Diéu 1 Nghij dinh s6 125/2004/ND-CP.

- Danh sach cb déng sang lap, theo mau MDS-2.

- Xac nhan cda co quan cé thAm quyén xac nhan vén phap dinh dwoc quy dinh theo
luat, phap 1énh va nghi dinh quy dinh vé vén phap dinh ho&c chirng chi, gidy t& hop
phap chirng minh vé sb vén cla céng ty (dbi véi céng ty kinh doanh nganh, nghé
phai cé vbén phap dinh).

- Ban sao hop & chirng chi hanh nghé clia mét trong nhirng thanh vién Héi déng

quan tri, hodc Giam déc (Tdng giam déc), hodc mét trong nhirng chirc danh quan ly



quan trong khac do Diéu I& cong ty quy dinh (ddi v&i cdng ty kinh doanh cac nganh,
nghé phai cé chirng chi hanh nghé).

d) Bbi v&i cdng ty TNHH mét thanh vién:

- Pon dang ky kinh doanh, theo mau MP-4.

- Piéu 1& céng ty c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Nghj dinh sb
03/2000/ND-CP va diém a khoan 8 Diéu 1 Nghi dinh s 125/2004/ND-CP.

- Xac nhan cda co quan cé thAm quyén xac nhan vén phap dinh dwoc quy dinh theo
luat, phap I&nh va nghi dinh quy dinh vé vén phap dinh hodc chirng chi, gidy t& hop
phap chirng minh vé sb vdn cla cong ty (dbi véi cong ty kinh doanh nganh, nghé
phai c6 vén phap dinh).

- Ban sao hop & chirng chi hanh nghé clia mét trong nhirng thanh vién Héi déng
quan tri, hodc Chu tich coéng ty, hodc Giam déc (Téng giam déc), hodc mot trong
nhirng chirc danh quan ly quan trong khac do Diéu 1& cong ty quy dinh (déi v&i cong
ty kinh doanh céc nganh, nghé phai cé chirng chi hanh nghé).

d) Béi véi cong ty hop danh:

- Pon dang ky kinh doanh, theo mau MBD-5.

- Piéu 1& cong ty cd ndi dung theo quy dinh tai khodn 4 DPiéu 10 Nghi dinh s
03/2000/ND-CP va diém ¢ khoan 8 Biéu 1 Nghi dinh sb 125/2004/ND-CP.

- Danh sach thanh vién, theo mau MDS-3.

- Xac nhan cda co quan cé thAm quyén xac nhan vén phap dinh dwoc quy dinh theo
luat, phap 1&énh va nghi dinh quy dinh vé vén phap dinh ho&c chirng chi, gidy t& hop
phap chirng minh vé sb vén cla céng ty (d6i véi cong ty kinh doanh nganh, nghé
phai c6 vén phap dinh).

- Ban sao hop & chirng chi hanh nghé cla tat ca thanh vién hop danh (dbi v&i cong
ty kinh doanh céc nganh, nghé phai cé chirng chi hanh nghé).

2. Nganh, nghé kinh doanh ghi trong Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh

Ngoai nganh, nghé cdm kinh doanh do phap Iuat quy dinh, nganh, nghé kinh doanh
ghi trong Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh nhw sau:a) D6i véi nganh, nghé ma

theo céac luat, phap lénh, nghi dinh quy dinh kinh doanh phai cé diéu kién, hodc cé



von phap dinh, hodc c¢6 chirng chi hanh nghé, thi nganh, nghé kinh doanh dwoc ghi
theo nganh, nghé quy dinh tai cac luat, phap 1énh, nghj dinh dé.

b) Dbi v&i cac nganh, nghé kinh doanh khéc, thi ghi theo Danh muc nganh, nghé
kinh doanh str dung trong dang ky kinh doanh ban hanh kém theo Théng tw lién tich
s6 07/2001/TTLT/BKH-TCTK ngay 1 thang 11 ndm 2001 cta Bé K& hoach va Pau tw
va Téng cuc Théng k& hwdng dan nganh, nghé kinh doanh st dung trong dang ky
kinh doanh.

3. Trinh tw, thu tuc dang ky kinh doanh

a) Nguoi thanh lap doanh nghiép 1ap va nép mét boé hé so dang ky kinh doanh quy
dinh cho trng loai hinh doanh nghiép theo quy dinh tai diém 1 Muc | Thong tw nay tai
Phong dang ky kinh doanh cép tinh noi doanh nghiép dét tru sé chinh.

Nguwdi thanh 1ap doanh nghiép cé thé uy quyén bang van ban hodc hop déng voi
nguwdi dai dién cla minh nép hd so dang ky kinh doanh tai Phong dang ky kinh
doanh cép tinh.

b) Khi tiép nhan hé so dang ky kinh doanh, Phéng d&ng ky kinh doanh cép tinh cé
thé yéu cau nguwdi dang ky kinh doanh xuét trinh cac loai gidy t& sau day néu xét
thay can thiét:

- Dbi v&i ca nhan tham gia gop vén thanh Iap doanh nghiép:

+ Nguoi truc tiép dang ky kinh doanh: Gidy chirng minh nhan dan hoac hé chiéu.

+ Nguwdi dwoe uy quyén: Gidy chirng minh nhan dan hodc hé chiéu va gidy uy quyén
hodc hop dong.

+ Nguwdi quan ly cong ty, ngwdi dai dién theo phap luat: Nop ban sao sbé hd khau
hodc Gidy chirng minh nhan dan ho&c ho chiéu.

- Péi vé&i td chirc tham gia gép vdn thanh 1ap doanh nghiép:

+ Doanh nghiép nha nwédc: Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh; Quyét dinh cta co
quan c6 thAm quyén phé duyét Bé an gép vén vao cong ty.

+ Cong ty TNHH c6 hai thanh vién tré 18n: Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh;
Quyét dinh va bién ban hop cta Hoi dong thanh vién vé viéc cho phép cong ty tham

gia gép vén.



+ Coéng ty c¢d phan: Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh; Quyét dinh va bién ban
hop cta Pai hdi ddng cb déng vé viéc cho phép cong ty tham gia gop von.

+ Cong ty TNHH mét thanh vién: Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh; Quyét dinh
cla chi s& hiru cdng ty vé viéc cho phép cong ty tham gia gép vén.

+ Cong ty hop danh: Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh; Quyét dinh va bién ban
hop cla cac thanh vién hop danh vé viéc cho phép cong ty tham gia gop von.

+ Hop tac xa: Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh; Nghi quyét va bién ban hop cuta
Dai hoi xa vién hoac gidy t& khac theo quy dinh tai diéu 1& hop tac xa vé viéc cho
phép hop tac xa tham gia gép von.

+ Pdi v&i cac co quan hanh chinh nha nwédc ma trong ngan sach cé nhiém vu chi
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 31 va diém b khoan 1 Diéu 33 Luat Ngan sach Nha
nwdc dwoc Qudce hdi khoa Xl, ky hop thi hai théng qua ngay 16 thang 12 nam 2002;
Gidy t& cla co quan cé thAm quyén vé viéc chi cho gép von.

+ Pdi vai td chire chinh tri, chinh tri xa hoi: Gidy t& cla co quan cé thdm quyén vé
viéc cho phép td chirc chinh tri, chinh tri xa hoi tham gia gop véon.

+ Dbi voi cac hiép hdi khac: Gidy t& cla co quan cé thdm quyén cho phép thanh lap,
hoat ddng va gidy t& clia co quan nay vé viéc cho phép hiép hoi tham gia gép vén.

c) Khi tiép nhan hé so dang ky kinh doanh, Phong ddng ky kinh doanh c4p tinh phai
ghi Gidy bién nhan theo mau MTB-19 va trao cho ngudi ndp ho so'.

d) Nguwoi thanh 1ap doanh nghiép cé thé giri hd so dang ky kinh doanh qua dia chi
thw dién tlr (Email) ctia Phong dang ky kinh doanh cép tinh. Khi nhan duwoc hd so
dang ky kinh doanh gi¥i qua thw dién t&r, Phong dang ky kinh doanh cép tinh xem xét
tinh day da, hop 1& va théng bao cho ngudi thanh Iap doanh nghiép biét thoi gian
dén nhan Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh qua sb dién thoai ho&c dia chi thw
dién tlr cta ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc yéu cau ngwdi thanh 1ap doanh
nghiép stra ddi, bd sung hdé so cho dung quy dinh. Trong trwéng hop nay, khi dén
nhan Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, ngwdi thanh 1ap doanh nghiép phai ndp
mot bd hd so dang ky kinh doanh (hé so trén gidy) tai Phong dang ky kinh doanh cép

tinh dé& dbi chiéu va lwu hé so. Quy dinh nay ciing ap dung dbéi véi trwéng hop doanh



