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BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 10/2005/TT-BNG Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 19 thang 5 nam 2005

THONG TU CUA BO NGOAI GIAO
Hwéng dan thue hién mét sé diéu cua Nghi dinh s6 06/2005/ND-CP
ngay 19 thang 1 ndm 2005 ctia Chinh pht quy dinh vé viéc Iap va hoat dong
cua
Van phong dai dién cua céc té chirc hop tdc, nghién ctru cia nwéc ngoai tai
Viét nam
Thi hanh Nghi dinh s6 06/2005/NB-CP ngay 19 thang 1 ndm 2005 cta Chinh ph
quy dinh vé viéc 1ap va hoat déng ctia Van phong dai dién (VPPD) cia céc té chirc
hop tac, nghién ctru cua nwdc ngoai tai Viét Nam (sau day doi tat la Nghi dinh), Bo
Ngoai giao huéng dan thure hién nhuw sau:
I. NHPNG QUY DINH CHUNG: Pham vi va déi twong diéu chinh
1. Théng tw nay hwéng dan thuc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 06/2005/ND-CP
vé viéc lap va hoat déng cla VPPD cla cac td chirc nwéc ngodi nham hé tro qua
trinh hop tac, nghién ctru trong cac linh viwec chuyén nganh khoa hoc, cong nghé, tai
nguyén va méi trudng, y t&, xa hdi va mét sd linh vuc chuyén nganh khac gitra
Chinh phd cac nwéc va Viét Nam vi muc dich phi lgi nhuan.
2. Théng tw nay khéng ap dung dbi vai viéc 1ap va hoat déng ctia VPBD cula cac to
chirc hop tac, nghién clru nwdc ngoai khéng trie thude Bo, nganh hoac chinh quyén
dia phwong clia nwdc ngoai.
3. Co quan chl quén phia Viét Nam 1a B&, nganh, UBND céc tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong cé quan hé dbi tac truc tiép véi cac td chirc hop tac, nghién clru
cla nwdc ngoai (thudéc pham vi tai Muc 1).
4. Théng tw nay khéng ap dung ddi véi cac té chirc nwéc ngoai hoat ddng trong linh

vire van hoa, giao duc.
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Il. PIEU KIEN, THU TUC CAP PHEP, SU’A BOI, BO SUNG,
GIA HAN VA THU HOI GIAY PHEP

1. Viéc clp Giady phép lap VPBD duoc tién hanh sau khi t& chirc nwéc ngoai cé
chwong trinh, dy an dwoc co quan cé thAm quyén clha Viét Nam phé duyét va co
Van ban Thoa thuan (Agreement) hoac Ban ghi nh& (Memorandum of Understanding
- MOU) vé hop tac dwoc ky két gitra td chirc d6 véi co quan chi quan phia Viét Nam
theo cac ndi dung dwoc quy dinh tai Diéu 18 ctia Nghi dinh.
2.S6 lwong cu thé nguwoi nwdc ngoai va ngwdi Viet Nam lam viéc tai VPBDD néu tai
Diéu 6, Khoan 1 (d) thudc Nghi dinh 1a sb can bdé chwong trinh va nhan vién lam viéc
thwérng xuyén tai Van phong trong thdi han ctia Gidy phép.
3. Cac co quan lién quan néu tai Piéu 8, Khoan 1 Nghi dinh dwoc B Ngoai giao
tham khao y kién khi tién hanh tha tuc quyét dinh cép, stra ddi, bd sung, gia han va
thu hoi gidy phép la cac co quan quan ly Nha nwéc vé cac linh v an ninh, tai chinh
va cac chwong trinh, dy an.
4. Cac tb chirc nwéc ngoai xin lap VPBD, stra dbi, bd sung va gia han Gidy phép lap
VPBD phai ndp cac hd so sau trén co s& bao dam co6 di cac diéu kién quy dinh tai
Diéu 5 va 6 ctia Nghj dinh:
Hb so xin lap VPBD gbm:
(@) Pon xin 1ap VPBD, véi ndi dung theo Mau "Pon xin phép lap VPDD tai nwoc
Coéng hoa xa hodi chi nghia Viét Nam" do B& Ngoai giao ban hanh (Mau sé 01/BNG-
VPDD);
(b) Diéu I& hodc Quy ché hoat déng cla td chirc nwdc ngoai xin lap VPPD;
(c) Van ban cla B6, nganh hodc chinh quyén dia phwong nwéc ngoai phu trach cho
phép tbé chirc nwéc ngoai lap VPPD tai Viét Nam;
(d) Van ban xac nhan tw cach phap nhan cla té chirc nwéc ngoai do co quan cod
thdm quyén clia nwdc noi dat tru s& chinh cép;
(e) Cac chwong trinh, dw an da duwoc co quan cé thdm quyén phia Viét Nam phé
duyét;

(f) Tiéu st clia ngwdi dy kién dwoc ctr lam Trwdng VPDD tai Viét Nam;



(g) Thu gidi thiéu hodc quyét dinh bd nhiém lam Trwédng VPBD tai Viét Nam cda
nguwdi dirng dau Bo, nganh hodc chinh quyén dia phwong nuwéc ngoai phu trach té
chire nwéce ngoai do;
Ho so xin stra dbi, bd sung hodc gia han Gidy phép gém:
(a) Bon xin stra dbi, bd sung hoac gia han Gidy phép véi nhivng ndi dung chinh sau:
+ Tén day du, dia chi cia VPDD.
+ Gidy phép thanh 1ap VPDD (s6, ngay va co quan cap).
+ Muc tiéu, ndi dung, pham vi va th&i han hoat déng dwgc quy dinh trong Giéy phép.
+ Ly do stra dbi, bd sung hodc gia han Gidy phép.
+ Noi dung stra dbi, bd sung hodc gia han Gidy phép.
(b) Céc tai liéu giai trinh kém theo nham da&m bao tinh kha thi cta viéc sira dbi, bd
sung hoéc gia han Gidy phép. Cu thé:
+ H6 so vé noi dw kién lam tru s& m&i ctia VPDD néu la thay dbi tru sé.
+ So yéu ly lich ciia nguoi dy kién lam Trudng VPDD méi néu la thay déi Trudng
VPDD.
+ Van ban cac chuwong trinh, dw an hodc van ban cam két stra dbi hoac bd sung vé
hop tac gitra td chirc nwdc ngoai véi co quan chd quan Viét Nam néu mé rong pham
vi va th&i han hoat déng cua VPDD.
5. Vé thu hoi Gidy phép:
Trén co s& dé nghi ciia mét trong hai bén tham gia chwong trinh, dw an, Gidy phép
lap VPDD sé bj thu hdi trong cac trwdng hop sau: Hoat ddng khéng phu hop véi ndi
dung ghi trong Gidy phép duoc clp; vi pham cac quy dinh cia Nghi dinh; vi pham
phap luat Viét Nam; chwong trinh/dy an cham dut trwde thoi han.

ll. TRINH TW CAP, SUA BOI, BO SUNG, GIA HAN

VA THU HOI GIAY PHEP

1. Té chirc nwéc ngoai xin 1ap VPDD, stra dbi, bd sung va gia han Gidy phép phai
lam 03 (Ba) bd hd so theo quy dinh tai Muc Il, khodn 4 cGia Théng tw nay va ndp truc

tiép cho B6 Ngoai giao (Vu cac Td chirc Qudc té).



Co quan tiép nhan hé so phai co sb theo ddi va trao gidy bién nhan khi nhan day du
cac hd so hop lé.
2. Trwéde khi ban hanh quyét dinh theo thAm quyén, Bo Ngoai giao lay y kién cta co
quan chl quan Viét Nam, cac Bo, co quan lién quan va UBND tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong tai dia phwong noi VPBPD duw kién dat tru sé trong trwérng hop cap
m&i hodc noi d&t VPBD trong trwdng hop xin stra dbi, bd sung, gia han Gidy phép.
Trong trudng hop ¢ cac y kién khac nhau, Bé Ngoai giao sé trinh Thi twéng Chinh
phl xem xét, quyét dinh viéc phé duyét cap, sira dbi, bd sung va gia han Gidy phép.
Bd Ngoai giao théng bao két qua xét duyét t&i td chirc nwédc ngoai lién quan trong
thdi han khéng qua 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc day dd cac hé so hop 1é.
3. B Ngoai giao tham khdo y kién cla co quan chi quan Viét Nam, UBND
tinh/thanh phé noi VPPD dat tru s&, cac Bo, co quan lién quan vé viéc thu hoi Gidy
phép cla td chirc nwédc ngoai. Bd Ngoai giao cé trach nhiém théng bao cho VPPD,
co quan chi quan Viét Nam, cac B0, co quan lién quan va UBND tinh/thanh phé noi
VPPD dé dat tru s& biét viec chdm dit hoat dong cia VPPD truéc 30 ngay khi
VPBD cham dirt hoat d&ng do hét thdi han ghi trong Gidy phép hoédc theo Quyét dinh
thu hoi Gidy phép hoac theo dé nghi ctia VPDD do.
4. Trong th&i han khéng qua 90 ngay ké tir ngay Gidy phép hét han hodc dwoc théng
bao chdm dirt hoat ddng, VPDD phai hoan tat viéc thanh ly xong cac tha tuc giai thé
lién quan dén tru s&, nha &, ngwdi lam thué, phwong tién lam viéc, thanh toan cac
khodn no (néu cd), cac nghia vu tai chinh va cac van dé khac véi té chirc va ca nhan
co lién quan tai Viét Nam. Trong trwdng hop dac biét, dwoc B6 Ngoai giao va co
quan chi quan Viét Nam déng y, thdi han nay co thé dwoc kéo dai, nhwng khéng
qua mét nam.

IV. CO’' CHE PHOI HOP GII’A BO NGOAI GIAO, CO' QUAN CHU QUAN, UBND

TINH/THANH PHO NOI TO CHU’C NUO'C NGOAI XIN LAP VPBD VA CAC BO,

CO QUAN LIEN QUAN TRONG VIEC CAP, SUA bOI, BO SUNG, GIA HAN VA

THU HOI GIAY PHEP



