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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU’ONGH%”I\'H VA XA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
Sb: 2 (M) 57T Ha Noi, ngay 22 thang 6 nam 2005
BLDTBXH

THONG TV
Vé hwéng dan thi hanh mét sé diéu
cta Nghi dinh sb 19/2005/ND-CP ngay 28/02/2005
cua Chinh phu quy dinh diéu kién, tha tuc thanh lap

va hoat dong cua té chirc gi&i thiéu viéc lam

Thi hanh Nghi dinh s6 19/2005/ND-CP ngay 28/2/2005 cta Chinh phl quy dinh diéu
kién, thd tuc thanh 1ap va hoat ddéng cta td chirc gidi thiéu viéc lam (say day goi tat 1a
Nghi dinh sb 19/2005/ND-CP), B6 Lao ddng - Thwong binh va Xa hdi hwéng dan
thwe hién nhw sau:

l. DOl TWONG AP DUNG:

1. Trung tadm gidi thiéu viéc lam theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2 cla Nghi dinh sb
19/2005/ND-CP, bao gom:

- Trung tam gi&i thiéu viéc lam do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong quyét dinh thanh 1ap;

- Trung tdm gi®i thiéu viéc lam do B6 trwdng, Tha trwdng co quan ngang B6, co
quan thudéc Chinh phi quyét dinh thanh 1ap;

- Trung tam gidi thiéu viéc lam do Thu trwdng co quan Trung wong cta Td chirc
chinh tri - xa hoi quyét dinh thanh lap.

Trung tam gidi thiéu viéc lam néu trén sau day dwgc goi chung la Trung tam.

2. Doanh nghiép hoat ddng gi&i thiéu viéc lam theo quy dinh tai Khodn 2 Diéu 2 cua

Nghi dinh s& 19/2005/ND-CP, bao gbém:
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- Doanh nghiép hoat déng gi¢i thiéu viéc lam dwoc thanh Iap va hoat dong theo Luat
Doanh nghiép;

- Doanh nghiép hoat déng gi¢i thiéu viéc lam dwoc thanh Iap va hoat dong theo Luat
Doanh nghiép Nha nwéc.

Doanh nghiép hoat dong gi¢i thiéu viéc lam néu trén sau day dwgc goi chung la
Doanh nghiép.

Il. PIEU KIEN, THU TUC THANH LAP VA HOAT bONG

CUA TRUNG TAM:

1. Diéu kién thanh 1ap Trung tdm theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 ctia Nghi dinh s
19/2005/ND-CP, quy dinh nhw sau:

a. Co dia diém va tru s& lam viéc 6n dinh tlr 36 thang tré 1&n ké tir ngay Trung tam
dwoc thanh lap moéi hoac dwgc thanh 1ap lai theo quy dinh tai Nghi dinh sb
19/2005/ND-CP; nam & vij tri thuan Igi cho viéc giao dich truc tiép véi ngudi lao dong
va ngwoi st dung lao dong; cé du dién tich lam viéc cho nhan vién cua Trung tam
theo quy dinh hién hanh ctia Nha nwéc vé tiéu chuén, dinh mrc st dung tru sé& lam
viéc cho cac co quan nha nuwdc, don vi sy nghiép va co du dién tich cho viéc giao
dich va hoat déng (tw van, dén tiép ngudi lao ddng va nguoi siv dung lao déng, tra
ctru théng tin thi tredng lao déng) cua Trung tam.

b. C6 cac trang thiét bi va phwong tién lam viéc phu hop véi tirng nhiém vu nhw ban,
ghé, ti hd so, dién thoai, may fax, may vi tinh, cac thiét bi phuc vu cho céng tac tw
van, gi¢i thiéu viéc lam, théng tin thi trro'ng lao ddng va phwong tién di lai (6 t6 hoac
xe may). Néu coé hoat ddng day nghé thi phai cé cac trang thiét bj va phwong tién
day nghé theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

c. C6 it nhat 05 nhan vién cé trinh d® cao dang trd 1én thudc cac chuyén nganh kinh
té, luat, ngoai ngir; mdi chuyén nganh phai cé it nhat mét nguoi.

Nguwdi duwoc tuyén dung vao Trung tdm phai 1a ngwdi cé ly lich rd rang, phdm chét
dao dirc tbt, khdng cé tién an dwoc Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi dé cw tri xac
nhan. Bi v&i nhan vién dwoc diéu dong sang lam viéc tai Trung tdm, phai co xac

nhan cua co quan cd.



d. Trung tdm dy kién thanh 1ap hoac thanh l1ap lai phai phu hop véi quy hoach hé
thdng Trung tam gidi thiéu viéc lam trén dia ban da dwoc Chi tich Uy ban nhan dan
cép tinh phé duyét.

2. H6 so dé nghi thanh 1ap Trung tdm theo quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu 5 cla
Nghi dinh s 19/2005/ND-CP do co quan quan ly tric tiép Trung tdm chuan bj, bao
gom:

a. Céng van dé nghj thanh lap Trung tdm g co quan cé thdm quyén theo quy dinh
tai diém c Khoan 2 Biéu 5 ctia Nghj dinh s6 19/2005/ND-CP;

b. D& an thanh 1ap Trung tdm, bao gdm cac ndi dung cu thé sau:

- Sw can thiét thanh 1ap Trung tam;

- Muc tiéu hoat dong ctia Trung tam: néu cu thé muc tiéu dai han va muc tiéu ngén
han;

- Nhiém vu cu thé cua Trung tam: xac dinh va lwgng hoa cac hoat déng cua tirng
nhiém vu trong 05 ndm dau vé tw van, gidi thiéu viéc 1am, thdng tin thj trudng lao
dong, day nghé;

- Nhirng diéu kién can thiét & dam bao cho hoat ddng cta Trung tam:

+ Pia diém, mat bang, nha xwdng; co s& vat chat va trang thiét bi;

+ BO may, nhan sy va bién ché (Ianh dao Trung tam, cac tb chirc giup viéc ctia Giam
doc, bién ché) ctia Trung tam;

+ Nguén lwc dau tw, quan ly va st dung cac ngudn tai chinh ctia Trung tam;

- Tinh kha thi cta dé an:

+ Thoi diém bat dau hoat ddng ciia Trung tam:;

+ Dy kién nhirtng két qua va tac ddng cla cac hoat dong cia Trung tdm trong 05
nam dau;

+ Cac giai phap thwc hién;

+ Chirng minh cac ngudn lwc dé dat dwoc nhirng két qua va gidi phap néu trén.

c. Van ban cuta cac co quan co lién quan:

- Déi v&i Trung tdm thudc thAm quyén quan Iy ctia Uy ban nhan dan cép tinh thi Dé

an thanh 1ap Trung tdm phai cé y kién nhét tri bang van ban cta S& Lao dong -



Thwong binh va Xa hoi, S& Ké hoach va Pau tw, S& Tai chinh, S& Noi vu;

- Pbi v&i Trung tam thudc thAm quyén quan ly cta cac B, nganh, co quan Trung
wong cla té chire chinh tri - xa hoi thi phai c6 van ban chap thuan cta Uy ban nhan
dan cép tinh noi Trung tam sé dét tru s& va hoat dong;

d. Cac gidy to va van ban cé lién quan chirng minh da di cac diéu kién hodc cam két
cla co quan quan ly truc tiép ddm bao du cac diéu kién dé thanh 1ap Trung tam theo
quy dinh tai diém 1 Muc Il ciia Théng tw nay, bao gém:

- Ban sao (c6 cong chirng) modt trong cac gidy t& sau: gidy chirng nhan quyén s&
hiru hodc van ban giao tru s& lam viéc cho Trung tdm st dung ctia co quan c6 tham
quyén hodc hop ddng thué tru s& lam viéc dé ddm bao cho hoat déng gidi thiéu viéc
lam trong th&i han tdi thiéu 36 thang;

- Ban ké khai trang thiét bj, cac phwong tién 1am viéc va di lai; danh sach nhan vién
cta Trung tam tai thoi diém dé nghi thanh 1ap cé xac nhan ctia co' quan quan ly truc
tiép Trung tam;

3. H6 so d& nghi chap thuan thanh 1ap Trung tam thudc cac Bo, nganh, co quan
Trung wong cla t chirc chinh tri - xa héi theo quy dinh tai Khodn 2 Diéu 5 cia Nghi
dinh s6 19/2005/ND-CP, bao goém:

- Codng van dé nghi chap thuan thanh lap Trung tdm cla cac B, nganh, co quan
Trung wong cGa Té chirc chinh tri - x& héi gii Uy ban nhan dan cép tinh noi Trung
tdm sé dat tru sé va hoat dong;

- Céc gidy t&, van ban theo quy dinh tai tiét a, b, d diém 2 Muc Il ca Théng tw nay.

4. Tiép nhan, thdm dinh hd so d& nghi thanh Iap Trung tdm thudc quyén quan ly cla
Uy ban nhan dan c4p tinh hodc hd so dé& nghi chap thuan thanh 1ap Trung tdm cla
cac Bo, nganh, t6 chirc chinh tri - xa hdi theo quy dinh tai diém b, ¢, d, Khoan 2 Diéu
5 ctia Nghi dinh s6 19/2005/ND-CP, quy dinh nhw sau:

a. S& Lao doéng - Thwong binh va Xa hai tinh, thanh phé trwc thuéc Trung wong (sau
day goi chung la S& Lao déng - Thwong binh va Xa hoi) tiép nhan hd so co trach
nhiém trao gidy bién nhan hé so cho co quan ndp hd so. Gidy bién nhan phai ghi rd

ngay, thang, ndm nhan hé so, nhirng van ban cé trong hé so va thoi han tra 16i.



b. Thdm dinh hd so d& nghi thanh 1ap Trung tdm hodc hd so dé nghi chap thuan
thanh Iap Trung tam:

Trong théi han 15 ngay (tinh theo ngay lam viéc) ké tr ngay nhan duwoc hd so hop
|&, S& Lao déng - Thwong binh va Xa hdi cé trach nhiém thdm dinh hé so va trinh
Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh ky quyét dinh thanh lap Trung tdm thudc quyén
quan ly hoac van ban chap thuan thanh lap Trung tdm thuéc cac Bg, nganh, td chirc
chinh tri - xa hoi.

Trong thdi han néu trén, néu khéng ra quyét dinh thanh Iap Trung tdm hodc khéng
chép thuan thanh 1ap Trung tam thi S& Lao déng - Thwong binh va X& hoi cé trach
nhiém tra i bang van ban va néu ré ly do.

5. Viéc ky két hop ddng cung trng lao dong; gidi thiéu viéc lam; tuyén lao déng quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 9 cla Nghj dinh s6 19/2005/ND-CP, thuc hién theo cac mau
sau:

a. Hop déng cung &rng lao déng; hop déng tuyén lao déng ky két theo mau sb 01
ban hanh kem theo Théng tw nay;

b. Hop déng gidi thiéu viéc lam ky két theo mau sb 02 ban hanh kém theo Théng tw
nay.

6. Viéc ky két hop ddng day nghé, hoc nghé thwc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s
02/2001/NB-CP cla Chinh pht ngay 09/01/2001 quy dinh chi tiét va hwéng dan thi
hanh Bo luat Lao ddng va Luat Gido duc vé day nghé va cac van ban huéng dan
thwc hién.

7. Mau biéu, trang phuc ctia nhan vién Trung tdm theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 10
ctia Nghi dinh sé 19/2005/ND-CP, quy dinh nhw sau:

a. Mau bién cta nhan vién Trung tdm hinh ch nhat kich thwéc 8 cm x 12 cm, ép
nhwa cing, dong trén cung ghi t&n co’ quan cap trén quan ly trwe tiép cta Trung tam,
dong duéi ghi tén Trung tdm; bén trai bién gan anh mau chup kiéu chirng minh nhan
dan c¢& 3 cm x 4 cm cda nhan vién Trung tdm, bén phai dé tén va ma sb (néu co);

phia dw®i co ghi rd chirc danh, noi lam viéc.



