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BO THUONG MAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 11/2006/TT-BTM Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha No§i, ngay 28 thang 9 nam 2006

THONG TV
Hwéng dan thwe hién Nghi dinh sé 72/2006/NDP-CP ngay 25 thang 7 nam 2006
cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Van phong dai dién,

Chi nhanh cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam

Cén ctr Nghj dinh sb 29/2004/NB-CP ngay 16 thang 01 ndm 2004 cta Chinh phi vé
chire ndng, nhiém vu, quyén han va té chirc b6 méy cta B6 Thuong mai:

Cén ctr Nghj dinh sb 72/2006/NB-CP ngay 25 thang 7 ndm 2006 cta Chinh phd quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhénh cda thuong nhén
nuwéc ngoai tai Viét Nam (sau day goi tat la Nghi dinh s6 72/2006/NP-CP);

B6 Thuong mai huéng dan hé so, trinh tw, tha tuc cép, cép lai, stra dbi, bd sung, gia
han Gidy phép thanh I4p Chi nhanh, V&n phong dai dién, théng bao hoat déng, bao
céo hoat ddng, chdm dut hoat ddng ctia Van phong dai dién, Chi nhénh thuong nhén
nwoce ngoai tai Viét Nam theo quy dinh tai Nghj dinh sb 72/2006/NP-CP nhw sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. Co quan cap, cap lai, stra déi, b6 sung, gia han, thu hoi Gidy phép thanh lap
Van phong dai dién, Chi nhanh cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viéet Nam (sau
day goi tat l1a co quan cap Giay phép)

a) Bo6 Thwong mai la co quan cap, cp lai, stra dbi, bd sung, gia han, thu hdi (stra
dbi, bd sung sau day goi chung la diéu chinh) Gidy phép thanh lap Chi nhanh cuta
thwong nhan nwdc ngoai (sau day goi tat 1a Chi nhanh).

b) S& Thwong mai hodc S& Thwong mai Du lich cac tinh, thanh phé trwe thudc trung

wong (sau day goi chung la S& Thwong mai) 1a co quan cap, cap lai, diéu chinh, gia
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han, thu hoéi Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cla thwong nhan nwdc ngoai
(sau day goi tat 1a Van phong dai dién) trong pham vi quan ly cla dia phwong.

2. Trach nhiém cua co’ quan cap Giay phép

a) Cap, cép lai, diéu chinh, gia han, thu héi Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién,
Chi nhanh cho thwong nhan nwéc ngoai theo quy dinh tai Nghi dinh sb 72/2006/ND-
CP.

b) Xem xét viéc chadm dt hoat dong cua Van phong dai dién, Chi nhanh theo quy
dinh tai Nghi dinh sd 72/2006/ND-CP va hwéng dan tai Thong tw nay.

c) Thu, quan ly va st dung |& phi cap, c4p lai, diéu chinh, gia han Gidy phép thanh
lap Van phong dai dién, Chi nhanh theo hwéng dan ciia Bo Tai chinh.

d) Thuwc hién day da ché do lwu trir hd so cap, cap lai, diéu chinh, gia han, thu hbi
Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién, Chi nhanh theo dung quy dinh cta phap
luat vé Iwu trip.

d) Cha tri, phdi hop véi cac co quan Nha nwéc cé thdm quyén tién hanh kiém tra,
giam sat qua trinh td chirc, hoat ddng ctia Van phong dai dién, Chi nhanh; phat hién
va xr ly theo thdm quyén hodc dé nghj co’ quan cé thAm quyén xt& ly theo phap luat
cac vi pham ctia Van phong dai dién, Chi nhanh.

e) B6 Thwong mai c6 trach nhiém céng khai théng tin vé Van phong dai dién, Chi
nhanh thwong nhan nwédc ngoai tai Viét Nam trén trang web ciia B6 Thwong mai:
http://www.mot.gov.vn; trién khai xay dwng, phdn mém quan ly Van phong dai dién,
Chi nhanh va huéng dan st dung phdn mém quan ly, cap nhat théng tin vé Van
phong dai dién cho cac S& Thwong mai.

g) Cac S& Thwong mai co trach nhiém cap nhat théng tin vé viéc cap mdi, cap lai,
stra ddi, bd sung, gia han, thu hdi Gidy phép thanh Iap Van phong dai dién cula
thwong nhan nwéc ngoai tai dia phwong mét thang mét 1an theo phan mém quan ly
thong tin da dwoc Bd Thwong mai hwéng dan thwe hién va t6ng hgp bao cao dinh ky
vé B6 Thuwong mai theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 26 Nghj dinh s 72/2006/ND-CP.

h) Cac trach nhiém khac theo quy dinh cta phap luat.
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3. Diéu kién chung vé ho so cap, cap lai, diéu chinh, gia han Giay phép thanh
lap cua Van phong dai dién, Chi nhanh

a) Cac gidy t& do co quan nwdc ngoai cé thAm quyén clp hay xac nhan dbi véi hd
so Van phong dai dién, Chi nhanh theo quy dinh tai Nghi dinh sé 72/2006/ND-CP va
hwéng dan tai Thong tw nay phai dwoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh clia
phap luat Viét Nam va dich ra tiéng Viét; ban dich, ban sao phai dwoc céng chirng
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

b) Ban sao cac gidy t& do co quan c6 thdm quyén Viét Nam cép hay xac nhan ddi
v&i hé so Van phong dai dién, Chi nhanh theo quy dinh tai Nghi dinh s 72/2006/ND-
CP va hwéng dan tai Théng tw nay phai dwoc cong chirng theo quy dinh cta phap
luat Viét Nam.

Il. HO SO BE NGHI CAP, CAP LAI, PIEU CHINH, GIA HAN GIAY PHEP THANH
LAP CUA VAN PHONG DAI DIEN, CHI NHANH

1. H6 so dé nghij cap Giay phép thanh lap Van phong dai dién, Chi nhanh

Hb6 so d& nghi cap Gidy phép thanh Iap Van phong dai dién, Chi nhanh bao gém cac
gidy t& quy dinh tai Diéu 5 Nghj dinh s 72/2006/ND-CP, trong do:

a) Pon dé& nghi cdp Gidy phép thanh lap Van phong dai dién, Chi nhanh thyc hién
theo Mau MB-1 Phu luc | ban hanh kém theo Théng tw nay;

b) Tai liéu khac co gia tri twong dwong theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 va diém d
khodn 2 Diéu 5 Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP bao gém: van ban xac nhan tinh hinh
thwe hién nghia vu thué hodc tai chinh trong nam tai chinh gan nhéat do co quan co
thAm quyén noi thwong nhan nwéc ngoai thanh 1ap cip hodc cac van ban khac dwoc
t&6 chirc dodc lap, cd thdm quyén clp hodc xac nhan chirng minh sy ton tai va hoat
dong thuwe sy cia thwong nhan nwéc ngoai trong nam tai chinh gan nhét.

2. H6 so dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai dién, Chi
nhanh

H6 so dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai dién, Chi nhanh bao
gom cac gidy t& quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh sb 72/2006/ND-CP, trong d6



don dé nghi diéu chinh Gidy phép thwc hién theo Mau MDP-2 Phu luc | ban hanh kém
theo Thong tw nay.

3. Ho so dé nghij cap lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién, Chi nhanh
theo quy dinh tai Diéu 11 Nghij dinh s6 72/2006/ND-CP

Hb6 so dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién, Chi nhanh trong cac
trwdng hop quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh sé 72/2006/ND-CP bao gdm céac gidy to
quy dinh tai Diéu 12 Nghij dinh s6 72/2006/ND-CP, trong d6 don dé& nghi cap lai Gidy
phép thwe hién theo Mau MD-3 Phu luc | ban hanh kém theo Théng tw nay.

4. H6 so dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién, Chi nhanh
theo quy dinh tai Diéu 31 Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP

a) Hob so dé nghj cap lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién, Chi nhanh trong
trwéng hop dé nghij cap lai Gidy phép thanh Iap Van phong dai dién, Chi nhanh theo
quy dinh tai Diéu 31 Nghi dinh sé 72/2006/ND-CP bao gébm cac gidy t& quy dinh tai
khodn 2 Diéu 12 Nghi dinh sb 72/2006/ND-CP, trong dé don dé nghi cap lai Gidy
phép thwe hién theo Mau MB-3 Phu luc | ban hanh kém theo Théng tw nay.

b) Noi dung hoat déng ctia Van phong dai dién, Chi nhanh ghi trén Gidy phép cép lai
gil* nguyén nhw ndi dung hoat dong ctia Van phong dai dién, Chi nhanh ghi trén
Gidy phép da duoc cap, trir trwong hop hwéng dan tai diém d khoan nay.

c) Thoi han ctia Gidy phép cap lai cho Van phong dai dién, Chi nhanh thwe hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh sé 72/2006/ND-CP.

d) Trong trwdng hop Van phong dai dién, Chi nhanh hoat déng trong linh vwc thwong
mai va du lich theo Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién, Chi nhanh da dwoc cap
theo Nghi dinh 45/2000/ND-CP ngay 06 thang 9 nam 2000 cta Chinh phu quy dinh
vé Van phong dai dién, Chi nhanh clia thwong nhan nwéc ngoai va doanh nghiép du
lich nw&c ngoai tai Viét Nam thi co quan cap Giéy phép theo hwéng dan tai khoan 1
Muc | Théng tw nay chi thwc hién cap lai Giéy phép thanh lap Van phong dai dién
phu hop véi cac quy dinh cha Diéu 16 Nghi dinh sb 72/2006/ND-CP va cép lai Gidy
phép thanh Iap Chi nhanh phu hop véi cac quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 va Diéu 17
Nghi dinh s 72/2006/ND-CP.



Cac ndi dung hoat dong trong linh viec du lich cia Van phong dai dién, Chi nhanh
quy dinh trong Gidy phép da duwoc cip theo Nghij dinh 45/2000/ND-CP van tiép tuc
con hiéu lwc; trudng hop cd cac van ban quy pham phéap luat méi quy dinh vé Van
phong dai dién, Chi nhanh hoat déng trong linh vwe du lich thi thyee hién theo cac van
ban quy pham phap luat dé.

5. H6 so’ gia han Giay phép thanh lap Van phong dai dién, Chi nhanh

Hb6 so d& nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién, Chi nhanh bao gébm
cac gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghij dinh s 72/2006/ND-CP, trong dé:

a) BPon dé nghi gia han Gidy phép thwc hién theo Mau MP-4 Phu luc | ban hanh kém
theo Thong tw nay;

b) Tai lieu khac co gia tri twong dwong theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 14
Nghi dinh sb 72/2006/ND-CP bao gdbm: van ban xac nhan tinh hinh thwc hién nghia
vu thué hodc tai chinh trong ndm tai chinh gan nhat do co quan cé thAm quyén noi
thwong nhan nwéc ngoai thanh 1ap cip hodc cac van ban khac duwoc té chirc dodc
lap, c6 thdm quyén xac nhan ching minh sy ton tai va hoat ddng thwc sy cua
thwong nhan nwdc ngoai trong nam tai chinh gan nhét.

6. H6 so gia han va diéu chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai dién, Chi
nhanh

Trong trwdng hop thwong nhan nuwdc ngoai dé nghi gia han dong thoi vai viéc diéu
chinh Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién, Chi nhanh tai Viét Nam, hd so dé
nghi gia han va diéu chinh thwc hién nhw dbi véi trwdng hop gia han. Pon dé nghi
gia han va diéu chinh Giéy phép thwc hién theo Mau MB-5 Phu luc | ban hanh kém
theo Thong tw nay.

ll. TRINH Ty, THU TUC CAP, CAP LAI, DIEU CHIiNH, GIA HAN GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN, CHI NHANH

1. Tiép nhan ho so

a) Thwong nhan nwéc ngoai ndp hé so dé nghj cap, cap lai, diéu chinh, gia han Gidy
phép thanh 1ap Van phong dai dién, Chi nhanh theo hwéng dan chi tiét tai Muc I
Théng tw nay dén co quan cap Gidy phép quy dinh tai khoan 1 Muc .



