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THÔNG TƯ

Hướng dẫn hồ sơ đăng ký chào bán chứng khoán ra công chúng

_______________________

Thi hành Luật Chứng khoán số 70/2006/QH11 và Nghị định số 14/2007/NĐ-CP ngày

19 /01/2006 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Chứng

khoán, Bộ Tài chính hướng dẫn về Hồ sơ đăng ký chào bán chứng khoán ra công

chúng như sau:

I. QUY ĐỊNH CHUNG

1. Thông tư này quy định cụ thể về hồ sơ đăng ký chào bán chứng khoán  ra công

chúng; hồ sơ chào bán chứng khoán ra nước ngoài và các trường hợp cụ thể khác.

2. Các thông tin trong hồ sơ phải chính xác, trung thực, không gây hiểu nhầm và có

đầy đủ những nội dung quan trọng ảnh hưởng đến việc quyết định của nhà đầu tư.

3. Tổ chức phát hành, các tổ chức và cá nhân liên quan đến hồ sơ đăng ký chào bán

chứng khoán phải chịu trách nhiệm về tính chính xác, trung thực và đầy đủ của hồ

sơ đăng ký chào bán chứng khoán ra công chúng theo quy định tại Điều 17 Luật

Chứng khoán.

4. Hồ sơ đăng ký chào bán chứng khoán ra công chúng ở trong nước kết hợp với

chào bán chứng khoán ra nước ngoài thì ngoài các tài liệu theo Quy định này phải

kèm theo bản sao tài liệu đăng ký chào bán với cơ quan có thẩm quyền của nước

ngoài nơi tổ chức phát hành đăng ký chào bán. Tổ chức phát hành phải có văn bản

giải trình các điểm khác biệt trong báo cáo tài chính nếu báo cáo tài chính trong hồ
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sơ đăng ký chào bán ở nước ngoài không được lập theo chuẩn mực kế toán Việt

nam.

5. Hồ sơ đăng ký chào bán cổ phiếu, trái phiếu ra công chúng gửi Uỷ ban Chứng

khoán Nhà nước được lập bằng văn bản gồm 01 bộ gốc và 05 bộ sao y bản chính,

kèm theo file điện tử theo địa chỉ do Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước quy định. Sau

khi được chấp thuận về nguyên tắc, tổ chức phát hành gửi Ủy ban Chứng khoán

Nhà nước 06 bộ hồ sơ đã được chấp thuận trước khi Ủy ban Chứng khoán Nhà

nước cấp giấy chứng nhận chào bán chứng khoán ra công chúng.

6. Trong thời hạn bảy ngày, kể từ ngày Giấy chứng nhận chào bán cổ phiếu, trái

phiếu ra công chúng có hiệu lực, tổ chức phải công bố Bản thông báo phát hành trên

một tờ báo điện tử hoặc báo viết trong ba số liên tiếp theo mẫu tại Phụ lục số 01A và

01B kèm theo Thông tư này.

7. Tổ chức phát hành hoặc tổ chức bảo lãnh phát hành phải báo cáo kết quả đợt

chào bán cổ phiếu, trái phiếu cho Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước trong thời hạn

mười ngày, kể từ ngày kết thúc đợt chào bán, kèm theo bản xác nhận của ngân hàng

nơi mở tài khoản phong toả về số tiền thu được trong đợt chào bán theo mẫu tại Phụ

lục số 02A và 02B kèm theo Thông tư này.

8. Hồ sơ theo quy định tại Mục IV Thông tư này được lập thành 2 bản và gửi tới Uỷ

ban Chứng khoán Nhà nước. Trường hợp quy định tại khoản 3.2 Mục IV Thông tư

này, hồ sơ gồm một bản bằng tiếng Anh, một bản bằng tiếng Việt. Bộ hồ sơ bằng

tiếng Anh phải được hợp pháp hóa lãnh sự. Các bản sao tiếng Việt và các bản dịch

từ tiếng Anh ra tiếng Việt phải được cơ quan công chứng Việt Nam hoặc công ty luật

có chức năng dịch thuật hoạt động hợp pháp tại Việt Nam  xác nhận.

9.Trong thời hạn 07 ngày, trước khi thực hiện đợt chào bán, công ty quản lý quỹ

hoặc công ty đầu tư chứng khoán phải báo cáo Ủy ban Chứng khoán Nhà nước về

đợt chào bán kèm theo Dự thảo Bản thông báo phát hành theo mẫu tại Phụ lục số 3

kèm theo Thông tư này. 

10.Trong thời hạn 03 ngày, kể từ ngày nhận được báo cáo về đợt chào bán theo quy

định tại Khoản 9 Mục I, Ủy ban Chứng khoán Nhà nước xác nhận đợt chào bán.



Trường hợp từ chối, Ủy ban Chứng khoán Nhà nước phải trả lời bằng văn bản và

nêu rõ lý do.

11. Trong thời hạn 03 ngày, sau khi Ủy ban Chứng khoán Nhà nước xác nhận đợt

chào bán, Công ty quản lý quỹ hoặc công ty đầu tư chứng khoán phải công bố Bản

thông báo phát hành trên một tờ báo điện tử và trong ba số liên tiếp của một tờ báo

viết Trung ương hoặc của một tờ báo viết tại nơi công ty quản lý quỹ hoặc công ty

đầu tư chứng khoán thực hiện đợt chào bán.

12. Trong thời hạn 05 ngày, sau khi kết thúc đợt chào bán, công ty quản lý quỹ hoặc

công ty đầu tư chứng khoán phải gửi Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước báo cáo kết

quả chào bán kèm theo bản xác nhận của ngân hàng giám sát về số tiền thu được

trong đợt chào bán theo mẫu quy định tại Phụ lục số 4 kèm theo Thông tư này

II. HỒ SƠ ĐĂNG KÝ CHÀO BÁN CỔ PHIẾU RA CÔNG CHÚNG

1. Hồ sơ đăng ký chào bán cổ phiếu bao gồm:

1.1 Giấy đăng ký chào bán cổ phiếu ra công chúng lập theo mẫu tại Phụ lục số 05A

kèm theo Thông tư này;

1.2 Bản cáo bạch lập theo mẫu do Bộ Tài chính quy định và phải bao gồm các nội

dung sau đây:

a) Thông tin tóm tắt về tổ chức phát hành bao gồm mô hình tổ chức bộ máy, hoạt

động kinh doanh, tài sản, tình hình tài chính, Hội đồng quản trị hoặc Hội đồng thành

viên hoặc Chủ sở hữu công ty, Giám đốc hoặc Tổng giám đốc, Phó Giám đốc hoặc

Phó Tổng giám đốc và cơ cấu cổ đông (nếu có);

b) Thông tin về đợt chào bán và chứng khoán chào bán bao gồm điều kiện chào bán,

các yếu tố rủi ro, dự kiến kế hoạch lợi nhuận và cổ tức của năm gần nhất sau khi

phát hành chứng khoán, phương án phát hành và phương án sử dụng tiền thu được

từ đợt chào bán;

c) Báo cáo tài chính của tổ chức phát hành trong hai năm gần nhất phải đáp ứng các

yêu cầu sau:

- Tuân thủ chế độ kế toán hiện hành của Nhà nước;



- Báo cáo tài chính bao gồm bảng cân đối kế toán, báo cáo kết quả hoạt động sản

xuất, kinh doanh, báo cáo lưu chuyển tiền tệ và thuyết minh báo cáo tài chính;

- Trường hợp tổ chức phát  hành là công ty mẹ thì tổ chức phát hành phải nộp báo

cáo tài chính hợp nhất theo quy định của pháp luật về kế toán kèm theo báo cáo tài

chính của chính công ty mẹ; 

- Báo cáo tài chính năm phải được kiểm toán bởi tổ chức kiểm toán độc lập được

chấp thuận. Ý kiến kiểm toán đối với các báo cáo tài chính phải thể hiện chấp nhận

toàn bộ. Trường hợp ý kiến kiểm toán là chấp nhận có ngoại trừ thì khoản ngoại trừ

phải là không trọng yếu và phải có tài liệu giải thích hợp lý về cơ sở cho việc ngoại

trừ đó;

- Trường hợp hồ sơ được nộp trước ngày 01 tháng 3 hàng năm, báo cáo tài chính

năm của năm trước đó trong hồ sơ ban đầu có thể là báo cáo chưa có kiểm toán,

nhưng phải có báo cáo tài chính được kiểm toán của hai năm trước liền kề;

- Trường hợp ngày kết thúc kỳ kế toán của báo cáo tài chính gần nhất cách thời

điểm gửi hồ sơ đăng ký chào bán chứng khoán ra công chúng hợp lệ cho Uỷ ban

Chứng khoán Nhà nước quá chín mươi ngày, tổ chức phát hành phải lập báo cáo tài

chính bổ sung đến tháng hoặc quý gần nhất;

- Trường hợp có những biến động bất thường sau thời điểm kết thúc niên độ của

báo cáo tài chính gần nhất, tổ chức phát hành cần lập báo cáo tài chính bổ sung đến

tháng hoặc quý gần nhất;

- Báo cáo tài chính nếu là bản sao, thì phải là bản sao có chứng thực của cơ quan

công chứng hoặc của tổ chức kiểm toán (trường hợp báo cáo tài chính đã được

kiểm toán) hoặc của tổ chức phát hành (trường hợp báo cáo tài chính chưa được

kiểm toán).

d) Bản cáo bạch phải có chữ ký của Chủ tịch Hội đồng quản trị, Hội đồng thành viên

hoặc Chủ tịch công ty, Giám đốc hoặc Tổng giám đốc, Giám đốc tài chính hoặc Kế

toán trưởng của tổ chức phát hành và người đại diện theo pháp luật của tổ chức bảo

lãnh phát hành hoặc tổ chức bảo lãnh phát hành chính (nếu có). Trường hợp ký thay

phải có giấy uỷ quyền.



1.3 Điều lệ công ty có nội dung phù hợp với các quy định của pháp luật;

1.4 Quyết định của Đại hội đồng cổ đông thông qua phương án phát hành và

phương án sử dụng vốn thu được từ đợt chào bán cổ phiếu ra công chúng;

1.5 Cam kết bảo lãnh phát hành (nếu có) theo mẫu tại Phụ lục số 06A kèm theo

Thông tư này. Trường hợp có tổ hợp bảo lãnh phát hành, thì cam kết bảo lãnh phát

hành của tổ chức bảo lãnh phát hành chính phải kèm theo hợp đồng giữa các tổ

chức bảo lãnh phát hành. Các tài liệu về cam kết bảo lãnh phát hành có thể được

gửi sau các tài liệu khác, nhưng chậm nhất phải trước ngày Uỷ ban Chứng khoán

Nhà nước cấp giấy chứng nhận đăng ký chào bán;

1.6 Quyết định của Hội đồng quản trị công ty thông qua hồ sơ. Đối với việc chào bán

cổ phiếu ra công chúng của tổ chức tín dụng, hồ sơ phải có văn bản chấp thuận của

Ngân hàng nhà nước Việt Nam;

1.7 Trường hợp một phần hoặc toàn bộ hồ sơ đăng ký chào bán cổ phiếu ra công

chúng được tổ chức, cá nhân có liên quan xác nhận thì tổ chức phát hành phải gửi

văn bản xác nhận của tổ chức, cá nhân đó cho Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước.

2. Hồ sơ đăng ký chào bán cổ phiếu lần đầu ra công chúng của doanh nghiệp có vốn

đầu tư nước ngoài chuyển đổi thành công ty cổ phần bao gồm:

2.1 Đối với doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài thực hiện chuyển đổi thành công

ty cổ phần kết hợp với chào bán cổ phiếu ra công chúng:

a) Giấy đăng ký chào bán cổ phiếu ra công chúng lập theo mẫu tại Phụ lục số 05A

kèm theo Thông tư này;

b) Bản cáo bạch theo quy định tại điểm 1.2 mục II Thông tư này;

c) Điều lệ công ty có nội dung phù hợp với các quy định của pháp luật;

d) Quyết định của Hội đồng quản trị doanh nghiệp liên doanh hoặc chủ doanh nghiệp

100% vốn nước ngoài thông qua phương án phát hành và phương án sử dụng vốn

thu được, trong trường hợp chào bán để huy động vốn;

đ) Quyết định phê duyệt phương án chuyển đổi doanh nghiệp thành công ty cổ phần

của cơ quan nhà nước có thẩm quyền quyết định thành lập doanh nghiệp có vốn đầu

tư nước ngoài.


