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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU’ONGH%”I\'H VA XA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
36 1%7 TT. Ha Noi, ngay 31 thang 8 nam 2007
BLDTBXH

THONG TV
Hwéng dan thwe hién Nghi dinh s6 86/2007/NP-CP ngay 28 thang 05 nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh
quan ly lao déng

va tién lwong trong coéng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nwéc sé& hivu 100% vén diéu l1é

Can c Nghj dinh s 86/2007/ND-CP ngay 28 thang 05 nam 2007 clGa Chinh pht quy dinh quan Iy lao dong va tién
lwong trong cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nuwéc s& hivu 100% vén diéu 1&, Bd Lao dong -
Thuwong binh va Xa hodi hwéng dan thwe hién nhw sau:

I. PHAM VI BIEU CHINH VA POl TWONG AP DUNG

Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung quan ly lao dong va tién lwong theo Piéu 1 va Diéu 2 Nghj dinh sb
86/2007/ND-CP dwoc quy dinh cu thé nhw sau:

1. Pham vi diéu chinh:

a) Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién dwoc chuyén ddi tr cong ty nha nwédc theo Nghi dinh sb
63/2001/ND-CP ngay 14 thang 09 nam 2001, Nghi dinh sd 145/2005/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2005 va Nghi
dinh sb 95/2006/ND-CP ngay 08 thang 09 nam 2006 cta Chinh phu;

b) Céng ty trach nhiém hru han mét thanh vién do Nha nwéc s& hivu 100% vén diéu 1é dwoc thanh 1ap theo quy
dinh cla Luat doanh nghiép.

2. Déi twong ap dung:

a) Nguoi lao déng lam viéc theo ché dd hop dong lao ddng quy dinh tai Nghi dinh s 44/2003/ND-CP ngay 09
thang 05 nam 2003 clGa Chinh pha quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mot sé diéu cta Bo luat lao dong vé
hop ddng lao déng;

b) Thanh vién chuyén trach, thanh vién khéng chuyén trach Hoi déng thanh vién ddi véi cong ty ¢ co clu tb chirc
theo md hinh Hoi ddng thanh vién (sau day goi tt 1a thanh vién Hoi ddng thanh vién) hoc Chu tich cong ty chuyén
trach, Cha tich cong ty khdng chuyén trach déi véi cong ty cé co ciu td chirc theo mé hinh Cha tich cong ty (sau
day goi tat 1a Chu tich cong ty);

c) Kiém soat vién chuyén trach, Kiém soat vién khdng chuyén trach (sau day goi tat [a Kiém soat vién);

d) Téng giam dbc, Giam déc, Pho Tong giam dbc, Phé Giam dbc, Ké toan trwdng, trir Téng giam déc, Giam dbc,
Pho Téng giam déc, Phé Giam dbc, Ké toan trudng lam viéc theo hop dong.

Il. XEP LUONG VA PHU CAP LUONG
Viéc xép lwong va phu cap lvong theo Diéu 3 Nghi dinh s 86/2007/ND-CP dwoc quy dinh cu thé nhu sau:
1. Xép lwong:

Cac dbi twong quy dinh tai khodn 2, muc | Théng tw nay duoc xép lwong theo thang lwong, bang lwong ban hanh
kém theo Nghi dinh sé6 205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cta Chinh pha quy dinh hé théng thang
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lwong, bang lwong va ché dd phu cap lwong trong cong ty nha nwéc, cu thé:

a) Coéng nhan, nhan vién tryc tiép san xuét, kinh doanh, c&n cr vao cong viéc dwoc giao, tiéu chuan cap bac kj

thuat cong nhan dé xép twong (rng vao bac cla cac thang lwong, bang lwong phi hop véi cong viéc ddm nhan;

b) Vién chirc chuyén mén, nghiép vu xép lwong theo bang lwong vién chirc chuyén mén, nghiép vu; nhan vién
thira hanh, phuc vu xép lwong theo bang lwong nhan vién thira hanh, phuc vu;

c) Vién chirc dang gitr chirc vu Trwdng phong, Phé trwdng phong va twong dwong, Kiém soéat vién chuyén trach
xép lwong theo bang lwong chuyén mén, nghiép vu theo diém b, khodn 1, muc Il Théng tw nay va dwoc hudng
phu cép gitr chirc vu Trwdng phong, Phé trudng phong theo hang cong ty, Kiém soat vién chuyén trach huwéng phu
cap chirc vu twong dwong Trwdng phong cong ty;

d) Téng giam dbc, Giam dbéc, Pho Téng giam dbc, Phé Giam déc va Ké toan trwdng xép lwong theo chirc danh
twong (rng cla bang lwong Téng giam déc, Giam dbc, Pho Téng giam déc, Phé Giam déc, Ké toan trwéng theo
hang cong ty dwoc xép;

d) Chu tich H6i dong thanh vién chuyén trach, Cha tich cong ty chuyén trach xép lwong theo chirc danh Chu tich
Hoi déng quan tri clia bang lwong thanh vién chuyén trach Hoi ddng quan tri theo hang cong ty duoc xép;

e) Thanh vién chuyén trach Hoi déng thanh vién xép lvong theo chire danh thanh vién chuyén trach Hoi ddng quan
tri clia bang lwong thanh vién chuyén trach Hoi ddng quan tri theo hang cong ty dwoc xép;

Viéc chuyén xép lwong dbi véi cac chirc danh quy dinh tai diém a, diém b, diém c, diém d, diém d va diém e,

khodn 1, muc Il cGa Théng tw nay thwc hién theo hwdng dan tai:

- Thong tw sb 01/2005/TT-BLDTBXH ngay 05 thang 01 nam 2005 cta Bd Lao déng - Thuwong binh va Xa hoi
hwéng dan chuyén xép lwong cii sang lwong méi dbi véi Téng giam dbe, Giam dbc, Phé Tong giam déc, Phd
Giam dbc, Ké toan trwdng va cdng nhan, vién chirc, nhan vién trong cac cdng ty nha nuwéc;

- Théng tw lién tich s6 02/2005/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay 05 thang 01 ndm 2005 ctia Bd Lao dong - Thwong binh
va Xa hoi, B6 Noi vu huéng dan chuyén xép lvong cii sang lwong méi dbi véi thanh vién chuyén trach Hoi déng
quan tri, thanh vién Ban kiém soéat va vién chirc gitp viéc Hoi ddng quan tri trong cac cdng ty nha nuwéc theo Nghi
dinh s6 205/2004/ND-CP;

- Théng tw lién tich s6 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang 08 ndm 2005 ctia Bd Lao déng - Thuwong binh
va Xa hoi - Bé Tai chinh huéng dan xép hang va xép lvong déi véi thanh vién chuyén trach Hoi déng quan tri,
Téng giam dbc, Phé Téng giam dbc, Phé Giam dbc, Ké toan trwdng cong ty nha nwéc.

g) Can ct vao tiéu chuin xép hang quy dinh tai Théng tw lién tich sd 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC, cong ty tién
hanh xép hang trinh Cha s& hiru quyét dinh lam co s& xép lwong dbi véi cac chire danh quy dinh tai diém d, diém
d va diém e, khodn 1, muc Il cia Théng tw nay. Riéng dbi véi cong ty xép hang | thi chd s& hiru phai dang ky voi
B& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh trwdc khi ra quyét dinh; déi véi cong ty da diéu kién xép hang
Tbng cong ty d&c biét hodc Tdng cong ty va twong dwong thi cé van ban dé nghi chi s& hivu giri Bd Lao dong -
Thwong binh va Xa héi, B4 Tai chinh trinh Thi twéng Chinh phi quyét dinh;

h) Béi véi ngudi lao dong lam viéc & khu ve khac chuyén dén lam viéc tai cong ty thi viéc chuyén xép lwong thuc
hién theo hwéng dan tai diém b, khoan 2, muc Il Théng tw sb 19/2000/TT-BLDTBXH ngay 07 thang 08 n&m 2000
clia BO Lao dong - Thwong binh va Xa héi hwéng dan xép lwong déi véi nguwdi lao déng lam viéc & khu vuc khac
chuyén dén lam viéc tai doanh nghiép nha nuéc.

2. Phu cép luvong:

a) Thanh vién khéng chuyén trach Hoi dong thanh vién hodc Cha tich céng ty khéng chuyén trach dwoc hudng phu
clp trach nhiém cong viéc nhw thanh vién khéng chuyén trach Hoi ddng quan tri cong ty; Kiém soat vién khong
chuyén trach dwoc hudng phu cip trach nhiém céng viéc nhw thanh vién Ban kiém soat theo hang cong ty dwoc



xép quy dinh tai Thong tw s6 03/2005/TT-BLDTBXH ngay 05 thang 01 nadm 2005 cla Bo Lao dong - Thwong binh
va Xa hoi hwéng dan thuwe hién ché d6 phu cép trach nhiém cong viéc trong cong ty nha nwée.

b) Tuy theo mic d, tinh chat, diéu kién lao ddng, ngudi lao ddng, thanh vién Hoi ddng thanh vién, Cha tich cong
ty, Kiém soat vién, Téng Giam déc, Giam dbc, Pho Téng giam dbc, Pho Giam déc, Ké toan trwédng duwoc huéng
phu cap khu vuc, phu cép thu hat, phu cap trach nhiém codng viéc, phu cap doc hai, nguy hiém va phu cp lvu
dong.

DPéi twong, mirc phu cép va céach tinh thwc hién theo quy dinh tai Théong tw lién tich s6 11/2005/TTLT-BNV-
BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05 thang 01 nam 2005 ctia B N§i vu - B Lao dong - Thwong binh va Xa hoi - Bo Tai
chinh va Uy ban Dan toc, Théng tw lién tich sé 10/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC ngay 05 thang 01 ndm 2005
clia B6 No6i vu - B6 Lao déng - Thwong binh va Xa héi - Bo Tai chinh, Thong tw sb 03/2005/TT-BLDTBXH, sb
04/2005/TT-BLDTBXH va s 05/2005/TT-BLDTBXH ngay 05 thang 01 n&m 2005 ctia B6 Lao dong - Thwong binh
va Xa hoi.

ll. QUAN LY LAO DONG, TIEN LUONG

A. Quan ly lao dong, tién lwong dbi véi Pho Téng giam dbc, Phé Giam déc, Ké toan trwéng va ngudi lao dong lam
viéc theo hop ddng lao ddng theo Diéu 4, Nghi dinh s 86/2007/ND-CP dwoc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Quan ly lao dong:

a) Thang 1 hang nam, can ct vao khéi lwong, chat lwong, yéu ciu, nhiém vu san xuét, kinh doanh, dinh mc lao
doéng va tinh hinh st dung lao dong ctia ndm trwéc lién k&, cong ty lap ké hoach st dung lao déng, trong dé xac
dinh tdng s6 lao dong st dung ctia ndm ké hoach, sb lwong lao ddng can tuyén dung méi va ké hoach dao tao, boi
dwdng chuyén moén, nghiép vu, ky thuat cta tirng loai lao dong va dang ky véi chd sé hiru trwdc khi thwe hién.

b) C&n cr vao ké& hoach st dung lao dong da dang ky, cong ty thwc hién viéc tuyén lao ddng méi theo quy dinh tai
Nghi dinh sb 39/2003/ND-CP ngay 18 thang 04 ndm 2003 ctGa Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sb diéu cia Bo luat Lao dong vé viéc lam va Thong tw s6 20/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 09 nam 2003
clia Bd Lao dong - Thwong binh va Xa hoi; ky két hop déng lao déng véi ngudi lao dong méi dwoc tuyén dung
theo quy dinh tai Nghj dinh sé 44/2003/ND-CP ngay 09 thang 05 ndm 2003 ctia Chinh phl quy dinh chi tiét va
hwéng dan thi hanh mot sé diéu clia Bo luat lao ddng vé hop dong lao déng va Thong tw s6 21/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22 thang 09 nam 2003 clia B6 Lao ddng - Thwong binh va Xa hai.

c) Quy IV hang nam, cong ty cé trach nhiém danh gia ké hoach st dung lao déng, néu sé lvong lao dong thuc té
vuot qua nhu cau st dung, dan dén ngudi lao ddng khdng cé viéc lam thi cong ty phai cé ké hoach bdi dwéng,
dao tao, dao tao lai va sap xép viéc lam cho sé lao dong nay.

Trwong hop da tim moi bién phap nhwng van khong sép xép dwoc viéc lam thi cong ty gidi quyét day da ché do dbi
véi ngudi lao ddng khi chAm dit hop ddng lao dong theo quy dinh tai Nghij dinh sb 39/2003/ND-CP ngay 18 thang
04 n&m 2003 va Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP ngay 09 thang 05 ndm 2003 ctia Chinh phd.

2. Quan ly tién lvong:

2.1. Mtre lwong téi thiéu dé tinh don gia tién lwong:

Cong ty dwoc quyén lwa chon mic lwong téi thiéu cao hon so véi mirc lwong tdi thiéu chung do Chinh phd quy
dinh (mtrc lwong téi thiéu chung tlr ngay 01 thang 10 nam 2006 la 450.000 ddng/thang theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 94/2006/ND-CP ngay 07 thang 09 n&m 2006 clia Chinh pht) dé lam co sé tinh don gia tién lwong, nhwng phai
bao dam du cac diéu kién sau:

a) Nop ngan sach nha nwéc theo quy dinh clia cac luat thué va van ban hwéng dan thyce hién;

b) Mtrc tang (theo ty 1& %) tién lwong binh quan phai thdp hon mrc tang (theo ty 1& %) nang suét lao déng binh
quan. Mlrc tang tién lwong binh quan va mac tdng nang suét lao déng binh quan dwoc tinh theo quy dinh tai
Théng tw sb 09/2005/TT-BLDTBXH ngay 05 thang 01 ndm 2005 ctia B6 Lao dong - Thwong binh va Xa hoi;



c) Phai c6 lgi nhuan, loi nhuan ké hoach khéng thdp hon so véi lgi nhuan thuc hién cta nam truéc lién ké, tr
trudng hop déc biét (Nha nwéc cé quyét dinh can thiép dé binh én thi trudng; tdng khau hao dé thu héi vén nhanh;
ddi méi cdng nghé; mé rong san xuét kinh doanh; dau tw mai).

2.2. Xay dung don gi4 tién lvong:

Viéc xay dwng don gia tién lwong theo diém b, khodn 2, Diéu 4 Nghi dinh sb 86/2007/ND-CP dé 1am c&n c( tra
lwong cho nguwoi lao déng dwoc thwe hién nhuw sau:

a) Xéac dinh chi tiéu ké hoach san xuét, kinh doanh dé xay dwng don gia tién lvong.

Can cr vao tinh chét, dac diém san xuét, kinh doanh, cong ty lwa chon cac chi tiéu ké hoach san xuét, kinh doanh
sau day dé xay dwng don gia tién lvong:

- Doanh thu;

- Téng doanh thu trir tdng chi phi (chwa c6 lwong);

- Lei nhuan;

- Téng s&n pham (ké ca san pham quy dbi) tiéu thu.

Chi tiéu téng doanh thu; tdng doanh thu trir téng chi phi (chwa cé lwong); loi nhuan dwoc tinh theo quy dinh tai

Thong tw sd 24/2007/TT-BTC ngay 27 thang 03 ndm 2007 ctia B6 Tai chinh huwéng dan quy ché tai chinh ctia cong
ty trach nhiém hiru han mot thanh vién thudc s& hiru nha nuéc, td chire chinh tri, té chirc chinh tri - xa hoi.

Chi tiéu tdng san pham (ké ca san phdm quy dbi) tiéu thu, dwoc tinh theo Théng tw s6 06/2005/TT-BLDTBXH ngay
05 thang 01 nam 2005 clia Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi.

b) Xac dinh cac théng sé dé xay dwng don gia tién lwong:

Céc thong sé dé xay dung don gia tién lwong, bao gém:

- Mtrc lao dong tdng hop cho don vi sdn pham (Tsp) hoac lao dong dinh bién cta coéng ty (Lgp), dwoc xay dwng
theo qui dinh tai Théng tw sb 06/2005/TT-BLDTBXH ngay 05 thang 01 ndm 2005 clia B6 Lao déng - Thwong binh
va Xa hoi;

- Mirc lvong t6i thiéu cta cong ty Iwa chon (TLmincty) do cong ty lwa chon theo quy dinh tai khoan 2.1, phan A,

muc Ill ciia Théng tw nay.

- Hé s6 lwvong theo cAp bac coéng viéc binh quan (Hep):

Heé sb Iwong theo cap bac cong viéc binh quan dé xay dwng don gia tién lwong dwoc xac dinh trén co s& cap bac
cong viéc binh quan cla cdng nhan, nhan vién truc tiép san xuét, kinh doanh va hé sb lwong binh quan cla lao
dong gian tiép (khong ké thanh vién Hoi ddng thanh vién hodc Cha tich céng ty, Téng giam déc, Giam déc va Kiém
soat vién). Cap bac cong viéc duwoc xac dinh cdn clr vao té chirc sén xuét, t6 chirc lao dong, trinh do ky thuat,
coéng nghé va yéu ciu chét lwong sédn pham.

- Hé s6 phu cap binh quan tinh trong don gia tién lwong (Hpc):
Hé sb phu cap binh quan tinh trong don gia tién lwvong dwoc xac dinh cdn c vao déi twong va mirc phu cap duwoc
hwéng cda tirng loai phu cdp do Nha nwéc quy dinh, gdm: phu cip khu vwe; phu cép thu hat; phu cap trach nhiém

cong viéc; phu cap ddc hai, nguy hiém; phu cap lwu dong; phu cap gitr chirc vu trwdng phong, phé trwdng phong
va twong duwong.

- Tién lwong cla can bd chuyén trach doan thé do té chirc doan thé tra lwong (Vgt):

Déi véi can bo chuyén trach doan thé do té chirc doan thé trd lwong thi phan chénh léch gitra tién lwong tinh theo
murc lwong tdi thiéu cta cong ty lwa chon va tién lwong do td chirc doan thé trd duwoc cdng vao dé xac dinh don

gia tién lwong clia cong ty.



- Tién lwong tinh thém khi lam viéc vao ban dém (Vyg):

Tién lwong tinh thém khi 1am viéc vao ban dém, dwoc xac dinh bang 30% tién lwong khi lam viéc vao ban ngay cla
s6 lao dong lam viéc vao ban dém da xac dinh trong ké hoach.

c) Xay dung don gia tién lwong:

Cong ty lwa chon phuong phap phu hop dwéi day dé xay dung don gia tién lwong, cu thé:

- DPon gia tién lwong tinh trén tdng doanh thu ho&c téng doanh thu trir tdng chi phi (chwa co6 lwong) hodc trén lgi
nhuan, ap dung theo céng thirc sau:

[ Ldb x TLmincty x ( Hcb + Hpc ) + Vdt ] x 12 thang +

Vdg = vitid

STkh hoac STkh - SCkh (chwa co6 lwong) hoac Pkh

Trong do:

+Vgg: Don gia tién lwong tinh trén téng doanh thu (don vi tinh dong/1.000 dong doanh thu) hodc téng doanh thu

trr tng chi phi chwa ¢ lwong (don vi tinh ddng/1.000 déng téng doanh thu trir tdng chi phi chwa cé lwong) hodc
trén loi nhuan (don vi tinh déng/1.000 déng loi nhuan);

+ Ldb, TLmincty, Hecb, Hpc, Vdt, Vitld: dwoc xac dinh theo quy dinh tai diém b, khoadn 2.2, phan A, muc lll cta
Thoéng tw nay;

+ STkh: Téng doanh thu ké hoach theo diém a, khoan 2.2, phan A, muc Il cGa Théng tw nay;

+ SCkh: Téng chi phi ké hoach (chwa cé lwong) theo diém a, khoan 2.2, phan A, muc Ill ctia Théng tw nay;

+ Pkh: Loi nhuan ké hoach theo diém a, khoan 2.2, phan A, muc lll ctia Théng tw nay.

- Pon gia tién lwong tinh trén don vi san pham (ké c& san pham qui ddi) tiéu thu, ap dung theo cong thirc sau:
Vdg = Vgio x Tsp

Trong do:

+ Vdg: Don gia tién lwong tinh trén don vi san pham, ké c& san pham quy déi tiéu thu (don vi tinh 1& déng/don vi
san pham);

+ Vgio: Tién lwong gid dé tinh don gia tién lwong, dwoc tinh bang tién lwong thang binh quan ké hoach chia cho
26 ngay va chia cho 8 gi®. Tién lwong binh quan thang dwoc tinh trén co s& hé sb lwong theo cap bac cong viéc,
phu cép lwong binh quan, mirc lwong téi thiéu cia cong ty lwa chon, phan chénh léch tién lwong cla can bd
chuyén trach doan thé va tién lwong tinh thém khi 1am viéc vao ban dém;

+ Tsp: M(rc lao ddng téng hop cho don vi san pham (tinh bang sb gid-nguwdi/don vi sdn pham).

d) Bang ky don gia tién lwong.

Sau khi xay dung don gia tién lwong, cong ty phai bdo céo chi s& hitu cho y kién trwdc khi thuc hién. Riéng dbi
v&i cac cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién dwoc xép hang Tdng cong ty déc biét thi don gia tién lwong
dang ky v&i Bo Lao déng - Thwong binh va Xa hoi, Bé Tai chinh.

2.3. Xac dinh quy tién lwong ké hoach:



