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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU’ONGH%”I\'H VA XA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
36 22/27)7 TT. Ha Noi, ngay 23 thang 10 nam 2007
BLDTBXH

THONG TU
Hwéng dan vé té chirc, hoat dong ctiia hoéi dong hoa giai lao dong co’ s& va hoa

giai vién lao dong

Cén ctr Nghj dinh s6 133/2007/ND-CP ngay 08 thang 08 ndm 2007 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luét stra déi, bé sung mét sb
diéu ctia Bo luat Lao déng vé gidi quyét tranh chép lao dong (sau day goi tat Ia Nghij
dinh s6 133/2007/ND-CP);

Cén ctr Nghi dinh sé 29/2003/NP-CP ngay 31 thdng 03 ndm 2003 cta Chinh phu
quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cia BO Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

B6 Lao ddng - Thuong binh va Xa héi huwéng dén vé té chirc, hoat dong cua Hoi
dbng hoa gidi lao déng co sé& (sau day goi tat la H6i déng hoa gidi) va hoa gidi vién
. TO CHU’C, HOAT DONG CUA HOI DPONG HOA GIAI
1. Tha tuc thanh lap H6i dong hoa giai
a) Dé xuét viéc thanh 1ap Hoi dong hoa giai:

Hoi déng hoa gidi phai dwoc thanh 1ap trong cac doanh nghiép c6 céng doan co s&
hodc Ban chip hanh céng doan 1am thoi. Tai cac doanh nghiép nay, dai dién clta bén
ngudi str dung lao ddng phai chi dong dé xuat véi Ban chap hanh cong doan vé
viéc thanh lap Hoi dong hoa giai.

Can cr vao sb lwgng ngudi lao ddng, dac diém, quy mé va co cau td chirc san xuét,
kinh doanh cia doanh nghiép, dai dién ciia bén nguwdi str dung lao déng thao luan,

thdng nhat v&i dai dién cta bén ngudi lao déng la Ban chap hanh cong doan co s&
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hodc Ban chap hanh cong doan 1am thoi (sau day goi chung 1a Ban chap hanh cong
doan co s&) vé sb lwong thanh vién (ké cac thanh vién ngoai doanh nghiép theo quy
dinh tai diém b khodn 3 Diéu 4 cla Nghi dinh sé 133/2007/ND-CP) Hdi ddng nhwng
khéng it hon bdn ngudi va lwa chon cac thanh vién clia mbi bén tham gia Hoi déng,
Ch tich va Thw ky cGia Hoi ddng

b) Ra Quyét dinh thanh |ap Hai ddng hoa giai:

Can clr vao két qua thao luan va thdng nhét gitra hai bén, nguoi siv dung lao déng ra
quyét dinh thanh lap Hoi déng hoa giai theo Mau s 1 kém theo Théng tw nay.

Quyét dinh thanh lap Ho6i ddng hoa giadi phai dwoc glri cho cac thanh vién cia Hoi
dong, Ban chap hanh coéng doan co s&. Trong thdi han nam ngay lam viéc ké tw
ngay ra Quyét dinh, ngwdi si¢ dung lao ddéng phai théng bao céng khai tai doanh
nghiép va gt cho co’ quan lao ddng cip huyén dé theo dbi.

c) Quy ché hoat déng clia Hoi déng hoa giai:

Cha tich Hoi déng hoa gidi nira nhiém ky dau cé trach nhiém xay dwng va ban hanh
Quy ché hoat ddng ctia Hoi déng trén co sé thao luan théng nhat véi cac thanh vién
Hoi dong theo Mau sb 2 kém theo Théng tw ndy. Quy ché hoat déng clia Hoi dong
hoa giai phai dwoc glvi cho cac thanh vién cla Héi déng, Ban chip hanh céng doan
co s@, nguwdi str dung lao dong va théng bao céng khai tai doanh nghiép.

d) Thay dbi thanh vién ctia H6i déng hoa giai:

Thanh vién cta Hoéi ddng hoa gidi c6 thé duwoc thay dbi hodc bd sung trong nhiém ky
cta Hoi dong.

Viéc thay dbi hodc bd sung thanh vién Hoi ddng hoa gidi phai dwoc ca hai bén thoa
thuan, nhat tri. Nguoi siv dung lao ddng phai ra Quyét dinh thay déi, bd sung thanh
vién cta Hoi ddng va glri cho cac thanh vién cta Hoi déng, Ban chap hanh céng
doan co s&, co quan lao déng cip huyén dé theo dbi, théng bao cong khai tai doanh
nghiép nhw déi véi Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng hoa giai.

2. Nhiém vu cua Héi déng hoa giai

a) Hoa giai tat ca cac vu tranh chap lao déng ca nhan xay ra tai doanh nghiép theo

don yéu cau clia mot hodc hai bén tranh chép;



b) Hoa gidi cac vu tranh chap lao dong tap thé xay ra tai doanh nghiép theo don yéu
cau ctia mot hoac hai bén tranh chép.

3. Trach nhiém, quyén han ctia Hdi dong hoa giai

a) Tiép nhan don yéu ciu hoa gidi tranh chap lao dong;

b) Tim hiéu vu viéc, gdp g& hai bén tranh chp, nhirng nguwdi cé lién quan, nhirng
nguwdi lam ching, thu thap tai liéu, chirng ¢, yéu ciu hai bén tranh chap cung cap
day du cac tai liéu cé lién quan t&i vu viéc phai hoa giai;

c) BPwa ra phwong an hoa gidi dé hai bén tranh chap cung xem xét, thwong lwong;

d) Bao céo va ban giao toan bd hd so dbi véi vu tranh chap lao déng hoa giai khdng
thanh véi co quan c6 thdm quyén gidi quyét tranh chap lao dong dé kip thoi giai
quyét theo dung quy dinh cta phap luat;

d) Bao cao dinh ky vé hoat dong cla Héi dong véi nguwdi stv dung lao déng, Ban
chap hanh céng doan co sé, co quan lao ddng cap huyén trwdc ngay 10 thang 6 va
thang 12 hang ndm hodc bao cao dét xuat theo yéu cau clia co quan nha nwédc co
thAm quyeén.

B&o céo tbng két nhiém ky hoat déng cho ngwdi siv dung lao déng, Ban chap hanh
céng doan co sé, co quan lao ddng cap huyén cham nhat mwoi (10) ngay lam viéc,
trudc khi két thac nhiém ky;

e) Ban giao cong viéc cho nhiém ky ké tiép cung toan bd hé so cac vu yéu cau hoa
gidi vu tranh chép lao déng da dwoc tiép nhan nhwng chwa giadi quyét hodc toan bd
hd so cung phwong an hoa gidi dbi véi vu tranh chép lao ddng hoa gidi chwa thanh
dé nhiém ky ké tiép tiép tuc xem xét, gidi quyét.

4. Nhiém vu, quyén han cta cac thanh vién Héi dong hoa giai

a) Nhiém vu, quyén han ctia Chu tich Hoi ddng hoa giai:

- Piéu hanh moi hoat déng ctia Hoi déng;

- Phan céng nhiém vu va ho tro cac thanh vién Hoi déng thwe hién cac cong viéc
dwoc giao;

- Khi nhan dwoc don yéu ciu hoa gidi tranh chap lao dong, phai cho sao glri ngay hd

so vu tranh chép lao déng t&i tirng thanh vién Hoi déng dé tim hiéu va cé phwong an



X ly vu viéc;

- Chu toa cac phién hop hoa giai;

- Chu tich H6i déng nlra nhiém ky dau cé trach nhiém xay dwng, ban hanh Quy ché
hoat déng cua nhiém ky;

- Chu tich H&i déng nitra nhiém ky sau c6 trach nhiém bao céao téng két hoat dong
cla nhiém ky va ban giao céng viéc ctia nhiém ky cho Hoéi ddng hoa gidi nhiém ky ké
tiép.

b) Nhiém vu, quyén han ctia Thw ky H6i déng hoa giai

Thw ky Hoi déng hoa giai giup Chu tich Hoi déng trong moi hoat déng cia Hoi déng,
cu thé nhw sau:

- Nhan don yéu cau hoa giai ciia cac bén tranh chap lao dong;

- Chuén bj td chirc cac cudc hop clia Hoi dong;

- Ghi bién ban cac cudc hop cuia Hoi dong;

- Thwe hién cac nhiém vu khéac theo sy phan céng ctia Cha tich Hoi déng.

c) Cac thanh vién cta Héi ddng hoa gidi co trach nhiém cu thé theo sw phan cong
ctia Chu tich Héi déng; tim hiéu vu viéc, dé xuét giai phap hoa gidi cac vu tranh chap
lao ddng va tham gia cac hoat déng khac ctia Hoi déng.

d) Cac thanh vién cta Hoi déng hoa giadi dwoc tham gia cac I&p tap huan, béi dwéng
vé nghiép vu coéng tac hoa giai, vé phap luat lao déng do co quan lao déng cac cap
hodc cac co quan, td chirc khac cé lién quan td chirc d& nang cao ndng lwc hoat
dong hoa giai.

d) Thanh vién Hoi déng hoa gidi 1a ngudi clia doanh nghiép thi trong thoi gian thuc
hién nhiém vu va tham gia céc |&p tap huan, bdi dwdng nghiép vu hoa gidi dwoc tinh
la thoi gian lam viéc, dwoc hwdng nguyén lwong va cac ché do, quyén loi khac theo
quy dinh ctia phap luat lao dong.

Thanh vién Hoi ddng hoa giai khdng phai la nguwdi clia doanh nghiép thi dwoc nguodi
str dung lao déng tra cong cho th&i gian thyc hién nhiém vu va tham gia cac I1op tap
huan, bdi dwdng nghiép vu hoa gidi. Mrc tién cdng do hai bén thda thuan, nhung

thap nhat ciing khéng dwéi mirc bdi dwéng ddi véi hoa giai vién lao déng.



Il. HOAT PONG CUA HOA GIAI VIEN LAO PONG

1. Gi®i thiéu hoa giai vién lao dong

Can cl vao dac diém, tinh hinh phat trién ctia doanh nghiép trén dia ban, co quan
lao ddng cAp huyén cé trach nhiém dé xuat véi Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén
vé viéc gioi thiéu hoa gidi vién lao ddng. Sau khi Cha tich Uy ban nhan dan cép
huyén déng y, viéc gidi thiéu hoa giai vién dwoc tién hanh nhu sau:

a) Co quan lao ddng cap huyén théng bao trén cac phwong tién théng tin dai ching
cta dia phwong dé nhivng ngudi c6 da diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 6
ctia Nghj dinh sé 133/2007/ND-CP dang ky tham gia, déng th&i cr can bd cua co
quan lao déng cap huyén tham gia hoa giai vién.

b) Yéu cau Lién doan lao ddng quan, huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh (sau day goi
chung la Lién doan lao déng cap huyén) hodc Céng doan cac khu céng nghiép, khu
ché xuat 1ap danh sach gi&i thiéu thanh vién tham gia hoa giai vién.

2. H6 so dang ky tham gia hoa giai vién lao dong

a) Co quan lao ddng cip huyén, Lién doan lao déng cip huyén hodc Céng doan cac
khu céng nghiép, khu ché xuét thudc dia ban huyén lap hé so thanh vién dang ky
tham gia hoa giéi vién gi¥i co’ quan lao déng cap huyén, gém:

- Van ban gi¢i thiéu thanh vién dang ky tham gia hoa giai vién;

- Hb so’ ca nhan cua tryng ngudi duoc gidi thiéu dang ky tham gia hoa giai vién, bao
gom:

+ Pon tw nguyén dang ky tham gia hoa gidi vién theo Mau sb 3 kém theo Théng tw
nay;

+ Ly lich ctia nguoi dang ky tham gia hoa giai vién gébm cac ndi dung: ho va tén;
ngay, thang, nam sinh; tinh trang strc khoe; noi cong tac hoac céng viéc hién dang
dam nhiém; trinh d6 chuyén moén, nghiép vu; thoi gian lam viéc trong linh virc lién
quan dén phap luat hodc quan hé lao déng;

+ Giay to theo quy dinh tai diém b, khoan 1, Diéu 6 cta Nghi dinh s6 133/2007/ND-

CP la bang cap hoac chirng chi cé xac nhan clia co quan, td chirc c6 thAm quyén vé



