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BO CONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sb: 27/2007/TT-BCA(A11) Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 29 thang 11 nam 2007

THONG TU
Hwéng dan viéc cap, stra déi hoé chiéu phé théng & trong nwéc theo Nghi dinh
s6 136/2007/ND-CP ngay 17/08/2007 ctiia Chinh pht vé xuat canh, nhap canh

cua cong dan Viét Nam

Can cr Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP ngay 17/08/2007 clGa Chinh phd vé xuéat canh,
nhap canh cla coéng dan Viét Nam, B6 Céng an huwéng dan cu thé viéc cap, stra dbi
hd chiéu phd théng & trong nwéc (dwdi day viét tat 1a ho chiéu) cho cong dan Viét
Nam nhw sau:

l. THU TUC CAP, SUA BOI HO CHIEU
1. H6 so dé& nghj cap ho chiéu (cap lan dau, cap lai, doi):
a. Cép lan dau:
- 01 t& khai theo mau quy dinh.
- 04 anh m&i chup, ¢& 4x6 cm, mat nhin thadng, dau dé tran, phéng nén mau trang.
* Poi voi tré em dudi 14 tudi:
- T& khai dé& nghj cap hé chiéu theo mau quy dinh (k& ca cap chung ho chiéu v&i me,
cha hoac cép riéng) phai dwoc Coéng an xa, phwdng, thi tran noi tré em doé thuwong
trd hodc tam tri xac nhan va déng dau giap lai anh.
- Trwérng hop dé nghi cp chung hé chiéu véi me hodc cha thi ndp 01 ban sao gidy
khai sinh (mang theo ban chinh dé& dbi chiéu) va 04 anh c& 3x4 cm.
- Trwéng hop dé nghi cap riéng hd chiéu thi ndp 01 t& khai theo mau quy dinh (me,

cha khai va ky tén vao t& khai); 01 ban sao gidy khai sinh va 4 anh c& 4x6 cm.
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- Trwdng hop khéng con me, cha thi me, cha nudi hodc ngudi d& dau (co giay to
chirng minh 1& nguwdi d& dau hodc me, cha nudi hop phap) khai va ky tén vao to
khai.

b. CAp lai hd chiéu (hd chiéu bi mat; bj hw héng; con thdi han dwéi 30 ngay hodc da
hét thoi han; tach tré em trong hé chiéu ciia me hodc cha), ngoai quy dinh tai tiét a
trén day, phai bd sung gidy t& cac truéng hop sau:

- Trwdng hop méat ho chiéu thi ndp gidy da trinh bao viéc mat hd chiéu theo quy dinh
tai diém 3, muc Il ctia Théng tw nay.

- Treong hop hd chiéu bi hw héng hoac hé chiéu con thoi han dwéi 30 ngay thi nép
lai hd chiéu do.

- Trwdng hop tach tré em trong hd chiéu clia me hoéc cha thi noép ho chiéu, 01 to
khai theo mau quy dinh va 02 anh clia me hodc cha dé cap lai ho chiéu; ndp 01 to
khai theo mau quy dinh va 02 anh cta tré em dé cap riéng ho chiéu cho tré em d6 (t&
khai do me hoac cha khai, ky tén).

c. Bbi ho chiéu (ho chiéu con gia tri it nhat 30 ngay; ho chiéu con thdi han nhwng hét
trang danh cho thj thwc hodc vi ly do khac), ngoai gidy t& quy dinh tai tiét a trén day,
phai ndp ho chiéu dé dé l1am can ct cap dbi.

T& khai dé nghj déi ho chiéu khdng phai xac nhan ctia Céng an xa, phwong, thj trén
noi thwong tra hoac tam tru.

2. H6 so dé nghi stra dbi hd chiéu (diéu chinh ho va tén, ngay thang ndm sinh, noi
sinh, s& chirtng minh nhan dan trong hd chiéu; bé sung tré em vao hé chiéu ctia me
hoac cha):

- Trwong hop dé nghi diéu chinh ho va tén, ngay thang ndm sinh, noi sinh, sd chirng
minh nhan dan thi nép 01 t& khai theo mau quy dinh, kém ban sao gidy chirng minh
nhan dan hodc gidy t& co gia tri phap ly chirng minh sy diéu chinh dé.

- Trwdng hop bd sung tré em vao hd chiéu me hoac cha thi ndp thém 04 anh c& 3x4
cm cUa tré em. Viéc khai va xac nhan vao to khai thuc hién theo tiét a, diém 1, muc |
cua Théng tw nay.

Ho chiéu dé nghij stra d6i con thoi han it nhat moét nam.



3. Céach thirc ndp hd so va nhan két qua:

a. Nguoi d& nghi cdp ho chiéu Ian dau, cap lai, stra dbi hd chiéu ndp hd so tai co
quan Quan ly xuat nhap canh Céng an tinh, thanh phd trwc thudc trung wong noi
thwong tru hoac tam tra theo mét trong 3 cach sau day:

- Truee tiép ndp hé so va nhan két qua:

T& khai khéng phai xac nhan cta Céng an x&, phwong, thi trAn noi thwdng trd hoac
tam tri. Khi dén ndp hé so va nhan két qué phai xuét trinh chirng minh nhan dan dé
dbi chiéu.

- Uy théac cho co quan, tb chirc cé tw cdch phdp nhan (néu tai tiét a, diém 1, muc Il
cta Théng tw nay) nép hé so va nhan két qua:

Nguwoi Oy thac khai va ky tén vao t& khai d& nghij cap, stra di ho chiéu theo mau quy
dinh, c6 dau giap lai anh va xac nhan cta Tha trwdng co quan, td chirc dwoc Uy
thac.

Co quan, td chirc dwoc Gy thac cé céng van glri Coéng an tinh, thanh phd trwc thudc
trung wong dé nghi gidi quyét. Néu dé nghi gidi quyét cho nhiéu ngudi thi phai kém
danh sach nhirng nguoi Gy thac, cé chir ky, dong dau cltia Thu trwdng co quan, tb
chirc duoc Uy thac.

Cén bo, nhan vién cta co quan, té chirc dwoc Gy thac khi ndp hd so va nhan két qua
dé nghi cép, stra dbi ho chiéu cla ngudi Gy thac phai xuét trinh gidy gi¢i thiéu cia
co quan, td chirc, chirng minh nhan dan cta ban than va clGa nguoi Gy thac dé kiém
tra, dbi chiéu.

- GUi h6 so va dé nghi nhan két qué qua duong buu dién:

T& khai phai dwgc Cong an xa, phuwdng, thi trAn noi thuwdng trd hoac tam trd xac
nhan va déng d4u giap lai anh kém theo ban photocopy chirng minh nhan dan.

Dia diém, cach thirc gii ho so, tién 1& phi hd chiéu va nhan két qua qua dwéng buu
dién thwe hién theo huwdng dan cia Tap doan Bwu chinh vién théng.

b. Nguwdi d& nghi dbi, stra d6i hd chiéu ndp hd so cho Cuc Quan ly xuat nhap canh -
B& Céng an. Céach thirc giri hd so, tién 1& phi hd chiéu va nhan két qua qua dwdng

bwu dién hodc tryc tiép tai Cuc Quan ly xuat nhap canh.



c. Nhirng trwérng hop sau day cé nhu cau cip hd chiéu gap cé thé truc tiép hodc Qy
thac cho co quan, td chirc cé tw cach phap nhan ndp hd so va nhan két qua tai Cuc
Quan ly xuat nhap canh:
- Nguwdi can di nwdc ngoai dé chiva bénh néu cé gidy t& chi dinh ctia bénh vién cp
tinh, thanh phé trwc thudce trung wong tré 18n hoac bénh vién cta cac Bo, nganh.
- Nguwoi ¢ than nhan ruét thit & nwédc ngoai bi tai nan, bénh tat, bi chét can phai di
gap dé giai quyét, néu co gidy t& chirng minh nhirng sy viéc do.
- Can b, cong chirc, vién chirc nha nuwdc; sy quan, ha sy quan, cdbng nhan vién
trong Quan déi nhan dan va Céng an nhan dan, néu cé van ban cda thd trwdng co
quan, td chire, don vi ¢ tw cach phap nhan noi ngudi dé dang lam viéc dé nghi.
- Trwdng hop cé Iy do cAp thiét khac du cén ci thi Cuc Quan Iy xuét nhap canh xem
xét, cAp hd chiéu theo dung quy dinh phap luat.
4. Vé thoi han trd két qua cta co quan Quan ly xuét nhap canh:
a. Néu hd so ndp tai Céng an tinh, thanh phd truc thudc trung wong thi trad két qua
trong thei han khong qua 8 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day da hé so theo quy
dinh.
b. Néu hé so ndp tai Cuc Quan ly xuat nhap canh thi trd két qua trong théi han
khéng qua 5 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan day du hd so theo quy dinh.
c. Trwdng hop trang hodc lién véi ngay nghi cudi tuan, ngay nghi 18, Tét thi thoi han
ndi trén dwoc cdng thém sb ngay nghi dé theo quy dinh ctia B Luat Lao dong.
d. Nhirng trwong hop cé nhu cau cap hod chiéu gap theo quy dinh tai tiét ¢, diém 3,
muc | ctia Théng tw nay thi gidi quyét, trd két qué s&m nhét trong pham vi thoi han
quy dinh tai tiét a, tiét b ctia diém nay.

IIl. MOT SO VAN BE KHAC
1. V& viéc coéng dan Gy thac cho co quan, t6 chirc cé tw cach phap nhan nép hd so
dé nghi cap, stra dbi hd chiéu va nhan két qua:
a. Nhirng ngudi sau day cé thé Gy thac cho co quan, td chirc cé tw cach phap nhan

noi ngudi dé dang lam viéc, hoc tap ndp hd so va nhan két qua:



