BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay 01 thang 04 nam 2008

Sé: 27/2008/TT-BTC

THONG TU

Huong din ché d9 quan ly tai chinh
doi voi cac Co quan Viét Nam & nwée ngoai

Can cr Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 6/6/2003 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh Luat Ngan sach Nha nudc;

Can ctr Nghi dinh’sé 157/2005/ND-CP ngay 23/12/2005 cua Chinh phu
qui dinh mot s6 ché do doi vdi can bo, cong chirc cong tac nhiém ky tai co quan
Viét Nam & nudc ngoai;

Can cir Nghj dinh s6 131/2007/ND-CP ngay 6/8/2007 ctia Chinh phu stra
d6i, b6 sung Nghi dinh s& 157/2005/ND-CP ngay 23/12/2005 cta Chinh phi qui
dinh mot s6 ché do dbi vai can bd, cong chirc cong tac nhiém ky tai Co quan
Viét Nam ¢ nudc ngoai;

Can ctr Nghi dinh s6 77/2003/ND-CP ngay 01/7/2003 ctia Chinh pha quy
dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chtrc cia B Tai chinh;

B6 Tai chinh huéng dan ché do quan ly tai chinh d6i vdi cac Co quan Viét
Nam & nudce ngoai nhu sau:

I. POI TUQONG VA PHAM VI AP DUNG

Théng tu nay ap dung déi véi cac Co quan dai dién Viét Nam & nudce
ngoai quy dinh tai Phap 1énh vé Co quan dai dién nuéc Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam & nude ngoai ngay 02/12/1993 va céc co quan khic cua Viét
Nam hoat dong ¢ nudc ngoai do cac Bg, co quan ngang Bo, co quan thudc
Chinh phu va co quan khac ¢ Trung wong thanh Iap, trén co so thoa thuén vai
céc nude hitu quan va khong thude co cau té chire ciia Co quan dai dién nudc
Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam, huong kinh phi tir ngan sach nha nudce
cép hoic tir nguf’in thu ctia ngan sach nha nudc dugc giit lai dé chi theo ché do
quy dinh hién hanh (dudi day goi la 1a Co quan Viét Nam & nude ngoai).

_IL LAP DU TOAN VA CHAP HANH DU TOAN NGAN SACH NHA
NUOC HANG NAM

1. Lap dv toan ngan sach nha nwéc hang nam:

Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai can cir vao nhiém vu chinh tri duoc
giao, cheé do thu, tiéu chuén, dinh mic chi ngan sach nha nudc hang nam, bién
dong gia ca cua nudce so tai, bién dong cua dong doé la My so véi dong tién dia
phuong, s6 kiém tra vé du toan ngan sach do co quan tham quyén thoéng bao,



tinh hinh thyc hién du toan ngan sach cac ndm trudce, 1ap dy todn thu chi ngan
sach nha nuéc hang nam theo ding biéu miu qui dinh ctia Ludt Ngan sach nha
nudc, cac van ban hudng dan thuc hién Ludt va qu1 dinh cua Thong tu nay, kem
theo thuyét minh V€ co s0, can clr tinh toan giri co quan chu quan, dé co quan
cht quan xem xét tong hop chung trong dy toan ngén sach nam cua don vi minh
glri Bo Tai chinh truée ngay 20 thang 7 hang nim. Dy toén dugc lap bing dong
Viét Nam c6 quy ra déla M3 theo ty gia do B Tai chinh qui dinh tai thoi diém
lap du toan.

2. Chap hanh ngin sich nha nwéc tai Co quan Viét Nam & nwée
ngoai:

2.1. Phén bo va giao du toan chi ngén sach:

Cin clr quyét dinh ctia Thii twéng Chinh phii giao du toan ngén sich nha
nuoc hang nam cac B, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu, co quan
khac o Trung wong (sau day goi chung la co quan chu quan) phén bo dy toan
cho timg Co quan Viét Nam & nudc ngoai trirc thuge theo bon nhém muc theo
qui dinh cua Luat Ngan sach nha nuéc giri B Tai chinh tham tra theo ché do
qui dinh. Sau khi phuong 4n phan bd ngén sach dugc Bé Tai chinh théng nhat,
co quan chu quan thyc hién giao du toan cho tung Co quan Viét Nam ¢ nudc
ngoai truc thudc, df‘mg gui BO Tai chinh va Kho bac Nha nudc (S¢ Giao dich)
lam can ct cap phat.

2.2. Thuc hién chi ngan sach:

Cén cir vao dy toan ngan sich ndm da dugc B Tai chinh thong bao, trach
nhiém va qui trinh cép phat kinh phi cho cac Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai
thuc hién nhu sau:

2.2.1. Trach nhiém cua co quan chu quan:

- Giri tong hop phan bo du toan ngan sdch nha nudc hang nam bang dong
Viét Nam c6 qui ra dla My tai thoi diém giao ké hoach cua cic Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai trgc thugc cho B Tai chinh va Kho bac Nha nudc (So Giao
dich).

- Hang qui, thuc hién viéc cAp phat kinh phi theo dy toén cho Co quan Viét
Nam cua minh ¢ nude ngoai tr Quy Ngoal té tap trung nha nudc, bang cach lap
Gidy rit du todn ngén sach bang ngoai té theo mau C2-09/NS quy dinh tai
Quyét dinh s6 24/2006/QD-BTC ngay 6/4/2006 ctia B truong BO Tai chinh vé
viéc ban hanh ché do ké toan ngan sich nha nudc va hoat dong nghiép vu Kho
bac Nha nuéc giri Kho bac Nha nuée (S& Giao dich), mau biéu s6 6 kém theo
Thdéng tu nay.

Riéng dbi voi Bo Ngoai giao, Bé Tai chinh uy quyén quan ly va sir dung
Quy Tam gilr cua ngan sach nha nudc tai cac Co quan dai dién Viét Nam & nuodc
ngoai dé cap kinh phi. Khi su dung Quy nay dé cép phét cho cic co quan dai
dién cua minh, 14p 02 lién Gidy d& nghi chi tir Quy Tam giir cia ngén sach nha
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nudc tai Co quan dai dién Viét Nam ¢ nu6c ngoai (mau biéu s6 7 kém theo
Thong tu nay) dong thoi 1ap 02 lién Gidy dé nghi thu ngan sach nha nudc (mau
biéu s 8 kém theo Thong tu nay) giri Kho bac Nha nudc (S¢ Giao dich).

- Kiém soat chi sau khi Co quan Viét Nam & nuéc ngoai giri chimg tir ve.

- Chiu trach nhiém toan dién vé cic khoan chi ctia cdc co quan dai dién cua
minh ¢ nudc ngoai.

2.2.2. Trach nhiém cua Kho bac Nha nudc:

Thanh toan kinh phi cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai theo dé nghi
cua co quan chu quan, cu thé:

- Truong hogp chi tir Quy Ngoai té tap trung nha nudc:

Kho bac Nha nudce (S6 Giao dich) can cir vao du toan ngéan sach cua cac
Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai do co quan chu quan gfri tir ddu nam va giéy
rit du toan ngin sich bang ngoai & cua co quan chu quan gui theo qui dinh tai
diém 2.2.1 n6i trén thuc hién xuit Quy Ngoai té tap trung nha nudc thanh toan
cho cic Co quan Viét Nam & nuéc ngoai theo dé nghi clia co quan cha quan.

- Truomg hop str dung Quy Tam gilt cua ngan sach nha nudc & nudc
ngoai:

Kho bac Nha nudc (S¢ Giao dich) cén cir vao du todn ngéan sach cua cac
Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai do Bo Ngoal giao guri tu dau nim va
cac lién chu‘ng tr ma Bo Ngoai giao da gui theo qui dinh tai diém 2.2.1 néu trén
(chi ap dung riéng cho Bo Ngoai giao) dé thuc hién klem tra cac yeu to, ky trén
cac lién ching tir va xir Iy nhu sau: sir dung lién s6 1 “Giay dé nghl ghi thu
Ngén sach Nha nudc”, dé ghi thu ngéan sach “Tién 1é phi lanh sy hoac cac khoan
thu khac & nudc ngoa1 . dong thoi sir dung lién 1 gidy dé nghi chi tur Quy Tam
gilr cua ngéan sach nha nuoc tai Co quan dai dién Vi¢t Nam & nudce ngoai hach
toan ghi chi cho B Ngoai giao (tuong ttng Chuwong, Khoan, Muc, Tiéu muc cua
Muc luc ngan sach nha nudc). Cac lién con lai tra cho By Ngoai giao dé Bo
Ngoai giao hach toan va théng bao (bing dién mat) cho Co quan dai dién Viét
Nam & nudc ngoai trich Quy Tam giit ctia ngan sach nha nuéc & nudc ngoai dé
su dung.

2.3. T chire thu ngan séach:

Céc khoan thu cua ngan sach nha nudc tai cic Co quan Viét Nam & nudc
ngoai dugc ndp vao Quy Tam gilt ngan sidch nha nudc tai cac Co quan dai dién
Viét Nam & nuéc ngoai theo qui dinh tai Thong tur s6 29/2000/TT-BTC ngay
24/4/2000 cua B§ Tai chinh.

2.4. Biéu mau  hudng dan tong hop 1ap du toan thu, chi ngén sach theo qui
dinh tai Biéu mau so 1,2,3,4,5; huong dan chi tir Quy Ngoai té tap trung nha
nude theo Biéu mau sé 6 kém theo; hudng dan ghi thu va ghi chi tr Quy Tam
gilr ngan sach nha nudc & nude ngoai theo Biéu mau sb 7, 8 Thong tu nay.



I1I. CHE PQ, PINH MUC VA QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN

1. Ché d6 ciia can bd, cong chirc:

Can b, cong chirc va phu nhén/phu quan dugc huong cac ché 46 qui dinh
tai Nghi dinh 157/2005/ND-CP, Nghi dinh s6 131/2007/ND-CP cuia Chinh phu,
Théng tu Lién tich so 29/2006/TTLT-BNG-BTC-BNV-BLDTBXH ngay
8/11/2006 cua lién tich B4 Ngoai giao - B6 Ndi vu - Bo Tai chinh - B$ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi va Théng tu Lién tich s6 02/2007/TTLT- BNG-BTC -
BNV-BLDTBXH ngay 30/10/2007 cuaa lién tich B§ Ngoai giao- Bo Noi vu - Bo
Tai chinh - B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hi bao gom:

1.1. Sinh hoat phi:

Can cir vao quyét dinh cir di cong tac nhiém ky cuia cap c6 tham quyén,
muc sinh hoat phi dugc tinh theo quy dinh cia Théng tu Lién tich s6
29/2006/TTLT-BNG-BTC-BNV-BLDTBXH ngay 8/11/2006 cua lién tich Bo
Ngoai giao - B§ Noi vu - B9 Tai chinh - B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi,
can bd, cong chirc, phu nhan/phu quin hudng sinh hoat phi nhu sau:

1.1.1 Sinh hoat phi dugc tra theo ngay thuc té c6 mit & nude so tai, phil
hop vai thoi gian ghi trong quyet dinh cir di cong tac tai Co quan Viét Nam ¢
nudc ngoai (trir trudng hop vé Viét Nam céng tac qui dinh tai diém 6.3 phan III
dudi day).

Sinh hoat phi dudi 1 thang dugce tinh nhu sau:
SHP t6i thiéu ctia dia ban x Chi s6 SHP x S6 ngay hudng

SHP duoc hudng = — -
30 ngay

1.1.2. Viéc chi tra sinh hoat phi dugc thuc hién trén co so:

- Bang sinh hoat phi theo m3u CD2a ban hanh kém theo Quyét dinh s6
19/2006/ QD-BTC ngay 30/3/2006 ctia B Tai chinh;

- Sinh hoat phi hang thang = SHP t4i thiéu x chi s6 SHP cua c4 nhan .

- Néu chi sinh hoat phi‘b‘a"mg tién dia phuong thi qui d6i tir mire sinh hoat
phi bang déla My (USD) ra tién dia phuong theo ty gia do ngén hang nudc so tai
thong bao tai thoi diém chi sinh hoat phi (dinh kém ty gia cia ngan hang so tai).

1.1.3. P6i véi nhimg trudng hop phu nhén/phu quan c6 mat lién tuc 1
thang tai Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai duge hudng sinh hoat phi cua thang
d6, can cir vao ngay nhép, xuat canh trong ho chiéu dé thanh toan.

1.

1.

Dai str, Truong Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudce ngoai duoc cap co
tham quyén cia Pang va Nha nudc quyét dinh giao nhiém vu cong tac tai céc

o

. Ché @6 phu cép, trg cép:
.1. Phu cép kiém nhiém dia ban:
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nudce khac hodc to chirc quée té & nudce khac duoe huong phu cap kiém nhiém
dia ban v&i mie: kiém nhiém tir 1 dén 2 nude hogc t6 chue quoc té & nude khac
duge huong 10% muec sinh hoat phi téi thiéu tai dia ban thudng tri theo quyét
dinh cua co quan chi quan; kiém nhiém tir 3 nude hodc to chue quoc té & nudce
khac tro 1én duge huong 15% mire sinh hoat phi t6i thiéu tai dia ban thuong tri
theo quyét dinh ctia co quan chu quan.

1.2.2. Phy cap kiém nhiém cong tac (ké ca kiém nhiém 14i Xe):

Céc Co quan Viét Nam & nude ngoai néu khéng duogce bé tri di sd can bd,
cong chire theo bién ché dugc duyét cua Bo Noi vy, thi can b, cong chire duogc
co quan chu quan cé quyét dinh giao kiém nhiém coéng tac duge hudng phu cap
khong qué 15% mic sinh hoat phi t6i thiéu.

1.2.3. Phu cap dia ban ¢6 chién tranh, dich bénh:

Can bg, cong chirc cong tac nhiém ky & cac dia ban c6 chién tranh, dich
bénh nghiém trong de doa tinh mang dugc huodng trg cap t6i da khong qua 30%
muc sinh hoat phi téi thiéu do Thu trudng co quan cht quan xem xét quyét dinh.

1.2.4. Phu cap phu nix:

Nir can bg, cong chirc, phu nhén céng tac nhiém ky dugc phu cap hang
thang 5% mutc sinh hoat phi téi thiéu.

1.2.5. Phu cép lam thém gio:

- Can bg, cong chirc cong tac nhiém ky phai lam viéc ban dém hodc 1am
thém gio duge bo tri nghi bi; trudng hop khong thé bé tri nghi bu dugc thi
Tr uorng Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai duyét huong phu cap lam thém gid theo
qui dinh theo Théng tu lién tich s 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 5/1/2005 cua
lién tich B6 Noi vu va Bo Tai chinh nhu sau:

Phu cép 1am thém SHP dang huong x s6 gio 1am thém x 150%

gio 22 ngay x 8 gio

- Mirc khong ché theo Luat Lao déng 1a 20 gid/ ngudi/ thang va khong
qua 200 gi¢/ ngudi/nam.

- Co s& dé thanh toén tién phu cap lam thém gios 1a bang ké khai théi gian,
noi dung cong viéc lam thém cta ca nhan duge Truong Co quan Viét Nam &
nudc ngoai xac nhan.

- Déi v6i nhimg Co quan Viét Nam & nuéc ngoai ma hoat dong mang tinh
chét dédc thu nhu Phai doan thuong tryc Viét Nam tai Lién hiép quoc va cac to
chtrc qubc té khac, Théng tan xa Viét Nam, Dai Tiéng néi Viét Nam, Dai truyén
hinh Viét Nam, Biao Nhan dén thi dé nghi co quan chu quan c6 hudng dan riéng
sau khi da thoa thuan v6i Bo Tai chinh s6 gir lam thém t6i da cho phi hop véi
dac thu riéng cua timg nganh.



