BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 28 /2008/TT-BTC
Ha Néi, ngay b thang Y4 nam 2008

THONG TU
Huéng din viée diing ky hanh nghé va quan ly hoat dong
hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué, viée t6 chire thi, cip, thu hdi
Chitng chi hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué

Can ctr Luat Doanh nghiép ngay 29/11/2005;
Can cir Ludt Quan Iy thué ngay 29/11/2006;

Can ctr Nghi dinh s6 85/2007/ND- CP ngay 25/05/2007 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu caa Luat Quén Iy thué;

Can cir Nghi dinh s 77/2003/ND-CP ngay 01/07/2003 cta Chinh phu
quy dinh chitc niang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia B§ Tai chinh;

Bo Tai chinh huéng dan viéc dang ky hanh nghé va quan ly hoat dong
hanh nghe dich vu lam thu tuc ve thué, viéc té chuc thi, cp, thu hdi Chimng chi
hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué,

I. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi, doi twgng ap dung:

1.1. Thong tu nay ap dung doi véi:

a- Doanh nghiép kinh doanh dich vu thanh 18p va hoat dfng theo quy
dinh cua Ludt Doanh nghiép dap img du diéu kién hanh nghé cua tb chic kinh
doanh dich vu lam thu tuc vé thué (sau day goi chung la dai ly thué) theo quy
dinh tai khoan 4, Diéu 20 Luat Quan 1y thué.

b- Ngudi du thi 1dy Chimng chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué.

c- Nhan vién hanh nghé dich vy lam thu tuc vé thué lam viéc cho dai ly
thué (sau ddy goi chung 14 nhan vién dai 1y thué).

d- T6 chirc, ca nhan sir dung dich vu ciia dai ly thué.

e- Cong chure thué, co quan Thué cac cap.



1.2, Théng tu nay khéng ap dung cho céc truong hop sau:
a- Ngudi ndp thué tu lam tha tuc vé thué.

b- Dai Iy Hai quan lam tha tuc v& thué déi voi hang hoa xuét khau, nhap
khau thyc hién theo quy dinh cta phép ludt quy dinh vé didu kién ding ky va
hoat dong cua dai ly lam thu tuc hai quan.

2. Giai thich tir ngii:
Mot s6 tir ngit trong Thong tu ndy duge hiéu nhu sau:
2.1. “Dich vu lam thu tuc vé thué” 13 hoat dong cua dai ly thué thuc hién
cac thu tuc dang ky thue khai thué, nop thué, quyet toan thué, khiéu nai vé thué,

lap ho so dé nghi mién thué, giam thué, hoan thué thay ngudi ndp thué theo quy
dinh cua Luét Quan ly thué va hop dong dich vu da ky két.

2. “Nhan vién dai ly thué” 1a nguoi ¢6 Chimg chi hanh nghe dich vu lam
thu tuc vé thué do Téng cuc Thué cAp va 1am viéc cho dai Iy thué.

2.3. “Nguoi du thi” 1a nguoi Viét Nam hodc ngudi nude ngoai dugce phép
cu tra tai Vigt Nam tr 1 ndm tré 1én cé da cac diéu kién du thi quy dinh tai
khoan 1, Muc IV Théng tu nay.

1. PANG KY HANH NGHE DICH VU LAM
THU TUC VE THUE

1. Piéu kién ding ky nhan vién dai ly thué:

Nhén vién dai Iy thué phai ¢6 di céc diéu kién sau:

1.1. La cong dan Viet Nam hodc c6ng dan nudc ngoai dugce phép sinh
song va lam viéc tai Viét Nam trong thdi han tir mét nim tré 1én (ké tir thoi
diém dang ky hanh nghé), trir cc trudng hgp néu tai khoan 2, Muc 11 Théng tu
nay.

[.2. C6 pham chat, dao dirc nghé nghiép, trung thyc, c6 v thirc chip hanh
nghiém chinh phap luét cia Nha nudc.

1.3. C6 Chung chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué do Téng cuc
Thué cip.

I.4. La thanh vién siang 1ap hodc c6 hop dbng lao dong lam viéc trong to
chire kinh doanh dich vu lam thi tuc vé thué.



2. Cac truwong hop khong dwge ding ky nhén vién dai ly thué:

Ca nhén thudc moét trong cac truong hop dudi didy khong duge dang ky
nhén vién dai ly thué:

2.1. Ngudi bi han ché hodc mét nang luc hanh vi dan su;

2.2. Nguoi dang bi truy ciu trach nhiém hinh sy, dang chip hanh hinh
phat t hodc da bi két an vé mot trong céc tdi vé kinh té, vé chirc vu lién quan
dén tai chinh, ké toan ma chwua dugc x6a an tich.

2.3. Nhan vién dai ly thué di bi thu héi vinh vién Chimg chi hanh nghé
dich vu lam thu tuc vé thué hozc trong thoi gian bi xir Iy vi pham du6i hinh thirc
tam dinh chi.

2.4. Can bo, cong chuc dang tai chirc theo quy dinh cua phép luat vé can
bd, cong chirc; Can bd, cong chirc, vién chirc sau khi théi giir chirc vu dan
trong thoi gian quy dinh khong dugce kinh doanh, theo quy dinh tai Nghi dinh s6
102/2007/ND-CP ngay 14/6/2007 ciia Chinh phu vé viéc quy dinh thoi han
khong duoc kinh doanh trong linh vyc trich nhiém quan Iy ddi voi can bd, cong
chire, vién chirc sau khi thoi giir chire vu.

3. Diang ky nhan vién dai ly thué:

3.1. Ngudi ¢6 Chimg chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué chi duoc
dang ky 1am nhan vién dai ly thué tai mot dai ly thué trong cung mét thoi gian.

3.2. Nhan vién dai ly thué dang ky hanh nghe ldn dau trong mot dai Iy
thué phai lam hd so dang ky nhéan vién dai ly thué va nop cho dai Iy thué, ho so
gom:

- Don dang ky hanh nghé (theo Mau s5 01 ban hanh kém theo Théng tu
nay)

- Ching chi hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué (ban sao c6 chimg
thie)

- 01 anh mau c& 3x4 chup trong thoi gian 6 thang tinh dén thoi diém ndp
ho so dang ky hanh nghé.

3.3. Hang nim, trudc ngay 30 thang 11, dai Iy thué ¢ trich nhiém téng
hop danh sach nhan vién dang ky lam viéc tai dal ly thué nam sau giri Tong cuc
Thué kém theo hd so dang ky nhan vién dai ly thué.

Nhitng nhén vién dai ly thué da dang ky hanh nghé tai dai ly thué nam
trude néu tiép tuc lam viée cho dai Iy thué d6 nam sau thi khong phai lam hé so
mdi. Dai ly thué bao cao danh sach cac nhan vién tiép tuc hanh nghé nay véi
Tong cuc Thué (theo MAu s6 02 ban hanh kém theo Théng tur nay).



3.4. Pai ly thuc co trach nhiém dang ky bo sung danh sach nhén vién dai
ly thué méi duoc tuyen dung hodc méi duge cap Chimg chi hanh nghé dich vu
lam thu tuc vé thué véi Tong cuc Thué (theo MAu s6 07 kém theo T hdéng tu nay)
kém theo hd so dang ky nhén vién dai ly thué. Nhan vién dai Iy thué chi duoc
hanh nghé khi ¢6 tén trong danh sach nhan vién dai ly thué do Téng cuc Thué
thong béo trén Website ciia Tong cuc Thué.

3.5. Dai ly thué co trach nhiém thong bao v& Tdng cuc Thué danh sach
nhan vién hanh nghe thuyén chuyen nghi viéc, nghi huru, chét hodc khong du
diéu kién hanh nghé hanh nghé theo quy dinh cta phap ludt (theo Mau s6 08 ban
hanh kém theo Théng tu nay) trong thdi gian 10 ngay ké tir ngay nhén vién dai
Iy thué d6 chinh thirc nghi viéc hogic thdi lam viéc tai dai ly thué.

3.6. Pai ly thué chiu trdch nhiém truéc phap ludt vé viéc kiém tra, xac
nhén c4c diéu kién khi dang ky hanh nghé cho nhén vién dai ly thué.

4. Hb so, thi tyc ding ky hanh nghé di véi dai Iy thué:

Dai Iy thué phai dap ing day dii céc diéu kién quy dinh tai khoan 4, Piéu
20 Luét Quan ly thué. Trudce khi trién khai hoat dong, dai ly thué phai 1ap hd so
ding ky hanh nghé giri Téng cuc Thué, hd so gom

- Glay chimg nhan dang ky kinh doanh c6 ghi nganh nghé dich vu lam thu
tuc vé thué va Gidy chimg nhan ding ky thué (ban sao co cong chimg hoic
chimg thuc).

- Danh sach nhén vién dai ly thué 1am viéc tai dai 1y thué (theo Méu s6 02
ban hanh kém theo théng tu nay) kém theo don ding ky hanh nghé cua ting
nhén vién.

- Chirng chi hanh nghé dich vu 1am tha tuc vé thué cia cic nhéan vién dai
ly thué ¢6 tén trong danh sach ding ky (ban sao c6 chimg thuc).

- 01 anh mau c& 3x4 cla nhan vién ding ky hanh nghé chup & thoi diém
lam don dang ky hanh nghé.

I1l. QUAN LY HOAT PONG HANH NGHE CUA PAI LY THUE

I. Trach nhiém ciia co quan Thué céc cip:

1.1. Téng cuc Thué:

a- To chiic thi va cép Chimg chi hanh nghé lam thu tuc vé thué thong nhat
tap trung trén ca nudc.

b- T6 chitc cac khoa dio tao, bdi dudng kién thirc vé phap lugt thué, ké

toan cho ngudi dy thi ldy Chimg chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué: cho
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céc nhan vién dai Iy thué dinh ky hang nam hodc khi c6 sira doi, bd sung hay
ban hanh méi vé phép luét thue.

¢~ Tiép nhén va quan Iy ho so dang ky dai ly thué va nhén vién dai ly
thue.
d- Xac nhan danh sach ding ky hanh nghé dai Iy thué.

e- Tam dinh chi hoat dong dich vu lam thfl’ tuc vé’ thué'f déi voi dai ly thué
vi pham phdp luét va thong bao cho co quan Thué cac cap biét.

f- Tam dinh chi, thu hoi Chimg chi hanh nghé déi véi nhan vién dai ly
thué va xod tén trong danh sach dang ky nhéan vién dai 1y thué.

g- Thong bao cong khai:

- Danh sach dai ly thué, nhéan vién dai ly thué da ding ky hanh nghé dén
co quan Thué céc cép va dang trén Website ciia Tong cuc Thué, vao théng 12
hang ndm;

- Danh sach bd sung dai ly thué, nhan vién dai Iy thué mai dang ky hanh
nghé hodc ngimg hoat dong hanh nghé t6i co quan Thué cac cp va dang trén
Website ctia Téng cuc Thué trong thai han 10 ngay, ké tir khi nhan da hd so hop
I&;

- Danh sach dai ly thué bj tam dinh chi hoat ddng, nhan vién dai ly thué bi
tam dinh chi, bi thu héi Chimg chi hanh nghe thoi gian bi tam dinh chi dén co
quan Thué cac cdp va trén Website ciia Tdng cuc Thué;

- NOi dung cong khai bao gom: Tén dai Iy thué, nam thanh 18p, dia chi tru
s& chinh, s6 lrong nhén vién dai ly thué, ho va tén nhan vién, sd Chimng chi hanh
nghé va céc thong tin can thiét khac co lién quan dén dai Iy thué, nhan vién dai
ly thué.

h- Thanh tra, kiém tra, xir Iy céc vi pham trong vige chép hanh phép lut,
va cdc quy dinh ctia Thong tu nay dbi véi cac dai ly thué.

i- Téng hap bdo cdo, danh gia dinh ky hang niam vé tinh hinh hoat dong
clia cac nhan vién dai Iy thué, cac dai ly thué.

k- Khi nhan hd so du thi, hd so dang ky nhan vién dai ly thué, ho so diang
ky hanh nghe d6i voi dai 1y thué néu kiém tra thdy hd so khéng du, ding quy
dinh thi Tong cuc Thué phai théng bao bang vin ban cho ngudi du thi, dai ly
thué biét trong thoi han 7 ngay ké tir ngdy nhén dugc h6 so.

1.2. Cuc Thué va Chi cuc Thué:

a- Cong khai danh sach dai ly thué, nhan vién dai ly thué tai tru so co
quan Thué.



