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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU’ONGH%”I\'H VA XA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
36 OMS TT. Ha Noi, ngay 10 thang 6 nam 2008
BLDTBXH

THONG TU
Hwéng dan thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2008/NDP-CP ngay 25
thang 3 nam 2008 cua chinh phu quy dinh vé tuyén dung va quan ly ngwoi

nw&c ngoai lam viéc tai Viét Nam

Thi hanh Nghi dinh s& 34/2008/ND-CP ngay 25 thang 3 nam 2008 cta Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung va quan ly ngudi nwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam (sau day
duwoc viét 1a Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP), BO Lao ddng — Thwong binh va Xa hoi
hwéng dan thwe hién nhw sau:

l. P6i twong va pham vi ap dung:

DPéi twong va pham vi ap dung cla Théng tw nay 1a ngudi nwédc ngoai lam viéc tai
Viét Nam va cac doanh nghiép, td chire tai Viet Nam co st dung ngudi nwéc ngoai
quy dinh tai Diéu 1 ctia Nghi dinh s 34/2008/ND-CP, cu thé nhw sau:

1. Nguw&i nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam theo cac hinh thirc sau:

a) Thwc hién hop déng lao déng v&i doanh nghiép, td chire tai Viet Nam theo quy
dinh cua phap luat lao déng Viét Nam;

b) Di chuyén trong ndi bé doanh nghiép cé hién dién thwong mai tai Viét Nam;

c) Thuc hién cac loai hop ddng vé kinh t&, thwong mai, tai chinh, ngan hang, bao
hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hda, thé thao, gido duc, y té;

d) Nha cung cép dich vu theo hop déng;

d) Chao ban dich vuy;

e) Nguoi nwdc ngoai dai dién cho td chire phi chinh pht nwéc ngoai duwoc phép hoat

dong theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.
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Nguwoi nwédc ngoai lam viéc tai Viét Nam néu trén sau day goi chung la nguwoi nwéce
ngoai.

2. Doanh nghiép, t6 chirc c6 s dung ngu®i nwéc ngoai, bao gdm:

a) Doanh nghiép hoat ddng theo Luat Doanh nghiép, Luat Dau tw, bao gém:

- Cong ty nha nw&c hoat déng theo Luat doanh nghiép nha nwéc nam 2003 hién nay
tiép tuc hoat ddng theo quy dinh tai Diéu 166 cla Luat Doanh nghiép ngay 29 thang
11 nam 2005.

- Cong ty trach nhiém hiru han, céng ty cé phan, doanh nghiép tw nhan va céng ty
hop danh da thanh lap theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép nam 1999 hién nay tiép
tuc hoat déng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 170 clGa Luat Doanh nghiép ngay 29
thang 11 nam 2005.

- Doanh nghiép c6 vén dau tv nwéc ngoai da dwoc cap Gidy phép dau tw theo Luat
DPau tw nwdc ngoai tai Viét Nam, bao gém:

+ Doanh nghiép lién doanh;

+ Doanh nghiép 100% vén nuwéc ngoai;

+ Cong ty c6 phan cé vén dau tw nwédc ngoai dwoc thanh lap theo Nghi dinh sb
38/2003/ND-CP ngay 15/4/2003 ctia Chinh pha vé viéc chuyén dbi mét sé doanh
nghiép c6 vén dau tw nwdc ngoai sang hoat ddng theo hinh thirc céng ty cb phan;

+ Dy an dau tw theo hinh thirc hop déng hop tac kinh doanh da dwoc cap Gidy phép
dau tw, Gidy chirng nhan dau tw theo quy dinh cta Luat Pau tw nwéc ngoai tai Viét
Nam.

b) Cac nha thau (thiu chinh, thau phu) nwéc ngoai nhan thiu tai Viét Nam;

c) Van phong dai dién, chi nhanh cla céac té chirc kinh té, thwong mai, tai chinh,
ngan hang, bdo hiém, khoa hoc kj thuat, van hoa, thé thao, gido duc, y té;

d) Cac td chirc chinh tri - xa héi, t& chirc chinh tri - x& hdi — nghé nghiép, t6 chirc xa
héi, t6 chirc xa hdi — nghé nghiép; t6 chirc phi chinh phu;

d) Cac don vi s nghiép cua Nha nudrc;

e) Cac co s& y té, van hoa, gido duc, thé thao (k& ca cac co sé thanh 1ap theo Luat

Doanh nghiép, Luat Dau tw), bao gém:



- Cac co s& thé thao dwoc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh ctia phap luat vé thé
duc, thé thao;

- Céc trwdng, trung tam, co s& vé gido duc, dao tao, day nghé dwoc thanh lap va
hoat ddng theo quy dinh cta phap luat vé gido duc, dao tao, day nghé va phap luat
lao dong;

- Céac bénh vién, vién cé giwdng bénh, trung tam y té&, tram y té, trung tdm phong
chdng bénh xa hoi, trung tam y t& dw phong, trai diéu trj va cac co s& y té duoc
thanh 1ap va hoat ddng theo quy dinh clia phap luat vé y té Viét Nam;

- Cac co so van héa dwoc thanh 1ap va hoat déng theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam.

g) Van phong dw an nwdc ngoai hodc quéc té tai Viet Nam;

h) Van phong diéu hanh cta bén hop doanh nwéc ngoai theo hop ddng hop tac kinh
doanh tai Viét Nam;

i) Cac td chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam;

k) Hop tac xa, Lién hiép Hop tac xa thanh Iap, hoat dong theo Luat Hop tac xa.

Céc doanh nghiép, td chirc néu trén sau day goi chung la ngudi st dung lao déng.

Il. Tuyén dung va quan ly ngwi nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam

1. H6 so dang ky dw tuyén lao ddong clia ngwdi nwdc ngoai theo khodn 2 Diéu 4 cla
Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP duoc quy dinh nhw sau:

a) Phiéu dang ky dy tuyén lao dong clia ngudi nwdc ngoai theo mau sd 1 ban hanh
kém theo Thong tw nay;

b) Phiéu ly lich tw phap do co quan cé thdm quyén clia nwdc ma nguwdi nuwéc ngoai
cuw tra trwde khi dén Viét Nam cap. Trwdng hop ngudi nwde ngoai hién da cw tra tai
Viét Nam ttr d0 06 thang tré 1én thi chi can phiéu ly lich tw phap do S& Tw phap tinh,
thanh phd cda Viét Nam noi ngwdi nuwdc ngoai dang cw tra cap.

c) Ban ly lich tw thuat ciia ngudi nwdc ngoai theo mau sbé 2 ban hanh kém theo
Théng tw nay va co dan anh cia nguwdi nwdc ngoai.

d) Gidy chirng nhan sirc khde dwoc cip & nwdc ngoai hodc gidy chirng nhan sirc

khée dwoc cap & Viét Nam theo quy dinh ctia Bo Y té Viét Nam;



d) Ban sao chirng nhan vé trinh dé chuyén mén, kj thuat cao ctia ngu®i nwdc ngoai
bao gdm bang tét nghiép dai hoc, thac s, tién sy phu hop véi chuyén mén, cdng viéc
theo yéu cau cta ngudi st dung lao dong.

DPéi v&i nguwdi nwdc ngoai la nghé nhan nhivtng nganh nghé truyén théng hodc nguoi
c6 kinh nghiém trong nghé nghiép, trong diéu hanh san xuét, quan Iy ma khéng co
chirng chi, bang céng nhan thi phai c6 ban xac nhan it nhat 05 (ndm) nam kinh
nghiém trong nghé nghiép, trong diéu hanh san xuét, quan ly dwoc co quan c6 tham
quyén cla nwdc ngoai xac nhan va phu hop véi cdng viéc theo yéu cau clia ngudi
str dung lao déng.

Riéng dbi v&i cau tha bong da thi phai co ban liét ké cac cau lac bd bong da ma cau
thG da tham gia thi ddu ho&c chirng nhan cla cau lac bé ma cau tha da tham gia thi
dau lién trwac do.

e) 03 (ba) anh mau (kich thwéc 3cm x 4cm, dau dé tran, chup chinh dién, ré mat, rd
hai tai, khdng deo kinh, phéng anh mau trdng), anh chup khéng quéa 06 (sau) thang
tinh ttr thoi diém ngudi nuwédc ngoai ndp hod so.

2. Vé thoi gian thong bao nhu cau tuyén lao dong theo diém a khoan 4 Diéu 4 cua
Nghi dinh s 34/2008/ND-CP dwoc quy dinh nhw sau:

Viéc théng bao nhu ciu tuyén dung lao dong trwde khi tuyén lao déng it nhat 30 (ba
muoi) ngay dwoc tinh theo ngay dwong lich.

Vi du:

Nguwdi stv dung lao ddng dw kién ngay 05/5/2008 tuyén lao dong thi viéc théng bao
tuyén lao ddong phai trudc ngay 05/4/2008.

3. Giao két hop dbng lao dong theo diém d khodn 4 Diéu 4 cha Nghi dinh sb
34/2008/ND-CP dwoc quy dinh nhuw sau:

Sau khi nguwdi nwdc ngoai duwoc cap gidy phép lao ddng, ngudi st dung lao dong va
ngu®i nwdc ngoai phai giao két hop déng lao ddng bang van ban theo quy dinh cda
phap luat lao déng Viét Nam. Trong th&i han 05 (nam) ngay (tinh theo ngay lam viéc)

ké tlr ngay giao két hop dbng lao ddng ngudi st dung lao ddng co trach nhiém gl



ban sao hop dong lao dong da giao két t¢i co quan da cip gidy phép lao dong cho
nguwoi nwdc ngoai do.

4. Viéc thédng bao khi ngwdi nwdc ngoai dén chao ban dich vu theo Diéu 7 clia Nghi
dinh sé 34/2008/ND-CP dwoc quy dinh nhw sau:

Nguwoi nwdc ngoai dén chao ban dich vu phai théng bao bang van ban (théng qua
cac hinh thirc gl trwee tiép, giri qua dwong buu dién, fax ...) trwdc it nhat 07 (bay)
ngay (tinh theo ngay lam viéc) vé viéc dén chao ban dich vu véi S& Lao déng —
Thwong binh va Xa hoi dia phwong noi ngudi nwdc ngoai dy kién dén chao ban dich
vu v&i ndi dung ho tén, tudi, qudc tich, sé hd chiéu, ngay bat dau va ngay két thuc
lam viéc, cong viéc cu thé ctia nguwdi nwédc ngoai.

Vi du:

Nguw®i nwdc ngodi dy dinh dén chao ban dich vu tai tinh Hai Dwong tr ngay
16/5/2008 thi ngwdi nuwéc ngoai phai théng bao bang van ban d& S& Lao déng —
Thwong binh va Xa hdi nhan dwgc tredc ngay 07/5/2008.

5. Mau gidy phép lao ddng theo khoan 2 Diéu 9 cla Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP
dwoc quy dinh nhw sau:

a) Hinh thire cla gidy phép lao déng:

Gidy phép lao déng c6 kich thwéc 13 cm x 17 cm, gdm 4 trang; trang 1 va trang 4 c6
mau xanh hoda binh, trang nhwa; trang 2 va trang 3 c6 nén mau trang, hoa van mau
xanh nhat, & gilra c6 hinh ngdi sao.

b) N&i dung cla gidy phép lao dong, theo mau sd 3 ban hanh kém theo Théng tw
nay.

c) Gidy phép lao dong do Cuc Viéc lam thudc Bd Lao déng — Thwong binh va Xa hoi
td chirc in 4n va phat hanh thdng nhét.

6. H6 so, trinh tw dé nghi cap gidy phép lao ddng theo khoan 3 va khoan 5 Piéu 9
ctia Nghi dinh sé 34/2008/ND-CP bao gdm:

a) Ho6 so dé nghi cap gidy phép lao déng:

- Van ban dé nghi cap gidy phép lao déng clia ngwdi st dung lao déng hoadc dbi tac

phia Viét Nam theo mau sb 4 ban hanh kém theo Théng tw nay;



