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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 05/2008/TT-BTP Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 23 thang 9 nam 2008

THONG TV

Hwéng dan vé nghiép vu tro’ gitip phap ly va quan ly nha nwéc vé tro giup phap ly

Cén cw Luat Tro gidp phap ly ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can ctr Nghi dinh sb 07/2007/NP-CP ngay 12 théng 01 ndm 2007 cda Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi

hanh mét sé diéu cta Luét Tro gidp phap Iy;

Céan ctr Nghi dinh s6 93/2008/NB-CP ngay 22 thang 8 ndm 2008 cta Chinh phi quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén

han va co céu té chirc ciia Bé Tw phap;
Bo Tw phéap huéng dan chi tiét vé nghiép vu tro gitp phép ly va quén ly nha nwéc vé tro gitp phép ly nhw sau:
Phan A
HUONG DAN NGHIEP VU TRQ GIUP PHAP LY
I. THU LY VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY
1. Kiém tra yéu cau tro’ gitp phap ly

Nguwoi tiép ddi twong hodc nhan don phai kiém tra cac ndi dung cé lién quan dén don yéu cau tro gitp phap ly (sau
day goi tat 1a don) va chi thu ly khi vu viéc c6 du cac diéu kién sau day:

a) Nguoi co yéu cau tro giup phap ly (sau day goi tat la ngudi co yéu ciu) thudc dién nguoi dwoc tro gitp phap Iy
quy dinh tai Piéu 10 Luat Tro giup phap ly va dwoc quy dinh chi tiét tai Diéu 2 Nghi dinh sb 07/2007/ND-CP ngay 12
thang 01 nam 2007 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mot s diéu cha Luat Tro giup phap ly (sau
day goi tat 1a Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP);

b) Noi dung vu viéc tro giup phap Iy phu hop véi quy dinh tai Diéu 5 Luat Tro gidp phap ly;

c) Vu viéc trg gitp phap ly thudc pham vi tro gitip phap ly quy dinh tai Diéu 26 Luat Tro gitp phap ly;

d) Yéu cau tro gitip phap ly khong thudc trwdng hop phai tir chéi theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 45 Luat Tro gitp
phap ly.

Nguwoi tiép nhan khi thu ly vu viéc phai ghi vao Sé theo dai, tdng hop vu viéc tro' gitp phap ly va tién hanh tro gitp
phap ly hodc bao cdo Ianh dao td chirc thwe hién tro gitip phap Iy phan cong ngwdi thue hién tro gidp phap ly (Tro
giup vién phap ly, cdng tac vién tro giup phap ly hoac luat sw, tw van vién phap luat). S6 theo doi, téng hop vu viéc trg

gitp phap ly dwoc lap theo Mau s6 01 - TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tw nay.

Trong trwéng hop ngudi cé yéu ciu con thiéu nhivng gidy t& chirng minh 1 nguoi thudc dién dwoc tro gitp phap ly

hodc gidy to, tai liéu co lién quan dén vu viéc tro gitp phap Iy, nguoi tiép nhan phai hwéng dan ho cung cap b sung
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cac gidy to, tai liéu co lién quan dé vu viéc duoc thu ly. Sau khi da nhan da cac gidy to tai liéu bd sung hodc cé co s&
xac minh thi lam tha tuc thu ly. Trong céc trwéng hop khan cép, bat kha khang ma chwa thé cung cap du gidy to& hodc
do vu viéc tro gitp phap ly da sap hét thoi hiéu hodc co cac ly do khac ddi héi phai lam ngay dé tranh gay thiét hai
dén cac quyén va loi ich hop phap clia ngudi duoc tro gitip phap Iy thi ngudi tiép nhan thu ly va hwéng dan ngudi

duoc tro gilip bb sung cac gidy to can thiét.

Nguoi tiép nhan yéu cau cé trach nhiém sao chup 01 ban tir ban chinh ho&c tiép nhan ban sao gidy t&' chirng minh
thudc dién ngudi duoc tro gitip phap ly dé lwu gilr trong hd so vu viéc tro giup phap ly dé kiém tra, déi chiéu khi can
thiét. Trong trwdng hop vi ly do khach quan ma khéng thé sao chup tr ban chinh thi phai ghi lai ky hiéu, sb, ngay,

thang nam cép, co quan cép gidy t& d6 vao phan dwéi don va yéu cau ngudi cé yéu cau sao chup g sau.

Trong trwerng hop tr chdi thu ly, ngudi tiép nhan phai néu ré ly do bang van ban cho ngudi cé yéu cau biét. Néu vu
viéc thudc mét trong cac trworng hop phai tir chdi hodc khéng duoc tiép tuc thwe hién tro gidp phap Iy theo quy dinh
tai Diéu 45 Luat Tro gitp phap ly, nguoi tiép nhan don phai théng bao rd ly do bang van ban cho ngudi cé yéu cau
biét. Théng bao vé viéc tlr chbi hoac khong tiép tuc thuwe hién tre gitp phap ly dwoc lap theo Mau sé 20-TP-TGPL ban

hanh kém theo Thong tw nay.
2. Don yéu cau tro gitp phap ly

T chirc thue hién tro gidp phéap ly phat don mién phi cho ngudi cé yéu cau (Mau sbé 02-TP-TGPL ban hanh kém theo
Théng tw nay) hodc ngwdi cé yéu ciu tw viét don co chir ky hodc diém chi. Trong trwdng hop ngudi cé yéu cau
khong dén dwoc ma co nguoi dai dién, ngudi giam hd dén thay thi ngwdi dai dién, ngudi giam ho ky tén hoac diém
chi vao don, trir trwng hop gitka nguwdi co yéu cau véi ngudi dai dién, ngudi giam ho cé mau thuan vé quyén, loi ich

hop phap.

a) Trong treéng hop ngwdi co yéu cau chua viét don thi nguoi tiép nhan phai hwéong dan ho dién va ky vao don. Néu
ho khéng thé tw minh viét don dwoc thi ngudi tiép nhan cé trach nhiém dién diy du cac théng tin can thiét vao mau

don dé ho tw doc hodc doc lai cho ho nghe va dé nghi ho ky tén hodc diém chi vao don.

b) Trong trwéng hop ngudi cé yéu cau nhd ngwdi than thich (6ng, ba, cha, me, vo, chdng, con da thanh nién, anh chi
em rudt da thanh nién) hodc uy quyén cho ngwdi khac dén ndp don thi ngoai gidy t& chirng minh la ngwdi thudc dién
dwoc tro giup phap ly, nguwdi dén thay phai xuét trinh Gidy chirng minh nhan dan ctia minh hodc gidy uy quyén cé ky
xac nhan ctia nguwdi cé yéu cau. Nguwdi ndp don thay ghi rd ho, tén, sb Gidy chirng minh nhan dan, dia chi cw tri va

ky tén vao Sé theo déi, tbng hop vu viéc tro gitp phap ly.

c) Pon dwoc ndp truc tiép tai tru s& hoac dia diém lam viéc cha td chirc thye hién tro gitp phap ly hodc nop truc tiép
cho ngu&i thye hién tro gitp phap ly (trong trwdong hop thwe hién trg gitp phap ly bén ngoai tru s&) hoac dwoc g

dén tb chire thwe hién tro giup phap ly qua thw tin hodc bang cac hinh thirc khac.
3. Cac gidy to, tai liéu c6 lién quan dén vu viéc

Nguwoi co yéu ciu phai cung cap cac gidy to, tai liéu cd lién quan dén vu viéc tro gitp phap ly (néu cé). T chirc thuc
hién tro' giip phap ly chi nhan don va ban sao (khéng can chirng thuc) cac gidy to, tai liéu cé lién quan dén vu viéc
tro' gitip phap ly dé Iwu trir trong hé so vu viéc va khong hoan tra lai. Trong trwéng hop can thiét, t& chire thwe hién

tro gilp phap ly d& nghi nguoi c6 yéu cau cung cap ban chinh dé dbi chiéu. Ngudi cé yéu ciu phai chiu trach nhiém



trwdc phap luat vé tinh xac thwe clia cac gidy to, tai liéu co lién quan dén vu viéc tro gidp phap ly. Bbi véi vu viéc co

yéu cau clr ngwoi tham gia tb tung, dai dién ngoai td tung phai cé cac gidy to, tai lieu sau day:

a) Trong vu an hinh sw, ngoai céc tai liéu, gidy t& cé thé lam ching ct clia vu an (néu co) thi tuy theo tirng giai doan
t6 tung va tw cach tham gia tb tung, nguwdi cé yéu cau phai xuat trinh mét trong cac gidy to lién quan dén giai doan td
tung nhuw: Quyét dinh tam gitr; Quyét dinh khéi t6 bi can; Gidy triéu tap 14y I&i khai; Két luan diéu tra; Cao trang; Quyét
dinh dwa vu an ra xét xt; Ban an, Quyét dinh chwa c6 hiéu lwc phap luat ctia Toa an hodc cac gidy t& khac chirng
minh vu viéc dang dwoc cac co quan tién hanh td tung thu ly ma qua dé cho thay ngudi co yéu cau 1a ngudi bi tam
gitr, bi can, bi cdo, ngudi bi hai, nguyén don dan sy, bi don dan sw hodc nguwdi cd quyén loi va nghia vu lién quan

trong vu an hinh sy do.

b) Trong vu, viéc dan sw hodc vu an hanh chinh thi vu viéc clia ngudi cé yéu cau da dwoc Toa an cé tham quyén thu
ly hodc cé can civ dé& Toa an thu ly. Tuy tirng giai doan td tung, ngoai cac tai liéu, gidy t& ¢ thé 1am cén c (néu co)
nguwoi cd yéu cau phai xuat trinh mét trong cac gidy to sau: Bién lai thu tién tam (ng an phi; Gidy triéu tap dwong sy;
Ban an, Quyét dinh cla Toa an hodc gidy t& khac chirng minh ngudi c6 yéu cau la nguyén don dan sw, bi don dan sy
hodc ngudi cé quyén loi va nghia vu lién quan trong vu, viéc dan sw, ngudi khéi kien hodc ngwdi cé quyén loi va

nghia vu lién quan trong vu an hanh chinh, lao déng.

c) Trong cac vu viéc dai dién ngoai td tung thi nguwdi co yéu cau cé can ci, gidy to hodc khi ngudi tiép nhan coé co s&
cho rang ho khéng thé tw bao vé dwoc quyén, loi ich hop phap ctia minh (bi ém dau, gia yéu, cé nhuoc diém vé thé

chét, tam than hod&c vi ly do khach quan khac...).

4. Giay t& chirng minh ngwei cé yéu cau la ngwei thudc dién dworc tro gitp phap ly

a) Nguoi nghéo khi co yéu cau xuét trinh mot trong cac gidy t& sau day:

- Ban chinh hodc ban sao S6 hd nghéo, Thé ho nghéo, Gidy xac nhan thudc dién nghéo cia Uy ban nhan dan xa,
phwong, thi trAn (sau day goi tat la cp x&) hodc co quan lao dong, thwong binh va xa héi, co' quan, té chirc khac co
thdm quyén theo quy dinh cla phap luat noi nguwdi cd yéu cau lam viéc hodc cw trd;

- Céac gidy t& hop phap khac ma dwa vao d6 cé thé biét dwoc nguwdi cé tén trong gidy t& dé 1a ngwdi thude dién ho
nghéo (nhw Thé kham, chiva bénh mién phi cho ngwdi nghéo, Sé vay vén ngan hang chinh sach xa hoi clia nguoi
nghéo...).

b) Ngudi cé cong véi cach mang khi cé yéu ciu xuét trinh mét trong cac gidy t& sau day:

- Quyét dinh cdng nhan thuéc moét trong cac dbi twong la ngudi co cdng véi cach mang theo quy dinh tai Phap lénh
Uu dai ngwdi cé cdng voi cach mang;

- Gidy xac nhan thuédc dién nguoi co cong véi cach mang clia co quan lao dong, thwong binh va x& hoi hodc cta Uy
ban nhan dan cip xa noi ngudi cé yéu ciu cuw trd cap;

- Gidy chirng nhan thwong binh, nguwdi huwdng chinh sach nhw thuong binh;

- Gidy chirng nhan bénh binh;

- Gi4y chirng nhan gia dinh liét si, Bang T qudc ghi cong kém theo gidy t& xac nhan vé mdi quan hé than nhan cha,
me dé, vo, chdng, con dwdi 18 tudi hodc khdng cé nang lwc hanh vi dan sw...) véi liét si (nhw S& hod khéu gia dinh,

Gi4y dang ky két hon, Gidy khai sinh...) hodc gidy xac nhan ctia Uy ban nhan dan cép xa;



- Huan chuwong, Huy chuong hodc gidy t& xac nhan khac cé ghi nhan ho thudc dién nguwdi cé cdng vdi cach mang;
- Bang c6 cong v&i nwéc, Ky niém chuong hodc gidy chirng nhan bj dich bat, tu day;

- Céc loai gidy t& hop phap khac ma dwa vao dé cé thé biét dwoc ngudi cé tén trong gidy to do 1a ngudi cé cong voi
cach mang;

- Trong trwdng hop nhirtng ngudi thudc dién ngudi co cong véi cach mang bi that lac gidy to thi co quan lao déng,
thwong binh va xa hoi hodc co quan, td chirc noi ngudi d6 lam viéc hodc Uy ban nhan dan cp xa noi ngudi do cw
trd xac nhan.

c) Nguwoi gia cd don khéng noi nwong twa khi cé yéu ciu xuét trinh mét trong cac gidy t& sau day:

- Gidy xac nhan la ngudi tr da 60 tudi tré 1en séng doc than hodc khéng noi nwong twa ctia Uy ban nhan dan cap xa
noi ngudi do cw tri hodc xac nhan ciia co s& Bao tro xa hoi, Nha dwdng |80, té chirc chinh tri - xa hoi noi nguwdi do

sinh hoat;

- Cé4c gidy t& hop phap khac ma dwa vao dé cé thé biét rdng ngudi co tén trong d6 1a ngudi gia co6 don khoéng noi
nwong twa.

d) Nguwoi tan tat khong noi nwong twa khi cé yéu ciu xuét trinh mét trong cac gidy to sau day:

- Gidy xac nhan la nguwoi tan tat khéng noi nwong twa cta Uy ban nhan dan cap xa noi ngudi dé cw tri; gidy xac
nhan cla co s& Bao tro x& hoi, Hoi ngwdi tan tat hodc cla co sé tro gilp ngwdi tan tat khac hodc clia co quan, to
chrc noi ngudi do lam viéc, sinh hoat;

- C4c gidy t& hop phap khac ma dwa vao dé co thé biét ring ngudi co tén trong dé la ngudi tan tat khéng noi nuwong
twa.

d) Tré em khoéng noi nwong twa khi cé yéu cau xuét trinh mét trong cac gidy t& sau day:

- Gidy xac nhan la tré em khéng noi nwong twa ctia Uy ban nhan dan cap xa noi tré em d6 cw tru; gidy xac nhan cla

co s& Bao tro xa hoi, Nha tinh thwong, co sé trg gitip tré em khac hodc cla co quan lao déng, thwong binh va xa hoi;

- Ban chinh ho&c ban sao Gidy khai sinh hodc ban sao chup ti» ban chinh cé chirng thuc ciia Uy ban nhan dan cép xa
ho&c cac gidy t& hop phap khac ma dwa vao do co thé biét rang nguoi cé tén trong do 1a tré em khoéng noi nwong

twa.

e) Nguoi dan toc thidu sb thwong tri & vang cé diéu kién kinh té - xa hoi d&c biét kho khan khi c6 yéu cau xuét trinh
mot trong cac gidy to sau day:

- Gidy xac nhan la nguoi dan toc thiéu sb ciia Uy ban nhan dan cap xa noi nguwoi dé cu tri hodc co quan, té chire noi
ngui do lam viéc, sinh hoat;

- S ho khau gia dinh thé hién nguwdi c6 yéu cau la ngwdi dan toc thiéu sb thuong tri & ving cé diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan;

- Gidy chirng minh nhan dan hoac gidy t& ¢ thé chirng minh nguoi cé yéu cau la ngudi dan toc thiéu sb thuong tra &
vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan.

Cac déi twong dwoc tro gitip phap ly theo cac Didu wéc qudc té hodc Thoa thuan quéc té thi khi co yéu cau ho phai

c6 gidy t& chirng minh thudc dién ngudi duoc tro gidp phap ly theo Diéu wéc qubc té hodc Thoa thuan quéc té do.



5. Pham vi tre gitip phap ly cua té chirc thwe hién tro gitp phap ly
a) Trung tam tro gilp phap ly nha nuwéc (sau day goi la tat Trung tam) thu ly cac vu viéc tro gilip phap ly sau day:
- Nguwoi ¢ yéu cau dang cw trd tai x&, phuwong, thi trdn cla dia phwong dwai hinh thire thwdng trd hodc tam tri;

- Vu viéc clia ngudi ¢ yéu cau xay ra tai dia phwong dé hodc thudc thdm quyén gidi quyét clia co quan, td chire, ca

nhan & dia phwong do;
- Vu viéc do t6 chirc thue hién tro gitp phap ly khac chuyén dén.

b) Té chirc hanh nghé luat sw, t& chirc tw van phap luat thue hién tro gitp phap ly trong pham vi da dang ky tham gia
tro giup phap Iy bao gém hinh thirc, Iinh viee pham vi, nguwdi dwoc tro giup phép Iy thé hién trong Gidy dang ky tham
gia tro giup phap Iy do S& Tw phap cép theo quy dinh tai Luat Tro gitp phap ly va Nghi dinh sb 07/2007/ND-CP.

Il. THU'C HIEN TRQ GIUP PHAP LY
1. D6i vé&i hinh thire tw van phap luat

a) Tai tru s&, sau khi thu ly vu viéc yéu cau tw van phap luat, ngudi tiép nhan phai tw van ngay, trir cac trudng hop
chwa thé tw van dwoc ngay vi vu viéc phirc tap can xac minh thém thi ngudi tiép nhan viét Phiéu hen vé thoi gian dé
tw van sau hodc tra |&i bang van ban. Phiéu hen dwoc 1ap theo MAu sé 03-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tw

nay.

Vu viéc c6 thé tw van phap luat ngay la vu viéc don giadn, chi hwéng dan, gidi dap, cung cép théng tin phap luat lién
quan dén mot [inh vwe phap luat hodc thudc thdm quyén gidi quyét ctia mot co' quan, td chirc, khong phai mat nhiéu

thoi gian nghién ciru vé cac tinh tiét clia vu viéc, khdng cé cac van dé can phai xac minh thém.

Vu viéc phai tw van sau vi phirc tap la vu viéc c6 lién quan dén nhiéu linh vwc phap luat, cé nhiéu ddi twong, co lién
quan dén nhiéu co quan, ban nganh hodc cé nhiéu tinh tiét, da dwoc gidi quyét nhiéu 14n hodc do nhiéu co quan cé
thdm quyén gidi quyét, can co thdi gian nghién ctru cac quy dinh cla phap luat va hé so vu viéc hodc can phai xac

minh, danh gia thém cac tinh tiét ctia vu viéc.

Két qua tw van duoc thé hién duéi hinh thirc Phiéu thwe hién tro gitp phap Iy hodc van ban tw van phap luat. Phiéu
ho&c van ban tw van phai cé cac nodi dung chinh nhw: ngay, thang, ndm tiép nhan don; néi dung yéu cau tro gitp
phap ly va néi dung da tw van, thong tin, gidi dap, hwéng dan da cung cép; ngwdi thue hién tro giup phap ly ky va ghi
rd ho tén. Phiéu thwc hién tro giip phap ly, van ban tw van phap luat dwoc lap thanh 02 (hai) ban, moét ban
photocoppy giao cho nguwoi duwgc trg gitp phap ly cé chir ky clia ngwoi thwe hién tro giup phap ly, ban chinh dwoc
lwu git trong hé so vu viéc Phiéu thuc hién tro giup phap ly dwoc lap theo Mau sé 04-TP-TGPL ban hanh kém theo

Théng tw nay.

Viéc tw van phap luat phai phu hop véi quy dinh clia phap luat vé tro gitp phap ly, dwoc lap thanh hé so vu viéc theo

quy dinh tai Muc lll Phan A Thong tw nay.

b) Bbi v&i ngudi cd yéu cau théng qua thu tin, fax dwoc tw van theo yéu ciu qua dién thoai hodc tra |&i bang van ban
ho&c moi dén tru s& dé tw van truc tiép. Néu nguoi co yéu ciu khong glri kém theo gidy t& chirng minh thudc dién
dwoc tro gilp phap Iy hodc cac gidy to, tai liéu coé lién quan dén vu viéc tro gitp phap ly thi td chirc thwe hién tro giup
phap ly huwéng dan ho cung cip ddy du cac gidy to, tai lieu d6 dé lam co sé thu ly gidi quyét vu viéc. Thoi han thuc

hién vu viéc tre gilp phap ly dwoc tinh tir thoi diém ngudi co yéu cau cung cép du cac gidy to, tai liéu néu trén.



