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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 06/2008/TT-BTP Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha N§i, ngay 26 thang 9 nam 2008

THONG TU

Hwéng dan moét s6 ndi dung vé té chire can bo cac co quan thi hanh an dan sw dia phwong

Can cwr Phap 1énh Thi hanh an dén sw ngay 14 thang 01 nam 2004;

Cén ctr Nghj dinh sé 93/2008/NP-CP ngay 22 théng 8 ndm 2008 cta Chinh pht quy dinh chirc ndng, nhiém vu,

quyén han va co céu té chirc clia B6 Tw phép;

Cén ctr Nghi dinh s6 50/2005/NP-CP ngay 11 théng 4 ndm 2005 cta Chinh phu vé co quan quén ly thi hanh &n

dan s, co quan thi hanh an dan sw va can by, céng chirc lam cbng tac thi hanh an dan sw;

Can ctr Nghj dinh s6 117/2003/NP-CP ngay 10 thdng 10 ndm 2003 ctia Chinh phu vé viéc tuyén dung, str dung va

quan ly can by céng chirc;

Can cwr Nghij dinh sé 09/2007/NB-CP ngay 15 théng 01 ndm 2007 cta Chinh phi stra déi, b6 sung mét sé diéu cua
Nghi dinh sé 117/2003/NP-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 cta Chinh phd vé viéc tuyén dung, st dung va quan ly

can b, cbng chtrc trong cac co quan nha nuwérc;

Dé théng nhét 4p dung cac quy dinh vé céng téc té chirc cén bo co quan thi hanh an dan sw dia phuong, Bé Tw

phép huéng dan mét sé diém sau day:
Phan thir nhat
TUYEN DUNG, TIEP NHAN CONG CHUC
I. NGUYEN TAC, BIEU KIEN VA HO SO TUYEN DUNG, TIEP NHAN CONG CHUC

Viéc tuyén dung, tiép nhan céng chirc co quan thi hanh an dan sy thwc hién theo quy dinh cta phap luat vé can
bd, cbng chirc va cac quy dinh sau day:

1. Nguyén tac tuyén dung, tiép nhan céng chirc:

1.1. Chi tuyén dung, tiép nhan cdng chirc déi véi cac ngach con thiéu, khdng dwoc 1y chi tiéu cia ngach nay dé
tuyén dung, tiép nhan ngach khac. Khéng két hop viéc tuyén dung, tiép nhan dé nang bac lwong, nadng ngach,
chuyén ngach, chuyén loai cho cong chirc khéng dung quy dinh ctia phap luat;

1.2. Khéng tiép nhan nhirng trwéng hop dang thi hanh ky luat tlr cac co quan va cac nganh khac sang co quan thi
hanh an dan su;

1.3. Nguoi dwoc tuyén dung, tiép nhan vao co quan thi hanh an dan sy phai la ngudi ¢ strc khoé tét, khdng cé di

tat, di hinh lam anh hwéng dén viéc thyc hién cac nhiém vu duoc giao;
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1.4. Bao ddm dé cac co quan thi hanh an dan sw thwc hién cé hiéu qué ché do tw chad, tw chiu trach nhiém vé st
dung bién ché va kinh phi dwoc quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cla Chinh
pht quy dinh ché d6 tw cha, tw chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dbi véi cac co
quan nha nwéc va Thong tw sb 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17 thang 01 ndm 2006 cta Bo6 Tai chinh, B6 Noi vu
hwéng dan thwe hién Nghij dinh sé 130/2005/ND-CP.

2. Diéu kién tuyén dung, tiép nhan céng churc:

2.1. Diéu kién tham dy thi tuyén hodc tiép nhan céng chirc:

Viéc tuyén dung, tiép nhan céng chirc cac co quan thi hanh an dan sw phai dap (rng cac yéu cau chung theo quy
dinh cla phap luat va cac diéu kién sau:

2.1.1. Bbi vé&i ngach chuyén vién phap ly:

Phai la nguwoi co béng cl nhan luat tré Ién do cac trwong dai hoc trong nwéc cép hoéc tbt nghiép dai hoc nganh
luat & nwéc ngoai dwge cong nhan tai Viét Nam;

2.1.2. Béi v&i cac ngach ké toan:

a) B6i voi ngach ké toan vién cia Thi hanh an dan suw cép tinh phai la nguwdi cé bang dai hoc chuyén nganh ké
toan tr& 1én;

b) Bbi v&i ngach ké toan vién trung cip cGa Thi hanh an dan sw cap huyén phai la ngudi cé bang trung hoc
chuyén nghiép nganh ké toan tré lén;

2.1.3. Bdi v&i cac ngach khac nhw: van thw, lwu trir, danh may phai c6 cac van bang, chirng chi dao tao chuyén
nganh phu hop. Riéng ngach van thw, lwu trir cda Thi hanh an dan sw cép tinh va Thi hanh an dan sw thudc cac

quan, thanh phé thudc tinh phai cé bang trung hoc chuyén nghiép nganh van thw, lwu tri tré 1én;

2.1.4. Trwdng hop & vling cao, viing sau, ving xa, bién gi&i, hai dao khéng cé ngwdi dap ng cac tiéu chuan quy
dinh tai tiét 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3 diém 2.1 khodn 2 muc nay va nhirng trwdng hop déc biét khac thi Giam déc S& Tw
phap béo céo Bo trudng Bo6 Tw phap xem xét, quyét dinh.

2.2. Diéu kién xét tuyén dung cong churc:

Nhirng ngudi thude cac trwdng hop quy dinh tai diém 2.1 khoan 2 muc nay tinh nguyén lam viéc & vung cao, ving
sau, vling xa, bién gidi, hai ddo hodc dé dap ng yéu cau xay dwng doi ngii can bd, céng chirc & viing dan toc it
ngudi thi cé thé duwoc xét tuyén dung. Nguwoi dwoc xét tuyén dung phai cam két 1am viéc tai noi dwoc xét tuyén
dung it nhat 1a ndm n&m, tr» nhirng trwérng hop do nhu cau diéu dong, luan chuyén cong tac.

3. Hd so tuyén dung, tiép nhan cong churc:

3.1. Hb so thi tuyén, xét tuyén dung cdng chirc gébm co:

3.1.1. Bon xin dw thi tuyén dung (ddi v&i trwrng hop dw thi) hodc don xin xét tuyén dung (ddi véi tredng hop xét
tuyén dung);

3.1.2. Ly lich ca nhan c6 dan anh, cé xac nhan va déng déu giap lai ciia co' quan c6 thdm quyén (theo méau ctia Bo

NGi vu);



3.1.3. Ban sao gidy khai sinh;

3.1.4. Gidy kham strc khoé clia co s& y té tir bénh vién tuyén huyén tré 1én;
3.1.5. Ban sao cac van bang, chirng chi phu hop véi ngach can tuyén;
3.1.6. 02 anh cua thi sinh dy thi (c& 4x6).

Ly lich ca nhan, gidy kham strc khoé chi cé gia tri trong thoi han sau thang ké tir ngay co quan cé thdm quyén xac

nhan.

3.2. Trwong hop tiép nhan céng chire tr co quan khac thi ngoai nhirng ndi dung dwoc néu tai tiét 3.1.2, 3.1.3,

3.1.4, 3.1.5, diém 3.1 khoan 3 phan nay, hé so phai bd sung cac tai liéu sau:

3.2.1. Ban kiém diém ca nhan;

3.2.2. Ly lich c& nhan thé hién ré qua trinh cong tac, ly do chuyén céng tac va cé xac nhan clia co quan, don vi;
3.2.3. Ban sao S6 bao hiém xa hoi;

3.2.4. Quyét dinh tuyén dung tai co quan c;

3.2.5. Quyét dinh lwong hién huéng.

I. NOI DUNG THI TUYEN CONG CHUC

Noi dung thi tuyén céng chirc thwe hién theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh sau day:

1. Bbi v&i ngach chuyén vién phap ly: N6i dung mén thi hanh chinh Nha nwéc tap trung vao nhirng van dé chi yéu

sau:

1.1. Hé thdng td chire bd may Nha nwéc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam; hé théng td chirc clia cac co quan

Tw phap;

1.2. Chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc clia co’ quan thi hanh an dan su;

1.3. Dia vi phap Iy cia Chap hanh vién, Tham tra vién thi hanh an, Chuyén vién phap ly.
2. Béi v&i cac ngach ké toan:

2.1. Néi dung thi thuc hién theo quy dinh tai diém 1.1, 1.2 khodn 1 muc Il phan nay;
2.2. Pia vi phap ly ctia K& toan vién, Ké& toan vién trung cép.

3. Bbi v&i cac ngach van thw, lwu triv, danh may, tha kho, tha quy:

Nhirng trwerng hop ngudi dw tuyén vao cac co quan thi hanh an dan sw c6 bang trung hoc chuyén nghiép nganh
van thw, lwu trir, danh may, néu dy tuyén vao ngach cong chirc loai B thi phai t& chirc thi tuyén véi ndi dung dwoc
quy dinh tai diém b khoan 4 muc | Théng tw s6 07/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 ndm 2007 cta Bd Noi vu. Déi véi
nhirng trwerng hop cé chirng chi nghé van thw, lwu triy, ddnh may, néu dw tuyén vao ngach céng chirc loai C thi
Hoi déng tuyén dung céng chirc co’ quan thi hanh &n dan sy cdn ¢ vao cac van bang, chirng chi, strc khoé, phdm

chét ctia ngudi du tuyén (c6 thé két hop véi kiém tra truc tiép tay nghé) dé quyét dinh tuyén dung.

ll. TO CHU'C THI TUYEN, CONG NHAN KET QUA THI TUYEN CONG CHUC



1. Lap ké hoach t6 churc thi tuyén:

Can clr chi tiéu bién ché dwoc phan bd va nhu ciu tuyén dung coéng chirc clia cac co quan thi hanh an dan sy dia
phwong, Trwdng Thi hanh an dan sw cAp tinh 1ap ké hoach t6 chirc thi tuyén cong chirc, bdo cao Giam dbc S& Tw
phap phé duyét. Trén co s& phé duyét cla Giam déc S& Tw phap, Trudng Thi hanh an dan s cp tinh théng bao
cong khai ké hoach tb chirc thi tuyén tai tru s& co quan thi hanh an dan sw cp tinh va déng tai trén mot trong cac
phwong tién théng tin dai ching: bao noi, bao viét, bao hinh tai dia phuong d& moi ngudi biét va dang ky du tuyén,
ddng thdi glri mét ban vé Cuc Thi hanh an dan sw. Noi dung théng béo gdm: tiéu chuan va diéu kién clia ngudi dang
ky dw tuyén; sb lwong va chire danh cong chirc can tuyén dung; hd so dang ky dw tuyén; thoi gian dang ky dw tuyén;

thoi gian thi tuyén; dia diém nop hd so va Ié phi thi tuyén.

2. T6 chirc thi tuyén: Sau khi c6 Théng bao néu tai khodn 1 muc nay, Hoi ddng tuyén dung céng chirc co quan thi
hanh an dan su td chirc viéc thi tuyén cong chirc, cong bd két qua thi tuyén, trinh cip cé thdm quyén quyét dinh
coéng nhan két qua thi tuyén theo quy dinh clia phap luat va ctia B6 Tw phap.

3. Lwu gitr hd so thi tuyén: H6 so, bai thi ca thi sinh dw thi tuyén cong chirc va céc tai liéu lién quan dén viéc té

chtrc thi tuyén phai dwoc lwu gitr tai Thi hanh an dan sy cép tinh theo quy dinh clia phap luat.

IV. TO CHU'C XET TUYEN DUNG, TIEP NHAN CONG CHUC

1. Xét tuyén dung coéng chirc: Nhivng trwdrng hop thudc dién xét tuyén dung cong chire, Hoi ddng tuyén dung céng
chirc hop danh gia va xét tuyén dung coéng chirc theo quy dinh cltia phap luat.

2. Tiép nhan cong chure: Viéc tiép nhan cong chirc tir cac co quan khac vé co quan thi hanh an dan sy thuc hién
theo quy dinh cta phap luat va hwéng dan tai Thong tw nay. Can c& nhu cau can bo va trén co sé dé nghi clia
Trwdng Thi hanh an dan sw cép tinh, Giam déc S& Tw phap gri hd so clia ngudi dy kién tiép nhan vao co quan
thi hanh an dan sw vé Cuc Thi hanh an dan sy dé xem xét, phé duyét trwdc khi ra Quyét dinh tiép nhan.

V. QUYET BINH TUYEN DUNG CONG CHUC

Can clr két qua thi tuyén, xét tuyén dung coéng chirc, Trwdng Thi hanh an dan sy cép tinh dé nghi Giam déc S& Tw
phap ra quyét dinh tuyén dung cdng chirc va lap danh sach nhirng trwéng hop dwoc tuyén dung vao co quan thi
hanh &n dan sy gri vé Cuc Thi hanh an dan sy (kém theo ho so, két qua thi tuyén, xét tuyén va céc tai liéu cé lién
quan) trong thdi han 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung dé thuwc hién chinh sach can bo va kiém tra,
quan ly. Hb so tuyén dung cong chirc clia cac co quan thi hanh an dan sw gvi v& Cuc Thi hanh an dan sw gdm cé:
1. Céng van clia Giam déc S& Tw phap béo céo két qua tuyén dung cong chirc co quan thi hanh an dan sw;

2. Bién ban hop clia Hoi ddng tuyén dung céng chirc;

3. Danh séach thé hién két qua thi tuyén, xét tuyén dung cong churc;

4. 01 bo hd so tuyén dung, tiép nhan céng chirc theo quy dinh tai diém 3 muc | phan nay.

Sau khi ra quyét dinh tuyén dung céng chirc, Giam dbc S& Tw phap ra quyét dinh clr nguwdi hwdng dan cong chire
m&i dwoc tuyén dung theo quy dinh ctia phap luat. Trwdng Thi hanh an dan sw cép tinh chiju trach nhiém cép, phat

thé cho cdng chirc méi dwoc tuyén dung, tiép nhan.

Phan th hai



NANG BAC LUONG, CHUYEN XEP LUONG, NANG NGACH, CHUYEN NGACH, CHUYEN LOAI CONG CHUC
I. NANG BAC LUONG CONG CHUC
1. Nang béac lvong thuwdng xuyén

Viéc nang bac lwong thudng xuyén dbi véi cong chirc co quan thi hanh an dan sy dia phwong thwe hién theo quy

dinh cla phap luat va cac quy dinh sau day:

1.1. Bdi v&i cong chirc & cac ngach Chép hanh vién cép tinh, Thdm tra vién chinh va twong dwong, khi dén thoi
han nang bac lwong va cé du cac diéu kién dwoc nang bac lwong theo quy dinh tai Théng tw s6 03/2005/TT-BNV
ngay 05 thang 01 nam 2005 cGa B Néi vu hwéng dan thwc hién ché d6 nang bac lwong thwéng xuyén va nang
bac lwong trwdc thei han déi véi can bd cdng chire, vién chirc (sau day goi tét 1a Théng tw s6 03/2005/TT-BNV) va
Thong tw s 83/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 ndm 2005 hwéng dan stra ddi, bd sung ché dd nang bac lwong va
cac ché do phu cép lwong dbi véi can bd, cong chire, vién chirc (sau day goi tat Ia Théng tw sb 83/2005/TT-BNV),
Trwdng Thi hanh an dan sw cép tinh 1ap danh sach bao cao Giam dbc S& Tw phap trinh Bo trwéng B6 Tw phap
xem xét, quyét dinh. H6 so' dé nghi nang bac lwong gvi vé Cuc Thi hanh an dan sw gdm cé: Bién ban hop xét nang
bac lwong ctia don vi noi cdng chirc cong tac, cong van dé nghi cla Giam déc S& Tw phap va danh sach céng
chtrc duwoc nang bac lwong. Dbi véi tredng hop cong chirc méi dugc tiép nhan tir cac co’ quan khac sang co quan

thi hanh an dan sw thi phai g&ri kém theo ban sao quyét dinh nang bac lwong gan nhat ctia co quan ci;

1.2. Bbi v&i cong chirc & cac ngach tir Chap hanh vién cap huyén, Tham tra vién, Chuyén vién va twong duwong
tr& xubng, khi dén thoi han nang bac lwong va cé du cac didu kién dwoc nang bac lwong theo quy dinh cla phap
luat, Tha trwdng cac co quan thi hanh an dan sy td chire cho cbng chire thudc don vi xem xét, danh gia va bao
cado Truwdng Thi hanh an dan sw cép tinh (d6i v&i tredng hop ngudi thude dién nang bac lwong la cong chire cla
co quan thi hanh an dan sw cap huyén) dé trinh Giam déc S& Tw phap xem xét, quyét dinh theo thdm quyén. Sau
khi quyét dinh nang bac lwong cho céng chirc co quan thi hanh an dan sw dia phwong, Trudng Thi hanh an dan
sw cap tinh g danh sach trich ngang kém theo quyét dinh nang bac lwong ctia céng chirc v& Cuc Thi hanh an
dan sy dé kiém tra, quan ly.

2. Nang béac luvong trwdce thoi han:

Trinh tw, tha tuc xét nang bac lvong trwdc thdi han dbi véi cong chire co quan thi hanh an dan sw thuc hién theo
quy dinh tai Thong tw sb 03/2005/TT-BNV, Thong tw s6 83/2005/TT-BNV va Céng van sb 717/BTP-THA ngay 28
thang 02 ndm 2007 cla B6 Tw phap vé viéc huwéng dan nang bac lwong trwdce thdi han.

Thoi gian xét nang bac lwong truéc thdi han tir 06 thang, 09 thang va 12 thang phai twong tng véi cdp d6 thanh

tich ma céng chire do6 dat dworc.
Il. NANG NGACH, CHUYEN NGACH, CHUYEN LOAI CONG CHUC

1. Viéc nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai céng chirc co’ quan thi hanh an dan sy dia phwong dwoc thuwe hién
theo quy dinh cla Nghij dinh s& 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cta Chinh phi vé viéc tuyén dung,
st dung va quan ly can bd céng chire, Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2007 stra dbi, bd sung
mot sé diéu cta Nghi dinh sb 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 ctia Chinh pha vé viéc tuyén dung, st

dung va quan ly can bd céng chirc trong cac co quan nha nwdc va cac van ban huwéng dan co lién quan.



