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BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 12/2009/TT-BXD Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha No§i, ngay 24 thang 6 nam 2009

THONG TV

Hwéng dan chi tiét vé cap chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng

Can cr Nghi dinh s6 17/2008/ND-CP ngay 02/4/2008 ciia Chinh pht quy dinh chiéc ndng, nhiém vu, quyén han va co

cau tb chirc clia Bo Xay duwng;
Can cr Nghi dinh s 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 ctia Chinh phti vé& quan ly dw an dau tw xay dwng cong trinh;
Bo Xay dwng hwéng dan chi tiét vé cip chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng nhw sau:
CHUONG |
NH’NG QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Déi twong dwoc cap chirng chi hanh nghé hoat déng xay dwng

1. Chirng chi hanh nghé kién tric sw, kj sw hoat dong xay dwng, chirng chi hanh nghé giam sat thi cong xay dwng
cong trinh (sau day goi chung la chirng chi hanh nghé hoat déng xay dwng) cap cho ca nhan l1a cong dan Viét Nam,
ngwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, ngudi nwédc ngoai hoat dong xay dwng hop phap tai Viét Nam cé nhu cau
dwoc cAp chirng chi, co da diéu kién ndng lwc twong (ng véi linh ve xin dang ky hanh nghé quy dinh tai Diéu 38, 39,
40 cta Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 cta Chinh phi vé quén ly dw &4n dau tw xay dwng coéng trinh
(sau day viét tat Ia Nghi dinh 12/CP).

2. Ca nhan ngudi nwdc ngoai hodc ngwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai da cé chirng chi hanh nghé do co quan, t6
chirc nwéc ngoai cap néu con gia tri st dung thi dwoc cdng nhan dé hanh nghé. Khi hanh nghé tai Viét Nam, cac ca
nhan nay phai gri ban dich chirng chi hanh nghé sang tiéng Viét cé chirng thwec hop phap cho S& Xay dwng dia

phwong noi ca nhan d6 hanh nghé biét dé quan ly.

3. Ca nhan la céng chirc danglam cong viéc quan ly hanh chinh Nha nwéc thi khéng dwoc cap chirng chi hanh nghé

hoat ddng xay dwng.
Diéu 2. Chirng chi hanh nghé hoat déng xay dwng

1. Chirng chi hanh nghé hoat déng xay dwng do B6 Xay dwng thdng nhét phat hanh; chirng chi hanh nghé cé bia
ctrng, kich thwéc 85 mm x 125 mm, quy cach ctia chirng chi theo mau tai Phu luc sd 3A, 3B, 3C cta Thong tw nay va

c6 mau sac nhw sau:

a) Chirng chi hanh nghé kién tric sw mau xanh da troi.

b) Chirng chi hanh nghé kj sw mau nau.

c) Chirng chi hanh nghé giam sat thi cong xay dwng cong trinh:

- Mau dé dbi v&i chirng chi cdp cho ngui cé trinh d6 dai hoc.
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- Mau héng déi v&i chirng chi cp cho ngudi co trinh d6 cao déng, trung cép.
2. Céach danh sb ching chi hanh nghé:
a) Sé chirng chi bao gébm 3 nhém ky hiéu nhw sau:

- Nhém thr nhét: Ky hiéu theo loai chirng chi (ching chi hanh nghé kién tric su: KTS, ching chi hanh nghé kj su:

KS, chirng chi hanh nghé giam sat thi cong xay dwng: GS1 dbi v&i mau dé, GS2 dbi véi mau hong)
- Nhém thiy hai: Ma sé dién thoai clia dia phwong (tinh, thanh phd trwc thudc Trung wong);

- Nhém thir ba: Sé thir tw ctia chirng chi hanh nghé la mét s c6 5 chir sb.

Cac nhom dwoc ndi véi nhau bang d4u gach ngang (-).

Vi du: C4 nhan dwoc S& Xay dwng Ha Noi cAp chirng chi hanh nghé kién tric sw c6 sb chirng chi nhw sau: KTS-04-

00001.
b) Ky hiéu dbi v&i chirng chi dwoc cép lai:
Déi v&i chirng chi hanh nghé cAp lai, sau nhém thi ba la cac chiv A (B, C) biéu thi cap lai lan 1 (2, 3)

Vi dy: Ca nhan da dwoc S& Xay dwng Ha Néi cAp chirng chi hanh nghé kién tric sw, nay dé nghi dwoc cép lai chirng
chi do bi mat ho&c rach, nat; hét han st dung hoac hét han thu hdi 1an thé nhét thi s6 chirng chi hanh nghé cép lai

dwoc ghi nhw sau: KTS-04-00001-A.
3. Chirng chi hanh nghé hoat déng xay dwng gdm cac ndi dung sau:
a) C4c thong tin vé& nhan than ctia nguwdi dwoc cap chirng chi;

b) Trinh d6 chuyén mén dwgc dao tao;
c) Linh vuwe va pham vi dwoc phép hanh nghé;
d) Thoi han co gia tri ctia chirng chi;
d) Cac chi dan khac.
4. Thadm quyén cap chirng chi hanh nghé:

Giam déc S& Xay dwng cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dwng va quan ly hoat déng hanh nghé tai dia
phuwong theo quy dinh cla Nghi dinh 12/CP, hwéng dan cla Thong tw nay va phap luat khac cé lién quan.
5. Chirng chi hanh nghé hoat déng xay dwng c6 hiéu luc trong thei han 5 nam, khi hét han phai lam tha tuc cép lai.
Diéu 3. Hoi dong tw van xét cap chirng chi hanh nghé

1. Hoi déng tw van xét cAp chirng chi hanh nghé hoat déng xay dwng (sau day viét tat 1a Hoi ddng tw van) do Giam
dbc S& Xay dwng quyét dinh thanh lap dé giup Giam déc S& Xay dwng xem xét cAp chirng chi hanh nghé hoat déng
xay dwng, cu thé:
a) Tuy thudc vao loai hd so xin cap ching chi hanh nghé va tinh hinh ctia méi dia phwong, Giam dbc S& Xay dung
quyét dinh thanh phan, co clu t6 chirc va sb lwong thanh vién cta Hoi déng tw van cho phu hop, trong dé Cha tich
Hoi dong 14 1anh dao S& Xay dwng va uy vién thwéong truc 1a cong chire clia S& Xay dwng.
b) Cac uy vién tham gia H6i déng 14 nhirng ca nhan cé trinh d& chuy&n mén, kinh nghiém nghé nghiép va cé uy tin dai

dién clia cac S& cé xay dwng chuyén nganh (S& Nong nghiép va phat trién nong thon, S& Giao théng van tai, S&



Cong thwong, S& Xay dwng) va cac Hoi nghé nghiép & Trung wong hodc dia phwong gidi thiéu dé Giam déc S& Xay

dwng xem xét quyét dinh.
2. Ho6i dong tw van c6 nhiém ky trong thdi han 3 nam.

3. Hoi dbng tw van hoat ddng theo Quy ché do Giam déc S& Xay dwng quyét dinh ban hanh theo huéng dan tai Phu

luc sb 4 ctia Thong tw nay.
Diéu 4. Xac dinh thi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép dé xét cap chirng chi hanh nghé

1. Thoi gian kinh nghiém la thdi gian tinh tir ngay ca nhan xin cp chirng chi hanh nghé chinh thirc tham gia hoat

doéng xay dwng thudc linh vwe phu hop véi ndi dung xin dang ky hanh nghé.

2. Bbi v&i ca nhan cé thoi gian tham gia hoat ddng xay dwng ké tir ngay tét nghiép dai hoc chwa du thdi gian theo quy
dinh, nhwng trwéc d6 da cé bang cao dang, trung cAp va da tham gia thiét k&, thi cong hodc giam sat thi cong xay

dwng thi thoi gian d6 dwoc xem xét tinh 13 thoi gian cé kinh nghiém dé xét cip chirng chi hanh nghé.
Diéu 5. Quyén va nghia vu cta ngwi xin cap chirng chi hanh nghé

Nguwoi xin c&p chirng chi hanh nghé cé cac quyén va nghia vu sau day:

1. Quyén:

a) Yéu cau cung cap théng tin vé viéc cap chirng chi hanh nghé;

b) Bugc hoat ddng hanh nghé trong pham vi ca nwéc theo quy dinh cta phap luat;

c) Khiéu nai, t6 cdo nhirng hanh vi vi pham céc quy dinh cta Nghi dinh 12/CP va cta Théng tw nay;
2. Nghta vu:

a) Khai bao trung thuc hd so xin cp ching chi hanh nghé theo quy dinh tai Théng tw nay; chiu trach nhiém trudc

phap luat vé sw chinh xac ciia hd so; nop & phi theo quy dinh;

b) Hanh nghé& dung vé&i ndi dung chirng chi dwoc cip, nhan va thuc hién cac cong viéc hoat dong xay dwng trong
pham vi cho phép ctia chirng chi hanh nghé va tuan tha cac quy dinh ctia phap luat vé xay dwng va phap luat khac co

lién quan;
c) Khéng dwoc cho nguwoi khac thué, mwon hodc siv dung ching chi dé hanh nghé;
d) Khéng duorc tu y tay xoa, stra chira chirng ch;
d) Khéng vi pham dao drc nghé nghiép;
e) Xuét trinh chirng chi va chip hanh cac yéu cau vé thanh tra, kiém tra khi cac co’ quan cé thdm quyén yéu cau.
CHUONG I
CAP CHU'NG CHi HANH NGHE HOAT DONG XAY DUNG
Muc 1
TO CHU'C CAP CHPNG CHi HANH NGHE
Diéu 6. Diéu kién cap chirng chi hanh nghé hoat ddéng xay dwng
Nguwoi dwoc cap chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng phai dap tng cac diéu kién sau:

1. Diéu kién chung:



a) Cé quyén cdng dan va c6 dd nang lwc hanh vi dan sw theo quy dinh clia phap luat; déi véi ngudi nuwédc ngoai va

ngudi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai phai cé gidy phép cu tra tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

b) C6 dao dirc nghé nghiép va cé hd so xin cap chirng chi theo quy dinh tai Diéu 7 ciia Théng tw nay va da nop lé phi

theo quy dinh.
2. Diéu kién cap chirng chi hanh nghé kién tric su:
a) Co cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Cé bang tét nghiép dai hoc tré 1&n thudc chuyén nganh kién tric hodc quy hoach xay dwng do co s& dao tao hop

phap cla Viét Nam hodc nwéc ngoai cap;

c) Cé kinh nghiém trong cong tac thiét ké it nhat 5 ndm va da tham gia thuc hién thiét ké kién trac it nhat 5 cong trinh

ho&c 5 db an quy hoach xay dwng dwoc phé duyét;
3. Diéu kién cap ching chi hanh nghé ky su:
a) Co cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) C6 bang tbt nghiép dai hoc tré 1én thudc chuyén nganh phu hop véi ndi dung dang ky hanh nghé do co s& dao tao

hop phap cla Viét Nam hodc nwéc ngoai cap;

c) C6 kinh nghiém veé linh vuc xin dang ky hanh nghé it nhat 5 ndm va da tham gia thwc hién thiét ké hoac khao sat it

nhét 5 cong trinh;
4. Diéu kién cép chirng chi hanh nghé giam sat thi cdng xay dung céng trinh:
a) Co cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) C6 bang t6t nghiép dai hoc tré lén (dbi véi chirng chi hanh nghé loai mau dd) hodc bang tét nghiép cao dang, trung
cap (dbi v&i chirng chi hanh nghé loai mau hdng) thudc chuyén nganh dao tao phi hop vé&i nodi dung xin dang ky hanh

nghé, do co s& dao tao hop phap cla Viét Nam hodc nwéc ngoai cap.

c) DA truc tiép tham gia thyc hién thiét ké hoac thi cong xay dwng tlr 3 nam trd |&én hodc da tham gia thwc hién thiét

ké, thi cong xay dung it nhat 5 cong trinh dwoc nghiém thu ban giao.

d) B4 thuc hién giam sat thi cong xay dwng cong trinh tlr 3 ndm tré 1én (ap dung dbi v&i trwéng hop trwde khi Luat

Xay dwng c6 hiéu lwc thi hanh).

d) C6 chirng nhan bdi duwéng nghiép vu giam sat thi cong xay dwng phu hop véi loai cong trinh xin cip ching chi do

co s& dao tao dwgc Bo Xay dwng cong nhan cép;

Diéu 7. Ho so xin cap chirng chi hanh nghé hoat déng xay dwng

Hb so xin cAp ching chi hanh nghé hoat ddng xay dwng gébm cac tai liéu sau:

1. Pon xin c&p chirng chi hanh nghé theo mau tai Phu luc sé 1 cia Théng tw nay.

2. Ban sao cac van bang, ching chi lién quan dén noi dung xin cap chirng chi hanh nghé. Ban sao chirng nhan bbi
dwéng nghiép vu giam sat thi cong xay dwng cong trinh ddi véi trieerng hop xin cip chirng chi hanh nghé giam sat thi

cbng xay dwng cbng trinh.

3. Ban khai kinh nghiém céng tac chuyén mén vé hoat dong xay dwng lién quan dén Iinh vire xin cap chirng chi hanh

nghé theo mau tai Phu luc sé 2 ctia Théng tw nay. Ban khai ¢é xac nhan ctia co quan, té chirc quan ly truc tiép hodc



Hoi nghé nghiép (néu la héi vién ctia Hoi nghé nghiép). Ngudi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé sy trung thuc

clia ndi dung xac nhan.
Diéu 8. Trinh tw, tha tuc cap chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng

1. Nguoi xin c&p chirng chi hanh nghé gvi 02 bo hd so' (kém 02 &nh mau c& 3x4 chup trong ndm xin dang ky) quy

dinh tai Diéu 7 t&i S& Xay dwng noi xin cAp chirng chi hanh nghé.

2. Trong th&i gian 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Xay dwng co trach nhiém kiém tra va yéu cau bd

sung hd so néu thiéu hodc khéng hop I€; giao Hoi déng tw van nghién clru va xem xét ho so.

3. Trong th&i han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Xay dung td chirc xét cp chirng chi hanh

nghé theo dung quy dinh.
4. Giam dbc S& Xay dwng quyét dinh cAp chirng chi hanh nghé cho c& nhan c6 di cac diéu kién theo quy dinh.

5. Viéc thu va str dung & phi cp chirng chi hanh nghé (k& ca trudng hop xin cap lai hodc xin bb sung néi dung hanh

nghé&) thwc hién theo quy dinh ctia Bd Tai chinh.

Piéu 9. Céap lai hoic bé sung ndi dung chirng chi hanh nghé

1. Chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng duwoc cap lai hodc bé sung ndi dung trong cac trwérng hop sau:
a) Chirng chi cii hét han st dung;

b) B4 sung ndi dung hanh nghé;

c¢) Chirng chi ci bi rach, nat;

d) Ching chi bi mét;

d) Chirng chi bi co quan c6 thdm quyén thu héi da hét thdi han thu hoi.

2. Diéu kién dé duoc cép lai chirng chi hanh nghé:

a) Co6 don xin cp lai chirng chi hanh nghé nop tai S& Xay dwng, noi da cap chirng chi hanh nghé ci;

b) Cé chirng chi cii (d6i v&i trwong hop: chirng chi cii bi rach, nat hodc xin cip bd sung néi dung hanh nghé hodc

chirng chi da hét han);

c) C6 ban sao cac van bang, chirng chi va ban ké khai kinh nghiém lién quan dén néi dung xin bd sung hanh nghé

(d6i v&i trwrng hop xin bd sung ndi dung hanh nghé);
d) Khéng vi pham cac quy dinh trong hoat déng xay dwng va phap luat cé lién quan.

3. Thoi han xét cap lai hodc bé sung ndi dung chirng chi hanh nghé nhw déi véi trwdng hop xin cdp mai. S&@ Xay

dwng c6 trach nhiém xem xét dé cap lai chirng chi cho cac déi twong cé du diéu kién theo quy dinh.

Déi véi trworng hop xin cp lai chirng chi do bi mat hodc rach, nat thi Giam déc S& Xay dung tw xem xét quyét dinh,

khong phai théng qua Hoi dong tw van.
4. Noi dung va thoi han clia chirng chi cap lai dwoc ghi nhw sau:
a) Ghi theo diing ndi dung va théi han clia chivng chi cii di v&i trierng hop bi mét hodc rach, nat.

b) Ghi bd sung néi dung hanh nghé, theo thdi han cla ching chi ci dbi véi trwdng hop xin cdp bd sung nodi dung

hanh nghé.



